3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitas

a hivatésos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki adatok
nyilvanossagara vonatkozé szabalyzatarol!

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az
informacios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szo6ld 2011. évi CXII. torvény
24. § (3) bekezdésére, valamint 30. § (6) bekezdésére, tovabba a kdzszolgalati tisztvisel6krol
sz0l6 2011. évi CXCIX. torvény 177. § (4) bekezdésére tekintettel kiadom a kdvetkezd utasitast:

1. § Az utasités hatalya

a) a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosagra (a tovabbiakban: BM OKF),

b) a BM OKF teriileti és teriileti jogallasu szerveire (a tovabbiakban egyiitt: teriileti szerv) és

¢) a BM OKF helyi szerveire
[az a)-c) pont a tovabbiakban egyiitt: hivatasos katasztrofavédelmi szerv] terjed ki.

2. § A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatat az 1. melléklet tartalmazza.

3. § Az utasitds hatalybalépésétdl szamitott 60 napon beliil a teriileti szervek vezetdi
intézkednek az iranyitasuk ald tartozo szerv teriileti sajatossdgoknak megfeleld szabalyzat
kidolgozasara. A teriileti szabdlyzatnak rendelkezni kell kiilondsen a teriileti adatvédelmi felelds
részletes feladat- ¢€s hataskorérél, a helyi adatvédelem rendszerérdl, valamint a kozzétételi
listadkkal kapcsolatos feladatokrol, feleldsségi kérdésekrdl, tovabba - sziikség szerint - a viziigyi
hataskort és szakhatosagi feladatokat ellatd szervezeti egység elhelyezéséiil szolgald objektumra
vonatkoz6, a helyi sajatossagokat tartalmazo, de az 4ltalanos adatvédelmi és biztonsagi
szabalyoknak megfelelé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokrol.

4. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

5. §?

1. melléklet a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitashoz

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagéra vonatkozo szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kibocsatasanak célja, hogy

! Megjelent: Hivatalos Ertesitd 2017/59.

2 Hatéalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. térvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2017.
XIl. 2-tol.



a hivatasos katasztrofavédelmi szervek tevékenységiik soran a személyes adatok védelméhez
fiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapulé informacios Onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsak, illetve az Aaltaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
eloirasok, valamint a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kezelésében 1évo kozérdek(i adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények elbiralasa, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok megismerésére iranyuld
igények elbiradlasa soran irdnyad6 eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggd feladatok meghatarozasa.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

2.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiillondsen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok,
valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon dallapota, amelyben a kockazati
tényezoOket - és ezaltal a fenyegetettséget - a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a
minimalisra csokkentik.

2.2. adatfelelds szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti
elem, amely az elektronikus ton kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve
amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére mitkddése soran az adatot
szolgaltattak.

2.3. adatfeleloés személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasaért.

2.4. adatk6z16: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi listaiban
kozzéteszi.

2.5. adatvédelmi nyilvantartds: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: NAIH) altal az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 65. § (1) bekezdése alapjan vezetett,
személyesadat-kezelésre vonatkozo orszagos nyilvantartas.

2.6. dolgozoi személyes adat: a hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel hivatasos szolgalati,
kozalkalmazotti, kormanytisztviseldi jogviszonyban, munkaviszonyban allo személyek, tovabba
a kozfoglalkoztatottak célhoz kotottség elvének betartasaval kezelt adata.

2.7. eseti adatszolgaltatast szolgald nyilvantartas: mas szerv részére torténd adattovabbitas
céljabol 1étrehozott nyilvantartas, amelybe az adattovabbités teljesitését kdvetden adatbevitel nem
torténik, és az altalanos iratkezelési szabalyok szerint, az adatszolgaltatasra vonatkozé ligyirat
részeként kerlil megdrzésre.

2.8. Tlgyfélkapcsolati személyesadat-kezelés: a hatosdgi tligyintézés korén kiviil esod
tigyfélkapcsolatokbol, szerzédéskotésekbdl szarmazd személyes adatok kezelése a célhoz
kotottség elvének betartasaval.

2.9. nyilvantartdsi céli személyesadat-kezelés: eldre meghatdrozott szempontok alapjan
gyljtott személyesadat-fajtadkbol adott szempontok szerint strukturdlt papiralapt vagy
elektronikus adatallomany, amelyben az adatkezelés iddtartama alatt biztositott az adatok
kiilonbo6z6 jellemzok alapjan torténd visszakereshetdsége, lekérdezhetdsége. Nyilvantartasi céla
adatkezelésnek mindsiil az is, amennyiben az adatok a nyilvantartds felvételét megeldz6



igyfélkapcsolati, hatosagi eljarashoz kapcsolodd adatkezelésbdl szarmaznak, de az adatok
kezelése az adatkezelési cél tekintetében elvalik az alapeljarastol.

2.10. tgyviteli céli személyesadat-kezelés: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek altal a
hatosagi tigyek ellatdsa érdekében kezelt személyes adatok, ideértve a hataskor gyakorlasdhoz
mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott személyes adatokat is. Az tligyvitelhez kapcsolddod
adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasahoz kapcsolddik, alapvetd célja az adott ligyhoz
kapcsolodo eljaras lefolytatdsdhoz, az eljards szerepldinek azonositdsahoz ¢és az gy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az tigyviteli célu adatkezelés soran a személyes
adatok kizarolag az adott ligy irataiban szerepelnek, kezelésiikre ezen célbdl csak az alapul
szolgal¢ irat selejtezéséig van lehetdség.

2.11. belsd adatvédelmi nyilvantartés: a hivatasos katasztréfavédelmi szerv személyes adatokra
vonatkoz6 adatkezeléseit tartalmazd nyilvantartas, amelyet a belsé adatvédelmi felelds vezet.

2.12. kozzétételi lista: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek altal honlapon kotelezden
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely lehet:

a) altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében
meghatarozott adattartalommal rendelkez6 kozzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztréfavédelmi szerveket is magéiban foglalé &4gazatokra, a kozfeladatot elldtdo vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozoan meghatarozott, kozzéteendé adatokat tartalmazo
kozzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv vezetdje - a NAIH véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly altal a hivatdsos
katasztréfavédelmi szervekre, azok irdnyitasa, feliigyelete ald tartoz6 szervekre vagy azok egy
részére kiterjedd hatallyal kotelezden kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.

Il. Fejezet
A Katasztrofavédelem adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjel

3. A katasztrofavédelem kozponti adatkezeld szerve a Belligyminisztérium Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld szervek a
katasztrofavédelmi igazgatosdgok, a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kozpont (a tovabbiakban: BM
OKF GEK) ¢s a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kézpont (a tovabbiakban: KOK), a helyi adatkezel6
szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos tiizoltosagok.

4. Az adatkezeld szerv vezetdje feleldsségi rendszere

4. Az adatvédelemre ¢és informécidszabadsdgra vonatkozd eldirdsok alkalmazdsa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF foigazgatojat, a KOK és a BM OKF GEK
igazgatojat, a megyei katasztrofavédelmi igazgatdsagok igazgatoit.

5. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds:

a) a vezetése ala tartozé szerv adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséert és miikodtetéseeért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok védelméhez
sziikséges személyi, targyi ¢€s technikai feltételek biztositasat célz6, hataskorébe tartozo
intézkedések megtételéért;



b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

C) a vezetése vagy iranyitasa ala tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellendrzéséért, az ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossdgok vagy jogszabalysértd
korilmények megsziintetéséért, a személyir felelosség megallapitasahoz sziikséges -eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az altala vezetetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéért;

d) az érintett torvényben meghatarozott jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

6. Az adatkezeld szervek vezetdinek feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felel0sségét.

7. Amennyiben a személyes adatokhoz valdé jog megsértése miatt a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes
adatokhoz fiiz6d6 jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére mindent meg
kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore

8. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informaciéaramlasok ¢s feldolgozasok,
jogosultsagok) kialakitasa és iranyitasa, rendeltetésszerti miikddtetése, melynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezelésére vonatkozd torvények és az ezen alapuld
rendelkezések érvényre juttatasaért.

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés, megvaltoztatas,
vagy torlés megelozésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba, hogy a személyes adatok
védelmének biztositdsa érdekében az érintett az adatkezeld 4ltal kezelt adataihoz - ha torvény
kivételt nem tesz - hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valo
jogat.

c) személyes felelosséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve iranyitasa ala tartozo szervek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszeri miikodéséért, ezen beliil az iranyitasa alatt allo
allomany adatkezeld1 tevékenységéért, az adatvédelmi eldirasok, valamint a kapcsolodo tigyviteli
és mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért.

d) a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellenérzése, intézkedés a
hidnyossagok felszamolésara;

e) az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a miikddési
kovetelmények és az adatbiztonsagi kdvetelmények érvényre juttatasarol;

f) az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

6. A BM OKF bels6 adatvédelmi felelose

9. A BM OKEF bels6 adatvédelmi feleldse a BM OKF Hivatal allomanyanak adatvédelmi
feleldsi munkakor ellatasdra kinevezett, jogi végzettséggel és az adatvédelem és informacios
jogok teriiletén a feladat ellatdsahoz sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkezd tagja. A BM
OKF belsd adatvédelmi feleldse adatvédelmi feladatainak gyakorldsa soran az 6t kinevezd vezetd
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

10. A bels6 adatvédelmi feleldés munkakori leirasaban az  adatvédelemmel,
informacioszabadsaggal kapcsolatos feladatokat rogziteni kell.



11. A BM OKEF bels6 adatvédelmi feleldse feladatkore keretében:

a) ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységének iranyitasat,

b) kozremikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefliiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

c) ellenérzi a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok, valamint a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek ¢és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartdsat és a teriileti belsd adatvédelmi feleldsok altal
végzett tevékenységet;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megszintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozoét, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovébeni incidensek megeldzésére;

e) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast, az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat és az
adatvédelmi ¢és informécioszabadsaggal kapcsolatos {igyekkel kapcsolatban felmeriild
adattovabbitasok tekintetében az adattovabbitasi nyilvantartast;

f) az adatvédelmet érint6 jogszabalytervezetek koordinacidja soran kidolgozza és képviseli a
BM OKEF allaspontjat;

g) elkésziti az adatvédelem targyaban kiadandé féigazgatdi normak tervezetét, kozremitkodik
az adatvédelmet érinté egyéb bels0 normak kidolgozasdban. Segiti a szerv vezetdjét a
katasztréfavédelmi adatkezelésekre vonatkozd jogszabdlyok és belsd normdk érvényre
juttatdsdban, ennek sordn  figyelemmel kiséri az  adatvédelemmel  Osszefiiggd
jogszabalyvaltozasokat és jelzi a szerv vezetdjének a katasztréfavédelmi gyakorlat ebbdl adodo
modositasanak sziikségességét;

h) az adatkezeld szervek megkeresése alapjan kozremiikodik az érintett allomany oktatasaban
¢s vizsgaztatasaban;

i) egyedi tigyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezeld szervek adatvédelmi
tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

J) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelési tevékenységét érint6 tigyekben kialakitja
a BM OKF allaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a Beliigyminisztérium és a tarsszervek
belso adatvédelmi feleldseivel, kozremikodik a NAIH hivatasos katasztrofavédelmi szerveket
érintd vizsgalatainak lefolytatasaban €s az ezekkel 6sszefliggd megkeresések megvalaszoldsaban;

k) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekli adat megismerésére
iranyul6 kérelmekre adandé vélasziratokat;

I) gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és adatkezelési
tajékoztatd naprakészen tartasarol;

m) rendszeresen ellendrzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozzétételi listainak
naprakészségét és teljességét;

n) ellatja a jogi képviseletet a kozérdekli adatok kiadasa, valamint a személyes adatok
kezelésével kapcsolatosan inditott perekben;

0) végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartasaba torténé bejelentésekkel Osszefiiggd
feladatokat;

p) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatas irant benyujtott
elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kdzérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos
tajékoztatast;

q) a bels6 adatvédelmi feleldsok éves jelentései alapjan minden évben marcius 31-ig elkésziti a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl szold éves jelentést, ennek



keretében, tovabba sziikség szerint mas alkalommal is értékeli a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervek adatvédelmi tevékenységét;

r) adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazd szamitogépes
nyilvantartasokra vonatkozo fejlesztési javaslatokat;

s) feladat- és hataskorében - a célhoz kotottség elvére figyelemmel - jogosult a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveknél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az adatkezel6tol
felvilagositast kérni;

t) felligyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsagokat;

u) ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

7. A teriileti szervek bels6 adatvédelmi feleldsei

12. A teriileti szervek vezetdi kotelesek az irdnyitasuk ald tartoz6 személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység iranyitasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében - jogi, kdzigazgatasi,
informatikai, vagy ezeknek megfeleld fels6foku végzettséggel rendelkezd - teriileti belsd
adatvédelmi felel6st kijeldlni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok ellatdsanak
veszélye nélkiil bizhaté meg.

13. Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott - és munkakori leirdsdban rogzitett -
adatvédelemmel Osszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra
is felelos az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért.
A teriileti belsd adatvédelmi felelds adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t kinevezd
vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

14. A teriileti adatvédelmi felelds feladata:

a) segiti az adatkezeld szerv vezet6jét és a helyi adatvédelmi felelést a katasztrofavédelmi
adatkezelésre vonatkozé jogszabdlyok €s belsd normék érvényre juttatdsdban, figyelemmel kiséri
az adatvédelemmel Osszefliggd jogszabalyvaltozéasokat, elokésziti az adatkezelé szerv
vezetdjének adatvédelmi targyt dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovébeni incidensek megeldzésére;

C) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezel$ szerv vezet6jének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az
alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az el6irasok
megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerli allapot haladéktalan helyreallitasara és a
hidnyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, €s indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a
feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya és a helyi adatvédelmi feleldsok
oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi alloméanyanak oktatasahoz
segédanyagot biztosit a helyi adatvédelmi felelds részére vagy az oktatast 6 maga végzi,

f) elkésziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét, kozremiikodik
az adatvédelmi jogszabalyok €s magasabb szintli belsd normak tervezeteinek véleményezésében,
jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott, esetleges normamaodositast igényld problémakat;

g) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast, az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat és az
adatvédelmi ¢és informdacidszabadsdggal kapcsolatos {igyekkel kapcsolatban felmeriild
adattovabbitasok tekintetében az adattovabbitasi nyilvantartast;



h) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekii adat megismerésére
iranyuld kérelmekre adand¢ valasziratokat. E kérelmek alakuldsardl kimutatast készit, és minden
honap 10. napjaig tajékoztatja a BM OKF belsé adatvédelmi feleldsét a teljesitett €s elutasitott
kérelmekrol,;

i) gondoskodik a tertileti adatkezel6 szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasarol,

J) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezelé szerv kozzétételi listainak naprakészségét és
teljességét;

k) feliigyeli az adatkezelé szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

I) feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval, illetve -
amennyiben van ilyen - az informatikai biztonsagi feleldssel;

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

n) végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartasaba torténé bejelentésekkel Osszefliggd
feladatokat;

0) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatas irant benyujtott
elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekliadat-megismerési igényekkel kapcsolatos
tajékoztatast;

p) ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

g) amennyiben az adatvédelmi felelés egyben jogtanacsos, a peres képviseletet ellatja
adatvédelmi targyu perekben. Amennyiben az adatvédelmi felelds és a jogtanacsos nem egy
személy, az adatvédelmi felelds kozremiikodik az adatvédelmi targya perben, szakmai
véleményével segiti a jogtanacsos perképviseletét, amennyiben jogasz végzettséggel rendelkezik,
a képviseletet az adatvédelmi feleldssel egyiitt 1atja el, egyébként a targyaldsokon hallgatosagként
részt vesz;

r) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezelé szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghatéroz.

15. A 14. m) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen:

a) az adatkezel6 szerveknél végzett adatvédelmi targya ellendrzések megjelolését, azok
fontosabb megallapitsait, a feltart Iényeges szabalytalansagokat, hidnyossdgokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az elvégzett honlapellendrzések idOpontjat, eredményét és a hianyossagok potlasara
vonatkozo6 informaciokat;

C) az adatkezel$ szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eléirasok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabdalysértési ¢és biintetdeljardsokra vonatkozo adatokat (az érintettek
megjeldlése nélkiil);

d) az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;

f) adatvédelemmel, informacioszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo adatokat;

0) a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kiildott éves
tajékoztatd megtorténtét;

h) az adatvédelmi nyilvantartasba tett bejelentések szamat;

i) az adatvédelem és informacioszabadsag tertiletén adodott egyedi tigyeket;



J) a kdvetkez6 naptari évre tervezett feladatokat.
8. A helyi szervek adatvédelmi feleldsei

16. A teriileti szerv vezetdjének dontése alapjan a teriileti szerv:

a) a helyi szint adatvédelmi feladatait maganal tartja és az eseti, helyi ismereteket igényld
feladatok a hagyomanyos feladatszabdsok szabdlyai szerint, eseti jelleggel keriilnek a helyi
szinthez, vagy

b) a helyi és teriileti adatvédelmi feladatok, valamint a teriileti bels6é adatvédelmi felelds és a
helyi adatvédelmi felelds személye egymastol elkiiloniil.

17. A tertileti szerv vezetdje irasban jeloli ki a jogszabalyban meghatarozott feltételek szerint a
helyi szinteken a helyi adatvédelmi feleldsoket. A 16. pont b) alpontjaban meghatarozott esetben
helyi szinten minden kirendeltségen kotelezd egy f6 helyi adatvédelmi felelds kijelolése, kivéve,
ha a teriileti szerv és a kirendeltség egy épiiletben helyezkedik el, valamint a teriileti adatvédelmi
felelds e kirendeltség tekintetében a feladatokat el tudja latni.

18. Amennyiben a teriileti és a helyi adatvédelmi felel6sok személye és feleldssége elkiiloniil
egymastol, ennek részletes szabalyozasat a teriileti szerv koteles hatdlyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzataban rogziteni.

19. A helyi adatvédelmi felelésnek jogi, kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld
fels6foku végzettséggel kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi allomanyaban nem
all rendelkezésre a helyi adatvédelmi feleldsi feladatok ellatdsdhoz sziikséges végzettséggel
rendelkezd személy, a feladatra olyan dalloméanytagot kell kijeldlni, aki munkakdrébdl,
ismereteibdl adodoan arra a legalkalmasabb.

20. A 16. pont a) alpontjaban meghatarozott rendszerben is fennmaradnak helyi szinten azok az
adatvédelemhez, informacidszabadsaghoz kapcsolodo feladatok, amelyek jelleglikbdl adodoan
nem a belsé adatvédelmi feleloshoz flizddnek, ideértve az ehhez fiiz6d0 feleldsséget is.

21. A helyi adatvédelmi felelOs eljar a részére atruhazott - és munkakori leirasaban rogzitett -
adatvédelemmel Osszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra
is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért.

I11. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatésos katasztréfavédelmi szerveknél
9. Az adatkezelés alapvetd szabalyai

22. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel
védeni kell kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

23. Az adatkezel6 koteles az adatkezelési muveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy
az Infotv.-ben és a Szabalyzatban foglaltak alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmet.

24. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket €s
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.



25. A kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok -
kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi - kozvetleniil ne legyenek 0Osszekapcsolhatok és az
¢érintetthez rendelhetdk.

26. A személyes adatok automatizalt feldolgozésa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendérizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat, és f) az automatizalt
feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés készitését.

27. Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére, €s
a rendelkezésre allo legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az adatkezeldnek.

28. A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el tligykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithato és esetleges késObbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és milyen
mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatasos
Katasztrofavédelmi Szervek Iratkezelési Szabéalyzatdban ¢és az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl a belsd adatvédelmi felelds €s az ligykezelésért felelds
vezet altal szervezett eredményes vizsgat tett, tovabba, amennyiben a kozfoglalkoztatott
nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok
betartasaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatdsa sordn kizarolag az {igyviteli
tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében
kertilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alloméanyéba tartozd személyre
vonatkozd személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési formajatol fliggetleniil,
humanigazgatdsi eljarast érint iratanyagot, illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozo
iratokat, adatokat, nyilvantartdsokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az {ligyviteli
tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozési tevékenységben torténd részvétel tekintetében sem
kezelhetik.

10. Adatkezelések fajtai, adatkezelések megkezdése, az érintetti jogok

29. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelése torvényi felhatalmazason vagy az
érintett hozzdjaruldsan, dolgozoi adatkezelések tekintetében a munkaltatd adatkezeldi érdekén, az
érintett altal igényelt juttatasok esetén az érintett vélelmezett hozzajaruldsan alapulhat.

30. Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt belsd
szabalyozoval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre orszagos szinten a BM OKF
foigazgatoja, vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szintli adatkezelés esetén az



érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség
vezet6je jogosult.

31. Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran be kell szerezni a bels6 adatvédelmi felelds irasbeli véleményét.

32. Az ¢érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel kell
hivni.

33. A hozzajarulést - késobbi igazolhatosaga érdekében - kiilonleges adatnak nem mindsiild
személyes adatok esetén is irdsban kell rogziteni. Nem kell irdsban rogziteni a hozzajaruld
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben el6forduldé helyzetben ad - akar rautalo
magatartassal is - az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzajarulast.

34. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzdjarulasanak beszerzése eldtt tajékoztatni kell
arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célb6l, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezelé hivatasos
katasztrofavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozo
igénybevétele esetén mely adatfeldolgozo és hol végzi az adatfeldolgozast;

C) az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére kertilhet sor;

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (tajékoztataskérési,
helyesbitési és torléskezdeményezési, valamint tiltakozési jog);

e) milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdésagi jogérvényesités
utja).

35. Az érintettek tdjékoztatdsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

36. Az egyedi ligyekben alkalmazandd hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatot az adatkezeld szerv belsd adatvédelmi felelése, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzajarulast igényld ligyekben alkalmazandd hozzdjaruld nyilatkozatot
a BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse az érintett szakteriilet kozremiikodésével késziti el.

37. Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet a 34. pont szerinti informéaciokat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésnek az adatkezelé hivatasos katasztrofavédelmi szerv
honlapjan torténd nyilvanossagra hozataldval is. A t4jékoztatast az Adatvédelmi Iranyelvek
kozott kell megjeleniteni.

38. Ha az érintettek személyes tdjékoztatasa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a
tajékoztatds megtorténhet az alabbi informacioknak az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi
szerv honlapjan torténd nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyjtés ténye,

b) az érintettek kore,

C) az adatgyijtés célja,

d) az adatkezelés id6tartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak €s jogorvoslati lehetdségeinek ismertetése,
valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartdsi szama.

39. A tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténd tajékoztatas €és a hozzdjaruld nyilatkozat elkészitése soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv adatkezel6ként torténd megjeldlésére sor
kertiljon.



40. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek - az adatkezelés eltérd célja alapjan - tligyviteli,
igyfélkapcsolati, dolgozoi, illetve nyilvantartasi célti (adatdlloméany kialakitasara iranyuld)
adatkezelést végeznek.

41. Egy adatadlloméanyhoz tobb adatkezelési cé€l is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

42. Amennyiben az érintett a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeldnél tajékoztatasadas
iranti kérelmet nyujt be a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeld altal kezelt, illetve az
altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adataival
kapcsolatban, és a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a tajékoztatdst megtagadja, az elutasitott
kérelmet a belsé adatvédelmi felelds - anonimizalt modon - nyilvantartasba veszi.

43. Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezeld szerv a NAIH-ot évente a targyévet kovetd év
januar 31-€ig értesiti. A NAIH részére kiildott értesitésben fel kell tlintetni azon eseteket is,
amikor érintettnek nem mindsiilé személyek masok személyes adatanak kiadéasa iranti kérelmét
utasitotta el a hivatasos katasztrofavédelmi szerv.

11. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

44. Aki a tevékenységének ellatdsa sordn a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt a szolgalati
ut betartasaval jelezni a hivatasos katasztrofavédelmi szerv belsd adatvédelmi feleldsének.

45. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF bels6
adatvédelmi feleldsének.

46. A belsd adatvédelmi felelds a 44-45. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hatdskorben
¢szlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
id6pontjat, koriilményeit, hatasait ¢és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

47. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elhéritasi és a
hasonlo esetek bekovetkezésének megeldzési modjara a belsd adatvédelmi felelds tesz javaslatot.

12. Személyes adatot tartalmaz6 nyilvantartdsok kialakitasara vonatkozoé rendelkezések

48. Nyilvantartasi célu személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartds torvény vagy
torvényi felhatalmazas alapjan hozhatd 1étre. A nyilvantartds vezetésére ily modon jogositott
vagy kotelezett adatkezeld altal végzett adatkezelés technikai részletei szabalyozhatoak egyéb
jogszabalyban vagy belsd szabalyozoban.

49. Amennyiben a nyilvantartds kialakitdsdt nem torvény rendeli el, létrehozatalat belsd
szabalyozoval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre orszagos szinten a BM OKF
foigazgatoja, vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szintli adatkezelés esetén az
érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség
vezetdje jogosult. Az igy létrehozott nyilvantartisba személyes adat kizdrdlag az érintett
dokumentalt hozzajarulasaval vihetd be.

50. A nyilvantartasban kezelt adatok korét és kezelési idGtartamat az adatkezelésre jogositd
vagy kotelezo jogszabaly vagy az érintett hozzajaruldsaban foglaltak hatarozzak meg.

51. A torvény alapjan létrehozand6 nyilvantartds felvételérdl a hivatdsos katasztréfavédelmi
szerv belsd adatvédelmi feleldsét haladektalanul értesiteni kell.



52. Nyilvantartasi kotelezettséget eldird belsd szabalyoz6 vagy irasbeli dontés eldkészitése
soran be kell szerezni a belsd adatvédelmi felelds véleményét.

53. A megkeresésben a tervezett nyilvantartas vonatkozasaban meg kell hatarozni:

a) az adatkezelésért felelGs szervezeti egységet,

b) az adatkezelés tényleges fizikai helyét,

¢) az adatkezelés jogalapjat,

d) az adatkezelés pontos céljat,

e) az adatfelvétel modjat,

f) az érintettek korét,

0) az adatallomanyt kezel6 informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatallomanyaival, ezen adatallomanyok
megjelolését,

1) amennyiben az adatallomanybdl lehetséges adattovabbitas, annak jogalapjat, feltételeit,
cimzettjét,

J) az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését, megdrzési,
megsemmisitési szabdlyait,

k) az adatallomany naprakészségét biztositd modszert.

54. A nyilvantartasok kizarélag a létrehozatalukat szolgdlod cél érdekében, a cél eléréséhez
szlikséges mértékben ¢s ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban taldlhaté adatok a
nyilvantartdsétol eltérd célra torvényi felhatalmazéas vagy érintetti hozzdjarulds hianydban nem
felhasznalhatoak.

55. A nyilvantartas kezeldje koteles gondoskodni az adatok pontossagarol, naprakészségérol,
az adatkezelés céljat mar nem szolgald adatok torlésérol.

13. A bels6 adatvédelmi nyilvantartas

56. Az adatkezel6 hivatasos katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi feleldse legkésobb az
adatkezelés megkezdése eldtti tizennegyedik napig koteles a belsé adatvédelmi nyilvantartasban
legalabb az alabbi adatkezelési adatokat rogziteni:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

C) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkoz6 adatok leirasat,

e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének iddtartamat,

g) amennyiben az adattovabbitas elvi lehetdsége fennall, a tovabbithato adatok fajtajat,
cimzettjét €s a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba iranyuld adattovabbitasokat
IS,

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével),

i) ha az adatkezel adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozo nevét és cimét vagy
székhelyét, az adatfeldolgozéas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

57. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti a belsé adatvédelmi feleldsnek.

58. A belsé adatvédelmi feleldshoz felterjesztett adatkezeléseket a NAIH altal vezetett
nyilvantartdsba - a NAIH altal e célbdl biztositott feliileten keresztiil -



a) a kotelezo adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozo torvény hatalybalépését kovetd 20
napon beliil,

b) az érintettek hozzajarulasan alapulo adatkezeléseket legkésobb az adatkezelés megkezdését
megel6zo 9. napon
a belsd adatvédelmi felelds bejelenti.

59. A bels6 adatvédelmi felelds a bejelentésre elokészitett adatszolgaltatast a szerv vezetdjének
jovahagyasra 5 napon beliil felterjeszti.

60. Az adatkezelésnek a NAIH altali nyilvantartasdba vételekor adott nyilvantartasi szdmot a
bels¢ adatvédelmi felelés kozli az érintett hivatdsos katasztréfavédelmi szervekkel. A
nyilvantartdsi szamot az adatok harmadik személy részére torténd tovabbitasanal, nyilvanossagra
hozataldnal és az érintettnek torténd kiaddsanal, tovabba a honlapon az adott adatkezeléssel
kapcsolatos tajékoztatasanal fel kell tiintetni.

61. A belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozdsat a belsd adatvédelmi
feleldse jelzi a NAIH 4ltal biztositott feliileten keresztiil jelzi a NAIH felé. A valtozasbejelentésre
a bejelentésre vonatkoz6 eldirdsok iranyadoak azzal, hogy az adatszolgaltatasnak csak a
megvaltozott adatokat kell tartalmaznia.

14. Az adatfeldolgozas szabalyai

62. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan az adatkezeld hivatdsos
katasztréfavédelmi szerv adatfeldolgozot vehet igénybe.

63. Az adatfeldolgozéasra vonatkozd szerzddést irasba kell foglalni, amely tartalmazza
kiilonosen:

a) az adatkezel6 és az adatfeldolgozo megnevezését,

b) az adatfeldolgozoi feladatot képez6 technikai miiveletek pontos meghatarozasat,

c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjeldlését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megdrzésére vonatkozo rendelkezéseket,

e) a szerz6dés teljesitése, megsziinése esetére - igy kiillondsen az eredeti és a feldolgozott
adatbazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miiveletek jegyzOkonyvezésére - vonatkozo
rendelkezéseket,

f) a felel6sségi kérdéseket €s

g) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat.

15. K6z0os adatkezelés szabalyai

64. Amennyiben ugyanazon személyes adatokat ugyanazon adatkezelési jogalap és cél alapjan
tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezel, az adatkezelés szabdlyait megéllapodasban
rogzitik, kiilonds tekintettel:

a) az érintettek tajékoztatasara vonatkozo kotelezettségre,

b) az adatkezelés NAIH-hoz torténd bejelentésére,

C) az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasara,

d) az adatvédelmi incidensek kezelésére,

e) az adattovabbitasok dokumentalasara,

f) az adatkezeléssel kapcsolatos felelosségi kérdésekre.

16. Adattovabbitas a katasztrofavédelmi adatkezelésekbdl, az adattovabbitasi nyilvantartas



65. Katasztréfavédelmi adatkezelésekb6l személyes adatot tovabbitani az érintett
hozzajaruldasanak hidnyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy személy részére,
torvényben meghatarozott adatkorben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

66. Adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes
adat birtokaban 1év0 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal vagy az érintett hozzajarulasaval rendelkezik
az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

67. Az adattovabbitids 65-66. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbito
adatkezeld minden egyes személyes adattal 6sszefliggésben ellendrizni koteles.

68. Harmadik személy vagy szerv altal benyljtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve - az adatkezeld szerv vezetdjének, vagy
az altala kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti,
ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

C) az ¢rintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsahoz sziikséges csoportképzo ismérveket.

69. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv - torvény eltéré rendelkezése hianyaban - csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Infotv.-ben
meghatarozott adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes
adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott adatkezeld mas szerv, az
adatkérést - torvény eltérd rendelkezése hidnyaban - el kell utasitani és az adatkérdt tajekoztatni
kell arrél, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

70. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés Dbiztosithatdo kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.

71. Az Eurdpai Unids vagy mas kiilfoldi projektekbdl és az allamhaztartas alrendszereibdl
nyUjtott tdmogatasokkal torténd elszdmolasok elkészitése soran az elszamolédshoz sziikséges
személyes adatokat a projekttel vagy a tdmogatassal kapcsolatos feladatokban részt vevo
allomanytagokkal a 3. fiiggelékben taldlhatdé Adatkezelési Téajékoztatot és Hozzdjaruld
Nyilatkozatot ald kell iratni. Az elszdmolds soran tovabbitott adatokat az adattovabbitasi
nyilvantartasban rogziteni kell.

72. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezelést végzd szervezeti eleme az altala
tovabbitott személyes adatokrol adattovabbitasi nyilvantartast vezet.

73. Az adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni kell:

a) az érintett nevét;

b) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését;

c) adatkezelést el6ird jogszabalyokat, egyéb adatokat;

d) az adattovabbitas teljesitése esetén az adattovabbitas jogalapjat, idépontjat, cimzettjét,
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, a tovéabbitott adatok fajtajat (maguk a
szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitdsi nyilvantartas részét);

e) az adattovabbitds megtagadasa esetén a kért személyes adatok megjelolését és az
adattovabbitas megtagaddsanak indokat.

74. Szamitogépes adatillomédny rendszerbe allitdsa esetén az adattovabbitds naplozasat
programtechnikailag kell biztositani. A mar miikodd adatdlloméanyok esetében a technikai és



koltségvetési lehetdségek fiiggvényében szintén kezdeményezni kell az adattovabbitds céljanak
naplézasahoz sziikséges technikai feltételek megteremtését. Manualis adatkezelések esetén - vagy
ha a szamitogépes adatkezeléseknél a naplozas nem biztosithatd - manudlis médon (példaul
betekintd lap vezetésével) kell gondoskodni az adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

75. Az adattovabbitdsi nyilvantartds adatait az adattovabbitdstdl szamitott 6t - kiilonleges
adatok esetén husz - évig meg kell Orizni. A nyilvantartdsba kizardlag az alabbi szervek
képviseldi tekinthetnek be:

a) a NAIH, a birosag, a nyomozo6 hatosag, a nemzetbiztonsagi szerv torvényben meghatarozott
feladatai ellatasahoz;

b) az adatkezeld szerv vagy felettes szerve adatvédelmi ellenérzést végz6 munkatarsa.

76. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovéabbitdsanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni a bels6 adatvédelmi felelds véleményét.

17. A kozvetlen lekérdezés

77. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje - az érintett szakmai €s informatikai szakteriilet el6zetes javaslata alapjan - birdlja
el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn, vagy azok megteremtését ¢s
fenntartasat a kérelmez6 nem vallalja, a kdzvetlen hozzaférés nem biztosithato.

78. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennalldsa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast - nem a Beliigyminisztérium irdnyitdsa ala tartozé szerv esetén szerzddést - kot a
rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznalatanak technikai ¢és
adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérol.

79. A megallapodas, illetve a szerz6dés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatd adatfajtakat, a lekérdezésre feljogositott
személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezdd €s végsd iddpontjat, valamint az adatok
jogszerl felhasznalasara felhivo zaradékot.

80. A lekérdezési lehetdség biztositasa esetén az adatigényld szerv vezetdje felelds azért, hogy
a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza. Az adatigénylé részérdl
lekérdezésre feljogositott személy felelds azért, hogy kizarolag az engedélyezett célra és az
engedélyben meghatarozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett adatokat csak jogszerli - az
engedélyben meghatéarozott - célra hasznalja fel.

81. Az adatigényld szerv a lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositojukrol
koteles naprakész nyilvantartast vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban bekovetkezett
valtozasokrol az adatkezeld szervet kérésére - illetve a megallapodasban vagy a szerzddésben
meghatéarozott esetekben - tajékoztatni kell.

82. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert Ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonositd és jelszd megadasdhoz kototten torténjen és a
lekérdezés naplozasara sor keriiljon. A jogosultak a visszaélések megakadalyozasa érdekében
jelszavukat mas személynek nem hozhatjdk tudomasara.

83. Az adatfelhaszndlés és a lekérdezés jogszerliségének dokumentaldsa érdekében a kdzvetlen
lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzo a lekérdezéskor a
rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rogziteni tudja az adatlekérdezés céljara utalod
adatot (példadul az {iigyszdmot), amennyiben erre programtechnikailag nincs lehetdség a
lekérdezést végzé maga koteles dokumentdlni az érintett adatkezelés megjeldlését, az
adatlekérdezés idOpontjat és céljat.



18. Adattovabbitas hirkozl6 eszkodz alkalmazasaval

84. A hivatéasos katasztréfavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirk6zld eszkézon
csak a jogosult nyomozd hatésadgok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsdgok, valamint az
adatkezeldvel kozds szervezetbe tartozd személyek szamara, szervezetszerien milkodo
igyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban erre kijelolt
szervezeti elem tovabbithat. Ett6l eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi épség, az
egészség vagy a vagyonbiztonsdg megdvasa érdekében lehet.

85. A hivo jogosultsagarol jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
moddon meg kell gy6zddni. Ha a hivd jogosultsdga nem allapithaté meg, a tajékoztatas hirk6zld
eszk6zon nem teljesitheto.

86. A hirkozl6 eszkozon adott tajékoztatast feljegyzés formdjaban, a 73. pontban meghatarozott
adatkorben dokumentélni kell.

87. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhat6 szamitastechnikai eszkdzzel torténik
a lekérdezés ¢és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés id6pontjat, az adatkérd személyét (a név, rendfokozat és beosztas megjeldlésével), a
kért adat fajtdjat manudlis modon kell rogziteni és a hordozhatd szédmitdstechnikai eszkoz
leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

88. Hirkozl6 eszk6zon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

19. Az adatigénylés sordn irdnyadé szabalyok

89. A katasztrofavédelmi adatallomanyokbol kizarolag a katasztrofavédelmi feladat- és
hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben - a célhoz kotottség
elvének szigoru érvényre juttatdsa mellett - igényelhetd és hasznalhaté fel kozérdekbol
nyilvanosnak nem mindsiilé6 személyes adat. A mas adatkezel6k altal kezelt olyan
adatallomanyokbol, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatdsos katasztrofavédelmi szerveket
az érintett adatkezelésre irdnyado torvény felhatalmazza, csak az adott torvényben meghatarozott
katasztrofavédelmi feladat ellatdsa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik
személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

90. Az egyes eljarasok soran a kiillonbozd adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az iligy eléaddja az tligyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megel6zden koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét €s
idépontjat az iratboriton, az eléadodi iven vagy az ligyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni és
alairassal igazolni kell.

91. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késObbi azonosithatosaga
érdekében a lekérdezés idOpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

92. Az adatkérés naplozasara iranyado szabalyokat megfelelden alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgéltatds esetén is. Ebben az esetben - a
rendelkezésre all6 technikai lehetdségek figyelembevételével szamitogépen, hangrogzitéssel vagy
manualis moédon - rogziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérdé személyét (a név,
rendfokozat €s beosztds megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manudlis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a szolgalat befejezését kdvetden
alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartasban dokumentélja az éltala kezdeményezett lekérdezést.



93. A folyamatos ligyeleti szolgélatot ellatok esetében a nyilvantartdsokba torténd belépés és
azokbol adatszolgaltatds csak az tigyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaférési kodjanak
felhaszndlasaval torténhet. A szolgalat atadasdval egy idében ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1€pdk pedig sajat jogosultsaguk és azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

20. Az érintetti jogok gyakorlasa

94. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetéségére és modjara és a kapcsolattartd személyére és
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatas nyujtasa soran a
tajékoztato részeként fel kell hivni.

95. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az
érintettekkel a belsé adatvédelmi felelds tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szaktertilettel torténd kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

96. A beérkezett kérelmeket a belsd adatvédelmi felelds tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

97. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni.

98. Az adat helyesbitésérdl vagy torlésérdl az érintettet €s mindazokat tajékoztatni kell, akiknek
az adatot tovabbitottak, kivéve ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara tekintettel az
érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tdjékoztatast a szervezeti elemek kozvetlenil végzik, az
adatvédelmi feleldst a levél masolatanak megkiildésével tdjékoztatjak.

99. Az adatkezelés elleni, az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerinti tiltakozéas elbiralasanak
idotartamara - legfeljebb 15 napra - az adatkezelést az adott szervezeti egység vezetdje
felfliggeszti, és errdl az adatvédelmi feleldst tajékoztatja. A felfiiggesztés idOtartama alatt az adat
a tiltakozasi jog elbirasaval osszefliggd eljarason kiviil nem hasznalhat6 fel, nem tovabbithatd, a
tarolasan kiviil egyéb adatkezelési miivelet nem végezheto.

100. Ha az adatkezeld szervezeti elem ¢€s a belsé adatvédelmi felelds az érintett tiltakozasanak
megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt ¢és
adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak
alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

21. Eljaras a NAIH fellépése esetén

101. Amennyiben a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatdsagi eljarast, vagy c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast
indit, az érintett adatkezel0 szerv bels6 adatvédelmi felelése a BM OKF belsé adatvédelmi
feleldsét - a szolgalati ut betartasaval - haladéktalanul értesiti.

102. A NAIH vizsgélataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatosagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje kiteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az Gsszes olyan iratba valo betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal dsszefiigghet,



C) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik, d) a mindsitett
adatok megismerését el0segiteni.

103. Az adatkezelé a 102. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatariddig koteles eleget tenni.

104. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

105. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdekli adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tartd6 megallapitasaval valo egyetértése vagy egyet nem értése esetén az Infotv.
56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

106. Ha a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatdsagi
eljarasban hozott hatarozatit nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljaras esetén a belsd
adatvédelmi felelds, titokfeliigyeleti hatosagi eljarads esetén a biztonsagi vezetd véleményének
kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allé hataridén beliil a
birdésaghoz fordulhat.

107. A birdsag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem tordlhetdk, illetve
nem semmisithetdk meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a
NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet
A hivatésos katasztréfavédelmi szerveknél folytatott egyes adatkezelések

22. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozé személyek adatainak
kezelése

108. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozd személyek
személyes ¢€s kiilonleges adatainak kezelését - ideértve a kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatra
vonatkoz6 eldirdsokat - a mindenkor hatdlyos Human Szabalyzat szabalyozza, amely kiilondsen
az alabbiakrol rendelkezik:

a) a dolgozdi adatkezelésben résztvevd szervek és személyek altalanos adatvédelmi
kotelezettséget,

b) az adatkezeldk és felhasznalok feleléssége,

c) a kezelésbe vonhato személyes és kiilonleges adatok kore,

d) betekintés a személyiigyi nyilvantartasba,

e) a személyi allomany adatszolgaltatasi kotelezettsége,

f) a sajat személyes adatok megismerése,

g) a betekintés menete és a betekintési lap alkalmazasanak szabalyai,

h) tajékoztatas személyes adatokrol,

1) az egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozo eldirasok,

J) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

k) a személyi iratok és a személyes adatokat tartalmazo adathordozok fizikai védelme,

I) személyes adatokat tartalmazd szamitogépes informacidos rendszer adatvédelme és
adatbiztonsaga.

109. A hivatédsos katasztréfavédelmi szervek kozotti olyan iigyintézés soran, amikor dolgozoi
személyes adatok tovabbitasara keriil sor, az iratokat minden esetben zart boritékban, az



adatkezeld szervezeti egység megjelolésével és a boritékban 1évo adatok tipusanak
megjelolésével sziikséges kiildeni. A boritékon keriiljon feltiintetésre, hogy ,,Személyes adatot
tartalmaz, felbontés szervezeti egység altal.”

23. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése, az 0j belépok tajékoztatasa

110. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek altal meghirdetett allashelyekre benyujtando
palyazatok kotelez6 tartalmi elemeként eld kell irni adatkezelési hozzédjarulds benytjtasat. Az
allashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatdsra vonatkozo altalanos szabalyok szerint
tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

111. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezd Onéletrajz
benyujtdja személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek honlapjan az Onéletrajzok kezelésével ¢és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatdt kell
elhelyezni az Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az
érintettnek a bekiildott onéletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzajarul
onéletrajzanak 3 honapig tartd kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a hozzajarulast
nem tartalmazza, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizarélag annak vizsgalatara jogosult,
hogy a palyazati anyagnak megfelel betoltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen
semmisiteni.

112. Az 6néletrajzok tarolasi ideje az adott palydzat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

113. Az adattarolasi hataridd lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzOkonyvet kell felvenni.

114. Az adatkezeld szerv belsé adatvédelmi felelése a szerv altal végzett dolgozoi
adatkezelésekrdl tajékoztatdt készit, amelyet az Uj allomanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad. Az 0 allomédnytag az ismeretek atadasat aldirasaval igazolja, a torvényben
meghatéarozott, kotelezé hozzajarulast megadja.

115. A rendvédelmi oktatdsi intézménybe hallgatot - ideértve a KOK-hoz tlizoltoképzésre
kiildott, allomanyba még nem vett személyeket is - delegald hivatasos katasztrofavédelmi szerv a
beiskolazaskor koteles az intézmény felé igazolni a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatasos allomanyanak szolgélati jogviszonyar6l szoldo 2015. évi XLIL torvény 42. § (3)
bekezdésében meghatarozott hozzajarulo nyilatkozat meglétét.

24. Alkalmassagi vizsgalatok

116. Az egészségiigyi, pszichologiai ¢és fizikai alkalmassagi vizsgalat elrendelésével
egyidejlileg tajékoztatni kell az érintetteket:

a) a vizsgalat elrendelését eldird jogszabalyokrol,

b) a vizsgalat céljarol - az egészségiigyi és pszichologiai alkalmassagi vizsgalat esetén
lehetdség szerint kitérve az egyes részvizsgalatok céljara is,

C) az adatok meg0rzési idejérol,

d) az adatkezelést végz6 személyérdl,

e) arrol, hogy az adatok tovabbithatoak-e és



f) az érintett vizsgalati eredményekbe torténd betekintési, valamint jogorvoslati jogarol.

117. A tajékoztatds torténhet az érintettnek a hivatdsos allomanyba keriilést vagy az elsé
alkalmassagi vizsgalatot megel6zéen datadandd Tdrlapon torténd adatvédelmi tajékoztatd
feltiintetésével is, ilyenkor az érintettnek az ftrlapon jeleznie kell, hogy a tajékoztatoban
foglaltakat tudomasul vette.

25. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

118. A munkahelyi internet- ¢és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérél a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi Szabalyzata
rendelkezik.

119. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foéigazgatésag Informatikai Szakteriiletének Gazdalkodési
Szabalyzatarol sz0l16 féigazgatoi intézkedés rendezi.

26. Juttatasok

120. A személyligyi alapnyilvantartds részét képezo, az allomanytagokra és hozzatartozoikra
vonatkoz6 személyes adatok - az érintett altal kérelmezett juttatisra vald jogosultsag
megallapitdsdhoz ¢és az ligyintézéshez sziikséges mértékii, nem torvényben meghatarozott -
kezeléséhez nem sziikséges az egyes allomanytagok és hozzatartozoik kifejezett hozzéjarulasanak
bekérése, az érintettek hozzdjarulasa vélelmezhetd.

27. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyarol késziilt képfelvételekkel
kapcsolatos adatkezelés

121. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyarol késziilt kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére -
torvényi felhatalmazas hidnyaban - kizarolag az érintett elézetes hozzdjarulasaval kertilhet sor.
Az ¢érintettek hozzajarulasat az 1. fiiggelék szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni,
kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,

b) tomegfelvételnek mindsiil, vagy

c) ha a felvétel a hivatasos allomany tagjarél technikai ellen6rzés keretében, a térfigyeld
kamerédkra vonatkozo rendelkezés szerint a szolgalatteljesités ellendrzése céljabol késziil.

122. A hozzdjaruld nyilatkozat aldirdsa Onkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében - nevet, rendfokozatot,
beosztast, vonulds allomany esetén a szolgalati csoportot is megjeldlve - nyilvantartasba kell
venni.

123. A hozzajarulod nyilatkozatokat a belsd adatvédelmi felelds Osszegylijti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a kommunikacioért felelds teriilet vezetdje altal e feladatra kijelolt, kép-
vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek. A nyilvantartott neveket kizarolag a
felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek, valamint a belsd adatvédelmi felelds
ismerheti meg.

124. A hozzajarulo nyilatkozatokat a belsd adatvédelmi felelds zarhato szekrényben kezeli.

125. Rendezvényen torténd kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényért felelds
szervezeti elem feladata a rendezvény megkezdése el6tt felhivni az érintettek figyelmét arra,



hogy amennyiben a képfelvétel készitéséhez - ide nem értve a tomegfelvételt és a nyilvanos
kozéleti szereplést - nem jarulnak hozza, ugy azt jelezzék a jelenlévo fotds részére.

126. A jelenléti vagy regisztracios iv alkalmazasaval jar6 események esetén az adatkezelési
tajékoztatot jol lathatdo helyen elérhetévé kell tenni, és a jelenléti iven vagy regisztracios
adatlapon az adatkezelési hozzajarulasnak kiilon rubrikat kell kialakitani.

28. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

127. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek dlloméanyéaba nem tartoz6 személyekrdl készitendd
kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes
adatnak kezelésére - torvényi felhatalmazas hidnydban - kizarolag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzdjarulasat a 2. fiiggelék szerinti nyilatkozat
kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziil vagy

b) tomegfelvételnek mindsiil.

128. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfeleld szobeli tdjékoztatast adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezheto.

129. A tajékoztatds €és a hozzdjarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére és arra, hogy a hozzdjarulds valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti vagy teriileti jogallasi szervek honlapja, Médiaszerver,
Facebook-oldal, Katasztrofavédelem elektronikus magazin, Szent Flérian Onkéntestiizolto-
portal) kiterjedjen.

130. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezoje lehetdség
szerint elézetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld t4jékoztatdsarol ¢€s a
hozzajarulasok beszerzésérol.

131. Olyan esetekben, amikor a hozzdjarulds beszerzése lehetetlen, igy kiilonosen
karesemények alkalméval, a karhelyparancsnok lehetdség szerint koteles felhivni a jelenlévok
figyelmét, hogy a kareseményrdl fényképes dokumentacid késziil, és a képen szerepelni nem
kivano személyek hagyjak el a helyszint.

132. A 125. és 126. pontban foglaltakat a nem a katasztrofavédelem allomanyaba tartozo
személyeket is érint6 rendezvények esetén szintén alkalmazni kell.

29. Térfigyeld kamerak telepitése a hivatasos katasztrofavédelmi szervek objektumaiban

133. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek objektumaiban és az azokhoz tartozo
maganteriileten, kdzonség szamara nyilvanos maganteriileten - igy kiilondsen parkoloban -
térfigyeld kamera telepitése esetén az 10) személyesadat-kezelés megkezdésére vonatkozo
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

134. Nem alkalmazhat6 elektronikus megfigyelorendszer vagy technikai ellendrzésre szolgalo
mas eszk0z olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltosagot sértheti, igy kiillondsen
01tozében, mosdoban, illemhelyen, egészségligyl vagy pszichologiai vizsgalat céljara szolgald
helyiségben, ideértve a vizsgalati helyiséghez tartozd varohelyiséget is.

135. Még technikai ellendrzéssel osszefiiggden sem helyezhetd el a munkavégzés, munkahelyi
viselkedés megfigyelése céljabol kamera olyan helyiségekben, ahol allandé munkavégzés folyik,
sem pedig a munkakozi pihenés céljaul szolgalo helyiségekben, kijel6lt dohanyzohelyen, ligyeleti
helyiségben.



136. A fenti rendelkezések aldl kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
allomanytagok ¢lete, testi épsége veszélyben lehet, igy pl. kivételesen muikddtethetd kamera
szereldcsarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazé objektumban.

137. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek jelentOs értéket képezd eszkozok - igy kiilondsen
a szerek - elhelyezéséiil szolgalod helyiségeiben, igy kiillondsen garazsban, egyéb, jelentds értéket
képviseld eszkdzok taroldsara szolgalo raktarban és az azokhoz vezetd folyosokon elhelyezhetd
¢s miikodtethetd kamera, azok miikodésérdl azonban jol lathatd helyen és modon tajékoztatni kell
az érintetteket. Olyan iddszakban és épiiletrészeken, amikor és ahol f6 szabaly szerint senki nem
tartdzkodhat, vagyonvédelmi célbol szintén elhelyezhetd kamera.

138. A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas
hidanyéaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni, illetve
torolni kell, a technikai ellenOrzés keretében készitett felvételek kivételével.

139. A kamerak telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kdvetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt teriiletre belépd személy szamdra jol lathatdé moddon
elhelyezésre keriil a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés.

140. A kamerak altal vett képet kozvetitd berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak részét
képezi.

141. A térfigyel6 kamerakkal kapcsolatos adatkezelés dokumentdlasa érdekében nemcsak
adattovabbitasi nyilvantartast, hanem betekintési naplot is rendszeresiteni kell, amely a
felvételekbe torténd valamennyi betekintés vonatkozasaban tartalmazza a betekintd
megnevezEesét, a betekintés okat, jogalapjat, daitumat.

142. Azon térfigyel0 kamerakat, amelyek rendeltetésiiket tekintve kizarolag dolgozoi
adatkezelést végeznek - vagyis a megfigyelt teriileten nem jelenhet meg olyan személy, aki nem
az adatkezel6 szerv allomanyanak tagja - a NAIH altal vezetett adatvédelmi nyilvantartdsba nem
kell bejelenteni.

30. Mozg6 kamerak

143. A gépjarmiiben felszerelésre keriild kameranak az alabbi altalanos miiszaki feltételeknek
kell megfelelnie:

a) nagylatoszogl (legalabb 120 fokos) rogzitést tegyen lehetévé;

b) a kamera altal rogzitett fajl utdlag - az anonimizalastol eltekintve - ne legyen manipulalhato;

c) beépitett GPS helymeghatarozo legyen a késziilékben;

d) a rogzitett felvételen latszodjon a pontos id6, a gépjarmli sebessége, valamint a GPS
koordinatak is;

e) beépitett G-sensorral, Black-box funkcidval, (karambol, borulas stb. érzékelése)
rendelkezzen;

f) ciklikus rogzitésii legyen, automata kikapcsolassal és automata bekapcsolassal rendelkezzen;

g) Motion Detection mozgasérzékeld funkcioval rendelkezzen (a lencse eldtt torténd mozgas
hatasara a felvétel elinduljon).

144. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera a
személyeket azonosithatd modon rogziti (pl. 4116 jarmi elé keriilo személyek), és a felvételeket a
hivatasos katasztréfavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznélni, de a felhasznalasi cél az
arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani, amely alkalmas a
személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.



145. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a
felvétel oktatasi célbol torténd bemutatasa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni, kivéve, ha az oktatasi célu felvétel az érintettek eldzetes
hozzajarulasaval késziilt.

146. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellendrzo
technikai eszkdzként telepitett térfigyel6 kamera altal rogzitett felvétel megismerésére az
allomanyilletékes parancsnok ¢és az altala erre munkakdriiknél fogva kijeldlt személyek
jogosultak, az még oktatdsi célra sem hasznalhato fel, torvényi felhatalmazas hidnydban nem
bocsathatdo harmadik személyek rendelkezésére. A kamera felszerelésérdl az adott gépjarmiivon
szolgalatot teljesito allomanyt eldzetes irdsbeli tajékoztatasban kell részesiteni.

147. A felvételen lathatd gépjarmii rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek és mads
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

148. A gépjarmiiben szolgalatot teljesitd allomanyt tajékoztatni kell arr6l, hogy a gépjarmiivon
kamera keriilt elhelyezésre.

149. A kameraval rendelkezd gépjarmi kamerdjanak tlizemeltetéséért felelds személy a
gépjarmiivezeto.

150. Ha a gépjarmli mozgasa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrdl késziilt felvételt a szolgélati eldljaronak at kell adni.

151. A gépjarmi és a kamera hasznaldi, kezel6i adatvédelmi oktatasban részesiilnek a belsd
adatvédelmi feleldstdl a kamera lizemeltetési kore €s a felvételek anonimizalasa tekintetében.

152. A bels6 adatvédelmi felelés barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
céljabol.

153. A katasztrofavédelem vagyonvédelmi célt szolgald mozgd kamerdi kizarolag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a kdzonség szamara nyilvanos részén hasznéalhatoak.

31. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

154. A hatosagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kozigazgatasi hatdsagi eljaras
€s szolgaltatas altalanos szabalyairol szoldo 2004. évi CXL. torvény ¢€s az adott hatdsagi
ligytipusra iranyado6 adatkezelési szabalyok szerint torténik.

155. Az tlgyfél személyes adatainak zaroldsat ugy kell biztositani, hogy a hatosagi eljarast
kovetden személyes adatot tartalmazo iratot tartalmaz6 tigyirat el6adoi ivén fel kell tiintetni, hogy
az lgyiratban talalhat6 személyes adatok kizardlag a jogerds dontés végrehajtasa, a jogerds
dontésében foglaltak ellendrzése vagy a jogerds dontéssel Osszefiiggd jogorvoslat vagy dontés-
feliilvizsgalat céljabol kezelhetdek, és kizardlag e személyes adatok kezelésére jogosult mas
szerv vagy személy részére tovabbithatdak.

156. Ugyféli mindség hianya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazo
iratba kizarolag akkor tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt, vagy megfeleld jogalapot tud
igazolni, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

157. A kozérdekil bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezarod, mar jogerdssé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhatdo el a korabbi bejelentétdl vagy panaszostol arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatdrozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatoak le az ligyfél
személyére nézve, mivel a kozérdekli bejelentést vagy panaszt benyujtdé személy az ligyfelet
nyilvanvaldan ismeri.



158. A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatdsagi hatdrozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon
intézkedés hatdrozza meg.

32. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

159. A tliz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl €s a tlizoltdsagrol szold 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazd iratanyagot a hivatdsos
tlizoltdsagokon és katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eldirasok
33. Adatbiztonsagi fokozatok

160. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek kezelésében 1év0 minden egyes személyes adatot tartalmazoé adatdlloméanyt az
adatallomanyt kezeld szervezeti elem vezetdjének a védelmi igény szempontjabol értékelni kell,
majd a 161. pontban meghatarozott biztonsagi fokozatba kell sorolni. A besorolasban a bels6
adatvédelmi felelds sziikség esetén segitséget nyujt.

161. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba,
amelyekben feldolgozott adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok.

b) fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba,
amelyekben személyes adatok talalhatdak.

c) kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a kiilonleges adatot
tartalmazé adatkezelések.

162. Amennyiben egy adatillomanyban tobbféle besorolasu adat talalhatd, a teljes
adatallomanyt a magasabb adatbiztonsagi kategoriaba kell sorolni.

163. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz az adatok mindsitésének
figyelembevételén kiviil figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy altal torténé megismerése, megvaltoztatasa, vagy torlése
milyen mértékben veszélyezteti az adatkezeld vagy mas szerv feladatainak végrehajtasat,

b) az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,

C) a megsériilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreallitasa mekkora raforditassal végezhetd el,

d) a Szabalyzat 4. fliggelékében meghatarozott, adatbiztonsagot veszélyeztetd kockazati
elemek milyen mértékben érvényesiilnek az adott adatdllomany vonatkozasaban.

164. A 163. pontban meghatarozott tényezdk figyelembevételével a 161. pontban
meghatarozottnal magasabb adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.

165. Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében figyelemmel kell
lenni arra, hogy az abban talalhaté adatok naprakészek és pontosak legyenek.

166. A fokozott biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében biztositani kell a 165.
pontban foglaltakat, tovabb4, hogy azokhoz kizarolag az adatallomannyal kapcsolatos feladatot
ellatd és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkajuk
ellendrzésére jogosult vezetdk férjenek hozza.



167. A kiemelt biztonsagi fokozatba tartoz6 nyilvantartasok tekintetében biztositani kell a 166.
pontban foglaltakat, hogy azokhoz kizarélag az adatdllomannyal kapcsolatos feladatot ellatod és
helyettesitésére kotelezett alloméanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkajuk ellendrzésére
jogosult vezetok férjenek hozza, a hozzaféréshez az arra jogosultakat jelszoval kell ellatni.

34. Az infrastrukturahoz és a hivatasos katasztréfavédelmi szervek objektumaihoz kapcsolodo
adatbiztonsagi intézkedések

168. Az adatbiztonsagi intézkedéseket - a vonatkozd jogszabdlyok és a Szabdlyzat keretei
kozott - valamennyi hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez
sziikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz és a helyi adottsdgokhoz igazodva kell
meghatarozni és végrehajtani.

169. Szabalyozni kell a katasztréfavédelmi objektumokba torténd be- és kilépés rendjét,
beleértve a szamitdgépek és adathordozok ellendrzott €s dokumentalt szallitasat.

170. Az informatikai eszkozok elhelyezésére szolgald épiileteket, helyiségeket ugy kell
kialakitani, hogy megfeleld biztonsagot nyudjtsanak az erdszakos behatolés, tliz vagy természeti
csapas ellen (kiilonosen megfeleld teljesitményli elektromos halozat kialakitasa, épiilet ellatasa
villimharitéval, megel6z0 intézkedések a vizbetorés ellen).

171. A lokalis szamitégépes halézat kozponti részét tartalmazd helyiséget tervszeriien,
biztonsagi szempontok alapjan kell kivalasztani, lehetség szerint az épiilet kozteriilettdl tavolabb
esO részében.

172. Megel6zd intézkedésként gondoskodni kell a nyilaszarok védelmérdl (példaul: récs,
attorést nehezitd tivegezés, specialis zar).

173. A szamitégépes vagy az adathordozok tarolasara szolgdlod helyiségeket tlizvédelmi és
indokolt esetben vagyonvédelmi eszkdzokkel el kell latni.

174. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek helyiségeiben, kiilonds tekintettel azokra, ahol
kiils6 személyek is jogszerien tartozkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére, modjara
torténd utalast, jelzést. A szamitogépet ugy kell elhelyezni, hogy a képernydn megjelenitett
adatok a helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartdzkodd személyek el6l védve legyen. A
bejelentkezésnél, a jelszo begépelésénél kertilni kell az illetéktelen személyek jelenlétét.

175. Hatosagi iigyekben, elektronikus kapcsolattartas esetén kapcsolattartasi utként kizardlag
az ligyintézd, vagy a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime hasznalhato.

176. A személyi allomany tagja hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumaban nem a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv tulajdonat képezd hardvereszkozt csak eldljardjanak vagy
vezetOjének engedélyével ¢€s informatikai szakember altal végzett ellendrzést kovetden
hasznélhat.

177. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv szdmitastechnikai eszkozei csak hivatasos
katasztrofavédelmi szerv objektuman beliil hasznalhatok, kivéve a kiilon engedély alapjan
hasznalt hordozhat6 eszkozoket (laptop, winchesterek stb).

178. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd adatidllomanyok kezeléséhez igénybe
vett informatikai eszk6zok ilizemszerli mitkddését sziinetmentes aramforrdsokkal aramkimaradas
idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsagi fokozatba tartoz6 adatok védelme
érdekében sugarzasvédelmi eszkozoket €s modszereket kell alkalmazni.

179. Az egyedi adatkezelést végzé allomany épiileten beliili mozgasat az anyagi-technikai
lehetdségek fliggvényében fizikai azonositdsi eszkozokkel (példaul: specidlis kulcsok, chip-
kartyak) is kovethetdvé kell tenni.



35. A hardvereszkdzok védelmét szolgald adatbiztonsagi intézkedések

180. Az informatikai eszkdzok objektumon beliili telepitését, illetve annak irdnyitasat az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetbje altal megbizott, rendszergazdai
jogosultsaggal rendelkezd személy végzi, akinek szakmai véleményét ki kell kérni az eszk6zok
beszerzésének elokészitése soran is.

181. Az eszkozok elhelyezését, a szamitogépes munkahelyek kialakitdsat a biztonsagi
szempontokra is figyelemmel kell tervezni.

182. Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett (példaul: alapitvanyi tamogatasbol szarmazo,
adomanyozott) hardvereszkdzok csak eldzetes ellendrzést €s engedélyezést kdvetden vehetdek
alkalmazasba ¢€s kapcsolhatok a lokalis halozatba.

183. Kiilsé személy - példaul karbantartas, javitas, fejlesztés céljabol - a hardvereszk6zhoz
kizarolag ugy férhet hozza, hogy a kezelt adat megismerése elkeriilhet legyen. A fokozott €s
kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok kezeléséhez igénybe vett hardvereszk6zok
javitasa, karbantartasa csak allando feliigyelet mellett végezhetd.

184. A késziilékekrdl, azok miiszaki allapotvaltozasairdl folyamatos nyilvantartast kell vezetni
(torzslap).

185. Gondoskodni kell arrdl, hogy a hardvereszkozok, illetve azok szolgaltatasainak
igénybevétele csak a felhasznald azonositasat kovetden legyen lehetséges.

186. Gondoskodni kell a személyes adatot tartalmazo adathordozok tarolasahoz sziikséges
kornyezeti feltételek (hdmérséklet, paratartalom, stb.) megteremtésérol.

187. Szabalyozni kell a személyes adatokat tartalmazé adathordozokkal kapcsolatos
adminisztracids folyamatot, a felhasznalas, a nyilvantartés, az atadés-atvétel rendjét.

188. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal mikddtetett szamitastechnikai rendszerekben
csak virusmentesség szempontjabol ellendrzott adathordozok alkalmazhatok.

189. A felhasznalok részére az adathordozok rongalas elleni védelmét szolgalo eldirasokat kell
meghatarozni a kiils6 jelolés modjara, a jogosulatlan hozzaférés, masolas, torlés megeldzésére.
Az érintett személyi dllomanyt e szabalyok megfeleld ismerete érdekében oktatni kell.

190. A fokozott és a kiemelt biztonsdgi fokozatba tartozé adatalloméanyokat tartalmazo
adathordozokrol biztonsagi masolatot kell késziteni €s azokat lehetdleg az adatalloméany Orzési
helyétdl eltérd tlizszakaszban kell Grizni.

191. Az adatkezeld szervek személyes adatokat tartalmazo meghibasodott winchestere - az
azon rogzitett adatok védelme, kiilondsen a kordbban rogzitett adatok helyreallitdsdnak kizarasa
érdekében - kiilsd szervnek, személynek javitas vagy csere érdekében nem adhaté at, azt meg kell
semmisiteni.
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192. A személyes adatokat tartalmazé adatallomanyok dokumentéacidit nyilvantartasba kell
venni €s gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatarozni a dokumentacidkhoz torténd
hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv vezetdjének
engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a dokumentéciok taroldsanak, masolasanak, esetleges
kolesonzésének rendjét.

193. A fokozott és kiemelt biztonsdgi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacidit
pancélszekrényben, vagy biztonsdgi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben, vagy
biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott helyiségben
kell Orizni.



37. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelméhez kapcsolodo adatbiztonsagi
intézkedések

194. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv alkalmazasaban csak jogtiszta, virusellendrzott
szoftver miikddtethetd, amit csak az arra felhatalmazott személyek telepithetnek. A személyi
allomény sajat szoftvert szolgalati célra nem hasznalhat.

195. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében tobbszintli hozzaférési
rendszert, és korszer(i virusvédelmi modszereket kell alkalmazni.

196. A szamitogépeken a jelszavas képernyOkiméld alkalmazasa az alkalmazéi allomany
részére kotelezo.

197. Gondoskodni kell a szamitogépen feldolgozott személyesadat-dllomany rendszeres
mentésérol.

198. Az informatikai rendszerekben tarolt adatok védelméhez kapcsolddd adatbiztonsagi
kovetelményekrdl a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

38. A személyhez fiiz6d0 és az alkalmazoi tevékenységgel Osszefiiggd intézkedések

199. Az adatkezel6 szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzd
allomany megfeleld képzésérdl és tovabbképzésérol.

200. Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eldljardjanak személyre
sz6l6an kell megallapitania, figyelemmel a kijelolt vagy felhatalmazott személy beosztdséara és az
ahhoz kapcsolodo jogszabalyban meghatarozott feladatra. A jogosultsagot az érintett munkakori
leirasaban is rogziteni kell. Amennyiben a jogosultsdg megallapitasara alapot ado koriilményben
valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsdg modositasara vagy visszavonasara.

201. A jogosultsagot megallapité vezetd koteles a jogosultat tajékoztatni a jogosultsaggal
kapcsolatos  jogairol és  kotelezettségeirdl, a vonatkozd szabalyok —megszegésének
kovetkezményeirdl. A tajékoztatas tényét és tudomdsul vételét irdsban dokumentélni kell.

202. A jogosultsdgot megallapitd vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési és
hozzaférési jogosultsagok a személyzeti valtozasokkal dsszhangban aktualizalasra keriiljenek. A
szolgalati viszony, a kormanytisztviseldi, koézalkalmazotti jogviszony, munkaviszony vagy a
kozfoglalkoztatds megsziinése esetén az allomanyparancs vagy hatarozat aldirasaval egyidejiileg
intézkedni kell a betekintési €és hozzaférési jogosultsdgok visszavonasara. A leszereld lap
tényeét a leszereld lap szignaldsaval, az arra hatdskorrel rendelkezd, informatikai feladatok
ellatasaért felelds vezetd, illetve rendszergazda nem igazolta.

203. Az orszagos szadmitogépes informacids rendszerek vonatkozdsdban szervezeti
jogosultsdgot is meg kell hatarozni. A szervezeti jogosultsdg kérdésében az informatikai
rendszerrel tamogatott tevékenység orszagos szakmai iranyitasaért felelds vezetd dont.

204. A személyes adatokat tartalmazo szamitogépes adatallomany alkalmazasanal a felhasznalod
azonositasdhoz a technikai lehetdségek fliggvényében szoftveres (példdul név és jelszo) és
hardveres azonosito eszkozoket kell alkalmazni.

205. Kotelezd szempontok a jelszovédelem alkalmazéasanal:

a) minden felhasznalonak egyedi felhasznaloi névvel és egyedi felhasznaldi jelszoval kell
rendelkeznie;

b) a jelszavakat id6szakonként kotelezo jelleggel valtoztatni kell;

c) tilos a jelszavak munkatarsak kozotti atadasa.



206. A hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél miikodd szamitogépes haldzatok tizemeltetését
végzb szervezeti elemnél bekovetkezett személyi valtozas (példaul: athelyezés, szolgalati viszony
megsziinése) esetén a szervezeti elem vezetdje - a szervezeti elem vezetdjét érintd valtozas esetén
az érintett eldljaroja - soron kiviil, de legkésObb huszonnégy oran beliil intézkedni koteles a
jelszavas védelem modositasara. Ez az eljaras kovetenddé abban az esetben is, ha a jogosultsagok
technikai biztositasat és nyilvantartasat nem az tizemelteto szervezeti elem, hanem felhatalmazasa
alapjan a felhasznald szerv dlloméanyaba tartozé személy végzi.

207. A szamitogépes halozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarolag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférheté mappéban elhelyezni, amennyiben a
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alloméanyanak feladatkorébe tartozo ligytipus tligyirata.
VI. Fejezet
Informacidszabadsag a hivatasos katasztroéfavédelmi szerveknél
39. Az informécidszabadsag tartalma

208. A hivatasos katasztréfavédelmi szervnek és személyi allomanyéanak lehetévé kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) erre iranyul6 igény alapjan
barki megismerhesse.

209. A kozérdekli adatokhoz tOrtén6é hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen a
kozérdekli adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben, vagy
erre irdnyul6 egyedi igény megvalaszolasaval.

210. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdekii adatok irdsban megjelolt
korét az eldirt modon kiilon erre irdnyuld kérelem hianyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezeld szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok korére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiilonosen akkor, ha ugyanazon témaban tobb helyrdl érkezik
adatigény vagy sajtomegkeresés.

40. Szerzédésekkel, tamogatasokkal, projektekkel kapcsolatos adatnyilvanossag €s az {izleti titok

211. A hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerzodésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)-(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kozérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil iizleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a védett
ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az izleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza meg a kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra irdnyuld kérelem esetén kotelesek a
szerzOdés kozérdekii, ill. kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild tartalmdra vonatkozoan
tajékoztatast adni.”

212. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi eldiranyzat terhére kotott visszterhes
szerzOdésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése céljabol, a szerz6désbdl eredd kovetelések
eléviiléséig az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és az 55. §-a



alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatosagaval
Osszefliggo, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont ba) bc) és a ¢) pont
ca) ¢s a cd) alpontban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az
adatkezelés kotelezd.”

213. Az allami vagyonnal vald gazdéalkodasra és az azzal valo rendelkezésre vonatkozd
szerz6dések esetén a szerzOdésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dé felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrol sz6lo 2007. évi CVL torvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerz0dés kozérdekli adatnak nem mindsiilé tartalma koézérdekbol nyilvanos adat, ha kiilon
torvény masként nem rendelkezik.”

41. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény intézésének eljarasi szabalyai és a
koltségtérités

214. Kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus uton
terjeszthet el6 igényt.

215. A kozérdekili adat megismerésére iranyuld igényt - a szolgdlati it betartasaval - soron
kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezet6jének, aki a belsd adatvédelmi felelds tjan
koteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténd megvalaszolasarol.

216. A BM OKF bels6 adatvédelmi felel6se intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovabba a
BM OKF ¢és mas hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kozosen kezelt adatokra irdnyulod
kozérdektiadat-megismerési igényeket, tovabba az olyan, gazdasagi adatokra irdnyuld
kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant kapcsolddnak.

217. A teriileti adatvédelmi feleldsok intézik a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyulo kozérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen kezelt adat kiadasara
iranyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmili vagy az iigy bonyolultsdga azt
indokolja, a teriileti adatvédelmi felelds a BM OKF belsd adatvédelmi felelosének allasfoglalasat
kéri.

218. A teriileti adatvédelmi felelés a kérelem beérkezésérdl - az adatigényld személyes
adatainak felismerhetetlenné tételével - a BM OKF belsd adatvédelmi feleldsét haladéktalanul
értesiti.

219. Az adatvédelmi felelds a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgélja, hogy a
kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informéciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényl6 neve vagy megnevezése;

b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

C) az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

d) nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat részére milyen formaban kell rendelkezésre bocsatani,

e) a kotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérol.

220. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat -
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjelolni - a belsé adatvédelmi felelés haladéktalanul, de legkésobb az igény kézhezvételét
kovetd 3 napon beliil felveszi a kapcsolatot az igényldvel és - a tdle elvarhatdé modon és
mértékben - segitséget nyUjt a megismerni kivant adatok korének pontos meghatdrozasa
érdekében.

221. A bels6 adatvédelmi felelds az igény pontositasanak elmulasztdsa esetén figyelmezteti az
adatigénylot arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben vagy
egészben meghitsul.



222. Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszoldsat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

223. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, tigy azt haladéktalanul, de
legkésobb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil koteles tovabbitani a kozérdekli adatot
kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tajékoztatni kell az igénylot is.

224. Amennyiben az adatkezel§ szerv a megkeresett szerv szamara nem azonosithato, tovabba
amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizardan egyértelmiien
megallapithato volt az adatigényl6 szdmara, az adatkezeld szerv tdjékoztatja az igényl6t az attétel
akadalyarol vagy felhivja az igényl6t adatigényének az illetékes szervhez torténd megkiildésére.

225. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre és azok kigyljtése a hataridon beliil objektiv
okbodl nem lehetséges, vagy az igény nagyszami, nagy terjedelmii adatra vonatkozik, valamint,
ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az iligyintézési
hatarid6 tovabbi 15 nappal meghosszabbithat6. Ebben az esetben igényldt a belsd adatvédelmi
felelos az igény kézhezvételétél szamitott 15 napon belil t4jékoztatja a hataridd
meghosszabbitadsanak okardl és a valasz varhato idépontjarol.

226. Ha az igényl6 az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél mésolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatkezeld
hivatéasos katasztréfavédelmi szerv koltséget allapithat meg.

227. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetdk figyelembe, a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

228. Nem allapithatd meg koltség az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv azon
allomanytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ ligyintézése
munkakori kotelezettsége, igy kiilondsen a belsd adatvédelmi felelds és helyettesitésére kijelolt
személy, a valasziratot alaird vezetd, a dontéselokészitd, nem nyilvanos adatokra vonatkozd
adatigények esetén az adatigény teljesithetdsége tekintetében szakmai javaslatot tevd szervezeti
elem kijelolt lgyintézdje és vezetdje, az adatok kiadhatdosagara vonatkoz6 dontéshozatal
tekintetében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetje, az adatigénnyel kapcsolatos
érkeztetési, iktatdsi, kézbesitési feladatokat elvégzd személy vonatkozasaban, tovabba az
adatigénnyel megkeresett hivatdsos katasztrofavédelmi szerv allomanydba nem tartozé
személyek tekintetében.

229. A dologi és személyi koltségek szadmitasi modjat a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités
Osszegének meghatarozasa soran alkalmazandd onkoltségszamitasi szabalyokrol szol6 BM OKF
foigazgatoi intézkedés tartalmazza.

230. Az adatigény teljesitésénél elszamolhatd koltségek megallapitdsara minden esetben sor
keriil az adatokat kezel0 szervezeti elemnél az 5. fliggelékben feltiintetett dokumentum
kitoltésével, szdmlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez sziikséges
munkaeré-raforditds iddtartama meghaladja a 4 munkaorat, vagy a dologi koltségek
vonatkozdsdban a masolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrdl a BM OKF tekintetében a Koltségvetési Fdosztaly, teriileti szervek vonatkozasdban
a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.



231. A személyi és dologi koltségek megallapitdsdra van lehetdség a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

232. A bels6 adatvédelmi felelds az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti elemnek
megkiildi a 230. pontban meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

233. Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekill adatigényben foglaltak alapjan elézetesen
felméri a kezelésében 1€vé adatok kiadasara forditott munkaorat, amelyet kerekitve, az egyes
munkafolyamatot végzd allomanytag nevének, beosztisanak feltlintetésével a 230. pontban
meghatarozott dokumentumban régzit.

234. Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozéasaban a
masolandé oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekii adatot kezeld
szervezeti elem vezetéje megkiildi a 230. pontban meghatirozott dokumentumot a BM OKF
tekintetében a Koltségvetési Fdosztaly, teriileti szervek vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly
vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

235. A BM OKEF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, teriileti szervek vonatkozasaban a
Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges személyligyi béradatok ¢€s dologi koltségek
feltlintetése utan, a 230. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi a belsé adatvédelmi
felelds részére a koltségek dsszegszerli kimutatasaval.

236. A belsé adatvédelmi felelés a varhatdo személyiigyi és dologi kiaddsok Osszegérdl a
kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tdjékoztatast kiild az adatigényld részére. A koltségtérités megfizetésénél az adatigényl6tol a
hivatasos katasztréfavédelmi szerv a koltségek eldlegezését abban az esetben kérheti, ha a koltség
Osszege meghaladja az 5000 Ft-ot.

237. Amennyiben a koltségek eldlegezésére nincs lehetdség, a belsé adatvédelmi felelds az
igény teljesitésével egyidejlileg felhivja az adatigényld figyelmét a koltségtérités megfizetésére
vonatkozo kotelezettségre.

238. Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan meértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd,
illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell
teljesiteni.

239. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a tdjékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irdsban meghatarozott folydszamlaszamra.

240. A bels6 adatvédelmi felelds a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylének -
a koltségekrdl szolo tajékoztatéval egy iddben - megkiildi a 6. fliggelékben meghatarozott
dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltlintetni a szamviteli
bizonylat kiallitasa céljabol.

241. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekli adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne
kertiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal nyilvdnossagaban
korlatozott, vagy - ha az adatkezeld szerv vezetdje masként nem dontott - dontéseldkészitd, nem
nyilvanos adatok.

242. Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan modon,
hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalméara megalapozott kdvetkeztetést ne lehessen



levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is, hogy az
igénylo altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

243. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol a belsé adatvédelmi felelGs
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd €v januar 31-¢éig tajékoztatja a
NAIH-ot.

244. Amennyiben az adatigény a hivatasos katasztréfavédelmi szerv feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozataldra iranyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgdldo adat megismerésére iranyul, a belsé adatvédelmi felelds az adatkezeld
szerv vezetdje részére az érintett szakteriilet el6zetes szakmai allaspontjan alapuld allasfoglalast
készit arrol, hogy

a) az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy

b) az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes mitkodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiils befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen
az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné-e.

245. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara irdnyuld sajto- és
médiamegkeresések intézésébe a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv szovivdje a belso
adatvédelmi feleldst bevonja.

246. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitésé¢hez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igénylotol, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését -
elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétl szamitott 1 éves idOtartam lejartat
kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell. A torlésrdl az ligy eléadoja
kitakarassal gondoskodik.

42. A hatosagi tigyekkel kapcsolatban érkez6 adatigények megvalaszoldsara vonatkozo6 szabalyok

247. Ha az adatigény hatdsagi tigyet érint, a megvalaszolasakor a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras
€s szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.)
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

248. Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsan érkezik, ami még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdés dontéselokészitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba a Ket. 69. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan - miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe - meg kell
tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését késObbiekben a
Ket. 69/A. § (1) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi
szervhez.

249. A hatdsagi ligyekre vonatkoz6 adatigények esetén kizardlag a Ket. 69/A. § (1) bekezdése
alapjan barki szadmara megismerhetd hatdrozatok adhatoak ki az anonimizalasi szabalyok
betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigényldt Ket. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

250. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadéasara iranyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informécio mely iratbol szarmazik. Ha nem adhato6 valasz a kérdésre
a jogerds hatdrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényl6t Ket. szerinti iratbetekintési jog
gyakorlasara.

251. Ha az adatigény mas hatdsagok altal lefolytatott eljardsokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az esetet



is, ha az iigyben egy masik hivatasos katasztréfavédelmi szerv jart el. Amennyiben az
adatkezeldnek tudomasa van arrdl, hogy az igényt a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
szervhez is benyujtottak, az attétel mellézhetd.

252. Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatdsagi allasfoglalas megismerésére iranyul, azt
a Ket. 69. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az igényld részére Onalld iratként nem Ilehet
kiadni, hanem at kell tenni a hatarozatot hoz6 hatosaghoz.

253. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a Ket.
szerinti iratbetekeintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a véalasz az igény teljesitésének
részben vagy egészben torténd megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igényldt tajékoztatni kell
a jogorvoslati lehetdségekrol.

43. A kozérdeki adatok elektronikus Gton torténd kozzététele

254. Az elektronikus informdcioszabadsdg megvalositisa érdekében a  hivatdsos
katasztréfavédelmi szervek honlapjukon kozzétételi listakat miikodtetnek.

255. A listdk tartalménak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

256. A kozzétételi listdkat a nyitolaprol kozvetlentil elérhetd oldalon, ,,Kozérdekii adatok™
hivatkozas alatt kell kdzzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresd Rendszerre, a Kozponti
Elektronikus Jegyzékre mutat6 hivatkozast is el kell helyezni.

257. Az altalanos kozzétételi listdban az adott hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozasdban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdeki adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

258. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét s idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

259. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s az
adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszert.

260. A kotelezd archivalasi id6 elteltét kovetden az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

261. A kozzétételi lista altal eldirt megOrzeési kotelezettség lejartakor a belsd adatvédelmi
felelds a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a kozponti
elektronikus jegyzeék mitkodtetdje részére.

262. A 7. fiiggelék tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listdk egyes részei
tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését. Az adatfelelds személyt
az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeloli ki.

263. Amennyiben a BM OKF altalanos kozzétételi listdjanak gazdalkodasi adatai kozott olyan
adatok is szerepelnek, amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Fdigazgato-helyettesi Szervezetének
adatfelelos szervezeti eleme nem rendelkezik, az adatokat a BM OKF GEK koteles a
honlapfelelds rendelkezésére bocsatani.

264. A teriileti szervek a 8. fiiggelék alapjan készitik el kozzétételi listaikat.

265. A 8. fliggelékben foglaltaktdl az alabbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztrofavédelmi szervtél eltérd
feladatkorok miatt nem relevans kozzétételi egységek a kiilonos és egyedi kozzétételi listabol
torolhetoek,



b) barmely teriileti szerv a teriilleti sajatossagoknak megfelelden kiegészitheti az egyedi
kozzétételi listat.

266. A kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan a belsé adatvédelmi felelds legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

267. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

268. A BM OKF-nél az adatfelelds személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat
kozvetleniil vagy az adatfelelos szervezeti elem utjan, elektronikus uton kiildik meg a bels6
adatvédelmi feleldsnek, aki az adatokat tovabbitja a BM OKF Kommunikaciés Szolgalatanak
mint adatkozlonek, amely gondoskodik a tovabbitott kozérdeki adatok honlapon torténd
nyilvanossagra hozatalarol.

269. A belsd adatvédelmi felelds az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul potolni lehessen.

270. Az adatfelelds személyek gondoskodnak a kozremiikddésiikkel kozzétett adatok
adatfajtdra meghatarozott idok6zonként - azonnali adatfrissitést eldird rendelkezés esetén a
valtozast kovetd munkanapon - torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovabba,
amennyiben a kotelez0 archivaldsi id0 mar eltelt, és az informacié honlapon torténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbol torténd torlés kezdeményezésérdl.

271. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagéaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozld, a listak egyes részei feltoltottségének
ellendrzéséért a belsd adatvédelmi felelds felel.

272. A helyi szervek - mint adatfeleldsok - a tevékenységiikre vonatkozo kozérdeki adatokat a
felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozo helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekii adatok kozzétételérdl.

273. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkozlést intézd személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziteni kell.

274. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
belsd adatvédelmi felelds folyamatosan végzi.

VII. Fejezet
Ellen6rzés

275. Az adatkezelési rendelkezések betartdsdnak ellendrzésére jogosult:

a) az adatkezel0 szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az adatkezel6 szerv vagy a felettes szerv bels6 adatvédelmi feleldse;

¢) a kozponti szakiranyitast ellato szerv vezetdje altal ellenérzésre irasban kijelolt személy;

d) a BM OKF Ellendrzési Szolgalatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgalata
allomanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a belligyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

276. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzOoktdl minden



olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba
betekinthet, amely az ellenérzott szerv adatkezelési tevékenységével 0sszefiigg.

277. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogo ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

278. Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tevékenységének célellenérzését a BM OKF belso
adatvédelmi feleldse vagy az adatkezeld szerv szakiranyitasara jogosult szerv vezetdje rendelheti
el.

279. A naplozasi kotelezettség teljesitését a naplot vezetd kozvetlen szolgalati eldljardja
legalabb haromhavonta ellendrizni koteles.

280. A belso adatvédelmi felelds altal végzett ellendrzés elsdsorban az aldbbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;

c) adatvédelmi, adattovabbitasi nyilvantartas allapota;

d) az ellenérzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfeleldsége;

e) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;

f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valo megfelelés.

281. A belsé adatvédelmi felelds legalabb negyedévente kdteles ellendrizni a szerv kozzétételi
listainak feltoltottségét.

282. A belsé adatvédelmi felelés minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellenérzést az adatvédelmi felelds a szerv
rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa soran a jelszavak
meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatdsira vonatkozd kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

283. A belsd adatvédelmi felelds legalabb kétévente koteles ellendrizni a szakteriiletek
adatkezelési tevékenységét €s a dolgozoi adatkezeléseket.

284. Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellendrzést végzo az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az adatkezeld
szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszer(i allapot helyredllitdsdhoz
sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi
feleldsség megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

285. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyaba jonnan kertilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelds - az adatkezeld szerv
személyzeti feladatot ellatod szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan - koteles az
allomanyba vételt kovetd hdrom honapon beliil adatvédelmi oktatdsban részesiteni és részére a
sziikséges jogszabalyokat, bels6 normdkat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani,
majd az oktatast kovetd harom honapon beliil vizsgaztatasukat elvégezni.

286. Az oktatasrol és a vizsgardl szold igazolast a belsé adatvédelmi felelés a fizikai
adatbiztonsag szabalyainak megfelelden kezeli.

287. A belsé adatvédelmi felelosok kijelolésiiket kdvetden a BM OKF belsé adatvédelmi
feleldse altal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazd targykorben



vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérdl, felkésziiltségiik, ismereteik
folyamatos karbantartasdhoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrol a BM OKF bels6
adatvédelmi feleldse koteles gondoskodni.

288. A bels6 adatvédelmi felelés az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzo
személyi alloméanyat a bekdvetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavaltozasokrol
koteles tajékoztatni, indokolt esetben - kiilonosen a jelentdsebb adatvédelmi targya
normavaltozasok vagy az ellendrzes soran feltart visszatérd, vagy egyébként stilyos hianyossagok
esetén - az érintett allomany kotelezd adatvédelmi oktatasat elvégezni.

289. A bels6é adatvédelmi felelds az adatkezeld szerv informdacioszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért felelés személyi alloméanyat a kozérdekli adatok nyilvanossagaval
Osszefiiggd jogszabaly- €s normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben - kiilonosen
a jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy egyébként sulyos
hidnyossadgok esetén - az érintett allomany kotelezd, informacidszabadsag targyt oktatasat
elvégezni.

1. fiiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKEF utasitas mellékletéhez

Minta
(adatvédelmi tajékoztato és hozzdjarulo nyilatkozat kép- vagy kép- és hangfelvételen torténd
szerepléshez allomanytagok részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapesan /pl. a
jutalom, elismerés atvételének képi dokumentalasa, folyoiratban késziilt interjuhoz késziilt
képfelvétel, a beavatkozashoz, munkavégzéshez kapcsolddd, de nem a tevékenységrol készitett
portrészerii felvételek/ a képmas - mint személyes adat - kezelésére a Polgari Torvénykonyvrol
sz016 2013. évi V. torvény 2:48. § (1) bekezdése alapjan, és az informacids onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) bekezdésének a) pontja
alapjan az érintett hozzajarulasaval keriil sor.

Kivételt képez a teljes személyi allomany tekintetében, hogy a tomegfelvételeken torténd
szerepléshez (pl. allomanygylilésen készitett, nem portrészerii képek) vagy a nyilvanos kozéleti
szereplés soran készitett képek készitéséhez nem sziikséges az érintettek hozzajarulasa.

A beavatkoz6 - vagy egyébkeént kozteriileten a katasztréfavédelem hataskorében eljarva munkat
végzd - allomanyrdl a beavatkozas, szolgalatteljesités ideje alatt, a katasztrofavédelmi
tevékenységhez kapcsolodd iddszerli, napi eseményekrdl torténd tajékoztatas céljabol kép- vagy
kép- és hangfelvételek készitéséhez szintén nem sziikséges az érintettek hozzajarulasa.

A kivételi korok meghatdrozasara a Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan, tovabba a Fovarosi
Torvényszek 56.P£.632.194/2015/3. szam itélete alaptorvény-ellenességének megallapitasarol és
megsemmisitésérdl szold 16/2016. (X. 20.) AB hatarozat és a Kuria Pfv.IV.20.283/2015/4. szamt
itélete, valamint a Fovéarosi [tél6tabla 2.Pf.20.186/2014/4. szamu itélete alaptorvény-
ellenességének megallapitdsarol és megsemmisitésérdl szold 17/2016. (X. 20.) AB hatarozatban
foglaltakra tekintettel kertilt sor.

1. Az adatkezelés célja a kozvélemény tdjékoztatdsa a katasztrofavédelmi tevékenység korébe
tartoz6 1iddszerli, napi eseményekrdl, vezetok tekintetében a katasztréfavédelem vezetdit
bemutato6 aloldalon torténd megjelenités.



2. A kezelt személyes adat a képmas, ¢s a felvétel készitésének idopontjadban az érintett altal
tanusitott viselkedés, a megnyilvanul6 érzelmi allapot.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezeld a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosagy...
Megyei/Fovarosi  Katasztrofavédelmi  Igazgatosag/  Katasztrofavédelem — cimii  folyoirat
szerkesztosége [a megfeleld adatkezeld(k) kivalasztando(ak) t6bb adatkezeld esetén mindegyiket
meg kell nevezni, és a 4. pontban mindegyik adatkezeld adatait meg kell adni]

4. Az adatkezel6 adatai:

Az adatkezel6 megnevezése:

Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszdma:

Elektronikus levélcime:

Bels6 adatvédelmi feleldse: Szolgalati helye:

Elérhet6sége (elektronikus levélcim, telefonszam):

5. A képfelvételek a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem
Médiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook oldalan tehetdek kozzé, az ott
meghatarozott Adatvédelmi Irdnyelveknek megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem cimii elektronikus folydiratban is. A

Médiaszerverre feltoltott kép- és hangfelvételeket a sajtdo és média képviseldi kizardlag a
katasztréfavédelmi tevékenység bemutatisa céljabol, a Felhasznalasi Feltételeknek megfelelden
vehetik at.

6. A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a technikai hatteret
biztositd Radids Segélyhivo és Infokommunikacios Orszagos Egyesiilet adatfeldolgozonak
mindsiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat szervezetén beliil, onalldan
végzi.

Az adatfeldolgoz6 postacime: 1089 Budapest, EIndk utca 1.

Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hursoe.hu~

Honlapja: www.rsoe.hu

7. A felvételeket - ha az érintett késébb nem kéri azok torlését - az adatkezeld az archivumaban
selejtezés nélkiil megodrzi.

8. A képfelvétel készitéséhez hozzdjarulast nem add személyek joganak biztositdsa érdekében
azon alloméanytagok nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése
érdekében - nevet, rendfokozatot, beosztast, vonulos allomany esetén a szolgélati csoportot is
megjelolve - az érintettet foglalkoztatd hivatasos katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi
feleldse nyilvantartasba veszi, majd az aktualizalt nyilvantartast 4tadja a kommunikacioért felelds
teriileten e feladatra kijelolt, kép- vagy kép- ¢s hangfelvételeket készitd személyeknek. A
nyilvantartott neveket kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzé személyek,
valamint a bels6é adatvédelmi felelds ismerhetik meg. Amennyiben egy rendezvényen, eseményen
tobb hivatdsos katasztrofavédelmi szerv allomanytagjai vesznek részt, és a résztvevd
allomanytagok nyilatkozata kiterjedt a rendezvényt szervezd hivatasos katasztrofavédelmi
szervre, az érintettet foglalkoztatd hivatasos katasztrofavédelmi szerv szovivdje tajékoztatdst
nyUjt a rendezvényt szervezd hivatasos katasztrofavédelmi szerv szovivdje, kdozponti rendezvény
esetén a BM OKF Kommunikacids Szolgélat részére a hozzdjarulds hidnyat illetden. A belsd



adatvédelmi felelds az érintettet az adatkezeld alloméanyabol torténd kikeriilésekor torli a
nyilvantartasbol.

9. Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzéférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A téajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelonél a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovéabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltiintetett képaldirds). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre kiildott
levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tijékoztatdban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A zérolashoz vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatainak zaroldsat. A zarolas addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az
adatok téarolasat. Adatai zaroldsat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy
személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett
hatosagi vagy birosagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatait, vagy az adatait tartalmazo
dokumentumot az adatkezel6 ne térdlje. Ebben az esetben az adatkezel$ a hatdsag vagy a birdsag
megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitast
kovetden torli azt.

A tiltakozashoz valo jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken tiltakozhat az adatkezelés
ellen, ha az adatkezeld adatszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudoményos kutatds céljabol
tovabbitand, felhasznalnd, tovabba tdrvényben meghatarozott egyéb esetben. Az adatkezeld a
tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben Ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld belsd adatvédelmi felelését a tajékoztatoban megjeldlt
elérhetdségeken.



Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 52. § alapjan a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba az
informacios onrendelkezési jogrdl €és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
22. §-a, a Polgéri Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény Masodik Konyvének Harmadik
Része, valamint a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi IIl. torvény 346/A-346/F. §-ai alapjan
birdsadghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hunaih.hu~

Honlap: www.naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgéalati hely) .......cccccooiiiiiiiiiiiiieeee, a fenti tajékoztatdéban
irottakat tudomasul veszem, ¢s hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozé
tajékoztatoban megjeldlt adatkezelé a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatdasa céljabol
engem abrazolo felvételt készitsen €s azt a tdjékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett
nyilvanossagra hozza.

Erintett alairasa
HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgalati hely) .......cccoooimiiiiiiiiiiieee a fenti tdjékoztatoban
irottakat tudomésul veszem, ¢és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozé
tajékoztatoban megjeldlt adatkezeld a katasztrofavédelem vezetdit bemutatdé oldalon torténd
kozzététel céljabol engem abrazold felvételt készitsen és azt a tajekoztatd szerinti helyeken és
feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Erintett vezet6 aldirdsa
NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgalati hely) .......cccccooimiiiiiiiiiiieieeeeeeeeee, a fenti tajékoztatéban
irottakat €és a hozzajaruldsomat nem igénylo adatkezeléseket tudomasul veszem, azon til azonban
nem jarulok hozza az engem abrazolo képfelvétel készitéséhez.

Erintett alairasa



2. fuggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKEF utasitas mellékleté¢hez

Minta
(adatvédelmi tajékoztato és hozzdjarulo nyilatkozat kép- vagy kép- és hangfelvételen szerepléshez
allomanyon kiviili személyek részere)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan az
adatkezelésre a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:48.
§ (1) bekezdése alapjan, és az informdacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL torvény 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasaval
kertil sor.

Kivételt képez a tomegfelvételeken torténd szereplés megorokitése vagy a nyilvanos kozéleti
szereplés soran készitett képek készitése, melyekhez nem sziikséges az érintettek hozzajarulésa.

1. Az adatkezelés célja a kozvélemény tajékoztatasa a katasztrofavédelmi tevékenység korébe
tartoz0  id@szerli, napi  eseményekrdl, ennek  keretében a ...,
rendezvényrdl/eseményrol.

2. A kezelt személyes adat a képmas, és a felvétel készitésének idOpontjaban az érintett altal
tanusitott viselkedés, a megnyilvanul6 érzelmi allapot.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezeld a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag/...
Megyei/Fovarosi  Katasztrofavédelmi  Igazgatosag/  Katasztrofavédelem — cimii  folyodirat
szerkesztésége [a megfelelé adatkezel6(k) kivalasztando(ak) t6bb adatkezeld esetén mindegyiket
meg kell nevezni, és a 4. pontban mindegyik adatkezelo adatait meg kell adni]

4. Az adatkezeld adatai:

Az adatkezel6 megnevezése:

Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszdma: Elektronikus levélcime:

Bels6 adatvédelmi feleldse:

Szolgalati helye:

Elérhetdsége (telefon, elektronikus levélcim):

5. A képfelvételek a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem
Médiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook oldalan tehetoek kozzé, az ott
meghatarozott  Adatvédelmi Irdnyelveknek megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem cimill elektronikus folyoiratban is. A Médiaszerverre feltoltott kép- és
hangfelvételeket a sajto ¢és média képviseldi kizarolag a katasztrofavédelmi tevékenység
bemutatasa céljabol, a Felhasznalasi Feltételeknek megfelelden vehetik at.

6. A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a technikai héatteret
biztositd Radids Segélyhivo ¢és Infokommunikacios Orszagos Egyesiilet adatfeldolgozonak
mindsiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat szervezetén beliil, 6nalldan
veégzi.

Az adatfeldolgoz6 postacime: 1089 Budapest, EIndk utca 1.

Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hursoe.hu~



Honlapja: www.rsoe.hu

7. A felvételeket - ha az érintett késébb nem kéri azok torlését - az adatkezeld az archivumaban
selejtezés nélkiil megorzi.

8. Az adatkezeld a személyes adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valés ellen.

9. Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezeldénél a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képaldirds). Az
adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre kiildott
levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tol
adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben
tagadhatja meg, ha azokat jogszabdly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A zarolashoz vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatainak zarolasat. A zarolas addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az
adatok tarolasat. Adatai zarolasat kérheti példaul abban az esetben, ha gy gondolja, hogy
személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett
hatosagi vagy birosagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatait, vagy az adatait tartalmazo
dokumentumot az adatkezeld ne tordlje. Ebben az esetben az adatkezeld a hatdsag vagy a birdsag
megkeresés€ig tovabb tarolja a személyes adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitast
kovetden torli azt.

A tiltakozashoz valo jog: a tjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken tiltakozhat az adatkezelés
ellen, ha az adatkezeld adatszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudomdanyos kutatds céljabol
tovabbitana, felhasznalna, tovabba torvényben meghatarozott egyéb esetben. Az adatkezeld a
tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, €s dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?



Amennyiben gy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld bels6 adatvédelmi felelését a tajékoztatdbban megjeldlt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 52. § alapjan a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény
22. §-a szerint, valamint a Polgari Torvénykonyvrol szoldo 2013. évi V. torvény Masodik
Konyvének Harmadik Része, valamint a polgari perrendtartasrol szold 1952. évi III. térvény
346/A-346/F. §-ai alapjan birdésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hunaih.hu~

Honlap: www.naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

ATUTOtt, oo a fenti tdjékoztatoban irottakat tudomaésul
veszem, ¢s hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartoz6 tajékoztatdban megjeldlt
adatkezel6(k) a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa céljabol engem abrazold felvételt
készitsen, és azt a tdjékoztato szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Budapest, .......cccoceiveiiiiieiieieeeen
Erintett alairasa
3. fuggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitas mell¢kleté¢hez

Minta
(adatvédelmi tajékoztato és hozzajarulo nyilatkozat projektekben torténo részvételhez)

TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENO RESZVETEL KAPCSAN TORTENO
SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. A projektben torténd részvétel soran személyes adatok kezelésére az alabbi torvényhelyek
alapjan keriil sor

a) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett
hozzajarulasaval;

b) az Infotv. 5. § (1) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott kotelez6 adatkezelés esetén,
vagyis ha azt torvény kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli, jelen esetben, ha az adat kozérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsiil;

2. Az adatkezelés célja: Pénziigyi és szakmai elszdmolas biztositdsa, ennek érdekében a
projektben résztvevd személyek részvételének, a résziikre tortént kifizetések teljesitésének
igazolasa. A projekt nyilvanossaganak biztositasa.

Projekt regisztracios szama:

Projekt cime:



Projekt rovid cime (acronym):

3. Az adatkezeléssel érintettek kore:

A (adatkezel6 megnevezése) személyi allomanyanak a projekttel
kapcsolatos feladatokban részt vevo tagjai.

4. A kezelt adatok kore, besorolasa:

- személyes adat (lakhely, anyja neve, sziiletési hely, datum, képi dokumentacio esetén
fénykép)

- k6zérdekbdl nyilvanos adat (név, beosztas, munkakor, illetmény, cafetéria)

5. Az adatkezeldk, adatfeldolgozok megnevezése:

Az adatkezeld neve:

Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:

Telefaxszédma:

Az adatkezelés tényleges helye:

Hozzaférésre jogosultak kore:

Adattovabbitas az alabbi szerv felé torténik:

Ellendrzést végzo szerv:

Iranyitohatdsag:

Az adatkezel? altal igénybe vett adatfeldolgozoé:

A projekt dokumentacié részét képezd felvételeket az Adatkezel6 a BM OKF/Megyei
Igazgatosagok (megfelelo kivalasztando) weboldaldn hozza nyilvanossagra.

Az adatkezelés idGtartama

A személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozasi tamogatdsi szerzddés megkotésének
elokészitésével kezdddik €s az adatok torléséig tart. A torlésre akkor kertilhet sor, ha a vonatkozé
unidés és nemzeti jogszabalyok szerint a projektrésszel kapcsolatos dokumentummegdrzési
kotelezettség megsziinik.

6. Az érintett jogai

Az adatkezelés kapcsan tdjékoztataskéréshez vald jog korében az adatkezeldtdl tdjékoztatas
kérhetd arrdl, hogy az adatkezel? a tajékoztatoban megjeldlt adatokat

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatokat,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

A zérolashoz vald jog keretében az érintett kérheti személyes adatainak zéarolasat. A zarolas
addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Ezt kérheti példaul abban
az esetben, ha tigy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmaz6 dokumentumot az adatkezeld ne torolje. Ebben az esetben az
adatkezeld a hatosag vagy a birésag megkereséséig a tovabb tarolja a személyes adatot, majd a
megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Az érintett kérheti, hogy az adatkezeld modositsa valamely személyes adatat.



Az érintett kérheti személyes adatainak torlését. A torlés azonban nem lehetséges, amennyiben
ezaltal az adatkezelés célja veszelybe keriil, vagy lehetetlenné valik és ez a tarsfinanszirozasi
tdmogatasi szerzédéstdl valo elallast eredményezheti.

A fenti kérelmeket az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott
értesitéssel egyidejiileg teljesiti.

A tiltakozashoz vald jog keretében az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az adatkezeld
azt a tajékoztatdban meghatarozott céltol eltérden kezelné, hasznalnd fel, vagy tovabbitana,
tovabba térvényben meghatarozott egyéb esetben. Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot irasban tajékoztatja.

A fenti kérelmeket a BM OKF bels6 adatvédelmi felelése részére az
okf . hivatal@katved.gov.hukatved.gov.hu~ elektronikus levélcimre, vagy a BM OKF postacimére
kell el6terjeszteni.

Adatbiztonsag

A BM Orszagos Katasztroéfavédelmi Féigazgatosag mint adatkezeld, az Infotv. 7. §-a alapjan
minden sziikséges 1épést megtesz, hogy biztositsa az érintettek altal megadott személyes adatok
biztonsagat mind a haldzati kommunikaci6 sordn, mind az adatok taroldsa, 6rzése soran.

Jogorvoslat

Ha az érintett Ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, annak tényét a helyzet
rendezése érdekében a BM OKF belsd adatvédelmi feleldse felé jelezheti. A BM OKF belsd
adatvédelmi feleldse dr. Csekd Katalin tii. szazados (kata.cseko@katved.gov.hukatved.gov.hu~).

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az informécios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL térvény 52. § alapjan a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabbd az informacids
onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 22. §-a, a
Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény Masodik Konyvének Harmadik Része,
valamint a képfelvételek tekintetében a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. térvény
346/A-346/F. §-ai alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hunaih.hu~

Honlap: www.naih.hu

4. fuiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKEF utasitas mellékletéhez
Az adatbiztonsagot veszélyeztetd fobb kockazati elemek

1. A kiils6 fenyeget6 tényezok:

a) természeti katasztrofa;

b) kiils6 személy altal elkdvetett er6szakos cselekmény;

¢) kdzmiiellatasi zavarok;

d) kiilsé személy tartozkodasa a katasztrofavédelemi objektumban (ligyfélfogadas, latogatas,
munkaveégzeés);,

e) védelmi berendezések technikai hibaja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tiiz, cs6torés).



2. A hardver eszk6zok fenyegetettsége:

a) miszaki jellegli hibak, rendellenességek;

b) karos kornyezeti hatas (fesziiltségingadozas, szennyezO6dés, elektromagneses sugarzas,
elektrosztatikus feltoltodés);

c) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) perifériakhoz vald illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezések manipulalasa, rongalasa, lopas;

f) az eszk6z elhelyezésére szolgald helyiség, vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

3. Az adathordozok veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodas nem szabalyszeri tarolas, vagy kezelés miatt;

C) ismeretlen, vagy kétes eredetii adathordozo6 alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozokhoz, masolas;

e) sajat adathordozé ellendrzés nélkiili alkalmazasa szolgalati vagy magancélra (virusveszély,
illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentaciokhoz kapcsolodé kockazati elemek:

a) a rendszerdokumentacio teljes, vagy részleges hianya;

b) az iratok kovetheté rendszerezettségének hianya;

C) az aktualitas hianya;

d) jogosulatlan, hibas, ismeretlen eredetii valtoztatas;

e) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

5. A szoftverekhez kapcsolodo veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

C) jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetdsége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;

e) virusveszély;

f) szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

0) a szoftver sériilése, karosodasa hardver hiba miatt;

h) dokumentaciok hianya, sériilése.

6. Az alkalmazoi tevékenységgel, adatokkal 6sszefliggd kockazati elemek:

a) adatvesztés, karosodas hardver vagy szoftver hiba miatt;

b) teljes, vagy részleges adatvesztés hibas adathordozo miatt;

C) a jogosult adatkezel6 altal szandékosan vagy tévedésbdl végzett adattorlés, -modositas;

d) jogosulatlan adatkezel6 altal végzett masolas, torlés, modositas;

e) hibas adatkezelés ismerethiany miatt;

f) kezelési eldirasok, oktatas hianya.

7. Fenyeget6 tényezdk a kommunikacid teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutasa a hal6zatba nem ellenérizhetd csatlakozas révén;

b) halozati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulalasa;

c) adatforgalom lehallgatasa;

d) varatlan forgalmazasi akadalyok, az atvitelt zavar6 befolyasok;

e) lizenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;

f) az adatatviteli eszk6zok sériilése, karosodasa.

8. Személyhez fliz6d6 veszélyforrasok:

a) hibas adatkezelés ismerethiany vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;
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b) az adatkezelésre vonatkozo eldirasok figyelmen kiviil hagyasa hianyos ,,biztonsagtudat
miatt, a fenyegetettség lebecsiilése;
¢) szandékosan hibas adatkezelés bels6 késztetés vagy kiils6 rahatas kovetkezményeként;

d) jogosulatlan hozzaférés;
e) az ellendrzés hianya.

5. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKEF utasitas mellékletéhez

KIMUTATAS
kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség eldzetes és utdlagos
elszamolasahoz, munkaidd-elszamolashoz

............ -....../20.../ szam1 iigyirathoz
1. Adatszolgaltatas el6kalkulacidhoz:

Az adatszolgaltatasért felelds vezetdé megnevezése:
Feladatvégzésre kijeldlt neve:

Feladatvégzésre kijelolt beosztasa:

A feladat megérkezésének idépontja:

Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... ora

Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér

Fénymasolatok szama Al4
A/3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szdma: ......... db

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd aldirdsa: ........coooveevvveenneennee.

2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:
Koltségvetési Foosztaly/Osztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhatd koltségérol:

Dologi kOItség: ....c.ccoevvevuennnenne.

Személyi kOltség: ......ccovvvvrnnennnne.

OSSZESEN: ..o,

4 munkadrat meghaladja: igen/nem

Az 6sszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithato: igen/nem

alairas/datum



3. Munkalap:

Kezdés Befejezés

Osszesen: ........ccoevvruene, ora
Feladatvégzés anyagkdltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér

Fénymasolatok szama Al4
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db

A feladat elvégzését kdvetden az ligyintézo alairasa:
A feladat elvégzését igazolo vezetd aldirasa:

4. Tényleges koltségek kimutatasa:

Pénziigyi/személyiigyi szervezeti egység bérkimutatdsa (6ra/Ft)

Dologi koltség: ........ccueeuneenn.

Személyi koltség: ......cceevennee

Osszesen: ........ccoeven.

Pénziigyi vezetd alairasa:

Minden ligyintézd kiillon munkaidd-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszamolast a belsé adatvédelmi felelds részére kell elektronikusan
megkiildeni.

6. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKEF utasitas mellékletéhez

Adatlap
az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igényld altal megfizetendd koltségtérités teljesitéséhez
sziikséges személyes adatairol

T4ajékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhat6 személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitasahoz hasznélja fel. Az adatkezelés idejére €s az adatok ataddsanak szabdlyaira a pénziigyi
bizonylatok megdrzésére és ellendrzésére vonatkozo torvényi eldirdsok az irdnyadoak. Ennek
megfelelden az adatokra vonatkozo6 adatkezelési 1d6 8 év.

Az adatkezeld a személyes adatokat harmadik fél szdmara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezel6 megnevezése: Székhelye:

Postai cime: Telefonszdma: Telefaxszama:

Bels6 adatvédelmi feleldse: Szolgalati helye: Elektronikus levélcime:

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezeldénél a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,



- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesitjiik.

A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatdban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az
adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibdsan feltiintetett képaldiras). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre kiildott
levélben értesiti.

A torléshez valod jog: a tajékoztatdban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezd kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A zarolashoz vald jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatainak zaroldsat. A zarolds addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az
adatok téarolasat. Adatai zaroldsat kérheti példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy
személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett
hatdsagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatait, vagy az adatait tartalmazo
dokumentumot az adatkezel6 ne torolje. Ebben az esetben az adatkezeld a hatdsag vagy a birdsag
megkereséséig tovabb tdrolja a személyes adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitast
kdvetden torli azt.

A tiltakozéashoz val6 jog: a tajékoztatdban felsorolt elérhetdségeken tiltakozhat az adatkezelés
ellen, ha az adatkezeld adatszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljabol
tovabbitand, felhasznalnd, tovabba térvényben meghatdrozott egyéb esetben. Az adatkezeld a
tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb 1don beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, ¢és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajekoztatja.

Mit tehet, ha Gigy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben Ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld belsd adatvédelmi felelését a tajékoztatoban megjelolt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informacids
onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 52. § alapjan a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatdsdgnal bejelentést tehet, tovabba az
informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
22. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. torvény Masodik Konyvének Harmadik
Része, valamint a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. térvény 346/A-346/F. §-ai alapjan
birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hunaih.hu~

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.



A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényld Neve:

Cime:

Adobazonositd jele/adoszama:
Szamlazasra vonatkoz6 adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:

7. figgelek a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitas mellékletéhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

Adat

Frissités | Megdrzés

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok

Elérhetdségi adatok: A
kozfeladatot ellatod szerv hivatalos
neve, sz€khelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden azonnal | Az el6z6 allapot torlendd

Igazg

Ugyfélfogadas: A szervezeten
beliil illetekes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- ¢és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A véltozasokat kdvetden azonnal | Az eldzd allapot torlendd

Igazg

Szervezeti struktira: A
kozfeladatot ellato szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egysegek €s vezetdik
megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozésokat kdvetden azonnal | Az eldzd allapot torlendd

Hum

A katasztrofavédelem vezetoi: A
BM OKF vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége
(telefon- ¢és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A véltozésokat kdvetden azonnal | Az eldzd allapot torlendd

Hum

Feliigyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellaté szerv
iranyitéasa, feliigyelete vagy

A valtozasokat kdvetden azonnal | Az el6zd allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Jogi |




ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellato szervek
megnevezese, ¢s elérhetdségi
adatai

Gazdalkozd szervezetek

A szerv tulajdondban all6 vagy
részvételével mikodd gazdalkodd
szervezetek: A kozfeladatot ellato
szerv tObbségi tulajdonaban 4llo,
illetve részvételével mikodo
gazdalkodo6 szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Gazd
SZerve

Kozalapitvanyok

a BM OKF tekinte

tében nem relevans

La

pok

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott lapok neve , a
szerkesztdség és kiadd neve és
cime, valamint a foszerkeszto
neve

A valtozasokat kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Kom

Felettes, felligyeleti, torvényesség

1 ellendrzést vagy feliigyeletet gyak

orlo szerv

Felettes, felligyeleti,
torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorld szerv: A
kozfeladatot ellatod szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének,
hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorld szerv elérhetdségi
adatai, tigyfélszolgalatanak,
kozonségkapcsolatanak
elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Jogi |

Koltségvetési szervek

a BM OKF tekinte

tében nem relevans

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok

A szerv alaptevékenysége,

| A valtozasokat kovetéen azonnal

| Az eléz6 allapot 1 évig tartd

| Igazg




feladat- és hataskore: A
kozfeladatot ellatd szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és
mukodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

archivumban tartasaval

Foosz
feleld

A tevékenységérol szolo
tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetden azonnal

el6z06 allapot torlendd

Igazg
Nemz

A hatdsagi ligyek intézésének
rendjével kapcsolatos adatok:
Hatosagi tigyekben tigyfajtanként
¢s eljarastipusonként a
hatéaskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén
a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi
teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), ligyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az
iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetod
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalds, az
iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az tligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovet6en azonnal

el6zo allapot torlendd

BM C
helyet




Ko6zszolgaltatasok

a BM OKF tekintetében nem relevans

A BM OKF nyilvantartasai: A
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdodives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak
az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd Belsc
archivumban tartasaval inforn

egyets

Nyilvanos kiadvanyok: A
kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Igazg

Dontéshozatal, iilések

a BM OKF tekintetében nem relevans

A szerv dontéset, koncepciok,
tervezetek, javaslatok

A BM

OKEF részvételével elokészitett, katasztrofavédelmet ¢

jogszabalyok tervezete a

Belligyminisztérium kozzétételi listdjaban tekinthetd

A helyi 6nkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos tilésére
benyujtott

a BM OKF tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot ellato | Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig tartd a pal;
szerv altal kiirt palyazatok archivumban tartasaval egysé
szakmai leirasa, azok eredményei

¢s indokolasuk

Hirdetmények: a szerv 4ltal Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig tartd Kom
kiadott hirdetmények, archivumban tartsaval

kozlemények

Kozérdeki adatok igénylése: A | Negyedévente el6z6 allapot torlendd Belsc¢

kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti
egyseég neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi
felelds, vagy az informécids




jogokkal foglalkozé személy
neve

A kozérdeki adatokkal
kapcsolatos kotelez6 statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Belsc

A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében lev0, a kézadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével,
valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositasarol
sz016 torvény szerint
ujrahasznosithatd kdzadat
tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Belsc

A kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan
szerkesztheto valtozata

A véltozéasokat kovetd 15 napon
beliil

el6zo allapot torlendo

Bels¢

A kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezo tényezokkel
egyluttesen

A véltozésokat kdvetd 15 napon
beliil

el6zd allapot torlendd

Bels¢

A kozadatok Gjrahasznositasarol
sz6106 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A véltozasokat kovetd 15 napon
beliil

el6z06 allapot torlendd

Belsc¢

A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megallapodéasok
szerz0do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A véltozésokat kdvetd 15 napon
beliil

el6zd allapot torlendd

Bels¢




A kozfeladatot ellato szerv altal
kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint a kulturalis kozadatok
digitalizalasara kizarélagos jogot
biztositd megallapodasok
szovege

A valtozasokat kovetd 15 napon
beliil

el6z06 allapot torlendd

Belsc

A kozadatok ujrahasznositasarol
sz0l0 torvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzddés vagy
mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval ¢€s terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellatd szerv részére

A valtozéasokat kdvetd 15 napon
beliil

el6zo allapot torlendd

Bels¢

Kozzétételi listak

kiilon linken elhelyezve

II1. Gazdalkodasi adatok

A miikddés torvényessége, ellendrzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja:
A kozfeladatot ellatd szervnél
veégzett alaptevékenységgel
kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo -
vizsgalatok ellendrzések
felsorolasa

A vizsgalatrol sz610 jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellen

Az Allami Szamvevdszék
ellendrzései: az ASZ ellenOrzések
nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szolo jelentés
megismerését kovetden
haladéktalanul

Az el6zd allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

FEllen

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok:
egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A vizsgalatrol sz610 jelentés
megismerését kovetden

Az el6z0 allapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Ellen

nyilvanos megallapitasai haladéktalanul

Miikodés eredményessége, a BM OKF tekintetében nem relevans
teljesitmény

Miikodési statisztika: A Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig tartd OSA

kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabdlyon alapul¢ statisztikai

archivumban tartasaval




adatgyljtés eredményei, idobeli
valtozasuk

Koltségvetések, beszamolok

Eves (elemi) koltségvetés: A A valtozéasokat kovetden azonnal | a kozzétételt kovetd 10 évig Gazd
kozfeladatot ellato szerv éves SzZerve
koltségvetése Kolts

Szamviteli beszamolok: a A valtozasokat kovetden azonnal | a kozzétételt kovetd 10 évig Gazd
kozfeladatot ellatd szerv torvény SZerve
szerint beszamoldja Kolts
A koltségvetés végrehajtasa: A véltozasokat kovetden azonnal | a kdzzétételt kdvetd 10 évig Gazd
kiilon jogszabalyban SZerve
meghatarozott beszdmolok Kolts

Miikodés

Foglalkoztatottak: A Negyedévente A kiilon jogszabalyban Gazd
kozfeladatot ellatd szervnél meghatarozott ideig, de legalabb |szerve
foglalkoztatottak 1étszamara és 1 évig archivumban tartasaval Kolts
személyi juttatasaira vonatkozé OKF
Osszesitett adatok, illetve szolg:
Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Tamogatasok: A kozfeladatot A dontés meghozatalat kovetd a kozzétételt kovetd 5 évig Gazd
ellato szerv altal nyqjtott, az hatvanadik napig SZerve
allamhaztartasrol sz616 torvény Kolts
szerinti koltségvetési
tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, d0sszegére,
tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tdmogatast
visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
SZERZODESEK: AZ A DONTES MEGHOZATALAT A KOZZETETELT KOVETO 5 GAZI
ALLAMHA%TARTAS KOVETO HATVANADIK NAPIG EVIG HELY
PENZESZKQZEI ) KOLT
EELHASZNALASAYAL, AZ (MEG
ALLAMHAZTARTASHOZ ) o El,lTE,
TARTQZO VAGYONNAL TORTENO 'I,‘ARG
QAZDA[.,.KOD"ASSAL . AI,JTA
OSSZEFUGGO,’ OTMILLIO NELK
FORINTOT ELERO VAGY AZT ELLE|




MEGHALADO ERTEKU ERTE
ARUBESZERZESRE, EPITESI ESET]
BERUHAZASRA, SZOLGALTATAS KONY
MEGRENDELESRE, KOZU
VAGYONERTEKESITESRE, KELL
VAGYONHASZNOSITASRA, IDOS?
VAGYON VAGY VAGYONI EGY |
ERTEKU JOG ATADASARA, IDOT.
VALAMINT KONCESSZIOBA SZER!
ADASRA VONATKOZO KISZA

SZERZODESEK MEGNEVEZESE ELLE!]
(TIPUSA), TARGYA, A EGY |
SZERZODEST KOTO FELEK NEVE, 0SSZI
A SZERZODES ERTEKE, VENN
HATAROZOTT IDORE KOTOTT EVBE
SZERZODES ESETEBEN ANNAK FELL]
IDOTARTAMA, VALAMINT AZ TARG
EMLITETT ADATOK VALTOZASAL, ERTE
A NEMZETBIZTONSAG], ILLETVE SZAM
HONVEDELMI ERDEKKEL
KOZVETLENUL OSSZEFUGGO
BESZERZESEK ADATAL ES A
MINOSITETT ADATOK
KIVETELEVEL

KONCESSZIOK: A NEGYEDEVENTE A KULON JOGSZABALYBAN GAZI
KONCESSZIOROL SZOLO MEGHATAROZOTT IDEIG, DE HELY
TORVENYBEN MEGHATAROZOTT LEGALABB 1 EVIG KOLT
NYILVANOS ADATOK ARCHIVUMBAN TARTASAVAL
(PALYAZATI KIIRASOK,

PALYAZOK ADATAI, AZ
ELBIRALASROL KESZITETT
EMLEKEZTETOK, PALYAZAT
EREDMENYE)

EGYEB KIFIZETESEK: A NEGYEDEVENTE A KULON JOGSZABALYBAN GAZI
KOZFELADATOT ELLATO SZERV MEGHATAROZOTT IDEIG, DE HELY
ALTAL NEM ALAPFELADATAI LEGALABB 1 EVIG KOLT
ELLATASARA (IGY KULONOSEN ARCHIVUMBAN TARTASAVAL
EGYESULET TAMOGATASARA,

FOGLALKOZTATOTTAI SZAKMAI
ES MUNKAVALLALOI ERDEK-

KEPVISELETI SZERVEI SZAMARA,

FOGLALKOZTATOTTIAI,
ELLATOTTJAI OKTATASI,

KULTURALIS, SZOCIALIS ES
SPORTTEVEKENYSEGET SEGITO
SZERVEZET TAMOGATASARA,

ALAPITVANYOK ALTAL
ELLATOTT FELADATOKKAL

OSSZEFUGGO KIFIZETESRE)
FORDITOTT, OTMILLIO FORINTOT
MEGHALADO KIFIZETESEK

EUROPAI UNIO ALTAL NEGYEDEVENTE AZ ELOZO ALLAPOT LEGALABB | GAZI
TAMOGATOTT FEJLESZTESEK: 1 EVIG TARTO ARCHIVUMBAN  |HELY
AZ EUROPAI UNIO TARTASAVAL INGA'’
TAMOGATASAVAL BERU

MEGVALOSULO FEJLESZTESEK

PROJ]




LEIRASA, AZ AZOKRA FOOS
VONATKOZO SZERZODESEK
KOZBESZERZESI NEGYEDEVENTE AZ ELOZO ALLAPOT LEGALABB | GAZI
INFORMACIOK: EVES TERV, 1 EVIG TARTO ARCHIVUMBAN  |HELY
OSSZEGZES AZ ATANLATOK TARTASAVAL INGA'
ELBIRALASAROL, A MEGKOTOTT BERU
SZERZODESEKROL PROJ]
FOOS
KULONOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO A KOZZETETELLEL FELE

JOGSZABALY KAPCSOLATOS HATARIDOK

TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

A HATOSAG DONTESENEK A KOZIGAZGATASI HATOSAGI | HALADEKTALANUL, HA A BM O
HIRDETMENYI UTON TORTENO |ELJARAS ES SZOLGALTATAS HIRDETMENYI UTON TORTENO |FOIG:
KOZLESE ALTALANOS SZABALYAIROL KOZLES FELTETELEI MAR NEM |SZER

SZOLO 2004. EVI CXL. TORVENY |ALLNAK FENN,

80. § (1)-(4) BEKEZDESE ELTAVOLITANDO
A 2004. EVI CXL. TORVENY. 80/A. | A KOZIGAZGATASI HATOSAGI | A JOGERORE EMELKEDEST, BM O
§ (1) BEKEZDESE ALAPJAN, AZ |ELJARAS ES SZOLGALTATAS ILLETVE A FOIG:
UGYANEZEN BEKEZDESBEN ALTALANOS SZABALYAIROL HATAROZATHOZATALT SZER
MEGHATAROZOTT JOGEROS SZOLO 2004. EVI CXL. TORVENY |KOVETOEN AZONNAL
VAGY FELLEBBEZESRE 80/A. § (1) BEKEZDESE
TEKINTET NELKUL
VEGREHAJTHATOVA
NYILVANITOTT HATAROZATOK
A PIACFELUGYELETI A KOZIGAZGATASI HATOSAGI | A JOGERORE EMELKEDEST, BM O
ELJARASOKBAN HOZOTT ELJARAS ES SZOLGALTATAS ILLETVE A FOOS
JOGEROS VAGY ALTALANOS SZABALYAIROL HATAROZATHOZATALT
FELLEBBEZESRE TEKINTET SZOLO 2004. EVI CXL. TORVENY |KOVETOEN AZONNAL
NELKUL VEGREHAJTHATOVA | (KET.) 80/A. § (1) BEKEZDESENEK
NYILVANITOTT HATAROZATOK |1) PONTJA; A TERMEKEK

PIACFELUGYELETEROL SZOLO

2012. EVI LXXXVIIL. TORVENY 17.

§, ILLETVE A

FOGYASZTOVEDELEMROL SZOLO

1997. EVI CLV. TORVENY 51. §
A HATOSAG ELLENORZESI A KOZIGAZGATASI HATOSAGI | EVENTE, A VONATKOZO BM QG
TERVENEK ES JELENTESENEK |ELJARAS ES SZOLGALTATAS NORMABAN KOOF
KOZZETETELE (OLY MODON, ALTALANOS SZABALYAIROL MEGHATAROZOTTAK SZERINT |ELEM
HOGY AZ AZ ELLENORZES SZOLO 2004. EVI CXL. TORVENY
CELJAT NE VESZELYEZTESSE) 91. § (3) BEKEZDESE
AZ ELEKTRONIKUS UTON A KOZFELADATOT ELLATO A VALTOZAST KOVETOEN UGYY
TORTENO IRATBENYUJTAS SZERVEK IRATKEZELESENEK | AZONNAL
SZABALYAI ALTALANOS

KOVETELMENYEIROL SZOLO

335/2005. (X11. 29.) KORM.

RENDELET 46. § (2) BEKEZDES B)

PONTJA
NYILVANTARTAS A KIJELOLT | A MEGFELELOSEGERTEKELO | A VALTOZAST KOVETOEN BM O
MEGFELELOSEGERTEKELO SZERVEZETEK KIJELOLESEROL | AZONNAL FOOS
SZERVEZETEKROL SZOLO 2009. EVI CXXXIII.

TORVENY 8. §

GAZDALKODASI ADATOK

KOZBESZERZESI TERYV, A KOZBESZERZESEKROL AZ ELFOGADAST KOVETOEN AKO
KOZBESZERZESI TERV SZOLO 2015. EVI CXLIII. HALADEKTALANUL, A KOZB




MODOSITASA TORVENY 43. § (1) BEKEZDES A) |TARGYEVET KOVETO EVRE ALTA
PONTJA VONATKOZO KOZBESZERZESI |KOZB
TERV HONLAPON TORTENO TORT
KOZZETETELEIG KELL HIVA
ELERHETONEK LENNIE. WWW
MEG)
AZ ELOZETES A KOZBESZERZESEKROL AZ ELOZETES VITARENDEZESI | A KO
VITARENDEZESSEL SZOLO 2015. EVI CXLIII. KERELEM KEZHEZVETELET KOZB
KAPCSOLATOS KBT. 80. § (2) TORVENY 43. § (1) BEKEZDES B) |KOVETOEN HALADEKTALANUL, | ALTA
BEKEZDESE SZERINTI ADATOK, |PONTJA LEGALABB 5 EVIG KOZB
VAGYIS AZ IRASBELI ELERHETONEK KELL LENNIE TORT
OSSZEGEZES VAGY EGYEB HIVA
DOKUMENTUM, VAGY ELJARASI WWW
CSELEKMENY JOGSERTONEK MEG])
TARTOTT ELEME, A KERELMEZO
JAVASLATA, ESZREVETELE,
VALAMINT AZ ALLASPONTJAT
ALATAMASZTO ADATOK,
TENYEK, TOVABBA AZ AZT
ALATAMASZTO
DOKUMENTUMOKRA - HA
VANNAK ILYENEK - VONATKOZO
HIVATKOZAS
A KBT. 9. § (1) BEKEZDES H)-I) A KOZBESZERZESEKROL A SZERZODESKOTEST AKO
PONTJAI ALAPJAN KOTOTT ES A | SZOLO 2015. EVI CXLIII. KOVETOEN HALADEKTALANUL, | KOZB
KOZBESZERZESI ELJARAS TORVENY 43. § (1) BEKEZDES C)- |LEGALABB A SZERZODES ALTA
ALAPJAN MEGKOTOTT D) PONTJA TELJESITESET KOVETO 5 EVIG |KOZB
SZERZODESEK ELERHETONEK KELL LENNIE ADAT
KOZ7
WWW
MEG)
A RESZVETELI A KOZBESZERZESEKROL A RESZVETELRE A KO
JELENTKEZESEK ES AZ SZOLO 2015. EVI CXLIII. JELENTKEZOKNEK VAGY AZ KOZB
AJANLATOK ELBIRALASAROL |TORVENY 43.§ (1) BEKEZDES E) |AJANLATTEVOKNEK VALO ALTA
SZOLO OSSZEGEZES PONTJA MEGKULDESSEL EGYIDEJULEG |KOZB
ADAT
K077
WWW
MEG)
SZERZODESEK TELJESITESERE | A KOZBESZERZESEKROL A SZERZODES MINDEGYIK FEL - | A KO
VONATKOZO ADATOK: SZOLO 2015. EVI CXLIII. TAMOGATASBOL KOZB
HIVATKOZAS A KOZBESZERZESI | TORVENY 43. § (1) BEKEZDES F) |MEGVALOSULO KOZBESZERZES | ALTA
ELJARAST MEGINDITO PONTJA ESETEN SZALLITOI KIFIZETES |KOZB
HIRDETMENYRE (HIRDETMENY SORAN A KIFIZETESRE TORT
NELKUL INDULO ELJARASOK KOTELES SZERVEZET - ALTAL |HIVA
ESETEBEN FELHIVASRA), A TORTENT TELJESITESET WWW
SZERZODO FELEK MEGNEVEZESE, KOVETO HARMINC NAPON MEGJ

AZT,HOGY A TELJESITES
SZERZODESSZERU VOLT-E, A
SZERZODES TELJESITESENEK AZ
AJANLATKERO ALTAL ELISMERT
IDOPONTIJA, TOVABBA AZ
ELLENSZOLGALTATAS
TELJESITESENEK IDOPONTJA ES A
KIFIZETETT
ELLENSZOLGALTATAS ERTEKE

BELUL, LEGALABB 5 EVIG
KOTELES ELERHETOVE TENNI
ES AZ EGY EVNEL HOSSZABB
VAGY HATAROZATLAN IDORE
KOTOTT SZERZODES ESETEBEN
A SZERZODES MEGKOTESETOL
SZAMITVA EVENKENT KELL
AKTUALIZALNI




A KOZBESZERZESEKROL A KULON JOGSZABALYBAN A KO
A KULON JOGSZABALYBAN SZOLO 2015. EVI CXLIII. ELOIRT KOZB
MEGHATAROZOTT EVES TORVENY 43. § (1) BEKEZDES G) |HATARIDOIG,LEGALABB 5 EVIG |ALTA
STATISZTIKAI OSSZEGZES PONTJA KOTELES ELERHETOVE TENNI |KOZB
ADAT
KOZ7
WWW
MEG)
KOZBESZERZESI ELJARAS AZ ALLAMHAZTARTASROL A KIFIZETEST KOVETO 8 BM O
EREDMENYEKENT NETTO 100 SZOLO TORVENY NAPON BELUL. AZ ELOZO FOIG:
MILLIO FORINT TELJESITESI VEGREHAJTASAROL SZOLO ALLAPOT NEM TOROLHETO SZER!
ERTEKET MEGHALADO 368/2011. (XII. 31.) KORM.
SZERZODESEK: A RENDELET 6. MELLEKLETENEK
KOZBESZERZESI ELJARAS 12. SORA
EREDMENYEKENT AZ
ALLAMHAZTARTAS KOZPONTI
ALRENDSZEREBE TARTOZO
KOLTSEGVETESI SZERV,
TOVABBA A FEJEZETI KEZELESU
ELOIRANYZAT, ELKULONITETT
ALLAMI PENZALAP TERHERE
MEGKOTOTT, NETTO 100 MILLIO
FORINT TELJESITESI ERTEKET
MEGHALADO SZERZODESEK
ALAPJAN TELJESITETT KIFIZETES
OSSZEGE, KOZVETLEN
JOGOSULTIJA ES A KIFIZETES
IDOPONTJA
AZ EUROPAI UNIOS AZ ALLAMHAZTARTASROL A KIFIZETEST KOVETO 8 BM Q
TARSFINANSZIROZASSAL SZOLO TORVENY NAPON BELUL. AZ ELOZO FOIG.
BONYOLITOTT PALYAZATOK VEGREHAJTASAROL SZOLO ALLAPOT NEM TOROLHETO SZER
ESETEBEN A NETTO 100 MILLIO |368/2011. (XII. 31.) KORM. INGA’
FORINTOT MEGHALADO, RENDELET 6. MELLEKLETENEK BERU
TELJESITETT KIFIZETESEK: A |13. SORA PROJ!
KIFIZETESEK OSSZEGE, FOOS
KEDVEZMENYEZETTIJE, ES A
KIFIZETES IDOPONTJA
EGYEDI KOZZETETELI LISTA BM OKF
ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO A KOZZETETELLEL FELE
JOGSZABALY VAGY BELSO KAPCSOLATOS HATARIDOK
SZABALYOZO
SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK
KOZERDEKU 22/2014. (X11.5.) BM UTASITAS 2-3.| A VALTOZAST KOVETOEN BM O
BEJELENTESEKKEL § AZONNAL FOOS

KAPCSOLATOS TAJEKOZTATO
ADATOK: LEVELEZESI CiM, AZ
ELEKTRONIKUS LEVELEZESI
CiM, A TELEFONSZAM,
FAXSZAM, ESETLEGESEN A
TELEFONOS VAGY - HA ERRE
LEHETOSEG VAN - A
SZEMELYES UGYFELFOGADASI
IDO, A HATASKOR ES
ILLETEKESSEG ROVID
ISMERTETESE - A PANASZ, A
KOZERDEKU BEJELENTES




BENYUJTASANAK MODJARA
VONATKOZO TAJEKOZTATAS,
SZOBELI KOZERDEKU
BEJELENTES IRASBA
FOGLALASAROL KESZULT
MASODPELDANY SZEMELYES
ATVETELENEK LEHETOSEGE

TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

A VESZELYES ANYAGOKKAL A VESZELYES ANYAGOKKAL A VALTOZAST KOVETOEN BM Q
FOGLALKOZO UZEMBEN, VAGY |KAPCSOLATOS SULYOS AZONNAL IPARI
A KUSZOBERTEK ALATTI BALESETEK ELLENI FOFE
UZEMBEN TORTENT VESZELYES | VEDEKEZESROL SZOLO 219/2011.
ANYAGOKKAL KAPCSOLATOS  |(X.20.) KORM. RENDELET 30. § (1)
SULYOS BALESETROL, BEKEZDESE
UZEMZAVAR BEJELENTESEHEZ
SZUKSEGES ADATLAP
A ,HOZZAFERES UZEMELTETOI | A VESZELYES ANYAGOKKAL A VALTOZAST KOVETOEN BM Q
ADATOKHOZ” KORBEN KAPCSOLATOS SULYOS AZONNAL IPARI
MEGADOTT ADATOK BALESETEK ELLENI FOFE

VEDEKEZESROL SZOLO 219/2011.

(X. 20.) KORM. RENDELET 45. §
ONKENTES A KATASZTROFAVEDELEMROL | MINDEN EV JANUAR 31-1G BM Q
MENTOSZERVEZETEK NEMZETI |ES A HOZZA KAPCSOLODO VEDE
MINOSITESI RENDSZERE EGYES TORVENYEK

MODOSITASAROL SZOLO 2011.

EVI CXXVIIL TORVENY

VEGREHAJTASAROL SZOLO

234/2011. (XI. 10.) KORM.

RENDELET

57.§ (1) BEKEZDESE
AZ EGYES ONKORMANYZATI AZ ONKORMANYZATI ES MINDEN EVBEN A DECEMBER BM Q
TUZOLTOSAGOKRA ESO LETESITMENYI 31-EI ALLAPOTRA TEKINTETTEL | TUZO
VESZELYEZTETETTSEGI TUZOLTOSAGOKRA, VALAMINT FOFE
PONTSZAMOK A HIVATASOS TUZOLTOSAG,

ONKORMANYZATI

TUZOLTOSAG ES ONKENTES

TUZOLTO EGYESULET

FENNTARTASAHOZ VALO

HOZZAJARULASRA

VONATKOZO SZABALYOKROL

SZOLO 239/2011. (XI. 18.) KORM.

RENDELET 13. § (6) BEKEZDES
VESZELYES ARU VASUTI VAGY | A HIVATASOS A VALTOZAST KOVETOEN BM QG
VIZI SZALLITASSAL KATASZTROFAVEDELMI SZERV |AZONNAL IPARI
KAPCSOLATOS BEJELENTESI ELJARASAI SORAN A FOFE
KOTELEZETTSEG VESZELYES ARUK VASUTI ES
TELJESITESEHEZ SZUKSEGES | BELVIZI SZALLITASANAK
FORMANYOMTATVANYOK ELLENORZESERE ES A BIRSAG

KIVETESERE VONATKOZO

EGYSEGES ELJARAS
SZABALYAIROL, TOVABBA AZ
EGYES
SZABALYTALANSAGOKERT
KISZABHATO BiRSAGOK
OSSZEGEROL, VALAMINT A
BIRSAGOLASSAL OSSZEFUGGO




HATOSAGI FELADATOK
ALTALANOS SZABALYAIROL
SZOLO 312/2011. (XII. 23.) KORM.
RENDELET 6. § (1) ES 7. § (1)
BEKEZDESEI

VESZELYES ARU LEGI A VESZELYES ARU LEGI A VALTOZAST KOVETOEN BM QO
SZALLITASAVAL KAPCSOLATOS | SZALLITASAVAL KAPCSOLATOS | AZONNAL IPARI
BEJELENTESI KOTELEZETTSEG | KATASZTROFAVEDELMI FOFE
TELJESITESEHEZ SZUKSEGES | HATOSAGI ELLENORZESROL ES
FORMANYOMTATVANYOK A BIRSAG KIVETESENEK

SZABALYAIROL SZOLO

313/2014. (X11. 12.) KORM.

RENDELET 3. §

ALAPJAN
TUZVEDELMI SZAKVIZSGA A TUZVEDELMI SZAKVIZSGARA | A VALTOZAST KOVETOEN BM Q
BIZONYITVANYOKKAL KOTELEZETT FOGLALKOZASI |AZONNAL FOOS
KAPCSOLATOS ADATOK AGAKROL, MUNKAKOROKROL,

A TUZVEDELMI

SZAKVIZSGAVAL OSSZEFUGGO

OKTATASSZERVEZESROL ES A

TUZVEDELMI SZAKVIZSGA

RESZLETES SZABALYAIROL

SZOLO 45/2011. (XIL 7.) BM

RENDELET 9. § (3) BEKEZDESE
A TUZVEDELMI SZAKVIZSGA A TUZVEDELMI SZAKVIZSGARA | A HIVATALOS ERTESITOBEN BM O
TORZSANYAGA ES A JAVASOLT |KOTELEZETT FOGLALKOZASI |TORTENO MEGJELENESSEL FOOS
SZAKIRODALOM KORE AGAKROL, MUNKAKOROKROL, |EGYIDEJULEG

A TUZVEDELMI

SZAKVIZSGAVAL OSSZEFUGGO

OKTATASSZERVEZESROL ES A

TUZVEDELMI SZAKVIZSGA

RESZLETES SZABALYAIROL

SZOLO 45/2011. (XIL 7.) BM

RENDELET 11. § (1) BEKEZDESE
AZ EGYES TUZVEDELMI A TUZVEDELMI SZAKERTOI A VALTOZAST KOVETOEN BM O
SZAKERTOI SZAKTERULETEK | TEVEKENYSEG SZABALYAIROL |AZONNAL TUZO
VIZSGA TORZSANYAGA SZOLO 47/2011. (XIL 15.) BM FOFE

RENDELET 6. § (1) BEKEZDES TUZO

FOOS

A TUZVEDELMI SZAKERTOK A TUZVEDELMI SZAKERTOI A VALTOZAST KOVETOEN BM O
NEVJEGYZEKENEK NYILVANOS |TEVEKENYSEG SZABALYAIROL |AZONNAL TUZO
ADATAI SZOLO 47/2011. (XII 15.) BM FOFE

RENDELET 6. § (2) BEKEZDES TUZO

FOOS

AKTIV ES PASSZIV A KATASZTROFAK ELLENI IDOSZERUSEG ESETEN BM QG
LAKOSSAGTAJEKOZTATASI VEDEKEZES EGYES HALADEKTALANUL HELY
FORRASOK SZABALYAIROL SZOLO 62/2011.

(X11.29.) BM RENDELET IX.
FEJEZETE, A KOZIGAZGATASI
VEZETOK, A POLGARI VEDELMI
SZERVEZETEK, A
KOZNEVELESBEN ES A
FELSOOKTATASBAN
RESZTVEVOK, VALAMINT A
PEDAGOGUSOK
KATASZTROFAVEDELMI




FELKESZITESENEK
VEGREHAJTASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOKROL
SZOLO 7/2012. BM OKF
FOIGAZGATOI INTEZKEDES

A KOZEPES MERTEKBEN ES A AZ ERDOK TUZ ELLENI A VEDELMI TERV BM QO
NAGYMERTEKBEN VEDELMEROL SZOLO 4/2008. ELKESZITESET KOVETOEN TUZO
VESZELYEZTETETT MEGYEK (VIIL 1.) OM RENDELET 5. § (3) HALADEKTALANUL FOFE
VEDELMI TERVE BEKEZDESE TUZO
FOOS
A RENDSZERESITETT ES A TUZOLTASI, MUSZAKI HALADEKTALANUL BM O
RENDSZERBOL KIVONT MENTESI TEVEKENYSEGHEZ TUZO
TUZVEDELMI TECHNIKAK KAPCSOLODO TUZVEDELMI FOFE
(ESZKOZOK) TECHNIKA TUZO
NAPRAKESZ ALLAPOTA ALKALMAZHATOSAGAROL OKEF (
SZOLO 15/2010. (V. 12.) OM HELY
RENDELET 7. § (4) BEKEZDESE A MUSZ
RENDSZERESITESRE
KOTELEZETT TERMEKEK
RENDSZERESITESI
ELJARASAROL SZOLO 85/2011.
SZAMU FOIGAZGATOI
INTEZKEDES 19. ES 33. PONTJA
OTE NYILVANTARTAS: AZ AZ ONKENTES TUZOLTO A SZERZODESKOTEST KOVETO | BM Q
EGYUTTMUKODESI SZERZODESES | EGYESULETEK 1. MUNKANAPON TUZO
KAPCSOLATBAN ALLO TAMOGATASANAK, TUZOLTO FOFE
ONKENTES TUZOLTO SZAKMAI IRANYITASANAK ES TUZO
EGYESULETEKROL ES AZ FELUGYELETENEK FOOS
EGYUTTMUKODES KATASZTROFAVEDELMI
TARTALMAROL KESZULT FELADATAIROL SZOLO 1/2012.
NYILVANTARTAS SZAMU FOIGAZGATOI UTASITAS
8. PONTJA
LTP NYILVANTARTAS A VALTOZAST KOVETOEN BM QG
AZONNAL TUZO
FOFE
TUZO
FOOS
TANACSADO TESTULETEKRE A VALTOZAST KOVETOEN A TE!
VONATKOZO ADATOK AZONNAL TEVE
SZER
TUZOLTO SPORTVERSENY AZ ONKENTES TUZOLTO A VALTOZAST KOVETOEN BM O
TERULETI RENDEZVENYEINEK |EGYESULETEK AZONNAL
EREDEMENYEI TAMOGATASNAK, TUZOLTO
SZAKMAI IRANYITASANAK ES
FELUGYELETENEK
KATASZTRODAVEDELMI
FELADATAIROL SZOLO 3/2013.
(02. 22.) BM OKF FOIGAZGATOI
UTASITAS 18. PONTJA
GAZDALKODASI ADATOK
ADOMANYOK: OTVENEZER A BELUGYMINISZTER AZ ADOMANY AZ Al
FORINTNAL NAGYOBB ERTEKU  |IRANYITASA ALATT ALLO ELFOGADASATOL SZAMITOTT 8 |KEZD
ADOMANYRA ES AZ EGYES RENDVEDELMI SZERVEK |NAPON BELUL KOTELES EGYS

ADOMANYOZORA VONATKOZO
ADATOK

Es OKTATASI INTEZMENYEK
RESZERE FELAJANLOTT
ADOMANYOK ELFOGADASANAK

HONLAPJAN KOZZETENNI ,ES,
ANNAK MEGISMERHETOSEGET
3 EVEN KERESZTUL




RENDJEROL SZOLO
SZABALYZAT KIADASAROL
SZOLO

A BM ORSZAGOS
KATASZTROFAVEDELMI

RESZERE FELAJANLOTT

RENDJEROL SZOLO

INTEZKEDES

26/2010. (X11. 29.) BM UTASITAS;

FOIGAZGATOSAG ES SZERVEI
ADOMANYOK ELFOGADASANAK

40/2015. BM OKF FOIGAZGATOI

BIZTOSITANI

8. FUGGELEK A 3/2017. (XI. 30.) BM OKF UTASITAS

MELLEKLETEHEZ
ADAT FRISSITES MEGORZES
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK
KAPCSOLAT, SZERVEZET, VEZETOK
ELERHETOSEGI ADATOK: A | A VALTOZASOKAT AZ ELOZO ALLAPOT
KOZFELADATOT ELLATO KOVETOEN AZONNAL TORLENDO
SZERV HIVATALOS NEVE,
SZEKHELYE, POSTAI CiME,
TELEFON- ES TELEFAXSZAMA,
ELEKTRONIKUS LEVELCIME,
HONLAPJA,
UGYFELSZOLGALATANAK
ELERHETOSEGEI
UGYFELFOGADAS: A A VALTOZASOKAT AZ ELOZO ALLAPOT
SZERVEZETEN BELUL KOVETOEN AZONNAL TORLENDO
ILLETEKES
UGYFELKAPCSOLATI VEZETO
NEVE, ELERHETOSEGE
(TELEFON- ES TELEFAXSZAMA,
ELEKTRONIKUS
LEVELCIME) ES AZ
UGYFELFOGADASI REND
SZERVEZETI STRUKTURA: A | A VALTOZASOKAT AZ ELOZO ALLAPOT
KOZFELADATOT ELLATO KOVETOEN AZONNAL TORLENDO
SZERV SZERVEZETI| FELEPITESE
SZERVEZETI EGYSEGEK ES
VEZETOIK MEGJELOLESEVEL,
AZ EGYES SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADATAI
A SZERV VEZETOLI: A SZERV A VALTOZASOKAT AZ ELOZO ALLAPOT
VEZETOINEK ES AZ EGYES KOVETOEN AZONNAL TORLENDO
SZERVEZETI EGYSEGEK
VEZETOINEK NEVE,
BEOSZTASA, ELERHETOSEGE
(TELEFON- ES TELEFAXSZAMA,
ELEKTRONIKUS LEVELCIME)
FELUGYELT KOLTSEGVETESI SZERVEK

A KOZFELADATOT ELLATO A VALTOZASOKAT AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
SZERV IRANYITASA, KOVETOEN AZONNAL TARTO ARCHIiVUMBAN




FELUGYELETE VAGY
ELLENORZESE ALATT ALLO,
VAGY ALARENDELTSEGEBEN

TARTASAVAL

MUKODO MAS
KOZFELADATOT ELLATO
SZERVEK MEGNEVEZESE, ES
ELERHETOSEGI ADATAI
GAZDALKOZO SZERVEZETEK
A ... TEKINTETEBEN NEM RELEVANS
LAPOK
A KOZFELADATOT ELLATO A VALTOZASOKAT AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
SZERV ALTAL ALAPITOTT KOVETOEN AZONNAL TARTO ARCHIVUMBAN
LAPOK NEVE, A TARTASAVAL

SZERKESZTOSEG ES KIADO
NEVE ES CIME, VALAMINT A
FOSZERKESZTO NEVE

FELETTES, FELUGYELET

I, TORVENYESSEGI ELLENORZE
GYAKORLO SZERV

ST VAGY FELUGYELETET

A KOZFELADATOT ELLATO
SZERV FELETTES, ILLETVE
FELUGYELETI SZERVENEK,
HATOSAGI DONTESEI
TEKINTETEBEN A
FELLEBBEZES ELBIRALASARA
JOGOSULT SZERVNEK, ENNEK
HIANYABAN A
KOZFELADATOT ELLATO
SZERV FELETT
TORVENYESSEGI
ELLENORZEST GYAKORLO
SZERV ELERHETOSEGI
ADATALI,
UGYFELSZOLGALATANAK,
KOZONSEGKAPCSOLATANAK

A VALTOZASOKAT
KOVETOEN AZONNAL

ELERHETOSEGI ADATAI

AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL

KOLTSEGVETESI SZERVEK

A ... TEKINTETEBEN NEM RELEVANS

II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

A SZERV
ALAPTEVEKENYSEGE,
FELADAT- ES HATASKORE: A
KOZFELADATOT ELLATO
SZERV FELADATAT,
HATASKORET ES
ALAPTEVEKENYSEGET
MEGHATAROZO, A SZERVRE
VONATKOZO ALAPVETO
JOGSZABALYOK, KOZJOGI
SZERVEZETSZABALYOZO
ESZKOZOK, VALAMINT A
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT VAGY UGYREND,
AZ ADATVEDELMI ES
ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT HATALYOS ES
TELJES SZOVEGE

A VALTOZASOKAT
KOVETOEN AZONNAL

AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL




A TEVEKENYSEGEROL SZOLO
TAJEKOZTATO MAGYAR ES
ANGOL NYELVEN

A BM OKF TEKINTETEBEN KOTELEZOEN K(")._ZZETEEND(")
ADAT, TERULETI SZINTEN AZ ALTALANOS KOZZETETELI
LISTANAK NEM KOTELEZO ELEME

A HATOSAGI UGYEK
INTEZESENEK RENDJEVEL
KAPCSOLATOS ADATOK:
HATOSAGI UGYEKBEN
UGYFAJTANKENT ES
ELJARASTIPUSONKENT A
HATASKORREL RENDELKEZO
SZERV MEGNEVEZESE,
HATASKOR GYAKORLASANAK
ATRUHAZASA ESETEN A
TENYLEGESEN ELJARO SZERV
MEGNEVEZESE, ILLETEKESSEGI
TERULETE, AZ UGYINTEZESHEZ
SZUKSEGES DOKUMENTUMOK,
OKMANYOK, ELJARASI
ILLETEKEK (IGAZGATASI
SZOLGALTATASI DiJAK)
MEGHATAROZASA, ALAPVETO
ELJARASI SZABALYOK, AZ
ELJARAST MEGINDITO IRAT
BENYUJTASANAK MODJA
(HELYE, IDEJE),
UGYFELFOGADAS IDEJE, AZ
UGYINTEZES HATARIDEJE
(ELINTEZESI, FELLEBBEZESI
HATARIDO), AZ UGYEK
INTEZESET SEGITO
UTMUTATOK, AZ UGYMENETRE
VONATKOZO TAJEKOZTATAS
ES AZ UGYINTEZESHEZ
HASZNALT LETOLTHETO
FORMANYOMTATVANYOK, AZ
IGENYBE VEHETO
ELEKTRONIKUS PROGRAMOK
ELERESE, IDOPONTFOGLALAS,
AZ UGYTIPUSOKHOZ
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK
JEGYZEKE, TAJEKOZTATAS AZ
UGYFELET MEGILLETO
JOGOKROL ES AZ UGYFELET
TERHELO
KOTELEZETTSEGEKROL

A VALTOZASOKAT
KOVETOEN AZONNAL

ELOZO ALLAPOT TORLENDO

KOZSZOLGALTATASOK

A ... TEKINTETEBEN NEM RELEVANS

A ... NYILVANTARTASAI: A
FENNTARTOTT ADATBAZISOK,
ILLETVE NYILVANTARTASOK
LEIRO ADATAI (NEV,
FORMATUM, AZ ADATKEZELES
CELJA, JOGALAPJA,
IDOTARTAMA, AZ ERINTETTEK
KORE, AZ ADATOK FORRASA,
KERDOIVES ADATFELVETEL
ESETEN A KITOLTENDO

A VALTOZASOKAT
KOVETOEN AZONNAL

AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL




KERDOIV), AZ ADATVEDELMI
NYILVANTARTASBA
BEJELENTENDO
NYILVANTARTASOKNAK AZ E
TORVENY SZERINTI
AZONOSITO ADATAL; A
KOZFELADATOT ELLATO
SZERV ALTAL -
ALAPTEVEKENYSEGE
KERETEBEN - GYUJTOTT ES
FELDOLGOZOTT ADATOK
FAJTAL A HOZZAFERES MODIJA,
A MASOLATKESZITES
KOLTSEGEI

NYILVANOS KIADVANYOK: A
KOZFELADATOT ELLATO
SZERV NYILVANOS
KIADVANYAINAK CIME,
TEMAJA, A HOZZAFERES
MODIJA, A KIADVANY
INGYENESSEGE, ILLETVE A
KOLTSEGTERITES MERTEKE

NEGYEDEVENTE

AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL

DONTESHOZATAL, ULESEK

A ... TEKINTETEBEN NEM RELEVANS

A SZERV DONTESEI,
KONCEPCIOK, TERVEZETEK,
JAVASLATOK

A ... TEKINTETEBEN NEM RELEVANS

A HELYI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
NYILVANOS ULESERE
BENYUJTOTT
ELOTERJESZTESEK A
BENYUJTAS IDOPONTJATOL.
OSSZEFOGLALO A
VELEMENYEZOK
ESZREVETELEIROL, ES AZ
ESZREVETELEK
ELUTASITASANAK
INDOKAIROL

A ... TEKINTETEBEN NEM RELEVANS

PALYAZATOK: A
KOZFELADATOT ELLATO
SZERV ALTAL KIiRT
PALYAZATOK SZAKMAI
LEIRASA, AZOK
EREDMENYEI ES
INDOKOLASUK

FOLYAMATOSAN

AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL

HIRDETMENYEK,
KOZLEMENYEK

FOLYAMATOSAN

AZ EL,(")Z('j AL,LAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL

KOZERDEKU ADATOK
IGENYLESE: A KOZERDEKU
ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK
INTEZESENEK RENDIJE, AZ
ILLETEKES SZERVEZETI
EGYSEG NEVE, ELERHETOSEGE,
S AHOL KIJELOLESRE KERUL,

NEGYEDEVENTE

ELOZO ALLAPOT TORLENDO




AZ ADATVEDELMI FELELOS,
VAGY AZ INFORMACIOS
JOGOKKAL FOGLALKOZO
SZEMELY NEVE

A KOZERDEKU ADATOKKAL
KAPCSOLATOS KOTELEZO
STATISZTIKAI
ADATSZOLGALTATAS ADOTT
SZERVRE VONATKOZO
ADATAI

NEGYEDEVENTE

AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL

A KOZFELADATOT ELLATO
SZERV KEZELESEBEN LEVO, A
KOZADATOK
UJRAHASZNOSITASAROL
SZOLO TORVENY SZERINT
UJRAHASZNOSITAS CELJARA
ELERHETO KULTURALIS
KOZADATOK LISTAJA A
RENDELKEZESRE ALLO
FORMATUMOK
MEGJELOLESEVEL,
VALAMINT A KOZFELADATOT
ELLATO SZERV KEZELESEBEN
LEVO,

A KOZADATOK
UJRAHASZNOSITASAROL
SZOLO TORVENY SZERINT
UJRAHASZNOSITHATO
KOZADAT TiPUSOKROL VALO
TAJEKOZTATAS, A
RENDELKEZESRE ALLO
FORMATUMOK
MEGJELOLESEVEL

A VALTOZASOKAT KOVETO
15 NAPON BELUL

AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL

A KOZADATOK ES
KULTURALIS KOZADATOK
UJRAHASZNOSITASARA
VONATKOZO ALTALANOS
SZERZODESI FELTETELEK
ELEKTRONIKUSAN
SZERKESZTHETO VALTOZATA

A VALTOZASOKAT KOVETO
15 NAPON BELUL

ELOZO ALLAPOT TORLENDO

A KOZADATOK ES
KULTURALIS KOZADATOK
UJRAHASZNOSITAS CELJABOL
TORTENO RENDELKEZESRE
BOCSATASAERT FIZETENDO
DIJAK ALTALANOS
JEGYZEKE, A DIJSZAMITAS
ALAPJAT KEPEZO
TENYEZOKKEL EGYUTTESEN

A VALTOZASOKAT KOVETO
15 NAPON BELUL

ELOZO ALLAPOT TORLENDO

A KOZADATOK
UJRAHASZNOSITASAROL
SZOLO TORVENY SZERINTI
JOGORVOSLATI
TAJEKOZTATAS

A VALTOZASOKAT KOVETO
15 NAPON BELUL

ELOZO ALLAPOT TORLENDO

A KOZFELADATOT ELLATO
SZERV ALTAL MEGKOTOTT, A

A VALTOZASOKAT KOVETO
15 NAPON BELUL

ELOZO ALLAPOT TORLENDO




KOZADATOK
UJRAHASZNOSITASAROL
SZOLO TORVENY SZERINT
KOTOTT KIZAROLAGOS
JOGOT BIZTOSITO
MEGALLAPODASOK
SZERZODO FELEINEK
MEGJELOLESE, A
KIZAROLAGOSSAG
IDOTARTAMANAK,
TARGYANAK, VALAMINT A
MEGALLAPODAS EGYEB
LENYEGES ELEMEINEK
MEGJELOLESE

A KOZFELADATOT ELLATO
SZERV ALTAL KOTOTT,

A KOZADATOK
UJRAHASZNOSITASAROL
SZOLO TORVENY SZERINT A
KULTURALIS KOZADATOK
DIGITALIZALASARA
KIZAROLAGOS JOGOT
BIZTOSITO
MEGALLAPODASOK SZOVEGE

A VALTOZASOKAT KOVETO
15 NAPON BELUL

ELOZO ALLAPOT TORLENDO

A KOZADATOK
UJRAHASZNOSITASAROL
SZOLO TORVENY SZERINTI
AZON JOGSZABALY, KOZJOGI
SZERVEZETSZABALYOZO
ESZKOZ, KOZSZOLGALTATASI
SZERZODES VAGY MAS
KOTELEZO EROVEL BIiRO
DOKUMENTUM (VAGY AZ
ANNAK ELERHETOSEGERE
MUTATO HIVATKOZAS),
AMELY AZ UJRAHASZNOSITAS
CELJABOL RENDELKEZESRE
BOCSATHATO KOZADAT
GYUJTESEVEL,
ELOALLITASAVAL,
FELDOLGOZASAVAL ES
TERJESZTESEVEL
OSSZEFUGGO KOLTSEGEK
JELENTOS RESZENEK SAJAT
BEVETELBOL VALO
FEDEZESET IRJA ELO A
KOZFELADATOT ELLATO
SZERV RESZERE

A VALTOZASOKAT KOVETO
15 NAPON BELUL

ELOZO ALLAPOT TORLENDO

III. GAZDALKODASI ADATOK

A MUKODES TORVENYESSEGE, ELLENORZESEK

VIZSGALATOK,
ELLENORZESEK LISTAJA: A
KOZFELADATOT ELLATO
SZERVNEL VEGZETT
ALAPTEVEKENYSEGGEL
KAPCSOLATOS - NYILVANOS

A VIZSGALATROL SZOLO
JELENTES MEGISMERESET
KOVETOEN
HALADEKTALANUL

AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
TARTO ARCHIVUMBAN
TARTASAVAL




MEGALLAPITASOKAT
TARTALMAZO - VIZSGALATOK
ELLENORZESEK FELSOROLASA

AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK | A VIZSGALATROL SZOLO AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
ELLENORZESEI: AZ ASZ JELENTES MEGISMERESET TARTO ARCHIVUMBAN
ELLENORZESEK NYILVANOS KOVETOEN TARTASAVAL
MEGALLAPITASAI HALADEKTALANUL

EGYEB ELLENORZESEK, A VIZSGALATROL SZOLO AZ ELOZO ALLAPOT 1 EVIG
VIZSGALATOK: EGYEB JELENTES MEGISMERESET TARTO ARCHIVUMBAN
ELLENORZESEK, VIZSGALATOK |KOVETOEN TARTASAVAL

NYILVANOS MEGALLAPITASAI |HALADEKTALANUL

MUKODES A ... TEKINTETEBEN NEM RELEVANS
EREDMENYESSEGE,

TELJESITMENY

MUKODESI STATISZTIKA: A A ... TEKINTETEBEN NEM RELEVANS
KOZFELADATOT ELLATO

SZERV TEVEKENYSEGERE

VONATKOZO, JOGSZABALYON
ALAPULO STATISZTIKAI

ADATGYUJTES EREDMENYEI,
IDOBELI VALTOZASUK

KOLTSEGVETESEK, BESZAMOLOK
EVES (ELEMI) A VALTOZASOKAT A KOZZETETELT KOVETO 10
KOLTSEGVETES: A KOVETOEN AZONNAL EVIG
KOZFELADATOT ELLATO
SZERV EVES KOLTSEGVETESE
SZAMVITELI BESZAMOLOK: A| A VALTOZASOKAT A KOZZETETELT KOVETO 10
KOZFELADATOT ELLATO KOVETOEN AZONNAL EVIG
SZERV TORVENY SZERINT
BESZAMOLOJA
A KOLTSEGVETES A VALTOZASOKAT A KOZZETETELT KOVETO 10
VEGREHAJTASA: KULON KOVETOEN AZONNAL EVIG
JOGSZABALYBAN
MEGHATAROZOTT
BESZAMOLOK

MUKODES

FOGLALKOZTATOTTAK: A NEGYEDEVENTE A KULON JOGSZABALYBAN

KOZFELADATOT ELLATO
SZERVNEL
FOGLALKOZTATOTTAK
LETSZAMARA ES SZEMELYI
JUTTATASAIRA VONATKOZO
OSSZESITETT ADATOK,
ILLETVE OSSZESITVE A
VEZETOK ES VEZETO
TISZTSEGVISELOK
ILLETMENYE, MUNKABERE, ES
RENDSZERES JUTTATASAL,
VALAMINT KOLTSEGTERITESE,
AZ EGYEB
ALKALMAZOTTAKNAK
NYUJTOTT JUTTATASOK
FAJTAJA ES MERTEKE
OSSZESITVE

MEGHATAROZOTT IDEIG, DE
LEGALABB 1 EVIG
ARCHIVUMBAN TARTASAVAL

TAMOGATASOK: A

A DONTES MEGHOZATALAT

A KOZZETETELT KOVETO 5




KOZFELADATOT ELLATO
SZERV ALTAL NYUJTOTT, AZ
ALLAMHAZTARTASROL SZOLO
TORVENY SZERINTI
KOLTSEGVETESI
TAMOGATASOK
KEDVEZMENYEZETTJEINEK
NEVERE, A TAMOGATAS
CELJARA, OSSZEGERE,
TOVABBA A TAMOGATASI
PROGRAM MEGVALOSITASI
HELYERE VONATKOZO
ADATOK, KIVEVE, HA A
KOZZETETEL ELOTT A
KOLTSEGVETESI TAMOGATAST
VISSZAVONJAK VAGY ARROL A
KEDVEZMENYEZETT LEMOND

KOVETO HATVANADIK
NAPIG

EVIG

SZERZODESEK: AZ
ALLAMHAZTARTAS
PENZESZKOZEI
FELHASZNALASAVAL, AZ
ALLAMHAZTARTASHOZ
TARTOZO VAGYONNAL
TORTENO GAZDALKODASSAL
OSSZEFUGGO, OTMILLIO
FORINTOT ELERO VAGY AZT
MEGHALADO ERTEKU
ARUBESZERZESRE, EPITESI
BERUHAZASRA,
SZOLGALTATAS
MEGRENDELESRE,
VAGYONERTEKESITESRE,
VAGYONHASZNOSITASRA,
VAGYON VAGY VAGYONI
ERTEKU JOG ATADASARA,
VALAMINT KONCESSZIOBA
ADASRA VONATKOZO
SZERZODESEK MEGNEVEZESE
(TIPUSA), TARGYA, A
SZERZODEST KOTO FELEK
NEVE, A SZERZODES ERTEKE,
HATAROZOTT IDORE KOTOTT
SZERZODES ESETEBEN ANNAK
IDOTARTAMA, VALAMINT AZ
EMLITETT ADATOK
VALTOZASAI A
NEMZETBIZTONSAGI, ILLETVE
HONVEDELMI ERDEKKEL
KOZVETLENUL OSSZEFUGGO
BESZERZESEK ADATAL ES A
MINOSITETT ADATOK
KIVETELEVEL

A DONTES MEGHOZATALAT
KOVETO HATVANADIK
NAPIG

A KOZZETETELT KOVETO 5
EVIG

KONCESSZIOK: A
KONCESSZIOROL SZOLO
TORVENYBEN
MEGHATAROZOTT NYILVANOS

NEGYEDEVENTE

A KULON JOGSZABALYBAN
MEGHATAROZOTT IDEIG, DE
LEGALABB 1 EVIG
ARCHIVUMBAN TARTASAVAL




ADATOK (PALYAZATI
KIIRASOK, PALYAZOK ADATAI,
AZ ELBIRALASROL KESZITETT
EMLEKEZTETOK, PALYAZAT

EREDMENYE)
EGYEB KIFIZETESEK: A NEGYEDEVENTE A KULON JOGSZABALYBAN
KOZFELADATOT ELLATO MEGHATAROZOTT IDEIG, DE
SZERV ALTAL NEM LEGALABB 1 EVIG
ALAPFELADATAI ELLATASARA ARCHIVUMBAN TARTASAVAL
(IGY KULONOSEN EGYESULET
TAMOGATASARA,
FOGLALKOZTATOTTAI
SZAKMAI ES MUNKAVALLALOI
ERDEK-KEPVISELETI SZERVEI
SZAMARA,
FOGLALKOZTATOTTJAI,
ELLATOTTJAI OKTATASI,
KULTURALIS, SZOCIALIS ES
SPORTTEVEKENYSEGET SEGITO
SZERVEZET TAMOGATASARA,
ALAPITVANYOK ALTAL
ELLATOTT FELADATOKKAL
OSSZEFUGGO KIFIZETESRE)
FORDITOTT, OTMILLIO
FORINTOT MEGHALADO
KIFIZETESEK
EUROPAI UNIO ALTAL NEGYEDEVENTE AZ ELOZO ALLAPOT
TAMOGATOTT LEGALABB 1 EVIG TARTO
FEJLESZTESEK: AZ EUROPAI ARCHIVUMBAN TARTASAVAL
UNIO TAMOGATASAVAL
MEGVALOSULO FEJLESZTESEK
LEIRASA, AZ AZOKRA
VONATKOZO SZERZODESEK
KOZBESZERZESI NEGYEDEVENTE AZ ELOZO ALLAPOT
INFORMACIOK: EVES TERV, LEGALABB 1 EVIG TARTO
OSSZEGZES AZ ATANLATOK ARCHIVUMBAN TARTASAVAL
ELBIRALASAROL, A
MEGKOTOTT
SZERZODESEKROL
KULONOS KOZZETETELI LISTA
ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO A KOZZETETELLEL
JOGSZABALY KAPCSOLATOS
HATARIDOK
TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
A HATOSAG DONTESENEK A KOZIGAZGATASI HALADEKTALANUL, HA A
HIRDETMENYI UTON HATOSAGI ELJARAS ES HIRDETMENYI UTON
TORTENO KOZLESE SZOLGALTATAS ALTALANOS |TORTENO KOZLES
SZABALYAIROL SZOLO 2004. |FELTETELEI MAR NEM
EVI CXL. TORVENY 80. § (1)-(4) |ALLNAK
BEKEZDESE FENN,ELTAVOLITANDO
JOGEROS VAGY A KOZIGAZGATASI A JOGERORE EMELKEDEST,
FELLEBBEZESRE TEKINTET |HATOSAGI ELJARAS ES ILLETVE A
NELKUL SZOLGALTATAS ALTALANOS |HATAROZATHOZATALT
VEGREHAJTHATOVA SZABALYAIROL SZOLO 2004. | KOVETOEN AZONNAL
NYILVANITOTT EVI CXL. TORVENY 80/A. § (1)

HATAROZATOK

BEKEZDESE




A 2004. EVI CXL. TORVENY
80/A. § 1) BEKEZDESE
ALAPJAN, AZ UGYANEZEN
BEKEZDESBEN
MEGHATAROZOTT JOGEROS
VAGY FELLEBBEZESRE
TEKINTET NELKUL
VEGREHAJTHATOVA
NYILVANITOTT
HATAROZATOK

A HULLADEKGAZDALKODASI
KOZSZOLGALTATAS, A
KEMENYSEPRO-IPARI
KOZSZOLGALTATAS
IDEIGLENES ELLATASA
ERDEKEBEN HOZOTT,
TOVABBA A NEM KOZMUVEL
OSSZEGYUJTOTT
HAZTARTASI SZENNYViZ
ATVETELERE KOTELES
SZENNYVIZTISZTITO
TELEPET,
SZENNYVIZELVEZETO MU
ERRE KIJELOLT ELEMET, A
TAVAS VAGY EGYEB
SZENNYVIZTISZTITO MUVET
KIJELOLO HATAROZATOK

A KOZIGAZGATASI
HATOSAGI ELJARAS ES
SZOLGALTATAS ALTALANOS
SZABALYAIROL SZOLO 2004.
EVI CXL. TORVENY 80/A. (1)
BEKEZDES A) PONTJA

A JOGERORE EMELKEDEST,
ILLETVE A
HATAROZATHOZATALT
KOVETOEN AZONNAL

A HATOSAG ELLENORZESI A KOZIGAZGATASI EVENTE, A VONATKOZO
TERVENEK ES JELENTESENEK | HATOSAGI ELJARAS ES NORMABAN
KOZZETETELE (OLY MODON, |SZOLGALTATAS ALTALANOS |MEGHATAROZOTTAK
HOGY AZ AZ ELLENORZES SZABALYAIROL SZOLO 2004. |SZERINT
CELJAT NE VESZELYEZTESSE) | EVI CXL. TORVENY 91. § (3)
BEKEZDESE
ELEKTRONIKUS UTON A KOZFELADATOT ELLATO A VALTOZAST KOVETOEN
TORTENO IRATBENYUJTAS SZERVEK IRATKEZELESENEK |AZONNAL
SZABALYAI ALTALANOS
KOVETELMENYEIROL SZOLO
335/2005. (XI1. 29.) KORM.
RENDELET 46. § (2) BEKEZDES
B) PONTJA
NYILVANTARTAS A A SZOLGALTATASI A VALTOZAST KOVETOEN
BEJELENTES-KOTELES TEVEKENYSEG AZONNAL
TUZVEDELMI MEGKEZDESENEK ES
SZOLGALTATOKROL, FOLYTATASANAK
VALAMINT A SZOLGALTATASI | ALTALANOS SZABALYAIROL
TEVEKENYSEGTOL SZOLO 2009. EVI LXXVI.
JOGEROSEN ELTILTOTT TORVENY 30. § (2) BEKEZDESE
TUZVEDELMI
SZOLGALTATOKROL A
BEJELENTESKOTELES
TUZVEDELMI
SZOLGALTATASI
TEVEKENYSEGEK
MEGKEZDESENEK ES

FOLYTATASANAK RESZLETES
SZABALYAIROL SZOLO




50/2011. (XI1. 20.) BM RENDELET
1.§G)

BEKEZDESERE IS
FIGYELEMMEL

KEMENYSEPRO-IPARI
KOZSZOLGALTATOK
NYILVANTARTASA:

A) A SZOLGALTATO NEVE,
LAKCIME/SZEKHELYE

B) A KEPVISELETET ELLATO
TERMESZETES SZEMELY
SZEMELYAZONOSITO ADATAL,
C) A TEVEKENYSEG
GYAKORLASARA JOGOSULT
VAGY KEPVISELOJE
TELEFONSZAMA,
ELEKTRONIKUS LEVELCIME,
SZEKHELYE ES TELEPHELYE,
D) A KOZSZOLGALTATAS
MEGKEZDESENEK ES
BEFEJEZESENEK IDOPONTJA
E) A FOLYTATNI KIVANT
SZOLGALTATASI
TEVEKENYSEG
MEGJELOLESE,

F) SZUKSEG SZERINT A 2009.
EVI LXXVIL. TORVENY 22. § (2)-
(3) BEKEZDESEIBEN FOGLALT
ADATOK

2009. EVI LXXVI. TORVENY 30.
§ (1) BEKEZDESE ES 2015. EVI
CCXI. TORVENY 7. §-A, 21/2016.
(VI.9.) BM RENDELET

A 21/2016. (V1. 9.) BM
RENDELET SZERINT A
TEVEKENYSEG MEGKEZDESE
ELOTT, VALAMINT
ADATVALTOZAS ESETEBEN
TIZENOT NAPON BELUL
TOVABBITJA A TUZVEDELMI
HATOSAG RESZERE

NYILVANTARTAS A GAZ
CSATLAKOZOVEZETEKEK ES
FELHASZNALOI
BERENDEZESEK MUSZAKI-
BIZTONSAGI
FELULVIZSGALATAVAL
KAPCSOLATOS
BEJELENTESEK UGYEBEN A ...
MEGYEI/FOVAROSI
KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATOSAG
ILLETEKESSEGI TERULETEN
A KATASZTROFAVEDELMI
KIRENDELTSEGEK
ELJARASABAN
KIRENDELHETO SZAKERTOK
JEGYZEKEROL

A FOLDGAZELLATASROL
SZOLO 2008. EVI XL. TORVENY
89. § (6F) BEKEZDES

A VALTOZAST KOVETOEN
AZONNAL

A VIZGAZDALKODASROL
SZOLO 1995. EVI LVII.
TORVENY 44/F. § (2)
BEKEZDESE ERTELMEBEN A
NEM KOZMUVEL
OSSZEGYUJTOTT
HAZTARTASI SZENNYVIZ
BEGYUJTESEVEL
FOGLALKOZO
SZOLGALTATOK

2009. EVI LXXVIL. TORVENY 30.
§ (1) BEKEZDESE

A VALTOZAST KOVETOEN
AZONNAL




NYILVANTARTASA

GAZDALKODASI ADATOK
KOZBESZERZESI TERYV, A KOZBESZERZESEKROL AZ ELFOGADAST KOVETOEN
KOZBESZERZESI TERV SZOLO 2015. EVI CXLIII. HALADEKTALANUL, A
MODOSITASA TORVENY 43. § (1) BEKEZDES |TARGYEVET KOVETO EVRE
A) PONTJA VONATKOZO KOZBESZERZESI
TERV HONLAPON TORTENO
KOZZETETELEIG KELL
ELERHETONEK LENNIE.A
KOZZETETEL A A
KOZBESZERESI HATOSAG
ALTAL MUKODTETETT
KOZBESZERESI
ADATBAZISBAN TORTENO
KOZZETETELRE
HIVATKOZVA,
WWW.KOZBESZERZES.HU
LINK MEGJELENITESEVEL
TORTENIK
AZ ELOZETES A KOZBESZERZESEKROL AZ ELOZETES
VITARENDEZESSEL SZOLO 2015. EVI CXLII|I. VITARENDEZESI KERELEM
KAPCSOLATOS KBT. 80. § (2) TORVENY 43. § (1) BEKEZDES |KEZHEZVETELET
BEKEZDESE SZERINTI B) PONTJA KOVETOEN
ADATOK, VAGYIS AZ IRASBELI HALADEKTALANUL,
OSSZEGEZES VAGY EGYEB LEGALABB 5 EVIG
DOKUMENTUM, VAGY ELERHETONEK KELL
ELJARASI CSELEKMENY LENNIE.A KOZZETETEL A A
JOGSERTONEK TARTOTT KOZBESZERESI HATOSAG
ELEME, A KERELMEZO ALTAL MUKODTETETT
JAVASLATA, ESZREVETELE, KOZBESZERESI
VALAMINT AZ ALLASPONTJAT ADATBAZISBAN TORTENO
ALATAMASZTO ADATOK, KOZZETETELRE
TENYEK, TOVABBA AZ AZT HIVATKOZVA,
ALATAMASZTO WWW.KOZBESZERZES.HU
DOKUMENTUMOKRA - HA LINK MEGJELENITESEVEL
VANNAK ILYENEK - TORTENIK

VONATKOZO HIVATKOZAS

A KBT. 9. § (1) BEKEZDES H)-I)
PONTJAI ALAPJAN KOTOTT ES
A KOZBESZERZESI ELJARAS
ALAPJAN MEGKOTOTT
SZERZODESEK

A KOZBESZERZESEKROL
SZOLO 2015. EVI CXLIII.
TORVENY 43. § (1) BEKEZDES
C)-D) PONTJA

A SZERZODESKOTEST
KOVETOEN
HALADEKTALANUL,
LEGALABB A SZERZODES
TELJESITESET KOVETO 5
EVIG ELERHETONEK KELL
LENNIE.A KOZZETETEL A A
KOZBESZERESI HATOSAG
ALTAL MUKODTETETT
KOZBESZERESI
ADATBAZISBAN TORTENO
KOZZETETELRE
HIVATKOZVA,
WWW.KOZBESZERZES.HU
LINK MEGJELENITESEVEL
TORTENIK.

ARESZVET];LI ]
JELENTKEZESEK ES AZ
AJANLATOK ELBIRALASAROL

A KOZBESZERZESEKROL
SZ(')LQ 2015. EVI CXLIII. ]
TORVENY 43. § (1) BEKEZDES

A RESZVETELRE
JEI:ENTKEZ(")IgNEK VAGY AZ
AJANLATTEVOKNEK VALO




SZOLO OSSZEGEZES

E) PONTJA

MEGKULDESSEL
EGYIDEJULEG, A
KOZZETETEL A A
KOZBESZERESI HATOSAG
ALTAL MUKODTETETT
KOZBESZERESI
ADATBAZISBAN

TORTENO KOZZETETELRE
HIVATKOZVA,
WWW.KOZBESZERZES.HU
LINK MEGJELENITESEVEL
TORTENIK

SZERZODESEK
TELJESITESERE VONATKOZO
ADATOK: HIVATKOZAS A
KOZBESZERZESI ELJARAST
MEGINDITO HIRDETMENY RE
(HIRDETMENY NELKUL INDULO
ELJARASOK ESETEBEN
FELHIVASRA), A SZERZODO
FELEK MEGNEVEZESE, AZT,
HOGY A TELJESITES
SZERZODESSZERU VOLT-E, A
SZERZODES TELJESITESENEK

A KOZBESZERZESEKROL
SZOLO 2015. EVI CXLIII.
TORVENY 43. § (1) BEKEZDES
F) PONTJA

A SZERZODES MINDEGYIK
FEL - TAMOGATASBOL
MEGVALOSULO
KOZBESZERZES ESETEN
SZALLITOI KIFIZETES SORAN
A KIFIZETESRE KOTELES
SZERVEZET - ALTAL TORTENT
TELJESITESET KOVETO
HARMINC NAPON BELUL,
LEGALABB 5 EVIG KOTELES
ELERHETOVE TENNI ES AZ
EGY EVNEL HOSSZABB VAGY

AZ AJANLATKERO ALTAL HATAROZATLAN IDORE
ELISMERT IDOPONTIJA, KOTOTT SZERZODES
TOVABBA AZ ESETEBEN A SZERZODES
ELLENSZOLGALTATAS MEGKOTESETOL SZAMITVA
TELJESITESENEK IDOPONTJA ES EVENKENT KELL
AKIFIZETETT AKTUALIZALNI, A
ELLENSZOLGALTATAS ERTEKE KOZZETETEL A A
KOZBESZERESI HATOSAG
ALTAL MUKODTETETT
KOZBESZERESI
ADATBAZISBAN TORTENO
KOZZETETELRE
HIVATKOZVA,
WWW.KOZBESZERZES.HU
LINK MEGJELENITESEVEL
TORTENIK
A KULON JOGSZABALYBAN A KOZBESZERZESEKROL A KULON JOGSZABALYBAN
MEGHATAROZOTT EVES SZOLO 2015. EVI CXLIII. ELOIRT HATARIDOIG,
STATISZTIKAI OSSZEGZES TORVENY 43. § (1) BEKEZDES |LEGALABB 5 EVIG KOTELES

G) PONTJA

ELERHETOVE TENNI, A
KOZZETETEL A A
KOZBESZERESI HATOSAG
ALTAL MUKODTETETT
KOZBESZERESI
ADATBAZISBAN TORTENO
KOZZETETELRE
HIVATKOZVA,
WWW.KOZBESZERZES.HU
LINK MEGJELENITESEVEL
TORTENIK.

A KOZBESZERZESI ELJARAS
EREDMENYEKENT AZ

AZ ALLAMHAZTARTASR(’)L
SZOLO TORVENY

A KIFIZETEST KOVETO 8
NAPON BELUL. AZ ELOZO




ALLAMHAZTARTAS
KOZPONTI ALRENDSZEREBE
TARTOZO KOLTSEGVETESI
SZERV, TOVABBA A FEJEZETI
KEZELESU ELOIRANYZAT,
ELKULONITETT ALLAMI
PENZALAP TERHERE
MEGKOTOTT, NETTO 100
MILLIO FORINT TELJESITESI
ERTEKET MEGHALADO
SZERZODESEK ALAPJAN
TELJESITETT KIFIZETES
OSSZEGE, KOZVETLEN
JOGOSULTJA ES A KIFIZETES
IDOPONTJA

VEGREHAJTASAROL SZOLO
368/2011. (XI1. 31.) KORM.
RENDELET 6.
MELLEKLETENEK 12. SORA

ALLAPOT NEM TOROLHETO

AZ EUROPAI UNIOS
TARSFINANSZIROZASSAL
BONYOLITOTT PALYAZATOK
ESETEBEN A NETTO 100
MILLIO FORINTOT
MEGHALADO, TELJESITETT
KIFIZETES OSSZEGE,
KEDVEZMENYEZETTJE, ES A
KIFIZETES IDOPONTJA

AZ ALLAMHAZTARTASROL
SZOLO TORVENY
VEGREHAJTASAROL SZOLO
368/2011. (XI1. 31.) KORM.
RENDELET 6.
MELLEKLETENEK 13. SORA

A KIFIZETEST KOVETO 8
NAPON BELUL. AZ ELOZ0O
ALLAPOT NEM TOROLHETO

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA A KOZZETETELT ELOIRO A KOZZETETELLEL
JOGSZABALY KAPCSOLATOS
VAGY BELSO SZABALYOZO HATARIDOK
SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK
KOZERDEKU 22/2014. (X11.5.) BM UTASITAS | A VALTOZAST KOVETOEN
BEJELENTESEKKEL 2-3.§ AZONNAL

KAPCSOLATOS TAJEKOZTATO
ADATOK: LEVELEZESI CiM,
AZ ELEKTRONIKUS
LEVELEZESI CiM, A
TELEFONSZAM, FAXSZAM,
ESETLEGESEN A TELEFONOS
VAGY - HA ERRE LEHETOSEG
VAN - A SZEMELYES
UGYFELFOGADASI IDO, A
HATASKOR ES ILLETEKESSEG
ROVID ISMERTETESE - A
PANASZ, A KOZERDEKU
BEJELENTES
BENYUJTASANAK MODJARA
VONATKOZO TAJEKOZTATAS,
SZOBELI KOZERDEKU
BEJELENTES IRASBA
FOGLALASAROL KESZULT
MASODPELDANY SZEMELYES
ATVETELENEK LEHETOSEGE

TEVEKENY

SEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

A ,,HOZZAFEBES
UZEMELTETOI ADATOKHOZ”
KORBEN MEGADOTT ADATOK

A VESZELYES ANYAGOKKAL
KAPCSOLATOS SULYOS
BALESETEK ELLENI

A VALTOZAST KOVETOEN
AZONNAL

VEDEKEZESROL SZOLO




219/2011. (X. 20.) KORM.
RENDELET 45. §

TUZOLTO SPORTVERSENY AZ ONKENTES TUZOLTO A VALTOZAST KOVETOEN
TERULETI EGYESULETEK AZONNAL
RENDEZVENYEINEK TAMOGATASNAK, TUZOLTO
EREDEMENYEI SZAKMAI IRANYITASANAK ES

FELUGYELETENEK
KATASZTRODAVEDELMI
FELADATAIROL SZOLO 3/2013.
(02. 22.) BM OKF FOIGAZGATOI
UTASITAS 18. PONTJA
GAZSZERELO ADATLAP
GAZDALKODASI ADATOK

OTVENEZER FORINTNAL A BELUGYMINISZTER AZ ADOMANY
NAGYOBB ERTEKU IRANYITASA ALATT ALLO ELFOGADASATOL SZAMITOTT
ADOMANYRA ES AZ EGYES RENDVEDELMI 8 NAPON BELUL KOTELES
ADOMANYOZORA SZERVEK ES OKTATASI HONLAPJAN KOZZETENNI ES
VONATKOZO ADATOK INTEZMENYEK RESZERE ANNAK

FELAJANLOTT ADOMANYOK |MEGISMERHETOSEGET 3
ELFOGADASANAK EVEN KERESZTUL
RENDJEROL SZOLO BIZTOSITANI
SZABALYZAT KIADASAROL

SZOLO 26/2010. (XIL 29.) BM
UTASITAS; A BM ORSZAGOS
KATASZTROFAVEDELMI
FOIGAZGATOSAG ES SZERVEI
RESZERE FELAJANLOTT
ADOMANYOK
ELFOGADASANAK
RENDJEROL SZOLO

40/2015. BM OKF FOIGAZGATOI
INTEZKEDES




