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Melléklet a .... szamu ....VMKI igazgatoi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya
I.1. A Hajdu-Bihar VMKI jogallasa, megnevezése

1. A Hajdu-Bihar Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: Hajdu-Bihar
VMKI) a kozponti allamigazgatasi szervekr6l, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szold 2010. évi XLIIIL. torvény alapjan rendvédelmi szervnek
mindsiild  teriileti  illetékességli, allamigazgatasi szerv, amely feladatait a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
Jogszabalyban meghatarozott tigyekben hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyban részére
eloirt feladatokat.

2. A Hajdu-Bihar VMKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyito
koltségvetési szervhez tartozd, az dllamhdaztartasi térvény végrehajtasarol rendelkezo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv.

3. A Hajdua-Bihar VMKI megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Hajdu-Bihar Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: Hajdu-Bihar VMKI

Székhelye: 4027 Debrecen, Boszorményi ut 46-56.

Postacime: 4001 Debrecen, Pf.: 155

Alapitas iddpontja: 2000. januar 1.

Alapit6 okirat kelte, szama: 2023. januar 01., A-186/1/2023.

4. A Hajda-Bihar VMKI a BM OKF - mint orszdgos illetékességli kozponti
katasztrofavédelmi szerv — teriileti szerve, amely a viziigyi, vizvédelmi hatdsagi és
szakhatosagi tigyekben - a vizgy(ijto teriilethez igazodva — a viziigyi igazgatasi és a
viziigyi, valamint a vizvédelmi hatosagi feladatokat ellato szervek kijelélésérdl szolo
223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben meghatarozott illetékességgel, egyéb iligyekben a
Hajdu-Bihar varmegye kozigazgatasi teriiletére kiterjedo illetékességgel mitkodik.

5. A Hajdu-Bihar VMKI tlizmegel6zési, tlizoltdsi, miiszaki mentési, polgari védelmi és
iparbiztonsagi, valamint viziigyi és vizvédelmi feladatokat 1at el, a Kat.tv. 24. §. (2)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan ellatja az Onkormanyzati tlizoltosagok
feliigyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltosdgok és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységét.


szabo.istvan
Írógép
10/2023


I.2. A Hajdu-Bihar VMKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitiasa

6. A Hajdu-Bihar VMKI feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, a
vezetés és az iranyitas rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
hatarozzak meg.

7. A Hajdu-Bihar VMKI a Kat.-ban, a tiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a
tiizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvényben, a vizgazdalkodasrol szolo 1995. évi LVII.
torvényben, valamint mas, vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat lat
el. Alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a
létfontossagli rendszerek és 1étesitmények biztonsagos miikodésének védelme, a
katasztrofak hatdsagi megel6zése, a katasztrofaveszély és katasztrofa bekovetkezésekor,
valamint tliz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése és
iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, a helyreallitas-ujjaépités megvaldsitasa,
tovabba teriileti viziigyi €s vizvédelmi hatésagként ¢€s szakhatosagként, valamint
vizkészlet-jarulék fizetésével kapcsolatos eljarasokban adohatosagként jar el

8. A Hajdu-Bihar VMKI rendeltetésének betdltése érdekében:

a) tlizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi, viziigyi és vizvédelmi hatdsagi-,
szakhatosagi-, valamint vizkészlet-jarulék megfizetésével kapcsolatos adohatosagi
jogkoroket gyakorol;

b) a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastruktirak beazonositasaban, a Kat. hatalya ala tartozo lizemekre vonatkozodan
koordinalja a tarshatosagok hatdsagi ellendrzéseit, ennek keretében a tarshatosagok
részére hatosagi ellendrzés foganatositasara vonatkozo javaslatot tesz, tobb tarshatosag
bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

c) részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi
igazgatasban, a nemzetgazdasag mozgolsitasaban, valamint az  allami
tartalékgazdalkodasban;

d) igyeleti és miiveletiranyitasi rendszer miikddtetésével végzi a feladatkorébe
tartozo eseményekkel kapcsolatos informaciok gytijtését, a felszamolashoz sziikséges
erdket, eszkdzoket tart készenlétben és alkalmaz;

e) szabalyozza, iranyitja, milkodteti és feliigyeli a varmegyei tlizvédelmi
rendszert;

f) teriileti és helyi szervei Gtjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, ellatja a
lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

g) iranyitja az dnkormanyzati, a 1étesitményi tiizoltésagok, valamint az dnkéntes
tlizolto egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben, varmegyei szinten
milveletiranyitasi tevékenységet végez;

h) a nem rendszeres lakossagi hulladékszallitas kozszolgaltatds, valamint a nem
kozmiivel 6sszegytijtott haztartasi szennyviz begytijtésével kapcsolatos kdzszolgaltatas
biztositasa érdekében végzi a kozérdekli szolgaltatd kijelolésére vonatkozd hatdsagi
feladatokat  (ideiglenes  ellatas), valamint koordinalja a  sziikségellatas
megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

1) tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint az egész megyét lefedd
mérd-, érzékeld, lakossagriaszto-rendszereket tart fenn, végzi az ezekkel Osszefiiggd
adatkezelést;

7 feladatai ellatdsahoz az adatvédelmi szabalyok betartasaval az ingatlaniigyi

hatosagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a polgarok személyi
adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasat kezeld kozponti szervtol adatot, a foldmérési
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¢és térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtdl foldmérési és térképészeti
allami alapadatot, termékeket kér;

k) koordinalja a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester
altal kijelolt kozbiztonsagi referensek miikddését, felkészitését, képzését, tovabba a
lakossag felkészitését, riasztasat és veszélyhelyzeti tajékoztatasat;

1) a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsagot €s
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl
adatot igényel,;

m) feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az allami és Onkormanyzati
szervekkel, a civil és gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil ¢és
karitativ szervezetekkel, azok szdvetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel,
valamint a kiilfoldi és nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

n) egylittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a
biztonsagot szolgalé mas hatdsagokkal;
0) iizemelteti a védekezésbe bevonhatd eszkozparkjat és logisztikai rendszerét,

beavatkozasait a varmegyei, jarasi, helyi, lizemi dnkéntes és koteles polgari védelmi
szervezetek bevonasaval tervezi;

A Hajda-Bihar VMKI vezetésének ¢€s iranyitasanak alapja - a fegyveres szervek hivatasos
dllomanyu tagjainak szolgalati viszonyardl szolo 2015. évi XLII. torvény (a tovabbiakban:
Hszt.) alapjan - a szolgalati eloljaroi és a szakmai eloljaroi rendszer.

A Hajdu-Bihar VMKI Igazgatoja (a tovabbiakban: igazgatd) a Hajdu-Bihar VMKI
személyi allomanyanak szolgalati eldljardja, igy a hivatasos allomany tagjaval szemben a
magasabb szolgalati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiaddsara, munkaltatoi jogkor
gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai eloljard a sajat szakteriiletén szakmai iranyitasi jogkorrel van felruhazva.
Szakmai iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érinté korben, kizardlag a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, a belsd normak, valamint a szolgalati eldljaro
dontésének keretein belill, azokkal 0Osszhangban gyakorolhatja. A Normaalkotasi
Szabalyzat értelmében belsé norma kibocsatasara az igazgato és a KvK vezetdje jogosult.

A Hajdu-Bihar VMKI -t az igazgatd vezeti és képviseli. Az igazgatd allomanyilletékes
parancsnok, aki a jogszabalyban meghatarozott munkaltatdi jogkort gyakorolja. Az
igazgatét tdvolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizdrdlagos hataskorébe
utalt iigyek kivételével - az igazgatd-helyettes helyettesiti. Kettejiik egyidejii tavolléte
esetén a helyettesitésbol adodo feladatokat a gazdasagi igazgato-helyettes 1atja el.

Az igazgato-helyettesek az igazgatdé kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabdlyozd eszk6zok altal meghatdrozott keretek kozott onallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozod igazgatdsagi szervezeti
elemeket, irdnyitjak az alarendelt szervek miikodését.

I.3. Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

A Hajdu-Bihar VMKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfelel6en
elkiiloniilt szakmai és funkciondlis szervezeti elemekre tagozodnak. A Szabalyzat
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alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igazgatd-helyettesi szervezeti elemeket, a
varmegyei fofeliigyeldséget, a szolgalatokat, illetve az osztalyokat kell érteni.

A szervezeti elem a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl onallénak tekinthetd, ha az
igazgato, illetve az igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségében miikddik. A Hajdu-
Bihar VMKI szervezeti strukturajat az Szabalyzat . szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgato-helyettesek — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érintdé korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja, azokba kiviilallo szerveket és személyeket
vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, vezetési és
alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: igazgato-helyettesi szervezet, gazdasagi-igazgaté helyettesi
szervezet, human szolgalat, ellendrzési szolgalat, hivatal, illetve helyi szinten a KVK-k.

A Hajdu-Bihar VMKI Alapitd6 Okiratba foglalt legfontosabb feladatait és szervezeti
adatait - dllamhaztartas miikodési rendjérdl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §
(1) bekezdése alapjan — az alapito okirat tartalmazza.

II. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

A Hajdu-Bihar VMKI vezetd beosztasu személye:

a) felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitasa alatt allé szervezeti elemek
tevékenységéért, azok torvényes ¢€s szakszeri miikodéséért, tovabba kiilonleges
jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérdl, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

c) tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és az
igazgatosag féléves munkatervének célkitlizéseit, gondoskodik arrdl, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d) gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozd vezetokon keresztil — a
hataskorébe utalt ligyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitdi €s szakiranyitoi
jogkoroket olyan mdédon, hogy az altala adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas
hatarid6i és felelGsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

e) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairol szolo foigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat)
eldirt eljarasi rend betartasaval belso ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

f) indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok ¢és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok kidolgozasdban, véleményezésében, deregulacios célu
feliilvizsgalataban;

g) a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérol, kiadasarol, idészakonkénti feliilvizsgalatardl, modositasarol, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;
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h) kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt all6 szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

1) részt vesz a teriileti szintll Kkatasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetk6zi kapcsolataiban;

j) Dbiztositja az adatkezelés torvényességét, az tigykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz-
¢s a kornyezetvédelmi elbirasok érvényesiilését;

k) kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt ligykdrokben;

1) kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasii vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiikodés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai ez iranyu tevékenységét;

n) gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérol, az
informaciok felhasznalasarol;

0) szakteriilete vonatkozasaban kdézremiikodik a védelmi és biztonsagi tevékenységek
Osszehangolasaval kapcsolatos jogszabalyok altal a Hajdu-Bihar VMKI szamara
meghatarozott feladatok ellatasaban;

p) megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

III. FEJEZET ]
A Hajdu-Bihar MKI VEZETOI ALLOMANYA

IIL.1. Az igazgato

Az igazgatd a BM OKF Foéigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgato szolgalati eloljaroja a Hajdu-Bihar VMKI
teljes személyi allomanyanak.

Az igazgato egy személyben jogosult képviselni a Hajdu-Bihar VMKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint feliigyeleti, belsé engedélyezési, kozvetlen
utasitasi, parancsadasi, ellenérzési, hatosagi, szakhatdsagi, képviseleti, kezdeményezési,
javaslattételi, eloterjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi, kiadmanyozasi,
dontési jogkort gyakorol. Vezeti a Hajdu-Bihar VMKI-t, a helyi szervek miikodését,
tevékenységét, szervezi a fOigazgatd altal meghatirozott feladatok végrehajtasat,
egyuttmiikodik a tarsszervekkel.

A foigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével
allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatoi

jogokat.

Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartoznak az igazgatd-helyettesek, az ellendrzési
szolgalatvezetd, a human szolgalat vezetdje, a hivatalvezeto és a kirendeltségek vezetoi.

Feladat- és hataskorében eljarva:
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felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatod részére;

javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

gyakorolja a jogszabalyban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben és a belsd
normakban részére meghatarozott engedélyezési, munkaltatoi és koltségvetési jogkort;
ellatja a Hajdu-Bihar VMKI katasztrofavédelmi képzésének iranyitasat;
intézkedéseket foganatosit arra az id6szakra, amikor okszerlien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢élet- ¢és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet iddszakaban végrehajtando
feladatokra;

a védelmi és biztonsagi tevékenységek Osszehangolasarol szolo 2021. évi XCIIL
torvény (a tovabbiakban: Vbd.) értelmében védelmi és biztonsagi szervezetként
megjelend szervezet vezetdjeként, gondoskodik a torvény €s végrehajtasi rendeletei
altal szabott feladatok megvalosulasarol;

a teriileti és helyi katasztrofavédelmi miiveleti feladatok elldtdsdhoz a Teriileti
Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban: TVB) elndkével egyiittmikodve, a célnak
megfeleléen kialakitott és felszerelt, folyamatosan iizemképes allapotban tartott
vezetési pontot tart fent;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti a Hajdu-Bihar VMKI
szervezeti és miikodési szabalyzatat, azt a foigazgatd felé jovahagyasra felterjeszti,
jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek iigyrendjét;
foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti a Hajdu-Bihar VMKI féléves tervdokumentumait,
az éves tevékenységet értékeld Osszefoglalot, jovahagyja az igazgatdsag havi
tervokmanyait;

dont a Hajdu-Bihar VMKI szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;

dont a Hajdu-Bihar VMKI létszam- és bérkeretének felhaszndldsardl vezeti és

ellendrzi a Hajdu-Bihar VMKI tevékenységét;
meghatarozza a Hajdu-Bihar VMKI sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

m) gondoskodik a Hajdi-Bihar VMKI feladatainak ellatasa érdekében sziikséges

n)

p)

Q)

adatnyilvantarté rendszerek mikodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartasarol, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérol, kiadja a Hajda-Bihar VMKI adatvédelmi bels6
szabalyozojat, megbizza a Hajdu-Bihar VMKI belsé adatvédelmi tisztvisel6jét a
feladat ellatasaval,

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatasar6l, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérdl, mindsitési jogkordk torvényes meghatarozasarol, a Hajdu-Bihar
VMKI biztonsagi szabalyozdjanak kiadasarol, kinevezi a Hajdu-Bihar VMKI
biztonsagi vezetdjét;

gondoskodik a Hajdu-Bihar VMKI iigyviteli rendszerének kialakitasarol, a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.évi
LXVI. torvény alapjan felelés a Hajdu-Bihar VMKI — mint kdzfeladatot ellato szerv —
szamara meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, teljesiiléséért, az iratok szakszerii
¢s biztonsagos megorzésére alkalmas irattar kialakitasaért és miikodtetéséért, az
iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;
jogszaballyal 6sszhangban meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jaré munkakdroket;



r) jogosult a kartalanitasi és kartéritési eljaras lefolytatasara, a kartérités Osszegének
megallapitasara;

s) jogosult fegyelmi eljaras meginditasara, az ligyek fegyelmi eljaras korében torténd
elbirdlasara és fenyités kiszabdsara, valamint meghatdrozott esetekben az eljaras
mellozésével figyelmeztetés kiszabasara;

t) jogosult méltatlansagi eljaras meginditasara, a hivatasos szolgalatra méltatlanna valas
kimondasara;

u) jogosult katonai biintetGeljarasban - ha a nyomozast nem az ligyész végzi -
parancsnoki nyomozasra;

v) gyakorolja a Hajdu-Bihar VMKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi,
szakhatosagi jogkoroket;

w) jogszabalyban meghatarozott esetekben els6foku viziigyi és vizvédelmi hatosagként és
szakhatosagként jar el;

x) ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi igazgatasi feladatokat;

y) kapcsolatot tart a teriileti kiemelt informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

z) felel a megfeleld kontrollkdrnyezet, a  kockazatkezelési rendszer, a
kontrolltevékenységek €s a nyomonkdvetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért;

aa) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok és a belsd normak altal
meghatarozott korben biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges
feltételeket;

bb)a munkabiztonsagi feliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

cc) szocialis és lakasbizottsagot mitkodtet;

dd) el6terjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;

ee) intézkedéseket, parancsokat ad ki;

ff) jovahagyja a Hajdt-Bihar VMKI ellenérzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol
sz010 jelentéseket, beszamolokat;

gg) a hatdlyos féigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen meghatarozza a Hajdu-
Bihar VMKI vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

hh) kijeldli a TVB katasztréfavédelmi munkacsoportjanak vezetojét;

ii) az igazgatdo — a védelmi és biztonsagi igazgatds kozponti szervének vezetGje
egyetértését kovetden; szakmai elnokhelyettesként —  segitséget nyujt a TVB
elndkének a dontések megalapozasahoz, jogszabalyban meghatarozott esetben
iranyitja a bizottsag tevékenységét.

jj) meghatarozza a hivatasos allomany képzési €s tovabbképzési, valamint munkakorében
végzett tudomanyos kutatoi tevékenységének témakoreit és jovahagyja a képzés
tartalmat, ellatja — a szdmara meghatarozott jogkdrben — a Hajdi-Bihar VMKI altal
szervezett képzések szakmai felliigyeletét;

kk)dont, illetdleg intézkedik azokban az {iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

25. A Hajdu-Bihar VMKI vezetésével és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:
a) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelem miikddését, a Hajdu-Bihar
VMKI feladatkorét érinté jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megalkotasara;



b) kozremikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

c) gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztréfavédelmi feladatok végrehajtasardl, szakmai kovetelményeir6l,
vezeti és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

d) kozremiikodik a katasztrofak varhato kdvetkezményeinek megelézésére és elharitasara
vonatkozo nemzeti tervezésben;

e) ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6zé helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat;

f) katasztrofaveszély, kiterjedt tlizesetek €s miiszaki mentések esetén személyesen vagy
az altala kijelolt személy utjdn minden esetben a karteriiletre vonul, és a helyszinen
végzi szakmai felligyeleti, iranyit6i tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a teriileti védelmi bizottsag
elnokének utasitasara atveszi az elharitasi munkalatok iranyitasat;

g) végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszdmolasara  iranyulé  tevékenységet,  kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolodd szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

h) gondoskodik  katasztrofaveszély,  kiterjedt  karesemény  idején,  valamint
veszélyhelyzetben a végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjardl,
feliigyeli a teriileti, telepiilési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését,
gondoskodik a veszély-elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

1) kozremikodik a valds kockéazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

j) javaslatot tesz a BM OKF fGigazgatoja részére a teriileti polgari védelmi szervezetek
felépitésére és 1étszamara, kijeloli a tertileti polgari védelmi szervezetek tagjait;

k) ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossidg €s az anyagi javak mentésével Osszefiiggd
tervezési és szervezési feladatokat;

1) szakmai tamogatast biztosit a kozbiztonsagi referensek mitkodésével, a képzéseivel,
valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval kapcsolatos ligyekben;

m)kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;

n) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Gssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egylittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

0) kozremiikodik a varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

p) kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezet6k katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossdg ez iranyu
tajekoztatasat,

q) mikodteti a Hajdu-Bihar VMKI informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd
rendszert;

r) miikddteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacios kozpontot;

s) nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasa céljabol;
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t) felel6s a honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol szolo torvénybdl eredo - fegyveres
Osszelitkozés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok varmegyei szintii
végrehajtasaért;

u) a polgari védelmi erék alkalmazésa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;

v) javaslatot tesz a hivatasos tlizoltd parancsnoksag, katasztréfavédelmi 6rs 1étrehozasara,
megsziintetésére;

w)iranyitja a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tlizoltasi €s miszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

X) javaslatot tesz a foigazgatonak a tlizgyujtasi tilalom elrendelésére;

y) jogszabalyban meghatarozott esetekben els6 és masodfoku tlizvédelmi hatosagként jar
el;

z) aKvK vezetdjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkordket gyakorolja;

aa) ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai irdnyitdsat és feliigyeletét, figyelemmel
kiséri és ellendrzi az oOnkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai munkdjat, valamint
figyelemmel kiséri a varmegyei tiizolto szovetség mikodését;

bb) javaslatot tesz a BM OKF fb6igazgatojanak az illetékességi teriiletén 1évo
katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetdinek és hivatasos tlizoltd-parancsnoksagok
parancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési jogot gyakorol a
létesitményi tlizoltosagok vezetdinek kinevezésénél;

cc) javaslatot tesz a fOigazgatonak a hivatasos tlizoltd-parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az Osszevont és ellendrzé gyakorlatok
tartasara;

dd) a [étfontossagu létesitmények védelmének feladatrendszerén belill képviseli a
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a kritikus infrastruktira
vizsgalataval és védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

ee) végzi a létfontossdgn létesitmények védelmét érintd veszély-elharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez
iranyt tevékenységét;

ff) katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatdsagi dontésben foglalt eldirasok
elmulasztdsa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos
balesettel, vagy eseménnyel Osszefliggésben megeldz0, elharito ¢€s helyreallitd
intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nem tartasa esetén;

gg) végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stulyos balesetek elleni védekezés hatosagi
engedélyezési €s feliigyeleti feladatait;

hh) illetékességi teriiletén az alapveté és Iétfontossagti felhasznalok kijelolésével
kapcsolatos eljarasban véleményezoként vesz részt;

ii) gondoskodik a kijelolt alapvetd ¢és létfontossagi  fogyasztok naprakész
nyilvantartasarol;

jj) ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a létfontossagu rendszerelemek
védelemmel kapcsolatos feladatokat;

kk) kozremiikodik a létfontossagi létesitmények horizontalis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a 1étfontossagu rendszerek beazonositasi folyamataban;

1) koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhato
eurdpai, vagy nemzeti létfontossaglhi rendszerelemek védelmét ellatd szervezetek,
valamint az €rintett halozat lizemeltet6jének tapasztalatait és igényeit;

mm) gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasarol a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal osszefiiggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;
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nn) figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok katasztrofavédelmi, tiizvédelmi, miiszaki
mentési és tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével
¢s alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu tajékoztatasat;

00) szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;

pp) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetden, a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitasaval, figyelemmel
kiséri a helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

pp) gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatdsagi és
szakhatosagi feladatokat;

qq) szakhatosagként jar el a varmegyei kormanyhivatal altal lefolytatott II. fokt hatosagi
iigyekben;

rr) ellatja a TVB szakmai elndkhelyettesi teenddit, a Varmegyei Tlizmegel6zési Bizottsag
elnoki posztjat. Rendszeres idokozonként tajékoztatja a Varmegyei Kozgytlést, a
TVB-t a varmegye tliz- és polgari védelmi helyzetérél, a HTP-k, dnkormanyzati és
létesitményi tlizoltoésagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tiizoltasi
¢s miszaki mentési tevékenységérél, tovabba a polgari védelmi szervezetek
létrehozasanak helyzetérol;

ss) gondoskodik a helyi védelmi bizottsdg (a tovabbiakban: HVB) szakmai
elndkhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek a szakirdnyitasarol, aki
veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi katasztréfavédelmi tevékenységek
iranyitasat;

tt) mukodteti a Varmegyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK);

uu) egyiittmiikddik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellaté szervezeti egységeivel.

26. A nemzetkozi egylittmiikddéssel kapcsolatos jogkorében:

a) kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egylittmikodésben;

b) viszonossag alapjan egyiittm{kodik a katasztrofavédelmi /polgari  védelmi,
iparbiztonsagi €s tlizvédelmi/ nemzetkozi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel;

c) kozremikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasdban, a regiondlis és hatar menti egyiittmiikodéssel 6sszefiiggd feladatok
végrehajtasaban;

d) a nemzetkozi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkdrokben egyiittmiikddési
megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi /polgari
védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi/ szervekkel, szervezetekkel,

e) foigazgatdi utasitasra €és engedéllyel részt vesz a nemzetkdzi egyiittmikddésben,
nemzetkozi egylittmiikddési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn az ukran és
roman partnerszervezetekkel;

f) a nemzetkozi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egylittmiikddési
megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztréfavédelmi — polgari
védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi — szervekkel, szervezetekkel,

g) féigazgatoi utasitasra és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban a teriileti és helyi katasztrofavédelmi
szervek allomanyanak részvételét;

h) féigazgatéi utasitasra és engedélyével biztositja a regionalis ¢és hatdr menti
egyiittmiikodéssel Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megel6zésére és felszamolasara iranyuld nemzetkozi egylittmiikodésben;

1) sziikség esetén — fOigazgatdi utasitasra és engedéllyel — biztositja a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkozi katasztrofavédelmi
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szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozé karitativ
szervezeteket.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) a Hajdu-Bihar VMKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzOdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b) biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az Igazgatosag
gazdalkodasat, biztositja a Hajdu-Bihar VMKI miikodési feltételeit;

c) gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban az 6nalldan gazdalkodo koltségvetési
szerv vezet6jét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

d) felelds a Hajda-Bihar VMKI koltségvetési eliranyzatainak felhasznalasaért, a
sziikségleti tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

e) a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatirozza az iranyitasa ald tartozo helyi
kdvetden biztositja azok megvalositasahoz sziikséges koltségvetési fedezetét;

f) dont az Igazgatdsag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

g) gondoskodik Hajdu-Bihar VMKI miiszaki, ruhézati, informatikai eszkdzokkel torténd
ellatasardl, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonandd
eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

h) kiadja a szervezési allomanytabla-, a technikai allomanytablazatot-kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

i) a hatalyos jogszabalyi keretek ko0zott meghatarozza az iranyitasa ald tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasagi iranyitasdnak rendjét;

j) felelés a Hajda-Bihar VMKI tervszeriiségen ¢€s gazdasagossagon alapulo
energiagazdalkodasaért;

k) a bels6 kontrollrendszer keretében felelés a megfeleld kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios és kommunikacios
rendszer, a nyomonkovetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

1) koordinalja az dnkormanyzati tiizoltosagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

m) kozremiikddik az Onkormanyzati tlizoltésagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszk6zok felhasznalasaban, a technikai eszk6zok beszerzésében, elosztasaban;

n) a célszeriségre is kiterjedéen folyamatosan ellendrzi az dnkormanyzati tiizoltésagok
¢s az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazd pénzeszkozei
felhasznalasat;

I11.2. Az igazgaté-helyettes

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, k6zjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nalld felelosségi korben
vezeti a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Az igazgatd-helyettes az igazgato altalanos helyettese, szolgalati eldljardja - a gazdasagi
igazgato-helyettes kivételével - a teriileti szerv és helyi szervek teljes személyi
allomanynak, az igazgatdt tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt ligyek kivételével — teljes hatdskdrben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgatd altal
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atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az igazgatd-helyettes feladata kiillonosen:

a) az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a Kkatasztrofavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tlizoltoparancsnoksagok és a katasztréfavédelmi Orsok
tevékenységének szakmai iranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa,
ellenOrzése, szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

b) intézkedések, a BM OKF-hez torténd el6terjesztések kidolgozasanak koordinalasa;

c) javaslatok kidolgozdsa az ¢érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerlisitésére, a munka javitasara;

d) bels6é szakmai szabalyozok eldkészitése, a fels6bb szervekhez torténd elSterjesztések
kidolgozasanak koordinalésa;

e) az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az iigyintéz6 szervezeti
elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsébb szintli, dontést igénylo
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

f) programok, tervek megvaldsitdsanak iranyitasa;

g) a vezetése ald tartozd szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatdsa, ellenérzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

h) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése onkormanyzati, civil szervezetekkel, a védelmi bizottsaggal,
a polgarmesterekkel €és a helyi védelmi szervek vezetdivel, az Igazgatosag, illetve az
iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;

1) az igazgaté altal meghatarozott esetben kiadmanyozasi jog gyakorlasa;

j) aHajdu-Bihar VMKI éves tevékenységét értékeld 0sszefoglald jelentés elkészitése;

k) az igazgato felhatalmazasa alapjan a Hajdu-Bihar VMKI, illetve az iranyitasa ala
tartozo szervezeti elemek képviselete;

1) a Hajdu-Bihar VMKI és helyi szervei értesitésével €s magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend id6szakaban torténé mitkodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatainak koordinacioja;

m) javaslat tétel a vezetése ald tartozd szervezeti elemek dolgozdinak elSléptetésére,
jutalmazasara, felel6sségre vonasara;

n) javaslattétel tilmunka, tilszolgalat elrendelésére az igazgato-helyettesi szervnél;

0) a Hajdu-Bihar VMKI felkészitd, oktatd ¢és gyakorlatszervezd tevékenységének
koordinalasa;

p) a védekezési tevékenység koordinalasa, a Hajdd-Bihar VMKI mentési
tevékenységének iranyitasaban valo részt vétel;

q) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a
munkakori leirds a hataskorébe utal.

I11.3. A gazdasagi igazgato-helyettes

32. A gazdasagi igazgatd-helyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen

alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzd eszkozdkben é€s e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo felelosségi korben vezeti €s iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a miiszaki osztalyt.
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A gazdasagi igazgato-helyettes szolgalati eloljaroja — az igazgato-helyettes kivételével —
a teljes személyi alloméanynak. Az igazgatd €s az igazgato-helyettes egyidejii tavolléte,
akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe utalt
igyek kivételével — a gazdasagi igazgato-helyettes helyettesiti az igazgatot.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozéasaban a jogszabalyban el6irt jogkoroket.

A gazdasagi igazgato-helyettes feladata kiilondsen:

a) szabalyozasra vonatkozd javaslatok, intézkedések, a felsdbb szervekhez torténd
el6terjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

b) a helyi szervek szakmai ellenérzése;

c) ajogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
illetéleg feliigyelete, tovabba a vezetése ala tartozo szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;

d) a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsanak ¢és
megvalositasanak irdnyitasa;

e) a vezetése ala tartozd szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a
sziikséges informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

f) kiadmanyozasi jog gyakorlasa az erre vonatkozo, mindenkor hatalyos kiadmanyozasi
rend szerint;

g) a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlasa;

h) az irdnyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztésa, az ligyintéz6 szervezeti
elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a felsobb szintii, dontést igényld
ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

1) a vezetése ala tartozd szervezeti elem vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

j) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikddés szervezése,
fenntartasa ¢és fejlesztése a Hajdi-Bihar VMKI, illetve az iranyitdsa ala tartozo
szervezeti elem képviselete;

k) a foéigazgatd, a gazdasagi fOigazgatd-helyettes, illetve az igazgatd utasitasainak
végrehajtasa;

1) abizonylati rend és fegyelem betartasanak biztositasa;

m) javaslattétel a vezetése ala tartozd szervezeti elemek dolgozdinak elbléptetésére,
jutalmazasara, felel6sségre vonasara;

n) javaslattétel tGlmunka, tulszolgalat elrendelése a gazdasigi igazgatd-helyettesi
szervnél,

0) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabélyzat, az Ugyrend vagy a
munkakori leiras a hataskorébe utal.

IIL4. A varmegyei féfeliigyelé
A varmegyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban el6irt,
szakiranyitasi és feliigyeleti jogkordket, valamint az igazgato-helyettes kozvetlen

iranyitasa alatt — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — feliigyeli sajat szakteriiletét.

A varmegyei fofeliigyeld feladata kiilonosen:
a) szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;



38.

39.

40.

b)

¢)

d)
e)
f)

g)

15

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az irdnyitdsuk ala tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek
Osszehangolasa;

az irényitasa ald tartozok beszdmoltatsa, valamint a sziikséges informaciokkal vald
rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartoz6 kérdésekben a varmegyei fofeliigyeloség, tovabba —
felhatalmazas alapjan — a Hajdu-Bihar VMKI képviselete;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az igazgatd vagy az
igazgato-helyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

h) javaslattétel elismerés adomadnyozasara, elmarasztalasra;

i)
3

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgato-helyettes megbizasa alapjan egyiittm{ikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormanyzati, gazdalkodo,
civil szervezetekkel.

II1.5. A hivatalvezeto

A hivatalvezet6 az igazgato kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezet6 felelds a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozo €s az igazgato altal
meghatarozott hataridok betartatasaért.

A hivatalvezeté dont, illetéleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt ligyekben,
feladata kiilonosen:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)
i
)
k)

)

a kdzvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének vezetése;

a Hivatal feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasanak koordinalasa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

a stratégiak kimunkalasara és el6terjesztésére iranyulé munkéban val6 kozremikddés;
teriileti szintii feladatokat ellato szervezetekkel torténd egyiittmiikodés;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

a Hajdu-Bihar VMKI kommunikéaciés feladatainak feliigyelete;

szakteriiletét illetden, a feladatkdrébe tartozod kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a
Hajdu-Bihar VMKI képviselete;

az integralt kockazatkezelési rendszer mitkodtetésének koordinalasa;

a hivatali szakteriilethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;
lgyirat-kezelési feladatok feliigyelete, a Hajdt-Bihar VMKI mindsitett és nyilt
adatvédelmi és iigyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

a Hajdu-Bihar VMKI-ra érkezé iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az iigyviteli
munka ellatasanak iranyitasa;

az 1igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételeknek a biztositdsa, a vezetdi tavollétre,
szabadsagra vonatkozo6 informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal;

m) a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hatariddk és a szolgalati ut betartasanak

figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijelolt
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felel6soktol;

n) a feladat meghatarozo értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében lebonyolitott
rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok koordinalasa;

0) a napi szintli sajtofigyelés alapjan javaslattétel az igazgatonak a reagalast igényld
sajtoanyagokra;

p) a helyi szervek részére eldirt hataridos jelentések beérkezésének és feldolgozasanak
figyelemmel kisérése;

q) ajogi és jogi képviseletet igényld feladatok ellatasanak iranyitasa;

r) javaslattétel a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

s) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

t) javaslattétel tilmunka, tilszolgalat elrendelése a Hivatalnal;

u) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonaldnak
folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének
kezdeményezése;

v) biztonsagi vezetoi feladatok ellatésa.

IIL.6. A szolgalatvezetd

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozod eszkozok, valamint a
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd vagy az igazgato-helyettes kozvetlen
iranymutatasa alapjan koordinalja az alarendeltségébe tartozo allomany, illetve szervezeti
elemek munkdjat, felelds a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

41. A szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

a) megallapitja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo allomany feladatkorét, figyelemmel
kiséri munkajat;

b) koordindlja, tajékoztatja az alarendeltségébe tartozo allomanyt;

c) kidolgozza a feladatkdrébe tartozo iigyekben az -eléterjesztéseket, jogszabalyok
tervezetét, szakmai javaslatokat alakit ki az egységes végrehajtas érdekében;

d) kidolgozza a fejlesztési koncepciokat;

e) kezdeményezi a belsé normak kiadasat, modositasat, visszavonasat;

f) ellendrzi az ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasat;

g) iranyitja és ellendrzi a szolgalat feladatait meghataroz6 rendelkezések végrehajtasat;

h) képviseli szakteriiletét illetben a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — a Hajdu-Bihar VMKI-t;

1) dontés hoz azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatd-helyettes a
hataskorébe utalt;

j) javaslatot tesz a szolgalat 1étszam- és személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

k) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

1) szakmailag iranyitja a helyi szervek tevékenységét;

m) kezdeményezi a helyi szervek szakiranyu tovabbképzését;

n) javaslatot tesz tulmunka, talszolgalat elrendelésére;

0) egyiittmikddést szervez, fenntart, fejleszt feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan
allami, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

p) ellenérzi az {lgyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim elGirasok betartasat és
betartatasat.
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I11.7. Az osztalyvezetd

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgat6, az igazgatd-helyettes utasitasainak
megfeleléen vezeti az osztaly munkdjat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds annak
mikodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Dont a szolgalati eloljaro altal hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkdrének megallapitdsa a munka
aranyos elosztasaval, az iigyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tajékoztatasa;

b) az elintézendd {ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

¢) az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hatdskorébe tartozo tligyek
kiadmanyozasa, a fels6bb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Hajdi-Bihar VMKI képviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, donkormanyzati és civil szervezetekkel;

f) javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

g) a feladatkorébe tartozo iigyekben eloterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

h) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciodk kidolgozasa, belsé normék kiadasanak,
modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

1) aziigyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

j) dontés azokban az iligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgato-helyettes a
hataskorébe utaltak;

k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése.

IV.FEJEZET
A HAJDU-BIHAR VMKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1. A kiemelt féel6add, a foeléado, az ligyintézo és a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C-F)

A kiemelt féeldado, a foel6ado, az ligyintézd és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott
(C-F) (a tovabbiakban: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem tligyrendjében,
illetve a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo
tgyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo

eszkdzoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
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eléirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

48. A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formdjaban tdjékoztatja az tigyben folytatott targyalasrél, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

49. A foglalkoztatott a vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat nem tudja teljesiteni.

50. A foglalkoztatott munkakdri leirdsaban vagy eseti vezetdi dontés alapjan, iligyintézoi
feladatai mellett
a) ideiglenesen vagy akar alland¢ jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozo iigyintézok, illetve iigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;
b) az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes iligyintézés feltételeit, biztositja az
iigyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetségét;

c) a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek tligyintézoéjével, féreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) eclleno6rzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

IV. 2. Az iigykezeld, a fizikai alkalmazott és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

51. Az tigykezeld, a fizikai alkalmazott és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a
tovabbiakban: foglalkoztatott) szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozoknek megfeleloen, hataridoben ellatja a részére
meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatokat.

52. A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldiradsokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtdsdhoz sziikségesek.

53. A foglalkoztatott ellatja a munkakdri leirasaban részére megallapitott, illetve a vezetd
altal kiadott adminisztracidos feladatokat a kapott utasitasok és hataridok
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és
megtartasaval.

54. A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorloja megbizza.

V.FEJEZET )
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A kirendeltség-vezeto

55. A katasztrofavédelmi  kirendeltség-vezetd — a  jogszabalyok ¢és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az
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igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgato-helyettes szakmai iranyitasaval onallo
felelosségi korben vezeti a KvK-t, szolgalati eldljaréja a KvK teljes személyi
allomanyanak, felelds a feladatkorébe tartozo feladatok hataridoben torténd teljesitéséért.

Gyakorolja a jogszabalyban eldirt hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli a Hajdu-Bihar VMKI-t, az igazgatd
elozetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezet6 feladata kiilondsen:

a) a vezetése ala tartozd feliigyeldk, tiizoltoparancsnokok, osztalyvezetd és kozvetlen

alarendeltségében 1évé {igyintézok munkajanak, koordinalasa, tajékoztatasa,
ellendérzése és beszamoltatasa;

b) a feladatkorébe tartozd iigyekben elbterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes

végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

¢) helyi szintti fejlesztési koncepciok kidolgozasa;
d) belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;
e) az ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartdsdnak ellenérzése;

f)

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgato a hataskorébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének

biztositasa;

h) javaslattétel a kirendeltség létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

i)
3

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és

)

fejlesztése a helyi allami, nkormanyzati és civil szervezetekkel;

kapcsolatot tart illetékességi teriiletén - a katasztrofavédelmi megbizottakon keresztiil -
a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval munkéajukat
segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

m) az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak és betartatasanak

rendszeres ellendrzése.
Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikkod6 HVB munkéjahoz,
felkérésre elbterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre, kijelolés esetén a
székhelyén miikodé HVB katasztréfavédelmi elndk-helyettese.
Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgato-helyettes kozvetlentil utasitja.

V.2. A feliigyel

A feliigyelé szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
szakiranyitasi és feliigyeleti jogkordket, valamint végzi a feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilondsen:

a) a szakmai aldrendeltségébe tartozok tevékenységének ellendrzése, irdnyitasa,

szakfeliigyelete;

b) a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak

feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének 0sszehangolasa;
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a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

folyamatos kapcsolattartas a varmegyei fofeliigyel6vel;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizasa alapjan egyiittmikodés
szervezése, fenntartiasa és fejlesztése allami, kormanyzati, Onkormanyzati, civil
szervezetek megfeleld szintii képviseldivel,;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa,
szakiranyl tovabbképzések kezdeményezése.

V.3. A katasztréfavédelmi hatésagi osztalyvezet6

A hatoésagi osztalyvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — a kirendeltségvezet utasitasainak
megfeleléen vezeti az osztaly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds annak
mikddéséért, és a feladatkdrébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Dont a szolgalati eldljaro altal hataskorébe utalt ligyekben.

A hatdsagi osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

i)
3

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo tigyintézok feladatkdrének megallapitasa a
munka ardnyos elosztasaval, az {ligyintézOk folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tajékoztatasa;
az elintézendd tligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tligyek
kiadmanyozasa a kirendeltségvezetd tavolléte esetén, a fels6bb szintli dontést igényld
iigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozé kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a kirendeltség képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztaldsara;

a feladatkorébe tartozo ligyekben elGterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket a kirendeltségvezeto a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése.

V.4. A tiizoltoparancsnok

66. Vezeti a HTP-t és az ahhoz tartozé katasztrofavédelmi Orsot, feliigyeli és ellendrzi a
mikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, létesitményi tlizoltdé parancsnoksagok és az
egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittm(ikodé Onkéntes tiizoltd egyesiiletek
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szakmai tevékenységét. Szolgalati eloljaroja a HTP teljes személyi allomanyanak.

A mikodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgatd eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelés a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozo kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felelos a HTP szolgélatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.

Dont a hatdskorébe utalt iigyekben.

A tiizoltoparancsnok feladata kiilonosen:

a)
b)

g)
h)

D
h)
k)
)

m
n)
0)

N

p)

a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztréfavédelmi megbizottak tevékenységét;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eloirt rendszeres
képzések megszervezése;

javaslattétel a HTP l1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a katasztréfavédelmi Ors tevékenységének szakmai iranyitasa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel,

miikodési  teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi
referensekkel;

javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést;
iranyitja az eszkoz-karbantartasi feladatokat;

koordinalja a munkavédelmi feladatok ellatasat;

helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozremiikodik a beavatkozés elemzési feladatokban.

72. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd kozvetleniil utasitja.

73.

VI. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VIL.1. A tiizoltoparancsnok-helyettes

Szolgalati eldljaroja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanynak.
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Ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
feliigyelovel.

A tiizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilonosen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetése, folyamatos beszdmoltatdsa,

munkajuk figyelemmel kisérése;
az aldrendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a

hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

g) kozremiikddik a beavatkozés elemzési feladatokban;
h) végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

i)

végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tlizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a tlizolté-parancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri lefrdsban meghatérozott
feladatokat.

VI1.2. Az érsparancsnok

Felelds katasztrofavédelmi Ors tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért. Szolgalati
eloljardja a katasztrofavédelmi Ors teljes személyi dllomanyanak. Koordindlja a polgari
védelmi feliigyel6 altal a katasztrofavédelmi Ors szdmara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé —eszkozokben, —egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirdsban meghatarozott
feladatokat.

A katasztrofavédelmi érsparancsnok feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozokben, tovabba a bels6  rendelkezésekben
meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) az alarendeltségébe tartozo
beosztottak vezetése, folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartozo
beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az
iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe utalt;
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e) a szakmai felkésziiltség szinvonala
folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;

f) javaslattétel elismerés
adomanyozasara, elmarasztalasra;

g) kozremitkodik a beavatkozas

elemzési feladatokban.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VIL.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tligyeket. Felelos a
karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok allapotat,
kotelezo feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségébe, a Hajdu-Bihar VMKI miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai iradnyitdsdval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai,
ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

Tlizoltasi és miszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd
tlizolto, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetdvel egyeztetett utasitasok
végrehajtasa soran eldljardja a riasztott és a tlizoltdsban részt vevo tiizoltoknak, €s mas
szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.

A muszaki-biztonsagi tiszt:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrél — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

a) a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 0sszefiiggd adatszolgaltatas;

b) ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszkdzok nyilvantartasa;

c) az1j felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vald kdzremiikodés;

d) kezdeményezi a tlizolté parancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

e) figyelemmel kiséri a védoruhak kihordasi idejét;

f) kezdeményezi a gépjarmiijavitdsokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miszaki
érvényességét €s a javitasok allasat;

g) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

h) figyelemmel kiséri a beavatkozé allomany bevetési koriilményeit;

i) ellenérzési feladatokat 1at el az OTP-ken és az OTE-ken;
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adatot szolgalat a beavatkozés-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellenérzésében, a HTP allomanyanak képzésében;

miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszkdzok ¢és

védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsglatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirdsok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkozé intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.
iranyitja és feliigyeli a hivatasos tiizolto-parancsnoksag karbantartasi, javitasi és
szolgéaltatasi tevékenységét;

Osszeallitja a hivatasos tlizolto-parancsnoksag anyagi igényeit;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

kizérélagosan kezeli és nyilvantartja a HTP miikodéséhez kiadott alland6 el6leget;
folyamatosan figyelemmel kiséri és iigyintézésre felterjeszti az allomany nem
rendszeres személyi juttatasaival kapcsolatos kérelmeit, ligyiratait, ellenérzi azok
adattartalmat;

végrehajtja a HTP ingatlan {izemeltetési, gazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

V1.4 A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

A szolgalatparancsnok é€s a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK tigyrendjében, illetve
a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tligyeket.
Szolgélati eldjardja a szolgélati csoport személyi allomanyéanak. Feladatat valtasos
munkarendben végzi.

Felelos a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes anyag
jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati uton haladéktalanul jelenteni.

VI1.4.1. Szolgalatparancsnok

A tlzoltdoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a

tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszer(i végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb szabalyzokban valamint a munkakori
leirasban meghatarozott feladatokat.

Feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol,

b) biztositja szolgalati napjan az erék-eszkozok riaszthatosagat;
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c) karhelyszinen a tlzoltds vezetésének magasabb beosztasii személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitdsi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo  eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai eléirasokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles  egyiittmiikddni a parancsnoksdg masik szolgalati csoportjanak
szolgélatparancsnokaival.

e) végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti
¢és gyakorlati foglalkozasokat tart.

Felel6s:

a) a készenléti szolgalat ellatasaért;

b) a beérkezd segélykérd hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

c) a szabadsagok és tavollétek megfeleld iitemezéséért;

d) hivatali munkaiddn kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

VI.4.2. Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat. Végzi a
részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat. Szolgalati eldljaroja a napi
szolgélati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellatd személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

VL5 A katasztrofavédelmi megbizott

A Kkatasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirdsdban meghatarozottak szerint 1atja el feladatkorét. Felelos a polgarmesterek polgari
védelmi hatosagi és védelmi igazgatasi feladatainak koordinalasaért.

A katasztrofavédelmi megbizott:

a) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetjét az ligyben folytatott targyaldsrél, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hatdridédre nem tudja
teljesiteni.

A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilonosen:
a) kapcsolatot tartani és egylittmikodni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatasos
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tlzoltd parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkod6 ¢és civil, Kkaritativ
szervezetekkel;

b) felelds a kozigazgatasi vezetdk, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi

felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

c) felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi

felkészitésért;

d) felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért

célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért &s
lebonyolitasaért;

e) felelds a helyi szintl megelézési, védekezési, ¢és helyreallitasi feladatok

koordinalasért;
felelds az dnkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakmai timogatasaért;

g) részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;
h) részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati

3

helyszineinek felmérésében;

kozremiikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd
szabalyz6 eszkdzok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;
illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellendrzések végrehajtasaban;

k) illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztréfavédelmi feladataiban

l

részt vesz a lakossag széles korét érintdé katasztrofavédelmi hatosagi tajékoztatas
végrehajtasaban;

m) biztositja a polgarmester els6 foku polgari védelmi hatdsagi eljarasainak

VL.e6.

97.

98.

99.

100.

szakszerlisé¢gét.

A referens, az iigyintézé, a kiemelt féel6adé, a féeléadoé és a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott

A referens, az iigyintézo, a kiemelt foel6add, a foeldadd, és a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (a tovabbiakban: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem
iigyrendjében, illetve a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo tigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat. Tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formajaban tajékoztatja az iligyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrdl, egyeztetésrol. A foglalkoztatott a vezetjének haladéktalanul jelenti, ha
feladatat nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirasaban vagy estei vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett:
ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozé Ugyintézok, illetve tigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

g) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
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ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacioé lehetoségét;

h) a csoport ligyeiben személyesen referal vezetGjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek iigyintézdjével, foreferensével,

1) a csoport altal kiadmanyozasra el0készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

j) ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadési utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

VL.7. A szerparancsnok, kiilonleges szerkezeld, tiizoltéo gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto

101. A szerparancsnok végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben,
egyeb szabalyzokban valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat. Végzi a
részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat. Szolgélati eldljardja a napi
szolgélati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot ellatd személyi allomanynak.

102. A szerparancsnok feladat és hataskore — a rajparancsnok tadvolléte és megbizasa esetén
— megegyezik a rajparancsnok feladat- és hataskorével.

103. A kiilonleges szerkezeld, tiizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd végzi a
jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban valamint
a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott  feladatok  szakszeri, a jogszabalyoknak ¢és a  kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkdzoknek  megfeleld, hataridében  torténd
teljesitéséért;

b) koteles tanulméanyozni ¢és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléirasokat, amelyek szolgélati feladatainak végrehajtasdhoz sziikségesek;

c) koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

) VII. FEJEZET
A HAJDU-BIHAR VMKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1. Hivatal

104. A Hivatal az igazgatdo kozvetlen alarendeltségében miikodo 6nalld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozé tiigyintézOk szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik. A Hivatal latja el a Hajdu-Bihar VMKI titkarsagi, szovivoi, jogi,
rendezvényszervezési, ligykezelés és adatvédelmi, iigyfélszolgalati és igazgatasi
feladatait.

105. Titkarsagi feladatok:
a) gondoskodik a Hajdu-Bihar VMKI és az igazgatohoz érkezd iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérol, tovabbitasarol;
b) szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;
c) tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
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meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktol,

d) végzi a vezetdi €s a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

e) kozremitkddik a Hajdu-Bihar VMKI altal kétendd egyiittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikddési megallapodasok alairatasat;

f) Osszedllitja a Hajdu-Bihar VMKI féléves vezetéi munkaterveit, a havi naptari és
ellendrzési tervét.

A Hivatal szervezetébe tartozo sajtoszovivo az alabbi feladatokat latja el:

a) szervezi és elokésziti az igazgatod és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

b) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mds allamigazgatasi és rendvédelmi
szervek szovivoivel;

c) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

d) koordinalja a média részérdl érkez6 kérdésekre adandd valaszok oOsszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

e) kidolgozza a Hajdu-Bihar VMKI kommunikéciés tevékenységének f6 irdnyait,
teriileteit, modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

f) felelés a Hajdu-Bihar VMKI féléves munkatervei alapjan a t4jékoztatdsi ¢&s
kommunikaciods terv 6sszeallitasaért, elkészitéséért;

g) tervezi és szervezi a Hajdu-Bihar VMKI kommunikacios tevékenységét, valamint az
id6északos sajtotevékenységet;

h) szakteriiletek kérése alapjan kozremiikodik a Hajdi-Bihar VMKI kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztaté kampanyok tervezésében;

i) kozremilkodik a Hajdi-Bihar VMKI sajtokozleményeinek, sajtomeghivoinak és
sajto-hattéranyagainak el6készitésében;

j) sajtoszervezéssel kozremiikddik a Hajdu-Bihar VMKI altal rendezett eseményeken,
kiemelt tinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

k) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve mas teriileti
szervek sajtoreferenseivel, valamint az egyiittm{ikddd, tovabba a tarsszervek azonos
szintll szakteriileti munkatarsaival;

1) felelos a Hajdu-Bihar VMKI internetes honlapja folyamatos miikodésének
koordinaciojaért, munkajat szakmailag az informatikai szakteriilet segiti;

m) koordindlja az infokommunikacidos szakszolgalat honlappal kapcsolatos
tevékenységet, tematikusan kialakitja a Hajda-Bihar VMKI honlapjan a friss
informaciok helyét;

n) vezetOi utasitasra — a honlapon és a Katasztréfavédelem elektronikus lapszamban
torténd kozzététel céljabol — adott eseményrdl cikket ir, fényképfelvételt készit.

o) foto, sziikség szerint video felvételeket készit a Hajdi-Bihar VMKI szervezésében
lezajlott eseményekrdl,;

p) havi rendszerességgel archivalja a sajtofotokat.

Jogi szakteriileten:

a) a szakterilletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad;

b) felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu elokészitésében;

d) feliigyeli a helyi szervek jogi természetii tevékenységét;
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e) indokolt esetben szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését
kezdeményezi;

f) figyelemmel kiséri a bels6 normak jogszabalyi megfeleldségét, az attol valo eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

g) véleményezi, valamint jogi megfeleloségét ellenérzi a Hajdu-Bihar VMKI normativ
belso rendelkezéseinek;

h) elokésziti a bels6 normativ rendelkezések deregulacidjat és a hatalyos normak
cimjegyzékének a kiadasat;

i) véleményezi és jogi megfeleldségét ellendrzi a Hajdu-Bihar VMKI altal kotendd
szerzOdések tervezeteinek;

j) véleményezi az igazgaté kiilsé szervekkel kotendd — egyiittmtikddési
megallapodésainak tervezetét;

k) kozremiikddik a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;

1) ellatja a Hajdt-Bihar VMKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét a Hajdi-Bihar VMKI miikodésébdl adodé munka- és polgari és
kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriiletekkel egyiittmiikddve végzi;

m) ellatja az igazgatosag adatvédelmi tisztvisel6i feladatait.

Ugykezelés, adatvédelem és minositett adatkezelési szakteriileten:

a) ellatja a Hajdu-Bihar VMKI-hoz érkez6 és az ott keletkez6 nemzeti és kiilfoldi
mindsitett és nem mindsitett adat védelmébol adodo ligyirat-kezelési feladatokat,
szervezi a Hajdi-Bihar VMKI mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi €s tigyirat-
kezelési tevékenységét;

b) miitkodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodo
feladatok ellatasat;

c) feliigyeli az iigyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza
az lgyiratforgalom rendjét.

d) segiti és ellendrzi a helyi szervek iigyviteli tevékenységét, a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek munkatarsai részére erre vonatkozd képzéseket,
tovabbképzéseket szervez;

e) gondoskodik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek egységes iratkezelési
szabalyzatanak és egységes irattari tervének alkalmazasaért, az abban foglaltak
érvényre juttatasarol;

f) a kinevezett biztonsagi vezetd iranymutatasaval kidolgozza és karbantartja a Hajdu-
Bihar VMKI mindsitett adatok védelmérol szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;

g) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

h) segiti és ellenérzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az
adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket a Hajdu-Bihar VMKI munkatarsai
részére;

i) ellatja az adatvédelmi tisztvisel6 szamara az informaciés ¢és az
informacioszabadsagrol szold térvényben meghatarozott feladatokat; gondoskodik a
BM OKF és a Hajdi-Bihar VMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataban
foglaltak érvényre juttatasarol;

j) teljesiti a ”Személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos” kérelmekkel 6sszefiiggd jelentéstételi kotelezettségeket.

Igazgatasi szakteriileten:
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a) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

b) karbantartja a Hajdu-Bihar VMKI Hatarid6s Jelentések Tablazatat;

c) az informatikai szaktertilettel egyiitt vezeti a bels6 szabalyozé eszkozok elektronikus
nyilvantartasat (belsé informatikai halézat);

d) koordinalja az allami, Onkormanyzati, civil szervezetekkel fennallo
egylttmiikodésekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

e) elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek palyazati tevékenységérol szolo
éves jelentést;

f) 0Osszeallitja a Hajda-Bihar VMKI éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan;

g) részt vesz az Igazgatosag altal tartott atfogd €s utdellendrzéseken;

h) javaslatot tesz a kozjogi szervezetszabalyozok eszkdzok modositasara, szakteriilete
vonatkozasdban véleményezi a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz  és
jogszabalytervezeteket;

i) koordinalja a bels6é kontrollrendszer kiépitése, mitkkodése, valamint miikodtetése
tekintetében a jogszabalyoknak és belsé szabalyozoknak valdé megfelelést, a
miikddés gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének elemzését,
azok vizsgalatat, tovabbd a  kockazatelemzés és értékelés moddszertani
feliilvizsgalatat.

A rendezvényszervezéssel és a civil kapcsolatok szervezéseivel Osszefiiggo feladatai:

a)koordinalja a Hajda-Bihar VMKI {innepeinek, belsé és kiilsé rendezvényeinek
lebonyolitasat, feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b)elkésziti a rendezvények, tinnepségek, allomanygytlések forgatokonyvét, berendeldjét
és megkiildi az érintett szaktertiileteknek;

c)sziikség szerint kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

d)kozremiikodik kiilsé rendezvényeken, kiallitasokon a Hajdu-Bihar VMKI
megjelenésének szervezésében;

e)feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

A Hivatal miikodteti a Hajdu-Bihar VMKI {igyfélszolgalati irodéjat, ennek keretében

feladatai:

a) lefolytatja a kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos
eljarasokat;

b) szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafidkra érkezo levelekkel
kapcsolatos teendoket;

¢) kozremiikddik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

d) értekeli, elemzi az el6z6 évi kozérdeki bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
err6l a BM OKF részére jelentést készit.

VII.2 Ellendrzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.
Az ellendrzési szolgalathoz tartozd beosztasokat betoltok a szakmai tevékenységiiket a
szolgélatvezetd kozvetlen utasitdsaival latjak el. Az Ellendrzési Szolgélat vezetdje a
Hajdu-Bihar VMKI belsé ellen6rzési vezetdje

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be a Hajda-Bihar
VMKI valamennyi szervezeti elemétdl. A szakmai ellendrzési feladatok
kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait, modszertanat
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az Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.

114. A

koltségvetési szervek belso ellendrzésének szabalyait, modszertanat, az ellendrzések

sordn kovetendd eljards rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsd ellendrzési vezetd

al
ta

tal kidolgozott és az igazgatdo altal jovahagyott Belsé Ellenérzési Kézikonyv
rtalmazza.

115. Feladatkorében eljarva:

a)
b)

egylittmiikodik az allami és kormanyzati ellen6rz szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzé szerveivel.

az ellen6rzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyok és belsd normak
eléirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a belsé szabalyzok,
valamint az {igyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az igazgatod
megbizasabol — az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfelelo eljaras
lefolytatasat.

az ellenOrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellenérzését, vezet6ik soron kiviili beszamoltatasat, az ellendrzések
tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a belsé norméknak a kiadasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére.

kezdeményezi a vezetéknél a belsé normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévo szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt.

nyilvantartja és nyomon koveti a Hajda-Bihar VMKI-nal végzett kiilsé ellendrzésekkel
kapcsolatos  jelentéseket, az ellenérzéseket kovetd intézkedéseket ¢és azok
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves
beszamolot; és felterjeszti a BM OKF ESZ felé.

tanacsado tevékenység keretein beliil elsGsorban a vezetd tamogatasa az egyes
megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak
becslésével; tovabba eréforras-kapacitasokkal vald ésszeribb ¢és hatékonyabb
gazdalkodasra iranyul6 tandcsadas; valamint javaslatok megfogalmazasa a miikodés
eredményességének ndvelése és a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése
érdekében.

116. Szakmailag iranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

117. A
a)

Revizori tevékenység soran:
kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja a Hajdu-Bihar VMKI bels6 ellendrzési
kézikonyvét;

b) osszedllitja és jovahagydasra felterjeszti a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai

©)

és éves belso ellenOrzési tervet;

végrehajtja - sziikség szerint szakérték bevonasaval — az éves belsé ellendrzési
tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi utasitasra soron kiviili ellendrzéseket
folytat le;

d) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitése és miikodése

e)

f)

jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint milkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
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javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megelozése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése,
és a belso kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

g) nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket;

h) biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;

1) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi €s ellenérzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

j) a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlddését;

k) biinteto-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hianyossag esetén haladéktalanul tajékoztatja a szerv
vezetOjét €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

1) a bels6 ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

m) végrehajtja és gyakorolja a feliigyeleti szerv altal részére atruhazott ellendrzési
jogosultsagokat;

n) elkésziti, 0sszedllitja és felterjeszti az igazgatosag belsd ellendrzési tevékenységrol
sz6106 éves jelentéseket;

0) betartja a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokra, illetve az adatvédelmi
és minositett adatok védelmére vonatkozo eloirasokat;

p) a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast
nyujt (tandcsado tevékenység);

q) véleményezi a hataskorébe tartozd szakmai felligyeleti, gazdalkodasi és egyéb
pénziigyi szabalyzatok tervezeteit;

r) az ellen6rzések soran érvényesiti a belsd ellenér és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit.

A Bels6 Ellenérzési és Feliigyeleti tevékenység soran:

a) tervezi €s Osszehangolja a Hajdu-Bihar VMKI ellendrzési tevékenységét;

b) Osszeallitja a Hajda-Bihar VMKI féléves ellenérzési ¢€s feliigyeleti tervét,
kozremiikddik annak végrehajtasaban, ellenérzi annak végrehajtasat

¢) szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és a terven feliili
ellendrzéseket, valamint a szakteriiletek képvisel6inek bevonasaval végrehajtja a
soron kiviili ellenorzéseket;

d) gytijti és Osszesiti a Hajdu-Bihar VMKI szervezeti elemei altal végrehajtott
ellendrzések tapasztalatait;

e) az ecllenérzési tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

f) szakmai felligyeletet gyakorol a Hajdu-Bihar VMKI szervezeti elemei és az
alarendelt szervek szakmai ellenérzo tevékenysége felett;

g) ellendrzi a Hajda-Bihar VMKI kozvetlen iranyitasa alatt allo szerveknél a szakmai
iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak
érvényesiilését, hatékonysagat;

h) igazgatoi utasitasra mobil ellenérzéseket végez;

i) részt vesz a Hajdu-Bihar VMKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

j) az ellendrzési és szakmai felligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
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feldolgozasaval kozremiikddik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kiilonbozo
szaktertileti tovabbképzéseiben;

k) igazgatoi utasitisra részt vesz az Oonkormanyzati szervek ujjaépitéssel kapcsolatos

119.

120.

b)

c)
d)

g)
h)

3
k)

D

feladatai teljesitésének ellendrzésében.
VIL.3. Human Szolgalat

A Human Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi. A
szolgélathoz tartozd beosztasokat betolték szakmai tevékenységiiket a szolgalatvezetd
kozvetlen vezetésével latjak el. A szolgalat felelds a Hajdu-Bihar VMKI human
stratégidja és a humdn er6forrasokkal vald gazdalkodds elveinek kidolgozéséért, a
személyligyi és allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a
feladatkdrébe tartozd (személyiigyi, munkaiigyi, szocialis, fegyelmi valamint oktatési
és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségiigyi és mentalis
allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

Személyzeti szakteriileten:

részt vesz a hivatdsos allomanyuak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok jogviszonyara vonatkozd szabalyozas eldkészitésében, a jogszabalyok
végrehajtasa tekintetében a helyi szervek human tevékenysége felett szakiranyitast
gyakorol;

elokésziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi ¢és végzi a Hajdu-Bihar VMKI létszam- és statuszgazdalkodasaval
kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

kidolgozza és iranyitja a palyara-iranyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a vezetdi
allomany utanpoétlasanak tervezését és a vezetd-kivalasztassal kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

tervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat, dontésre elokésziti az elismerési
javaslatokat, megszervezi az elismerés-atadasi iinnepségeket;

szervezi €s végzi a hivatasos, illetve a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak egyéni-,
valamint az igazgatosag szervezeti teljesitményértékelésével kapcsolatos feladatokat;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

végzi a munkaltatéi jogkor gyakorlasat érintd panaszok kivizsgalasat, elbiralasra
torténd eldterjesztését;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, miikddteti a Hajdu-Bihar VMKI szocialis bizottsagat, ellatja annak titkari
feladatait;

szervezi €és végzi az egészségkarosodasi ellataisok megallapitasaval Osszefliggd
feladatokat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat, végzi a kegyeleti tevékenységgel Osszefiiggd
feladatokat;

elkésziti az igazgatosag létszamkimutatasat, gondoskodik annak naprakészen
tartasarol;
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ellatja a személyiigyi alapnyilvantartas, valamint az egyéb nyilvantartasok és adattarak
kezelését, védelmét, biztositja a személyi allomany szolgalati-, illetve munkaltatoi
igazolvanyokkal torténd ellatasat.

Fegyelmi munka és oktatas:

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi iigyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

a Hajdu-Bihar VMKI hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgéalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbirdlasa soran
lefolytatja az eljarast;

a hataskorbe utalt katonai blincselekmények esetén feljelentést készit, illetve
lefolytatja a nyomozast;

az igazgatd fegyelmi ligyben hozott elsd foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panaszt elbiralasra felterjeszti;

feliigyeli a kartéritési eljarasok lefolytatasat;

az allomany kotelezettségeinek ¢és  jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagligyi szervekkel, az NVSZ ¢és a
rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gylijti a fegyelmi helyzetre vonatkozo szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat és a belsd tajékoztatast; éves szinten atfogéan elemzi a Hajdu-Bihar
VMKI élloméanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi
megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara;

kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabaly-tervezetek  szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikddik a katasztrofa- és tiizvédelmi agazatba tartozd, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szereplo szakképesitések oktatasszervezési feladatainak ellatasaban;
koordindlja a személyi allomany polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi
képzéseinek, tovabbképzéseinek végrehajtasat;

feliigyeli az oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati €s létesitményi
tlzoltdsagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

m) feliigyeli, koordinalja és végzi a hivatasos és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak

n)

a)
b)

¢)
d)

tovabbképzési rendszerének mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat;

koordinalja és végzi a rendészeti palyara iranyitd képzéssel kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart apalyara iranyitd képzést folytatd oktatasi intézményekkel, részt vesz a
polgari  kozoktatasi  intézmények  katasztrofavédelmi  témajui  versenyeinek
szervezésében;

koordinalja a Hajdu-Bihar VMKI esélyegyenldségi tevékenységét.

Kiképzési €s sport szakteriileten:

koordinalja a Hajdt-Bihar VMKI allomanyanak gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseit;
szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatdsos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;
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szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein a Hajdi-Bihar VMKI
csapatainak €s versenyzoinek részvételét.

Munkavédelmi szakteriileten:

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait, szakmailag ellendrzi a
helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;
évente 0sszegz0 értékeld jelentést készit az allomany, illetve az illetékességi teriileten
mikodo oOnkormanyzati és létesitményi tlizoltdsdgok munkavédelmi helyzetérdl,
statisztikailag értékeli a bekdvetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;
az allomany tagjat, illetve az dnkormanyzati tiizoltésagok személyi allomanyat ért - a
Munkavédelmi Torvényben meghatarozott - sulyos munkabalesetekrél a BM OKF
Humaén Szolgalatat tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol jelentést terjeszt fel;
részt vesz a munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok,
intézkedések elokészitésében;
kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni véddeszkoz-ellatas rend;jét;
megszervezi az ¢érintett allomany munkavédelmi vizsgaztatasat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztréfavédelem hivatdsos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasokat és err6l tajékoztatja a
munkavédelmi féfeliigyelot;
végrehajtja az allomanyba keriil6k elézetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi az
allomany tagjainak éves ismétlddo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;
elkésziti a Hajdu-Bihar VMKI kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;
a munkavédelmi lizembe helyezéshez eldzetesen véleményezi a beszerzésre keriild
rendszeresitett munkaeszkozoket;
végzi a Hajdu-Bihar VMKI-n bekdvetkezett valamennyi baleset kivizsgalasat,
rendszeresen vizsgalja a szolgalati- ¢s munkabalesetek bejelentésének gyakorlatat;
szervezi ¢s végzi a balesetek, megbetegedések szolgélati kotelmekkel vald
Osszefliggésének megallapitasaval kapcsolatos feladatokat;
megszervezi a Hajdu-Bihar VMKI éves munkavédelmi bejarasat;

m) ellatja a képernyd el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

n)

feliigyeli az egészségvédelmi megbizottak tevékenységét.

VIL3.1. Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellato Kozpont

124.

A Teriileti Egészségligyi, Pszichologiai ¢és Munkabiztonsagi Ellaté Kozpont

(TEPMEK) tevékenységét a human szolgalatvezetd kozvetlen alarendeltségében végzi. A
kozponthoz tartozd beosztasokat betoltok szakmai tevékenységiiket a szolgalatvezetd
kozvetlen vezetésével latjak el.

125.

Egészségiigyi és pszicholdgiai szakteriileten:

a) végzi az igazgatdsag, valamint az illetékességi teriiletén miikodd kéménysepré-ipari

csoport személyi allomanya gyogyitdo-megelézo alapellatasat, illetve foglalkozas-
egészségiigyi alapellatasat;
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b) az alkalmassagi vizsgalatok egységes rendszeréhez igazodva végrehajtja az
allomanyba jelentkezok munkakori egészségligyl alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok iddszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat;

¢) a sziirdvizsgalatok alapjan tervszeri gondozasi, rehabilitacios programokat allit dssze,
szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gyogykezelését,

d) szakteriileti tandcsadasi feladatokat lat el, fejleszti az allomany egészségiigyi
kultarajat, figyelemmel kiséri és segiti az egészségiligyi alapellatas egységes
megvaldsitasat, kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

e) ellatja a hataskorébe utalt kozegészségiligyi-jarvanyligyi feladatokat, végrehajtja a
kotelezd és ajanlott véddoltasokat, vezeti a kozegészségligyi-jarvanyligyi
adminisztraciot;

f) szervezi és végzi a hivatasos alloméanyba jelentkezOk els6foku pszichologiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és iddszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

g) kidolgozza, szervezi és végzi az alaptevékenységet segité pszicholdgiai feladatokat,
prevencios tevékenységet, végzi a szakmai tevékenység kijelolt teriileteinek
pszichologiai biztositasat;

h) részt vesz a vezetdk pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében,;

1) végzi a devians jelenségeket szlir6 és megel6zo krizisintervencios, valamint az egyéni
¢s szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

j) kapcsolatot tart az egylittmiikodo szervek megfeleld szakmai szervezeti elemeivel.

k) tervezi az egészségiigyi €s pszichologiai szakteriilet mikodtetéséhez sziikséges
egészségligyli anyagi ¢és technikai eszkozoket, gyoégyaszati fogyd anyagokat,
oltéanyagokat.

VIL.4. Igazgato6-helyettesi Szervezet
VI1.4.1. Varmegyei Fofeliigyeloség

126. A varmegyei fofeliigyeloség az igazgato-helyettesi szervezetben, annak kozvetlen
alarendeltségében miikodik:

a) meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a szakteriileti tevékenységet végzok
szakmai munkéjat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

b) a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly integralt hatosagi tevékenységét szakteriileteként
iranyitja;

¢) kapcsolatot tart szakmai szdovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti bontasban
beszamol,

d) koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén az igazgatosagra haruld szakteriileti
tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat;

e) végzi a jogszabalyokban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési és szakmai
iranyitasi, feliigyeleti feladatokat;

f) tervezi és szervezi a feliigyel6k tovabbképzését;

g) avédelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

h) feladatai végrehajtasaba bevonja a feliigyel6ket, illetve a foiigyeleti osztalyvezeton
keresztiil a katasztrofavédelmi miiveleti szolgélatot;

i) szakteriiletenként kozremtikddik az egylittmikodési megallapodasok megkotésében,
feliilvizsgalataban;
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j) elkésziti a varmegyei veszélyhelyzeti prognézist, illetve végzi annak bevalas
vizsgalatat;

k) kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

) szakteriiletenként kozremikddik az igazgatésag belsé kontrollrendszerének
miitkddtetésében;

m) felelds az igazgatdsag honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

n) szakteriiletenként részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellendrzésében.

127. A tlizoltosagi szakteriileten:

a) meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a szakmai alarendeltségében [évo
hivatasos tlizolto-parancsnoksagok tevékenységét;

b) a szakmai aldrendeltségében 1évé hivatdsos tlizoltd-parancsnoksdgok ¢és a
Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) tevékenységét;

c) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfeleléen
beszamolot készit;

d) koordinalja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén a Hajdu-
Bihar VMKI-ra harulé tlizoltdsi, muszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

e) szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozésat;

f) kozremiikodik a dontésre elokészitett iratok véglegesitésében;

g) a szakteriiletét érintGen a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjed6 hataly szakmai allasfoglalast ad ki;

h) ellenérzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a hivatasos tiizolto-
parancsnoksagok  készenléti  szolgdlatellatdsat, szakmai  felkésziiltségét, a
szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok vezetését;

1) részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

j) kozremiikddik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési €¢s mentési feladatok dsszehangolasaban;

k) szakteriiletén kozremikodik a Hajdu-Bihar VMKI altal tartott atfogo- és
utdellendrzéseken, témavizsgélatokat és célellendrzéseket végez;

1) félévente szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

m)ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyito, ellen6rz6 tevékenységet;

n) szakteriiletét érintben a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok részére tovabbképzést,
tajékoztatot szervez;

0) KvK-n keresztiil ellenérzi, koordinalja a hivatasos, Onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosdgok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos €s
Oonkormanyzati tlizoltésagok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
miikodésiik megbizhatdsagat, személyi és targyi feltételeit;

p) a katasztréfavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az onkormanyzati,
valamint a létesitményi tiizoltdosagok és tiizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési
és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes
tlizolté egyesiiletek munkajat;

q) részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében,;

r) iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a varmegyei Miveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.
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s) feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tiizoltosagok éves gyakorlatterveit;

t) vizsgalja és értékeli a tlizoltdsagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

u) tervezi €s szervezi a tlizoltdsagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit el a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

v) a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a tlizoltdsdgok részére, szervezi a hataskorébe tartozd feladatok
végzesét;

w)szervezi a varmegyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz az orszagos €s
nemzetkdzi tlizoltésport versenyeken €s szakmai vetélked6kon;

x) jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
¢és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;

y) a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel,

z) a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeloséggel kozdsen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlzoltd6 és polgari védelmi szervek terrorcselekmények  kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

aa) kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informdciés anyagok készitésében;

bb) részt vesz az MVK miikodtetésében;

cc) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikacio folyamataban;

dd) az aktualitdsok figyelembevételével tlizoltasi, a varmegyei polgari védelmi és
varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési ¢€s katasztrofa
felszamolasi gyakorlatokat tervez €s szervez;

ee) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki,

ff) kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

gg) javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltosagok -elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére ¢és véleményezi azok koltségvetési timogatasat;

hh) indokolt esetben kezdeményezi a tlzoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok végrehajtasat;

i) kozremiikodik a tlizoltdosagokra vonatkozo tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elékésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dontések tervezetei;

Jj) szervezi az esetenként szivattyl és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibdvitett tlizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltasi szakteriileten keresztiil ellendrzi és
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfelelségét,

kk) kozremikddik a  szakképzéssel kapcsolatos — jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

11) javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetoen a
részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

mm) kozremikddik, illetve segitséget nyljt a korszerii tiizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

nn) részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

00) végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;
pp) tiizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;
qq) javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.



128.

129.

130.

131.

b)

¢)
d)

39

Tizvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban

kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitdsaban, az
informacios anyagok készitésében;

jelentéseket allit 0Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremiikodik az orszagos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgaltatasaban;
kezdeményezi a varmegye teriiletét érinten tlizgyujtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

gondoskodik a munkajaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasarol, azok
publikalasarol;

kozremiikodik a KAP-Online rendszer miikodtetésében,;

Miiveletelemzéssel dsszefiiggésben:

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekr6l, miiszaki mentésekrdl késziilt
miveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hidnyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreaddsara;

miveleti-elemzés keretében 0sszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

részt vesz a Hajdi-Bihar VMKI katasztrofavédelmi operativ tevékenységének
értékelésében.

A polgari védelmi szakteriileten:

A varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld szolgalati eldljaroja az altala
iranyitott szaktertilet teljes személyi allomanyanak.

A varmegyei polgari védelmi fofeliigyelének szakteriilete vonatkozasaban
kiadmanyozasi joga van a Hajdu-Bihar VMKI teriileti és helyi szervei felé.

A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a) kidolgozza a valés kockazatokon alapul6 telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba

sorolasahoz a szakmai szempontrendszert;

b) a helyi szervek részére biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzes, értékelés

elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

c) a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek

elkészitésének szakmai timogatasat;

d) figyelemmel kiséri a telepiilési, a telepiilési Osszesitett veszélyelharitdsi tervek

elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

e) elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszélyelharitasi tervet;

gytjti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit elé a dontések meghozataldhoz,
tajékoztatd anyagokat készit el6 a katasztréfavédelemben egylittmiikodo szervek,
szervezetek részére;

g) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi

feladatokat;

h) szakteriiletét érintden feliigyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenységét;

kozremiikodik a  szakteriilethez  utalt  egylittmiikodési  megallapodasok
kidolgozéasaban;
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j) koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési szakmai feladatokat;

k) koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

1) részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasdban, tovabbfejlesztésében;

m) részt vesz a HVB katasztréfavédelmi munkacsoportjanak és a Hajdu-Bihar VMKI
Operativ Torzsének mikddtetésében;

n) kozremiikddik a lakossdg riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval
kapcsolatos tervezési és szervezési feladatokban;

0) kozremiikddik a vis maior eljarasokban;

p) részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében;

q) kezeli az ebrd2 rendszer haszndlatdhoz sziikséges felhasznaldi és betekint6i
jogosultsagokat;

r) kozremiikddik a vis maior timogatasokkal kapcsolatos jelentések dsszeallitasaban.

s) feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat.

t) kidolgozza a katasztrofavédelmi lakossagfelkészités iranyait, feladatait, az érintett
szaktertliletek bevonasaval koordinalja azokat;

u) nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének szakiranyitasat ¢s feliigyeletét.

Védelmi igazgatas szakteriiletén:

a) végzi a HVB vonatkozasaban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési, koordinacios és
adminisztracios feladatokat;

b) végzi a Vbo. és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott teriileti szintii feladatokat;

c) szakiranyitja a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi elndk-helyettesek
tevékenységét;

d) kapcsolatot tart a TVB titkaraval és helyettesével;

e) a helyi szerveken keresztiil figyelemmel kiséri a HVB-k feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat.

) tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyel6k tovabbképzését;

g) koordinalja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

h) koordinalja az influenza pandémidval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
teriileti és helyi szintii feladatokat;

i) koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti és helyi feladatokat;

j) részt vesz a szakteriiletét érintdé hazai €s nemzetkozi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

k) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében
¢és végrehajtasaban;

1) részt vesz a polgari védelmi kozép- ¢és hosszii tavu fejlesztési koncepcidi
kidolgozasaban.

m)kozremiikodik a Hajda-Bihar VMKI és helyi szervei kiilonleges jogrend idején
torténd  tovabbmiikodésével  és  felkészitésével — kapcsolatos — feladatok
koordinalasaban;

n) részt vesz a Hajdu-Bihar VMKI Operativ Torzs mikddésében,;

0) részt vesz a Varmegyei Nuklearisbaleset-elharitasi Terv feliilvizsgalataban;

p) részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitdsaban és
megvalositasaban;

A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:
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Osszehangolja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzését;

b) javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

©)
d)

g)
h)

)

k)

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval kapcsolatos
feladatokat;

kozremiikodik a teriileti €s helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban, és végrehajtja a vezetéi dontés alapjan
meghatarozott feladatokat;

feliigyeli az Onkéntes mentdszervezetek hazai mindsitését és rendszerbeallitd
gyakorlatait;

részt vesz a szakteriiletét érint6 hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban €s értékelésében;

kozremiikodik a  szakteriilethez  utalt  egylittmiikodési  megallapodasok
kidolgozasaban, feliilvizsgalataban;

koordinalja a tanuld ifjisag katasztrofavédelmi felkészitését.

ellatja a koznevelésben részt vevok (6vodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagogusok, 6vodasok, altalanos és kdzépiskolas diakok, felsGoktatasi intézmények
hallgatdi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztréfavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

kozremitkodik a Hajdu-Bihar VMKI és helyi szervei kiilonleges jogrend idején
torténd  tovabbmiikodésével  és  felkészitésével  kapcsolatos  feladatok
koordinalasaban,;

idGszakos prognoziskészitéssel, bevalasvizsgalattal, valamint az abbol nyert
informacidkkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex
rendszerének mitkodéséhez.

A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriiletén:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)
h)
i)
j)

k)

)

feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikddik a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nytjt a helyi szervek részére;

részt vesz a Hajdu-Bihar VMKI Operativ Torzs miikodésében;

teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését, tevékenységét;

feliigyeli a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol szolo
nyilvantartast;

egyiittmiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhato civil és karitativ szervezetekkel;
ellatja a HUNOR mentdszervezet 6sszekotdi feladatat;

koordinalja a polgari védelmi szervezet mentésbe torténd bevondsat, karteriileti
tevékenységét;

feliigyeli a mentésbe bevonhatd dnkénes mentdszervezetek, valamint az 6nkéntes és
koteles polgari védelmi szervezetek erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol készitett
nyilvantartast;

koordindlja a helyi szerveken keresztil az Onkéntes mentészervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.
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135. Az iparbiztonsagi szakteriileten a varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelé iranyitja és
feliigyeli a helyi szervek, valamint az Igazgatdsag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi
tevékenységét, ennek keretében:

a)  elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

b)  szakmailag irdnyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban:
KML) Katasztrofavédelmi Sugarfelderitdé Egység (a tovabbiakban: KSE) és
Kritikus Infrastruktira Beavatkozo Egység (a tovabbiakban: KIBE) miikodését;

¢)  részt vesz az MVK mukddésében.

136. Az iparbiztonsagi fofeliigyeld, szolgalati eloljardja az altala iranyitott szakteriilet
személyi allomédnyadnak. Szakteriiletén végzi az Igazgatésag és a kirendeltségek
kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiitkodésével és felkészitésével kapcsolatos
feladatokat.

137.A veszélyes lizemek szakteriileten:

a) gyakorolja a KMSZ ¢és a KML szakiranyitasat szakteriilete vonatkozasaban,;

b) eleget tesz a hatdsagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek, adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozds ald nem
tartoz6 domindhatas miatt érintett veszélyes lizemeket;

c) szervezi és végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozo {izemek jogszabalyban
meghatarozott idokdzonkénti ellendrzéseit, feliigyeli a kiils6 védelmi tervezéshez, a
gyakorlatokhoz, a lakossagi tajékoztatashoz és a telepiilésrendezési tervezéshez
kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;

d) a Kat. térvény IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gyijti és értékeli
a sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és
vezetési informaciokat;

e) a modositott 219/2011. (X. 20.) Kormanyrendelet alapjan haromévente, illetve az 1j
vagy modositott biztonsagi jelentés, biztonsagi elemzés vagy sulyos karesemény
elharitasi terv, hatosag altal torténd elfogadasat kdvetden kozremiikodik a kiilsé
védelmi terv feliilvizsgalatdban;

f) feliigyeli és végzi a kiiszobérték alatti iizemek {izemazonositasat, iddszakos
ellendrzését, ezen feliil az lizemeltet6t sulyos karesemény elharitasi terv készitésére
kotelezi;

g) feliigyeli és végzi a sulyos karesemény elharitdsi terv soros €s soron kiviili
feliilvizsgalatat és ellenorzését;

h) sziikség szerint szervezi az ellendrzési eljarasok soran a hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6 tarshatdosagok kozremiikddését;

1) szervezi és végzi a bels§ védelmi terv és a sulyos karesemény-elharitasi terv
gyakorlatok ellendrzését;

j) kozremiikodik a veszélyes iizemhez kapcsolodd lakossagi tajékoztatd kiadvany
készitésében és feliilvizsgalataban;

k) segiti az Onkormanyzatok stlyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

1) szakteriiletén kozremiikddik a BM OKF 4ltal tartott atfogd- és utoellendrzéseken,
témavizsgalatokat €s célellenérzéseket végez;

m) évente a Kat. torvény IV. fejezetének hatalya ala tartozd ilizemekkel kapcsolatos
feladatai teljesitésérol beszamolot készit;
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p)

Q)

t)
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ellatja a katasztrofavédelmi kirendeltségek kiiszobérték alatti izemek azonositasahoz
(felderitéséhez), sulyos karesemény-elharitasi terv gyakorlatok ellenérzéséhez,
valamint iparbiztonsagi feladatok ellatasahoz kapcsolodd feladatai végrehajtasanak
szakmai iranyitasat és feliigyeletét;

feliigyeli és végzi a Kat. torvény IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek teriiletén
bekovetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetek és iizemzavarok
vizsgalatat és az azokrol készitett tizemeltetoi jelentések feldolgozasat;

kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megelézésében,
elharitaisaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodd szervezetekkel,
onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek egyiittmiikodésének
helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara valod felkésziilés feladatainak
iddszakos egyeztetésében;

a Kat. térvény IV. fejezetének hatdlya ald tartozo lizemek vonatkozdsédban végzi az
egységes iparbiztonsdgi hatosagi koordinacids, kapcsolattartdsi, illetve az
informéacidcserére, adatgyljtésre és nyilvantartasra kiterjedo feladatokat;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzési feladatokat, amelynek keretében
iranyitja és feliigyeli a katasztrofavédelmi kirendeltségek altal végzett
tarshatdsagokkal és az dnkormanyzatokkal kozos hatdsagi ellendrzések elokészitését,
lebonyolitasat és az eredmények értékelését;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében sziikség szerint az érintett iizemeltetok, onkormanyzatok, a
helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések besorolasanak sziikség szerinti
modositasara;

feligyeli a Kat. torvény tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozd ilizemek
katasztrofavédelmi engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével kapcsolatos 1.
foku hatosagi feladatokat.

v) feliigyeli a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek, létesitmények és kiiszobérték

X)

alatti iizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések
¢s sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, idészakos feliilvizsgalataval
kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

figyelemmel kiséri a veszélyes iizemekben bekovetkezd ilizemzavarokkal, sulyos
balesetekkel kapcsolatos tendenciakat, melyek alapjan javaslatot tesz a hatdsagi
engedélyezési, feliigyeleti, ellendrzési és birsagolasi modszertan, illetve gyakorlat
javitasara;

figyelemmel kiséri a veszélyes tlizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, eldsegiti az alarendelt
szervek egységes jogalkalmazasat;

z) eleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tajékoztatasi

kotelezettségeinek;

w) a Kat torvény V. fejezete hatalya ala tartozo iizemek tekintetében gytijti és értékeli a

X)

sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti €s vezetési
informaciokat, miikodteti az Iparbiztonsagi Informacios Rendszert (IBIR),

ellatja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (KML) Kat. térvény IV. fejezetének hatalya
ala tartozd lizemekhez kapcsolodd feladatainak iranyitasat, részt vesz a technikai
korszerUsitésre iranyulo javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban,
sziikség esetén ellendrzéseik, veszélyes anyagok jelenlétében torténd beavatkozasaik
végrehajtasahoz szakmai timogatast nyujt;
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g)

h)

)
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kozremlikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek korzetében épiild
meteorologiai és vegyi monitoring, valamint lakossagi riasztd rendszer (MoLaRi
rendszer) meteorologiai és vegyi monitoring rendszerelemének megvalositasaval és
mikodtetésével Osszefiiggd feladatokban;

Veszélyes aruszallitasi szakteriileten:

feliigyeli a kirendeltségek veszélyes aruk kozuati, vasuti és légi szallitasanak
ellendrzésébe bevont személyi allomany tovabbképzését;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitdsdval kapcsolatos tendencidkat, melyek
alapjan javaslatot tesz az ellen6rzési és birsagolasi modszertan, illetve gyakorlat
javitasara;

a veszélyes aru szallitisaval kapcsolatos megeldzés hatékonysaganak novelése
érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozé eszkozoket készit;

feliigyeli a veszélyes aru kozhti, vasuti €s légi szallitasanak ellendrzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatokat;

feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti és 1égi szallitasa soran bekdvetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;
feliigyeli a veszélyes aru koziti, vasuti és 1égi szallitdsa soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos masodfoka katasztrofavédelmi hatdsagi  feladatok
végrehajtasat;

feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti és légi szallitisa soran bekovetkezett
balesetekre vonatkozo jelentések feldolgozasat, valamint gytijti €s Osszesiti a helyi
szervek altal a veszélyes aruszallitds kozuati, vasuti és telephelyi ellendrzéseivel
kapcsolatban felterjesztett adatokat, melyekrdl értékelés utan féléves és éves
jelentéseket készit;

feliigyeli a veszélyes aru szallitdsanak kozuati, vasuti, légi és telephelyi ellendrzése
soran feltart szabalytalansagok Kkatasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos
els6foku hatosagi feladatokat;

feliigyeli a veszélyes aru szallitdsanak kozati, vasuti, 1égi és telephelyi
katasztrofavédelmi ellenorzése, valamint szankcionalasa soran keletkezett adatok
gyljtését, rogzitését az elektronikus adatbazisban;

gyljti €s Osszesiti az igazgatdsag €s helyi szervei részérdl felmeriilt, az ellenérzés
végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkdzokre, felszerelésekre vonatkozo igényeket
¢és véleményezé€s utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

szliikség szerint célellenérzés keretében, szuroproba szeriien feliilellendrzi a helyi
szervek altal végzett veszélyes aruszallitds kozati, vasuti, légi és telephelyi
ellenOrzését;

a helyi szervek ellendrzései alkalmaval ellatja a veszélyes aruszallitas koziti, vasuti,
légi és telephelyi ellendrzése és szankcionalasa soran keletkezett adatok gytijtésének
ellenOrzését;

m) kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellenOrzésében érintett tarshatosagokkal;

n)

0)

p)

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos szaktertilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti elemmel kozremiikodve eldsegiti az alarendelt szervek
egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztrofavédelmi
hatosagi feladatokat;

tervezi, szervezi ¢€s iranyitja a szakteriiletet érintd orszagos DISASTER akciok és
Regionalis ellendrzések végrehajtasat;
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139. A létfontossagi rendszerelemek védelmével kapcsolatos feliigyelet és koordinacid

140.

szakteriiletén:

a) a létfontossagu rendszerelemek ¢és Ilétesitmények védelmével kapcsolatos (a
tovabbiakban: LET) feladatrendszeren beliil végrehajtia és feliigyeli a hatosagi,
valamint véleménynyilvanitasi jogkorben keletkezett eljarasokat;

b) végzi a létfontossdgi rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
feladatokat;

c) ellatja az Igazgatosag folyamatos miikddésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat
az elharitasukra iranyul6 javaslataival egylitt jelenti az eldljaronak;

d) végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek felillvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez iranyu tevékenységét;

e) gondoskodik a kijelolt létfontossdgu rendszer-elemek katasztrofak elleni fokozott
védelmének megszervezésérol;

f) tervezi, szervezi a LET-vel Gsszefliggd katasztrofavédelmi targyl varmegyei szinti
gyakorlatokat;

g) kapcsolatot tart a létfontossagli rendszerelemek tulajdonosaval, lizemeltetdjével, a
kiemelt informatikai ¢és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti
halozatbiztonsagi feladatokat ellato szervezetekkel;

h) tdmogatja a katasztréfavédelmi helyi szerveket, valamint a helyi védelmi bizottsagokat
a LET-vel kapcsolatos feladataik végrehajtasaban;

1) részt vesz a létfontossagu rendszerek ellendrzésének végrehajtasaban;

j) figyelemmel kiséri a  szakterliletre vonatkozd  jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzoket;

k) wvéleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok dsszeallitasaval segitséget nyujt a
vezet6i dontések meghozatalahoz.

1) elkésziti és naprakészen tartja a - varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld
kozremitkodésével — az Igazgatosag Nuklearisbaleset-elharitasi Tervét.

m)végzi a kritikus infrastruktira vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacids feladatokat;

n) ellatja a Hajdu-Bihar VMKI folyamatos miikddésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

0) a létfontossagu rendszerek és létesitmények védelme érdekében szakiranyitja a
katasztrofavédelem teriileti szervei hatosagi és véleménynyilvanitasi feladatait;

p) ellatja az agazati kijelolé hatosagi feladatokat;

q) a katasztréfavédelmi szervek Uzemeltetdi Biztonsagi Tervét kidolgozza,

r)részt vesz a jogszabalyban meghatarozott ellenérzési feladatok végrehajtasaban;

s)részt vesz az BM OKF Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet altal végrehajtott
létesitményi ellenérzések végrehajtasaban, sziikség esetén a helyszini ellendrzésen;

A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a) végzi a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének
szakmai feliigyeletét, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok
elemzését, részt vesz a technikai korszertsitésre irdnyuld javaslatok kidolgozasaban;

b) részt vesz a lakossag normal és rendkiviili iddszaki tdjékoztatdsaban az orszag
hattérsugarzasi adatair6l;

c) adatokat és informaciot biztosit az orszagos nuklearis biztonsagi és a sugarvédelmi
helyzetértékeléshez és a dontés-elokészitéshez;

d) végzi a nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos feladatokat;
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e) ellatja a kiilon jogszabalyok 4altal hataskorébe utalt nuklearis biztonsaggal
kapcsolatos feladatokat.

VII1.4.2. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

141. A KML az iparbiztonsigi fofeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.
142.A KML feladatai:
a) a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jarod

b)
c)

d)

g)

h)

3
k)

D

balesetek, természeti és civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoéi allomany, a
lakossag ¢és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatésa, illetve kdzremiikodés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrél szolo adatok,
informacidk gytijtése és tovabbitasa;

alaprendeltetésbdl fakadoan - a karhely-parancsnok dontéseinek elkészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztdsanak elGsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertotlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kdzremiikodés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaré balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmikddés a tlizoltosagokkal és az egyéb
beavatkoz6 szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
allomanyaval,

szakmai segitségnytjtas a varmegyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a tars-
¢s egylittm{ikodo szervezetek részére;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID) és 1égi (ICAO) szallitasaval kapcsolatos
ellendrzés végrehajtasa;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID) és 1égi (ICAO) szallitasaval kapcsolatos
balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;

a felsO és alsod kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek, valamint a
kiiszobérték alatti tizemek idoszakos hatdsagi ellenérzéseinek végzése;

a felso és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek belsé védelmi
terv gyakorlatainak, valamint a kiiszobérték alatti iizemek stlyos karesemény
elharitasi terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek és mindsitésének végzése;

m) a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben

0)
p)

q)

bekovetkezd balesetek, események koriilményeinek kivizsgalasa;

kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
varmegyei katasztréfavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szamara;

kapcsolattartas és egyiittmitkodés a l1étesitményi tlizoltésagokkal;

kapcsolattartas és egylittmitkodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel;

a KML beavatkozd egységeinél szolgalatot ellato allomany hetenkénti valtassal
munkaidében szolgalatot lat el, munkaidén kiviil készenlétet ad- a munkakdri
leirasukban meghatarozott egyéb feladatok ellatasa mellett.
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VII.4.3. Katasztrofavédelmi Hatdsagi Szolgalat

A Tlzvédelem teriiletén:

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés és a
szolgaltatds  feliigyelet alapjaul szolgalé  szabvanyok, el6irasok  miszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakteriiletét érintden tovabbképzést, tijékoztatét szervez a Hajdu-Bihar VMKI
allomanya és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érint6 kozponti, vagy
regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a tlzvizsgalati szakteriilet kivételével gyakorolja a tlzvédelmi szervi szakértdi
jogkoroket;

iranyitja a KvK-k hatosagi, szakhatosagi és szakértoi tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatdsagi, valamint a megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti érvényll szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kdzremikddik a katasztrofavédelmet, tlizvédelmet
érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;

segiti a teriileti, és helyi hataskort szervek, valamint az dnkormanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;
figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;

részt vesz a varmegyei tlizmegeldzési bizottsdg munkajaban;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast vezet,
ellendrzést végez;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgylijtési Programmal
Osszefiiggd, katasztrofavédelmi kirendeltségekt6l beérkezd ¢és tevékenységére
vonatkozo statisztikai adatszolgaltatasokat.

Hatosagi szakteriileten:

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfokt tiizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott masodfoku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi feladatokat;

a tlizvizsgalati hatosagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
els6- és masodfoku integralt hatosagi jogkdroket;

d) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,

e)

f)
g)

h)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

hataskorébe utalt tigyekben a vonatkozod rendeletben meghatarozott szankciot
elokésziti;

ellatja-a Hajdu-Bihar VMKI hataskorébe tartozo szakért6i feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

supervisor-hatdsagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatdsagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatdsagokat von be €s tevékenységiiket 6sszehangolja;
supervisori ellendrzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hidnyossagok szankcionalasara a hataskorébe tartozé iigyekben a Hajda-Bihar VMKI
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosagoknal eljarast
kezdeményez;
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g)
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az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tiizoltésagi varmegyei fofeliigyeloség
feladatkorébe tartozd kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soran, a vonatkozd
féigazgatoi intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos
iratokat.

Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi (eldiras
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellenorzést végez;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

végzi a tlzvédelmi tevékenységet folytatdé szolgaltatok nyilvantartasaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tizvédelmi technikak feliillvizsgalataval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

. Mivelet-elemzési feladatkorében:

adatgytijtést végez a mivelet-elemzési tevékenységéhez;

biztositja a teriileti és helyi szervek kozotti informacid megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférhet6ségét;

a kijelolt idészakra torténd felkésziilés, a varhaté eseményekre iranyuld hatékony
reagalasi képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti
prognozis elkészitésében;

a prognozisban meghatarozottak és a targyidészakban bekovetkezett események,
valamint a végrehajtott miiveletek osszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas
vizsgalat elkészitésében;

a mivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzé teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

Viziigyi és vizvédelmi hatdsagi feladatkorében:

jogszabalyban meghatarozott tigyekben elsé foku viziigyi, vizvédelmi hatosagként és
szakhatosagként jar el, lefolytatja a hatdsagi, szakhatdsagi eljarasokat,
kiadmanyozasra el6késziti a hatésagi dontéseket;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi igazgatasi feladatokat;

elokésziti az éves viziigyi és vizvédelmi felligyeleti ellendrzés tervét és végrehajtja az
abban foglaltakat;

ellatja az egyes viziigyi, vizvédelmi szakrendszerek miikodésével kapcsolatos viziigyi
¢s vizvédelmi nyilvantartasi és hatosagi feladatokat, nyilvantartast vezet a kiadott
hatosagi engedélyekrdl, az abban foglalt, jogszabalyban meghatarozott adatokrol;
kozremiikddik a hatarokon atterjedd a felszini és felszin alatti vizek allapotat
befolyasolo hatasokkal kapcsolatos feladatokban;

részt vesz az EU viz-keretiranyelv végrehajtasaval kapcsolatos kiilon jogszabalyban
meghatarozott feladatokban;

kozremiikodik a viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi feladatokat érintd
jogszabalytervezetek véleményezésében;

figyelemmel kiséri a jogszabalyok megfeleld alkalmazasat, alkalmazhatosagat,
érvényesiilését és indokolt esetben kezdeményezi a jogszabaly feliilvizsgalatat;

eljar a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli beruhazasok ligyében a
jogszabaly altal hataskorébe tartozo feladatok tekintetében;
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j) elokésziti a viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi feladatokrol szolo
jelentéseket, a tevékenységet jellemzO adatok Osszesitését, figyeli a tendenciadkat,
amely alapjan vezet6i intézkedést, sziikség szerint jogszabaly vagy belsé szabalyozo
modositasat kezdeményezi;

k) vezetdi feladatszabasban ¢és egylittmiikddési megallapodasban rogzitetteknek
megfeleléen egylittmiikodik a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi tevékenységhez
kapcsolodd feladatokat ellatd mas kozigazgatasi, allami, illetve tudomanyos
szervekkel;

1) kozremikddik az elektronikus hatosagi tigyintézéshez kapcsolodod hatosagi feladatok
végrehajtasaban;

m) részt vesz a kdzérdekl bejelentések, panaszok kivizsgalasaban, véleményezi, illetéleg
elokésziti a kozvélemény tajékoztatasara iranyulo iligyiratokat, kozremiikddik az ezzel
kapcsolatos feladatokban.

VI1.4.4. Varmegyei Féiigyeleti Osztaly

148. A Varmegyei Foiigyeleti Osztaly az igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségében
mitkodé onallo szervezeti elem.
149. Feladatai:

a) miikodteti a Hajdu-Bihar VMKI Varmegyei Foligyeletét, Katasztrofavédelmi Miiveleti
Szolgalatat, és a miveletiranyitasi ligyeletét, iranyitja és feliigyeli az alarendelt
katasztrofavédelmi szervek (a hivatasos, Onkormanyzati, létesitményi tiizoltosagok,
onkéntes tlizoltd egyesiiletek) ligyeleti szolgalatainak szakmai tevékenységét.

b) a Hajdu-Bihar VMKI a Varmegyei Foiigyelete utjan biztositja a jogszabalyokban
szamara meghatarozott jelentések megtételének rendjét, teljesiti jelentési
kotelezettségeit;

c) végzi a jogszabalyokban ¢és kozjogi szervezetszabalyzo eszkozokben részére
meghatarozott képzési, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi, valamint az osztaly
feladatkorébe tartozo kozigazgatasi szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

d) véleményezi a szakteriiletét érintd, Hajdi-Bihar VMKI-ra érkezd jogszabalyokat,
kozjogi szervezetszabalyzo eszkdzoket, belsd normakat és mas szakmai anyagokat;

e) az igazgatdi értekezleten rendszeresen, illetve egyéb szakmai forumokon kiilon
meghatarozott esetekben és modon beszamol a Varmegyei Féiigyelet szakteriileti
munkajarol;

f) a jelentések megtételének rendjébe, a jelentési kotelezettség korébe tartozo
bekovetkezett eseményekre vonatkozo adatokat gytijti, feldolgozza, értékeli, elemzi,
archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

g) gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

h) igazgatoi utasitasra kozremiikodik a Hajdu-Bihar VMKI alarendelt katasztrofavédelmi
szervei ligyeleti szolgalata ellatasanak szakmai ellenérzésében;

i) betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem {iigyeleti
szolgalatai és azok kozremiikddésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz0l6 jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozokben foglaltakat. A
helyi szervek tigyeletei altal felterjesztett €s a Hajdi-Bihar VMKI szervezeti elemei
altal készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit, melyet az igazgatd jovahagyasa
utan felterjeszt a BM OKF kozponti foiigyeleti titkarsag részére;

j) fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 6sszegzett jelentést
tesz a BM OKF kozponti féiigyeletnek;

k) vezényli és iranyitja a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat (a tovabbiakban:
KMS?Z) szolgalatellatasat, a tlizoltosagi fofeliigyeld szakmai bevonasaval,
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1) kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tigyeleteivel;

m) kapcsolatot tart - els6 sorban iigyeleteik valamint a szo6vivé utjan - a meghatarozott
teriileti hataskorti szervekkel, a kozszolgalati médiaszolgaltatokkal ¢és mas
egylittmiikodo szervekkel;

n) végzi a kozérdeki kozlemények eseménytérképen torténd aktualizalasahoz sziikséges
adatszolgaltatadst a BM OKF kdzponti féiigyelete felé;

0) a szovivovel egyiittmikodve végzi a kozérdekli kdzlemények médiaszolgaltatokhoz
valo eljuttatasat;

p) a varmegyei légi-riasztasra sz0lo jelzést tovabbitja a BM OKF féiigyeletére, szervezi
¢s nyilvantartja a bekovetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és tovabbi
intézkedést igényld feladatokat;

q) ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgaldé Kutatas - Mentést Koordinalo
Teriileti mitkddésével kapcsolatos tligyeleti feladatokat;

r) végzi a terlileti riasztasu kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok
atcsoportositasat;

s) részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban;

t) szervezi a Varmegyei Foligyeleten szolgalatot ellatok és a varmegyei KMSZ tigyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését;

u) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében Gtmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

V) a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egylittmiikodik a BM OKF, és a Hajdu-
Bihar VMKI katasztrofavédelmi szovivojével,

w) kozremiikodik a Hajdu-Bihar VMKI ¢és helyi szervei értesitésében és készenlétbe-
helyezésében, a kiilonleges — jogrend életbe léptetése esetén a miikddésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

x) végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

y) a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikodik a
Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitanysagaival,
egyéb szerveivel, az Onkormanyzatokkal, a teriileti (varmegyei) illetékességi,
kozponti irdnyitasu kozigazgatasi szervekkel, civil és kreativ szervezetekkel,

z) a szakmai igények figyelembe vételével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabalyozasanak el0készitését;

aa)ellatja az MF 15 ,Katasztrofavédelmi iigyelet mikodtetése” cimii folyamatleiras
folyamatgazdai feladatait és felligyeletét, javitja azok valtozasait, gondoskodik az
azokban foglalt feladatok végrehajtasarol;

bb)ellatja a TVB feladataival kapcsolatos 24 oras ligyeleti feladatokat, részt vesz a MVK
miikodtetésében.

VIIL.4.5. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

150. A katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KMSZ) a varmegyei
fotigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatat. A KMSZ
szakiranyitasat a szakteriiletnek megfelelé varmegyei fofeliigyeld (polgari védelmi,
tlizoltosagi, iparbiztonsagi), a varmegyei foligyeleti osztalyvezeton keresztiil latja el.

151. A KMSZ feladatai:
a) a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tiizoltas-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal Osszefiiggd Onallo tevékenységének segitése, sziikség esetén a kareset
iranyitasanak atvétele az arra jogosult személytél. Amennyiben az iranyitast nem vette
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at, a beavatkozas ellendrzését végzi, a tett megallapitasokat sajat ellendrzési
naplojaban rogziti;

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezé allomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamolasanak irdnyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tzoltéi beavatkozasokat. Az
eseményekkel Osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos, dnkormanyzati, létesitményi
¢s Onkéntes tiizoltok), az egyiittmiikodok tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre,
védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a megvalositott taktikara vonatkozdan
informacidkat gyiijt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tilizoltasi és miuszaki mentési terv, tlzriadd terv, miveleti terv

megfelelségét;
hasznosithatd tapasztalatait jelentés formdajaban felterjeszti a varmegyei tlizoltosagi
fofeliigyelonek;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiilonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint a
mélybol vagy magasbol torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

adatokat gylijt az egyéni védOeszkozok haszndlataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériilésiikkkel kapcsolatban. A  beavatkozas biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hidnyossdg esetén azonnal intézkedik annak elharitasara.
Tlizoltd stlyos, életveszélyes sériilése esetén a koriilményeket és a tapasztalatait
jelentésben rogziti;

a hivatasos tlizoltoparancsnoksagok szamara eldirt gyakorlatok ellendrzése,
végrehajtasanak értékelése;

vezetési  torzsgyakorlatok,  tlizoltdsi  gyakorlatok,  katasztréfa-felszdmolasi
egyiittmiikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitdsdban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kozremiikddés;

nagy kiterjedésii, bonyolult nagy erdket igényl6 karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitasaban;

szolgélatparancsnoki  tovabbképzéseken prezentacidk tartdsa a  tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

iparbiztonsagi szempontbol informéciot gytijt a kareset helyszinére vonatkozoéan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsdg nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre allnak-e
védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, tajékoztatja a katasztréfavédelmi igazgatdsag
iparbiztonsagi fofeliigyelodjét;

a szolgalatvaltas idején, de legkésobb 09.00 oraig a KMSZ gépjarmiivezetdje
végrehajtja a radidprobat a varmegyei miiveletiranyitassal;

karesettdl torténd bevonulas utan a beérkezést kdvetden 2 oran beliil a KAP-online
rendszerbe rogziti az adatokat, és kitolti az adatlapokat;

elvégzi a tlizeseti helyszini szemlét;

végzi a tlizvizsgalati eljarasi cselekményeket;

szén-monoxidszivargassal Osszefiiggd kareseményt kovetden, amennyiben halaleset
tortént, végzi a helyszini ellendrzést;

miikodési teriilete megegyezik a Hajdu-Bihar VMKI illetékességi teriiletével.
Miikodési teriiletét a BM OKF Kozponti Foiigyelet utasitasara, illetve a varmegyei
katasztrofavédelmi igazgatd engedélyével hagyhatja el;

szlikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

ideiglenes intézkedésrdl szolo végzést kozli az tigyféllel, valamint a joghatosaggal és a
hataskorrel rendelkez6 illetékes hatosaggal,

tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;
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tlizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari védelmi eseti bejarasokon, adatgytjtésekben vesz
részt;

a média tajékoztatasat a hatalyos belsé normativak szerint teljesiti. Média nyilatkozat
esetén a meghatarozott formanyomtatvanyt a varmegyei féiigyeletre eljuttatja, a
nyilatkozat tényét és tartalmat az eseménynaploban rogzit.

VI1.4.6. Varmegyei Miiveletiranyitasi Kozpont

A varmegyei miiveletiranyitasi feladatok:

a varmegyei miiveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekovetkezett tlizesetekrdl és
miszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrél érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és 6sszegzése;

a szikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tiizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositasa az egyiittmiikodo
szervek iigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnytijtas és segitség igénybevétele
az érvényben 1év0 egyiittmiikodési megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket €s miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a varmegyei foiigyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetdknek ¢€s a
BM OKF Kozponti Féiigyeletének jelenti tovabb azokat;

az alarendelt hirado szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a sziikséges ¢és lehetséges szer- ¢és létszam
atcsoportositasokra, 4 érat meghaladé miikodés esetén a valtas megszervezésére;
gondoskodik abban az esetben, ha a tiiz- és kareseti tevékenység eldre lathatéan a 4
orat meghaladja, tovabba ha a tiizoltas vezetd kéri, véddital elkészittetésérdl, illetve
helyszinre szallittatasarol.

VILS. Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében

mikodd szervezeti elem. A gazdasagi igazgato-helyettes latja el a koltségvetési-, a
miszaki-, s az informatikai osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint miikodteti a
kockézatkezelési rendszert.

154.

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet elldtja a Hajdu-Bihar VMKI logisztikai

biztositasat.

155.

a)
b)
c)
d)

A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet:

részt vesz a dontések elokészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

iranyitja a Hajdu-Bihar VMKI kéltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogo- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munkajavitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;
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véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti elemek hasonld
jogallasu vezetdivel, ligyintézoivel, részt vesz a szakteriiletet érintd tovabbképzéseken,
szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

a gazdalkodas vonatkozasban tovabbképzéseket szervez ¢€s tart;

ellenérzi a Hajda-Bihar VMKI Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat el6irasainak
betartasat;

gondoskodik a Hajdu-Bihar VMKI szerzédéses kotelezettségeinek betartasarol, az
abban foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik a Hajdu-Bihar VMKI kozbeszerzési eljarasainak meginditdsahoz
sziikséges ellendrzésrol és engedélyezésrol;

gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tanacsadok szerzodésének elokészitésérdl,
megkdtésérol;

a Hajdu-Bihar VMKI altal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasa soran egylittmiikddik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval;
az igazgatd erre vonatkozd utasitasa alapjan kozremikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvalosulasi szakaszaban;

kozremiikodik a kiilonbozo szerz6dések, megallapodasok eldkészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd felhatalmazasa
esetén a Hajdu-Bihar VMKI-t;

részt vesz a katasztrofa-és polgari védelmi szervezetek mindsitett iddszaki anyagi,
technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazé igény- bejelentési tervek dsszeallitasaban;
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idoszaki Logisztikai biztositasi
terveket;

veszélyhelyzet kezelési id6szakban gondoskodik a feladatok ellatdsahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz a Hajdu-Bihar VMKI munka és tlizvédelmi ellenérzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi kdrbe tartozo hidnyossagok megsziintetésrol,

végzi a Hajdu-Bihar VMKI palyazatainak gazdasagi feladatait.

végzi az igazgatosag kozfoglalkoztatotti programmal kapcsolatos gazdalkodasi
feladatait, pénziigyi elszamolasait és a programok pénziigyi tervezését.

VIL5.1. Koltségvetési Osztaly

Kozgazdasagi szakteriileten:

a jogszabalyok alapjan Osszeéallitja a Hajdu-Bihar VMKI koltségvetési tervjavaslatat,
elemi koltségvetését, és javaslattal €l az elbiranyzat gazdalkodas, modositas
végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, dsszeallitasarol;
igazgatosag szinten végrehajtja a személyi juttatds és a kapcsolodd munkaadokat
terhel6 jarulék kiemelt eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat,
valamint elemzéseket, prognozisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elOkészitéshez;

ellatja az Onkormanyzati tlizoltosagok miikodéséhez sziikséges normativ allami
tamogatasok felhasznalasdnak ellenérzési feladatait, elkésziti a kapcsolddd
adatszolgaltatasokat, 0sszefoglalo jelentéseket;
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g) felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

h) részt vesz a palyazat utjan, valamint az egyedi dontés alapjan odaitélt tamogatasokkal
kapcsolatban az Odnkormanyzati tizoltésagok, az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek ¢és az
onkéntes mentészervezetek részére juttatott koltségvetési tdmogatds pénziigyi
elszamolasainak ellendrzésében;

i) teljesiti a Hajdu-Bihar VMKI, mint koltségvetési szerv koltségvetési gazdalkodasanak
feltételeit biztositd nyilvantartasi valamint pénziigyi folyamatainak szervezését,
végrehajtasat.

j) gondoskodik a Hajdu-Bihar VMKI pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, végzi a helyi
szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatdsat, milkodteti a Hajdu-Bihar VMKI
héazipénztarat;

k) kozremiikddik az illetmény és egyéb jaranddsagok folyodsitdsaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi allomany bér és
béren kiviili jarandésagait;

) végzi a szolgalati feladatok ellatasa soran silyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozast feladatokat;

m) végrehajtja kotelezo kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

n) részt vesz a kdzmunka programmal kapcsolatos tervezési, elszamolasi feladatok
ellatasaban;

0) kozremikodik a palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozast eldkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

p) részt vesz a Szocialis Bizottsagi iiléseken, a dontéshozatalban, és végrehajtja a
dontések pénziigyi rendezésével kapcsolatos feladatokat.

157. Szamviteli szakteriileten:

a) Osszeallita a  Hajdu-Bihar VMKI  beszamolédsi  kotelezettsége — szerinti
mérlegjelentéseket, beszamolokat, zarszamadast;

b) végzi a Hajdu-Bihar MKI szdmviteli tevékenységét;

c) gondoskodik a Hajdu-Bihar VMKI-ra vonatkoz6 jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv részerdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, sszesitésérdl;

d) elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések eldkészitéshez;

e) teljesiti a Magyar Allamkincstar felé a kozponti koltségvetést megilleté vizkészlet
jarulék bevétellel kapcsolatos adatszolgaltatast;

f) gondoskodik a Hajdu-Bihar MKI bevételeinek beszedésérol.

VII. 5.2. Miiszaki Osztaly

158. Szakteriiletet érintéen részt vesz a Hajdu-Bihar VMKI alaprendeltetésébol adddo
feladatainak elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében. A
feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol.

159. Az ellatési teriileten:
a) tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a Hajdu-Bihar VMKI technikai eszkodz és
anyagsziikségletét;
b) végrehajtja a Hajda-Bihar VMKI szintli technikai eszkdz- és anyagellatasaval
kapcsolatos feladatokat;
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tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz a Hajdu-Bihar VMKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében;

javaslatot tesz az iparbiztonsagi, tlizoltd- és polgari védelmi technikai eszk6zok és
anyagok rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténd kivonasara;

végrehajtja a hatadskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

intézi az allomany ruhézati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos iigyeket, a
munka- és védoruhazattal, védoeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, valamint a ruhazati nyilvantarto programot, kozremiikodik a
kartéritési tigyek rendezésében;

részt vesz a Hajdu-Bihar VMKI tlizvédelmi tevékenységében;

utasitas alapjan végzi a tlizolttechnika javitomiihelyek megfeleléségének
ellenOrzését;

végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi fOigazgato-helyettesi hataskdrbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

A technikai szakteriileten:

Osszeallitja a Hajdu-Bihar VMKI és helyi szervei technikai eszkdzeinek €s anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

végrehajtja a Hajdu-Bihar VMKI hataskorébe tartozo iparbiztonsagi, polgari védelmi-
¢s tlizoltd technikai eszkdzok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és lizemben
tartasat, valamint selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett iparbiztonsagi, polgari- és tiizvédelmi eszkozok €s anyagok
iddszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat;

végrehajtja a hivatasos tlizolto-parancsnoksagoknal készenlétben tartott tlizvédelmi
technika mtiszaki allapotanak ellenérzését;

szakmai szabalyozok alapjan adatot szolgaltat a békeiddszaki optikai, vegyivédelmi
szakanyagellatas és a tartalékkészletek folyamatos biztositasahoz, intézkedik azok
sziikséges potlasarol, felillvizsgalatarol;

feliigyeli és ellendrzi a hivatasos, onkormanyzati tiizoltosagok jarmiiallomanyanak
nyilvantartasat;

végrehajtja a Hajdu-Bihar VMKI jarmtialloméanyéanak tizemeltetési €s izemben tartési
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, id6szakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jarmiifenntartd rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatdsagi
igyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmtivekrol.
adatot szolgaltat a kozponti kotelezd gépjarmiifelelésség-biztositassal kapcsolatos
ligyintézéshez;

folyamatosan végzi a gondatlan, szandékos és téves tlizjelzésekbdl adodd gazdasagi
elszamolasi feladatokat, kapcsolatot tart tiizatjelzéssel foglalkozo cégekkel;

m) .végzi a jarmiivekkel kapcsolatos okmanyhivatali {igyintézéshez sziikséges

n)

dokumentaciod 0sszeallitasat;
végzi a jarmiinyilvantartd program vezetésével kapcsolatos feladatokat;
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végrehajtja az ilizemanyag beszerzésével, kartya igényléssel / iizemeltetéssel
kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a bekdvetkezett gépjarmii balesetek vizsgalataban;

a karral jar6 események kapcsan a BM OKF Gazdasagi féigazgato-helyettese szamara
felterjeszti a kareljarasok teljes anyagait;

a miiszaki osztalyon kijel6lt személy vagy az Ot helyettesitd személy a negyedéves és
éves szerviz végrehajtasat, a jarmiivek negyedéves és éves szerviz végrehajtasat az
lizemeltetési naploban részletezve (pl. negyedéves szerviz elvégezve) dokumentalja.

Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

végzi a Hajdi-Bihar VMKI hasznalataban 1évé ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti
a BM OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerz6déseket;

végzi a terlileti lakdsgazdalkodasi feladatokat;

elémindsiti és véleményezi a munkaltatéi kdleson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a Hajdu-Bihar VMKI ingatlanainak felqjitasi, karbantartdsi munkalataival
kapcsolatos feladatokat, elokésziti a sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi,
illetdleg igazolja azok teljestilését;

kozremitkodik a BM OKF altal kdzpontilag lebonyolitasra keriild laktanya épitési- és
felujitasi munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a kozmi elszdmolasokat;

feliigyeli a HajdGszoboszloi Kiképz6- és raktarbazison a képzési, tovabbképzési,
raktarozasi feladatok végrehajtasat;

végzi a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat.

Ruhazati gazdalkodasi szakteriilet:

koordinalja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
folyamatosan vezeti az allomany elektronikus ruhdzati konyveit;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhdzati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

jelzi az BM OKF miiszaki foosztaly részére az ujonnan felszerelt hivatasos allomany
probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités kifizetése
céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhdzat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek elbirasszerii tarolasarol, karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol;
ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany dsszegének elszamolasat;

évente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellendrzi a személyi allomany
oltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat
és elszamolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintden keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatasat;

végzi a Hajdu-Bihar VMKI védo- és munkaruhazatanak beszerzését, az ezzel valo
készletgazdalkodast;
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k) gondoskodik a Hajdu-Bihar VMKI allomanyanak 61tdzkddési szinvonalanak szinten
tartasarol;

1) ismeri a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fliggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol;

m) végzi a Hajdu-Bihar VMKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok
mennyiségi és mindségi atvételét;

n) intézkedik a Hajdu-Bihar VMKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;

0) végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem
javithatd termékeket elkiilonitését, &és javaslatot tesz azok hasznalatbol vald
kivonasara.

VIL5.3. Informatikai Osztaly

163. Az informatikai szakteriilet:

a) végzi a Hajdu-Bihar VMKI és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési
szakmai feliigyeletét.

b) végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢&s
menedzselési feladatokat, melyek a Hajdi-Bihar VMKI, valamint a helyi szervek
hirk6zlési és az informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

c) elokésziti, és javaslatot tesz — az eldljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — a Hajdu-Bihar VMKI ¢és helyi szervei rovid- és kozéptava
informatikai, térinformatikai ¢és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtatia a benne
foglaltakat.

d) szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

e) szakteriiletét érinté kérdésekben kozremiikodik a Hajdu-Bihar VMKI-nal végrehajtott
kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban.

f) sajat szakteriiletet érintOen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.

g) Osszedllitja, és jovahagyasra elGterjeszti az éves beszerzési tervet, adatokat szolgaltat a
Hajdu-Bihar VMKI éves kozpontositott kozbeszerzési tervének oOsszedllitasahoz,
jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

h) adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasdban az éves statisztikai Osszegzés
elkészités¢hez, a torvényi szabalyozasnak és hataridéknek megfelelden.

1) kozremiikodik az informatikai szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhazasok
megvalositasaban.

j) javaslatot készit a Hajdu-Bihar VMKI-t érinté infokommunikéciés ¢és informécio
technologiai eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

k) nyilvantartast vezet a Hajdu-Bihar VMKI informacios rendszereirdl, azokat folyamatosan
aktualizalja;

1) a hivatallal egyiittmiikddve vezeti a bels6 szabalyozd eszk6zok elektronikus
nyilvantartasat és biztositja annak elérhetdségét az allomany részére (belsd intranet
alkalmazas);

m)gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérol, tizemeltetésérol,

n) szakmailag tAmogatja a varmegyei szovivot a Hajdu-Bihar VMKI internetes honlapjanak
miikodtetésében;

o) folyamatosan biztositja a Hajdu-Bihar VMKI f&iigyeleti osztaly feladatai ellatasahoz
sziilkséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikaciés halozatokat és kozponti
informacidtechnoldgiai szolgaltatasok elérhetéségét, valamint a mitkddési helyén 1évo
informatikai eszk6zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;
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p) biztositja a Hajdu-Bihar VMKI ¢és helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

q) biztositja a Hajdu-Bihar VMKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodési, pénziigyi ¢és szamviteli adminisztraciot tadmogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

r) gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;

s) végzi a Hajdu-Bihar VMKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchaldzattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

t) végzi a Hajda-Bihar VMKI informacidtechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositja a Hajdd-Bihar VMKI informatikai halozata
iizemeltetéséhez sziikséges erdforrasok rendelkezésre allasat;

u) végzi a Lakossagi SMS rendszer miiszaki iizemeltetésével 0sszefiiggd feladatokat;

v) gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer Igazgatosagi szintl lizemeltetésérol,

w)biztositja a Hajdu-Bihar VMKI informaciobiztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

x) biztositja az informatikai rendszerek iizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

y) végzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbdl ra harul6 feladatokat;

z) végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkozok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol;

aa) segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriilé problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

bb) iranyitja és ellendrzi az informatikai eszk6zok készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

cc) elvégzi a Hajdi-Bihar VMKI elektronikus tigyviteli rendszerével kapcsolatos teriileti
és helyi szintl feladatokat;

dd) biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenység jelentési és statisztikai rendszerek

ee)

ff)

elérhetdségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja a Hajdi-Bihar VMKI {igyeleti és az ideiglenesen
felalld operativ torzs feladatai ellatdsdhoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, illetve
végzi az Iparbiztonsagi Informacios Kdzpont infokommunikacids eszkozeinek frissitését,
karbantartasat és id0szakos ellenOrzését;

gg) ellatja a Hajdu-Bihar VMKI és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos

tevékenységét, szakmai iranyitasat;

hh) a Hajdu-Bihar VMKI miikodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis

A1)

Radiorendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhaloézatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red harul6 feladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek a Hajdi-Bihar
VMKI tavkozlési tevékenységének biztositdsdhoz sziikségesek;

javaslatokat, ajanlasokat készit a Hajdu-Bihar VMKI altal igénybe vehetd vezetékes €s
vezeték nélkiili infokommunikaciés és informacioé technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

kk) végzi a Hajdu-Bihar VMKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

11)

havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatarozza az
eloljaro utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;
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mm) vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgatd altal tortént
engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok
betartasat;

nn) {lizemelteti a Hajdd-Bihar VMKI telefonhal6zatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatdsag szintli szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

00) mindsitett iddszakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési eszkozoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

pp) tervezi és szervezi a katasztréfavédelmi gyakorlatok hirado biztositasat;

qq) megtervezi és megszervezi a Hajdu-Bihar VMKI allomanyanak riasztasaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hirad6 berendezések mikodoképességét;

rr)  kozremiikodik a katasztrofariasztasdhoz sziikséges riasztd eszkozok miikodésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében ¢s fejlesztésében.

ss) nyilvantartja a KEAR rendszerben a Hajdu-Bihar VMKI miikodési teriiletén 1évo
lakossagi 1égi és katasztréfavédelmi riasztasi eszkozeinek adatait;

tt)  végzi, illetve koordinalja a vezetékes €s vezeték nélkiili tavkozlési, egységes gépészeti
vezérlo rendszer €s a lakossagi riasztasi rendszerek miiszaki részét érint6 feladatokat;

uu) biztositja a tlizjelzés fogadd kozponti szamitdgép és kapcsolodo eszkdzeinek lizemszerii
miikodését, sziikség esetén karbantartasat. Rendszeresen ellendrzi, nyilvantartja és
karbantartja az {ligyfél adatokat. Tartja a kapcsolatot az iigyfelekkel és a bekotéseket
végz6 gazdalkodo szervezettel;

164. A térinformatikai szakteriileten:

a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztréfavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja annak
mikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

c) szikkség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgyiijtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai tdmogatdst nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

d) a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast ny0jt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési €s hatdsagi feladatok ellatasdhoz;

e) javaslatot késziti és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet mitkodését érintd szabalyozok
vonatkozasaban;

f) miikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkdzoket, gondoskodik a kozpontilag
biztositott digitalis térképek letdltésérdl, valamint a szakteriileti igények és rendelkezésre
allo adatok alapjan a térképek publikalasarol,

g) koordinalja, szervezi a Hajdu-Bihar VMKI egyéb szakteriileteivel kdzosen a katasztrofa

i) ellatja a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi feladatellatashoz sziikséges térinformatikai
feladatokat.

) _VIIL FEJEZET ]
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

165. A KvK az igazgaté kozvetlen alarendeltségében miikodé 6nallo szervezeti elem. A
KvK-hoz tartozd vezetOk és iigyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik. KvK feladat- €s hataskorét, illetékességét és miikddési



60

szabalyait, az iranyitas és vezetés rendjét jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok hatarozzak meg.

166. A KvK a Kat.-ben, a tliz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol
sz6lo 1996. évi XXXI. torvényben, valamint mas a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és
vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktiura elemek biztonsagos
mikodésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megeldzése, a bekovetkezd polgari
veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése és iranyitasa, a
karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a helyreallitas-ijjaépités megvalositasa.

167. A KvK rendeltetésének betoltése érdekében illetékességi teriiletén:
a) tlizvédelmi, polgari védelmi ¢és iparbiztonsagi hatosagi és szakhatdsagi
hataskoroket gyakorol;
b) veszélyhelyzetek megelézése érdekében Osszehangolja mas hatosagok
tevékenységét;
c) iranyitja és teljes koriien feliigyeli a kirendeltség tizvédelmi rendszerét;

d) a KvK a kozvetlen alarendeltségében miikddd hivatasos tiizolto-parancsnoksagok
utjan végzi a tiizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és
riasztasat;

e) iranyitja hivatasos, az onkormanyzati, a létesitményi tlizoltosagok, valamint az
onkéntes tlizolto egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben;

f) szakmai koordinaciot biztosit és szakmai iranymutatast nyujt a katasztrofak elleni
védekezéssel Osszefliggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi
referensek miikodése, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag
felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

g) szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo
szervt6l adatot igényel,

h) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik az allami és dnkormanyzati szervekkel,
a civil és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

i) egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel ¢és a
biztonsagot szolgald mas hatosagokkal.

168. A KvK tiizoltosagi szakteriileten:

a) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

b) ellatja a hivatasos tlizoltd-parancsnoksagok €s onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi,
miszaki mentési €s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a
tlizolté egyesiiletek munkajat;

¢) meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok,
onkéntes tlizoltod egyesiiletek szaktevékenységét;

d) kapcsolatot tart a varmegyei tlizoltosagi fofeliigyelvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

e) koordinalja a tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
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f) tervezi és szervezi a hivatasos tiizolto-parancsnoksagok és dnkéntes tlizoltd egyesiiletek
szakmai iranyitdinak tovabbképzését, iranyelveket készit el a tlizoltasban €s miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

g) szervezi a tlizoltdsport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;

h) jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
¢és archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat;

i) részt vesz a hivatasos tiizolto-parancsnoksagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi
védelmi bizottsagok és az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitisra és mentés
végrehajtasara torténo felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében;

j) részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

k) kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

) indokolt esetben kezdeményezi a hivatasos tilizolto-parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

m)kozremiikodik a hivatasos tiizoltd-parancsnoksagokra vonatkozo tlizoltasi mentési és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére
vonatkozo6 vezet6i dontések tervezeteit;

n) vizsgalja és értékeli a hivatdsos tlizolto-parancsnoksagok szolgéalatszervezés helyzetét,
javaslatot készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

0) részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elékészitésében, lebonyolitasaban
és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok
értékelését;

p) értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

q) kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolod jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében.

169. A KvK a polgéari védelmi szakteriileten:

a) szakmailag irdnyitja, illetve koordinalja a kiilonleges jogrend iddszakéaval kapcsolatos
kirendeltségi szintli védelmi és veszélyhelyzeti tervezést;

b) kozremiikddik a katasztrofavédelem feladatkdrébe tartozd védelmi igazgatassal
kapcsolatos elokészitési, tervezési és szervezési feladatok tervezésében, szervezésében,
segiti a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettes munkajat;

c) szervezi és végzi a Helyi Védelmi Bizottsag operativ munkaszervének a megalakitasat,
felkészitését, mikodési feltételeinek megteremtését;

d) végzi az Onkéntes ¢€s koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével ¢és alkalmazasaval kapcsolatos kirendeltségi szinti szakmai
tevékenységet, végzi a kapcsolodo okmanyok, adatbazisok létrehozasat karbantartasat;

e) szervezi és végzi a KvK polgari védelmi tervezési, szervezési, felkészitési €s ellendrzési
tevékenységét, szakmailag feliigyeli €s segiti a HTP-k, katasztrofavédelmi o&rsok
eziranyu tevékenységét;

f) kezdeményezi ¢és szakmailag iranyitja a telepiilések, lizemek altal szervezett
gyakorlatokat, illetéleg kirendeltségi szintii gyakorlatokat szervez;

g) kdzremiikodik az igazgatdosag vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
végzésében;
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h) végzi a kirendeltség védekezési és karfelszamolasi, lakossagvédelmi, és helyreallitasi
tevékenységének szakmai koordinalasat, a beavatkozasok elemzését;

i) kapcsolatot tart a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodé civil szervezetekkel,
karitativ szervekkel;

j) az altalanos felkészités keretében ecllatja a lakossdg honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait;

k) szervezi a kirendeltség illetékességi teriiletén a kozbiztonsagi referensek felkészitését;

1) a lakossag alapvetd életfeltételeit jelentGsen veszélyeztetd helyi események kezelése
soran a helyszini operativ torzs tagjaként irdnyitja a miivelet-irdnyitast igényld dsszetett,
helyi katasztrofavédelmi feladatokat, miiveleteket, végzi az operativ vezetdi dontések
elokészitését, végzi a rendkiviili eseményekkel 0Osszefiiggd informaciok, adatok
gyljtését, elemzését és értékelését, koordindlja a bevont katasztrofavédelmi erdk és az
onkéntes mentdszerveztek tevékenységét.

170. A KvK az iparbiztonsagi szakteriileten:

a) ellatja a KvK folyamatos mitkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitdsukra
iranyulo javaslataival egyiitt jelenti az eldljaronak;

b) kdzremiikodik a 1étfontossagl rendszerek és 1étesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztréfavédelmi koordinacios feladatok végzésében;

c¢) kapcsolatot tart a Kirendeltség teriiletén a kritikus infrastruktira tulajdonosaval,
tizemeltet6jével, a kiemelt informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellato szervezetekkel;

d) kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd {iizemek, Iétesitmények ¢és
kiiszobérték alatti tizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések,
elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, iddszakos
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

e) kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo iizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos stulyos balesetekkel és eseményekkel kapcsolatos
vizsgalatokban;

f) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitisaban érdekelt helyi hatdskorii szervekkel, szakmai és
gazdalkodo szervezetekkel, dnkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egyiittmikodésének helyzetét, kdzremlikodik a kozos feladatok ellatasara
valo felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

g) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésében érintett
tarsszervekkel, illetve az érintett szakmai civil érdekképviseleti szervezetekkel.

KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

171. A katasztrofavédelmi hatosagi osztily a KvK integralt hatdsagi feladatit ellatd
szervezeti eleme, amely:

a) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoku tizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

b) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsé foku tlizvédelmi hatosagi jogkoroket;
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c) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban el6irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

d) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté ellenérzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, ¢s tovabbitja az érintett szervek
részére;

e) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés alapjaul
szolgald szabvanyok, eldirasok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

f) gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakértoi jogkoroket;
g) a szakteriilet vonatkozasaban ellendrzéseket végez;

h) figyelemmel kiséri a tlizvédelem miszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi allandé és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

1) végzi és dontésre eldkésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorébdl a tlizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

j) elokésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalyban eldirtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket.

HIVATASOS TUZOLTOPARANCSNOKSAG

172. A HTP feladatait a KvK szervezeti elemeként a kirendeltségvezetd iranyitasa mellet az
tlizoltoparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilonosen:

a) készenlét a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

b) amiikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatokat;

c) értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

e) mikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

f) iranyitja a mikodési terliletén 1évd Onkormanyzati, létesitményi tizoltd
parancsnoksagok és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiik6do
tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

g) ajarasi székhelyek mindegyikén katasztrofavédelmi megbizotti irodat miikodtet;

h) miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkdjukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

i) elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasardl szold szabalyozas szerinti, valamint a HIT-ben szerepld terveket,
jelentéseket;

j) gondoskodik a tlizoltd parancsnoksag miikddése céljabol rendelkezésre bocsatott
pénzeszkdzok takarékos és rendeltetésszerli felhasznalasarol, a gazdalkodas
jogszabalyokban meghatarozott feltételeinek a teljesitésérol;

k) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasarol és a vizsgakon
vald megjelenésrdl. Rendszeresen ellen6rzi az oktatdsok menetét és a
rendszeresitett, eloirt nyilvantartdsok naprakész vezetését;
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1) kezdeményezi a védofelszerelések ¢€s a felsobb szintli utasitasokban,
intézkedésekben és parancsokban meghatarozott technikai eszkozok idészakos
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatat;

m) a mikodési teriilet Iétesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol valod
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

n) sziikség szerint részt vesz a mitkodési teriiletet érintd terv-konzultaciokon;

o) késziti, ellendrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellendrzo gyakorlatokat tart.

KATASZTROFAVEDELMI ORS

173. A KvO feladatait a HTP szervezeti elemeként a tiizoltoparancsnok iranyitasa mellet az
Orsparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilondsen:

a) tevékenységi terilletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, onkéntes tlizoltd egyesiiletekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik
képzésiikben;

b) szervezi, tervezi és iranyitja a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

c¢) kozremikddik a valds kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi
osztalyba soroldsdhoz alkalmazandé szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

d) biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai timogatast;

e) a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;

f) szervezi a munkahelyi, telepiilési, valamint a telepiilési Osszesitett,
veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;

g) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi
feladatokat;

h) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

i) végrehajtja, szervezi a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagélast és annak felkésziilési feladatait tevékenységi teriilete
tekintetében,;

j) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

k) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési €s szervezési feladatokat;

1) kozremiikddik a szakteriiletet érint6 szakhatosagi feladatokban;

m) tevékenységi teriiletén koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi
szervezetek kialakitasat, felszerelését;

n) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

0) részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmitkodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

p) készenlét a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

q) amikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatokat;

r) értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;
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s) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

t) miikddési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat.

IX. FEJEZET
A Hajdd-Bihar VMKI MUKODESE

IX.1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

174. A Hajdu-Bihar VMKI folyamatos miikodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, a belsd normdk, a Szabélyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek ligyrendjei és a munkakdri leirasok hatarozzak meg.

175. Az ligyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezO feladatokat, hatdskoroket, illetékességet, a miikdodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helyiiket.

176. A munkakori leiras — a feleldsség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatandd feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatéi jogkor gyakorldjanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozd képesitési €s
egyeb sajatos elbirasokat.

177. Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitds és vezetés
szolgalati, illetve szakmai el6ljaroi rendszerben torténik.

178. A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd iigyekben az
érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti elemnek a
vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illet6leg az ligyrendje szerint
a feladatkorébe tartozik.

179. A személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonyaval Osszefliggd beadvanyokkal,
kérelmekkel, szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem
végzi, amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat
szerinti feladatkdrébe tartozik.

180. A szolgalati eldljar6 utasitadsa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegii intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

181. A szolgalati ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely sordn az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati eloljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és
panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eloljarohoz jutnak.
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182. Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartdsdval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljaré akadalyoztatasa, az {igy
siirg6ssége, illetve jellege miatt erre nincs mdd, a szolgalati Gt betartasatdl el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eldljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de arrol
haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgélati eldljaronak.

IX.2. Az iigyintézés folyamata

183. A Hajda-Bihar VMKI munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos,
tudomasara jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve
sziikség szerint az informécio alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

184. Az igazgato, az igazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei fofeliigyelok, a
szolgalatvezetok, az osztalyvezetdk és a kirendeltség-vezetdk (a tovabbiakban: vezetdk) —
jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben és e Szabalyzatban foglaltak
kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezet6ktdl és iigyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;
b) alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;
¢) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartoz6 szervezeti
elem vezetdje, ligyintézéje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

185. Hataskori 0sszelitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard
szervezeti elem kijeldlésére.

186. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és iigyintézoi
esetileg kotelesek olyan iigynek az elintézésére is, amely a Szabdlyzat, az {igyrend vagy a
munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy ligyintézo feladatkorébe tartozik.

187.  Aziigyintézésért felelds személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az ligyre vonatkozd iratokat és mas informdaciot tartalmazé anyagokat,
sziikség szerint intézkedik az tigyet érint iratok potlolagos dsszegyljtésére €s atmeneti
csatolasara, illetve a kiilonbozo6 ligyiratdarabok végleges szerelésére;

b) amennyiben az iligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

¢) az ugyben folytatott jelentésebb targyalasrol, értekezletrél, megbeszélésrol, szdbeli
megallapodasrdl, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzokonyvet, emlékeztetdt vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az iligyiratban elhelyezi, fontosabb
iigyeknél a Iényeges vezetdi utasitasokat az iigyiratra (eléadoi ivre) vagy az tigyet kisérd
lapra kiilon feljegyzi;

d) megallapitasait, javaslatait az iligyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;
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Jf) aziratra feljegyzi a kezel6i és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

188. Az ligyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papir alapt iligykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

189. A kiadmanyozo6, az ligyintéz6 és az ligykezel6 a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idon
beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

190. A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott iigyben torténd érdemi dontésre
ad felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala
tartoz¢ irat alairasaval torténik.

191.  Azigazgaté kiadmanyozza:

a) a fOigazgatohoz, fOigazgato-helyettesekhez, valamint orszagos fofeliigyel6khoz,
szolgalatvezetokhdz, hivatalvezetohdz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetlentil;

b) feliigyeleti illetve tars- és rendvédelmi, tovabba a kiilsé gazdasagi és civil szervek,
szervezetek iranyaba cimzett, dontéssel bird megkereséseket, szerzodéseket,
megallapodasokat;

c) azokat a kozigazgatdsi dontéseket, amelyek tekintetében az igazgatdsag elsd vagy
masodfoku kozigazgatasi hatosagként, illetve szakhatosagként jar el;

d) a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazasokkal Osszefliggésben sziiletett
dontéseket, ide értve a viziigyi, vizvédelmi targytakat is;

e) a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, elGterjesztéseket;

f) ahelyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

g) akozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

192. Az igazgatd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo ligyekben, az igazgatd helyett és nevében, - az igazgaté neve melletti ,,h” jelolés
alkalmazasaval — az igazgato-helyettes gyakorolja.

193.  Azigazgaté-helyettes kiadmanyozza:

a) a szakteriiletét érintd, dontést nem igényld megkereséseket a feliigyeleti szervek
iranyaba;

b) szakteriiletét érintd, feladatszabd megkereséseket;

c) az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt
beruhazasokkal Osszefiiggésben sziiletett dontéseket, ide értve a viziigyi, vizvédelmi
targyuakat is;

d) az igazgatéi alairdsra nem tartozd - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

e) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozo varmegyei fofeliigyel6ktol, illetve osztalyvezetdktdl magahoz vonta.
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194. A gazdasagi igazgatd-helyettes kiadmanyozza:

a) a szakteriiletét érintd, dontést nem igényld megkereséseket a feliigyeleti szervek
iranyaba;

b) a szakteriiletét érintd, feladatszabd megkereséseket;

c) az igazgatdi aldirdsra nem tartozd - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

d) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ala
tartozo osztalyvezetokt6l magahoz vonta.

195. A Kkirendeltség-vezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott
kirendeltség jogkorébe tartozo tligyekben, ide értve valamennyi kozigazgatasi hatosagi
dontést. A kirendeltség-vezetd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot — ide nem
értve a kozigazgatdsi hatosagi dontéseket - a tlizoltdsagi feliigyelé gyakorolja. A
kirendeltség-vezetd akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kirendeltség tigykorébe tartozo
valamennyi kozigazgatasi hatosagi dontést a hatosagi osztaly vezetdje jogosult alairni.

196. A kirendeltség-vezetd és a tlizoltosagi feliigyeld egylittes tavolléte esetén a
kiadmanyozasi jog gyakorlasa egyedi kijelolés alapjan torténik.

197. A varmegyei féfeliigyeld, a szolgalatvezetd, a hivatalvezetd, az osztalyvezetd
kiadmanyozza a szervezeti elemek iranyaba tett, adatszolgaltatasra, tajékoztatas kérésére
iranyulo, valamint a szakteriiletét érintd, feladatszabod megkereséseket.

198. A katasztrofavédelmi hatdsagi szolgalatvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a
helyi szervek irdnyaba kiildott feladatszabo, illetve adatszolgaltatasi jellegli megkeresések
tekintetében. A katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi
jogot azon elsé ¢és masodfokia kozigazgatasi hatdsagi, illetve szakhatosagi dontések
tekintetében, amikor az igazgatdé és az igazgatd helyettes akadalyoztatva van a
kiadmanyozas gyakorlasaban.

199. A varmegyei katasztréfavédelmi hatosagi szolgalatvezeto helyettes kiadmanyozza a
viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatosagi dontéseket. Akadalyoztatdsa esetén a
hatosagi szolgalat vezetdje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.

200. A humin szolgalatvezet6 kiadmanyozza a személyligyi nyilvantarté programmal
(SZENYOR) készitett munkaltatoi igazolasokat. Az osztalyvezetd orvos kiadmanyozza az
egészségiigyi és pszichologiai dokumentaciok megkiildéséhez készitett megkereséseket.

201. A hivatasos tilizolt6-parancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk
iranyitott hivatasos tlizolto-parancsnoksag jogkdrébe tartozo ligyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltség-vezeto részére fenntartva.

202. A varmegyei munkabiztonsagi feliigyel6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
munkavédelmi tigyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat vezet6jéhez
cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével.
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203. Kiadmanyozasi joga van a karhelyszinen €s az ideiglenes intézkedések megtétele soran
a feliigyeloknek, a hatosagi osztaly ligyintézdinek, a hivatasos tlizolto-parancsoknak,
parancsok helyettesnek, Orsparancsnoknak, szolgalatparancsnoknak, rajparancsnoknak és
szerparancsnoknak.

204. A KMSZ allomanyaba tartozo hivatdsos allomanyu tag gyakorolja a kiadmanyozasi
jogot a hivatali munkaidén tal bekovetkezett eseményekhez kapcsolddo ideiglenes
intézkedések megtétele soran.

205.  Kiadmanyozasi joga van a veszélyes aru szallitassal kapcsolatos ellendrzést végzo
iigyintézonek a nem magyar allampolgarral vagy gazdalkodé szervezettel szemben, az
ellendrzés helyszinén alkalmazott kdzigazgatasi dontések tekintetében.

206. Gazdalkodasi jellegii és kotelezettség-vallalasaval jaro tigyekben a kiadmanyozas joga
a Hajdu-Bihar VMKI Kételezettségvallalasi Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

207. A bels6 szabalyozo eszkozok elokészitésének és kiadasanak rendjét kiilon foigazgatoi
belsé normativa szabalyozza.

208. Minden vezet iigyrendben feladat- €s hataskorén beliil koteles irasban szabalyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkéron beliil milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

IX.4. A vezetdi utasitas végrehajtasa

209.  Azigy elintézéséért az iigyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

210. Az lgyintéz0 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintézd a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét az eléaddi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerli és a
szolgalati uton eldterjesztett véleményéért az ligyintézot semmilyen hatrany nem érheti. Az
ligyintéz0 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi
utasitasok megtagadasara.

211. Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az ligyintéz6 (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a
felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelds.
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212. A Hajdu-Bihar VMKI-ra érkezett minden ligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb
modon meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

213. Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma
szabalyozza.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

214. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-iranyitd munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves o feladatait a foigazgatod
hatarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

215. Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatésos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezetdi Munka ¢és Ellen6rzési Terv,
illetve a Havi Naptari €s Ellendrzési Terv tartalmazza. A munkatervezés ¢és az éves
tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

216. A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladoé tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegii atadas-atvételre biztositandé idétartamok:

- igazgatoi, igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezetoi beosztasok esetében: 4 hét
- varmegyei fofeliigyel6i beosztasok esetén: 3 hét
- szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetdi, feliigyeldi beosztasok esetén 2 hét

- iigyintéz0i, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétol fiiggden): 1 hét

217. Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:

a) a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
ligykorok atadas-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kdzremiikodok nevesitésével.
Az eljardsban részt vesz az atado, az atvevl, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje (ligykezel6), valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatod
kijeldl, tovabba osztalyvezetd vagy annal magasabb munkakor atadas-atvétele esetén
az Ellen6rzési Szolgalat;

b) az iitemtervet az elkészitésért felelés személy terjeszti eldé jovahagyasra az
igazgatdhoz, a szolgalati Ut betartdsaval. Az atadas-atvételrdl az iigykor
nagysagrendjétdl fiiggden témanként részjegyzokonyvek és Osszefoglalo (egyszeriibb
esetben jegyzokonyv) késziilhet. Az atadéds-atvételrdl készitendd dokumentum
eldirasat az litemterv tartalmazza;

¢) az a) pontba nem tartoz6 ligyintézdi, ligykezeléi munkakorokben a fiiggében 1évo
iigyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hidnyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

d) az tgyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat elbirasai az iranyadoak.

e) Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.
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IX.7. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

218. A munkaltatoi jogok gyakorldsdnak szabalyairol kiilon féigazgatoi illetve igazgatoi
belsé norma rendelkezik.

IX.8. A Hajdu-Bihar VMKI szervezeti elemek iigyrendje

219. A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a
kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, a szervezeti és milkddési szabalyzat, az igyrend és
a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg. Az igazgatd hagyja jova az igazgato-helyettesi
szervezet, a gazdasagi igazgato-helyettesi szervezet, a hivatal, az Ellendrzési Szolgalat, a
human Szolgalat és a katasztréfavédelmi kirendeltségek ligyrendjét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

220. A Hajdu-Bihar VMKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, bels6 normak, valamint a gazdasagi igazgatd-helyettesi
szervezet ligyrendje hatarozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

221. A Hajdu-Bihar VMKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a
kozérdekli adatok nyilvanossagéval Osszefiiggd tevékenységét kiilon bels6é normak
szabalyozzak. A Hajdu-Bihar MKI adatvédelmi tisztvisel6je, valamint biztonsagi vezetdje
az igazgato altal kijelolt személy.

X.3. Az ellendrzések rendje

222. A Hajdu-Bihar VMKI hataskorébe tartozd ellenorzések rendjét a Feliigyeleti és
Ellendrzési Szabalyzat, a Belso Ellendrzési Kézikonyv, az igazgatd altal jovahagyott éves
belso ellendrzési terv, féléves ellendrzési és feliigyeleti terv, valamint a havi naptari és
ellendrzési terv hatarozza meg. A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott
szervezet munkdjat folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézdket a kiadott
feladatok végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

223. A Hajdu-Bihar VMKI hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgato
hatarozza meg.
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X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalinos rendje

A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a) A Hajdu-Bihar VMKI szervezi a nemzetkozi egylittmiikodést a hatarmenti és
szomszédos teriiletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és
az utazas megszervezése az adott szerv feladata;

b) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely révid idére érkezé kiilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaéciai €és konzuli képviseldk fogadasat is;

c) a kiilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmaz6 megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni kell a
foigazgatonak a BM OKF Nemzetkozi Féosztalya ttjan;

d) a Hajdu-Bihar VMKI és helyi szervei a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket
minden évben oktéber 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkoézi Fdosztalynak,
amelyet az az éves kiutazas ¢és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi
tervet a foigazgatd hagyja jova;

e) kiilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozot kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, tti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a Nemzetkozi Féosztalyon ttjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezo vezetonek;

f) a nemzetkdzi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)a Hajdo-Bihar VMKI tevékenységérdl, szervezetérdl, idoészerli feladatairdl, a
katasztrofavédelem varmegyei helyzetérdl, a stratégiai koncepciokrdl, a kozép és
hosszl tava tervezésrol az igazgatd, az igazgatd-helyettes, vagy az altaluk kijeldlt
személyek nyilatkoznak;

b)a Hajdu-Bihar VMKI napi feladatairdl, varmegyei szinti gyakorlatairdl,
rendezvényeir6l €s a nemzetk6zi szakmai kapcsolatokrol a szovivo - az internet, a
sajto, illetve a miisorszolgaltatok kozremiikddésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

c) katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltds és miszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodd legmagasabb
beosztasu képviseldje vagy a Hajdu-Bihar VMKI szovivéje, illetve annak
akadalyoztatasa esetén a kijelolt helyettesitdje tajékoztathatja;

d) az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozod szakmai kérdésekrdl teljes
felel6sséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy elGzetesen
egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, €s a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag
jelenteni / tajékoztatni koteles;

e) a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kdzérdeki adatok
nyilvanossagara, az tizleti titok megérzésére ¢és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

f) a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.
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X.7. Az értekezletek rendje

226. A Hajdu-Bihar VMKI vezetéi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység
értékelésének rendjét foigazgatodi, illetve igazgatdi norma szabalyozza. Az igazgatd és az
igazgato-helyettesek sziikség szerint allomanygytilést hivnak Ossze, amelyen az adott
szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygytilésen az elmult idészak
alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovOben végrehajtasra kertild feladatok
meghatarozasara keriil sor.

Debrecen, 2023. aprilis

1.sz. fiiggelék
a Hajdu-Bihar VMKI SZMSZ-hez

A Hajdu-Bihar VMKI szervezeti felépitése
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Igazgatohelyettesi szervezet ’Gazdasﬁ.gi
M helyettes

Koltseovetesi Osztal Teriileti Egészségiigyi,
Pszichologiai, Munkabiztonsagi

_| Informatikai Osztaly

Katasztrofavedelmi Mobil

Katasztrofavédelmi

Fo és miveletiranyitoi

Katasztrofavédelmi

T



2.sz. fuiggelék
a Hajdu-Bihar VMKI SZMSZ-hez

A Hajda-Bihar VMKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti egységek vezet6i, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és
helyi jogallasa szervek vezetdi

I. Azigazgatd kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 igazgatd-helyettes
2 gazdasagi igazgato-helyettes
3 human szolgélatvezetd
4 ellendérzési szolgalatvezetd
5 hivatalvezetd

6 katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetdi

II. Az igazgaté-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeld

varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld

varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd

varmegyei foligyeleti osztalyvezetd

II. A gazdasagi igazgato-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
koltségvetési osztalyvezetd

informatikai osztalyvezetd

miiszaki osztalyvezetd

IV. A katasztréfavédelmi kirendeltség-vezeto alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 tlizoltosagi feliigyeld

2 polgari védelmi feliigyeld

3 iparbiztonsagi feliigyel6

4 katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

5

V.

1

N N W N —

W N =

tlizoltoparancsnok
A tiizoltoparancsnok alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
katasztrofavédelmi érsparancsnok
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3. sz. fuggelék
a Hajdu-Bihar VMKI SZMSZ-hez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE
- igazgatd
- igazgato-helyettesek
- hivatalvezetd
- varmegyei fofeliigyel ok
- szolgalatvezetok
- osztalyvezetdok

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt foel6ado (revizor)

Katasztrofavédelmi Hatosagi Szolgalat
- az osztaly teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes allomanya

Koltségvetési Osztaly
- kiemelt foel6ado (koltségvetési)
- kiemelt foel6ado (bérgazdalkodasi)

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- kirendeltség-vezetd

- tlizoltosagi feliigyeld

- polgari védelmi feliigyeld

- iparbiztonsagi feliigyel

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tlizoltoparancsnok

- katasztrofavédelmi megbizott
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