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I. A szabalyozas célja

1. A Hajdu-Bihar Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag (tovabbiakban: Hajdu-Bihar MKI) -
mint kozfeladatot ellatd szerv tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fiiz6do
alkotmanyos alapjogon alapuld informacios onrendelkezési jog érvényesiilésének biztositasa,
illetve az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa
érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdasok, valamint a
Hajdu-Bihar MKI kezelésében 1évo kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasa, ennek
érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények -elbiralasa, illetve az
elektronikus forméban kozzéteendd adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasa soran
iranyadd eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggd feladatok meghatarozésa.

2. Célja tovabba jelen szabalyzat megalkotasanak az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Info tv.), valamint
a BM Orszéagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii
adatok nyilvanossagara vonatkozo 1/2022 (1. 27.) BM OKF utasitasban foglalt szabalyzataban
foglalt rendelkezéseken tilmenden a Hajdu-Bihar Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagra
(tovabbiakban: Hajdu-Bihar MKI), valamint helyi szerveire vonatkozd, a helyi sajatossagokbol
fakado szabalyok és feladatok meghatarozasa. A szabalyzatban foglaltak kiterjednek a Hajdu-
Bihar MKI Debrecen, viziigyi vizvédelmi feladatokat ellatdo Hatdsagi Szolgélata elhelyezéséiil
szolgald Hatvan utca 16. szam alatt talalhat6 objektumara is.

3. Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a BM OKF Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alapul venni.

II. Ertelmezé rendelkezések
4. Jelen szabalyzat alkalmazésa soran:

4.1 adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztosito alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkzok és modszerek dsszessége;

4.2. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok,
valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben a kockazati
tényezoket — €s ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések
a minimalisra csokkentik;

4.3. Adatfelelés szervezeti elem: a Hajdu-Bihar MKI azon szervezeti eleme, amely az
elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a
miikddése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése sordn az adatot
szolgaltattak.



4.4. Adatfelelos személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkdzld felé torténd tovabbitasaért.

4.5. Adatkozlo: A Hajdu-Bihar MKI Hivatala, amely az adatfelelds altal hozza eljuttatott
adatokat a szerv kozzétételi listdiban kozzéteszi.

4.6 adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal
eldallitott, személyes adatot tartalmazo, megjelenitdé vagy azt megdrzo targy, eszkdz vagy
kozeg;

4.7. tugyfélkapcsolati személyesadat-kezelés: a hatdsagi ligyintézés korén kivil esd
iigyfélkapcsolatokbol,

4.8 szerzddéskotésekbdl szarmazd személyes adatok kezelése a célhoz kotottség elvének
betartasaval;

4.9 adatkezeldi nyilvantartas: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évo blinligyi
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazd nyilvantartds, amelyet az
adatvédelmi tisztvisel6 vezet;

4.10. adatkezeloi tevékenységek nyilvantartasa: a hivatdsos Kkatasztréfavédelmi szerv
felelosségi korébe tartozdan végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurodpai parlamenti €s
tanacsi rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelési tevékenységeket tartalmazo nyilvantartas,
amelyet az adatvédelmi tisztviseld vezet;

4.11. Kozzétételi lista:

kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapjukon kotelezden
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) dltalanos kozzétételi lista: az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezd
kozzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglald agazatokra, a kozfeladatot ellatdé vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozoan meghatarozott, kozzéteendd adatokat tartalmazo
kozzétételi lista;

C) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekre, azok iradnyitasa, feliigyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatéllyal kotelezden kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.



III. Az adatkezel6 szerv vezetéjének feladat- és hataskore
5. Teriileti adatkezel6 szerv a Hajdu-Bihar MKI, helyi adatkezeld szervek a katasztrofavédelmi
kirendeltségek, hivatasos tlizolt6-parancsnoksagok.

6. Az adatvédelemre és informécioszabadsagra vonatkozd eldirasok alkalmazédsa sordn az
adatkezel6 szervek vezetdjének a Hajdu-Bihar MKI igazgatdjat (tovabbiakban: igazgatd) kell
tekinteni.

7. Az igazgato6 felelOs:

a) a Hajdu-Bihar MKI ¢és helyi szervei adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és mikodtetéséért, ennek keretében a kezelt személyes adatok védelméhez
sziikséges személyi, targyi €és technikai feltételek biztositasat célzo, hatdskorébe tartozo
intézkedések megtételéért;

b) a teljes személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

c) a Hajdu-Bihar MKI és helyi szervei tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért,
az ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossdgok vagy jogszabalysértdé koriilmények
megsziintetéséért, a  személyi feleldsség  megallapitasahoz  sziikséges  eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, a Hajdu-Bihar MKI kozzétételi listainak
naprakészségéért;

d) az adatkezeléssel érintett személy torvényben meghatarozott jogainak gyakorladsdhoz
sziikséges feltételek biztositasaért.

e) a kezelésében 1évo kozérdekli adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

f) a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadadsara irdanyuld adatigénylések
hataridében torténd megvalaszolasaért;

g) a kozzétételi egységek leirod adatainak az egységes kdzadatkeresd rendszer lizemeltetdjéhez
torténd tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért, a Kozponti Informacios
Ko6zadat-nyilvantartas elektronikus feliiletén a 4. fiiggelék III. Gazdalkodasi adatok
Tamogatasok, Szerzddések és Egyéb kifizetések pontjaira vonatkozd adatszolgaltatist az
elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabdlyairol szolo 2015. évi
CCXXII. torvény szerinti személyre szabott ligyintézési feliileten talalhatd elektronikus trlap
kitoltésével, valamint az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti rogzitésre szolgald kitoltott
adatlap egyidejii csatoldsaval, tovabba azok Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség hivatali
tarhelyére torténd bekiildésével teljesitéséeért

8. Az igazgatd felel0ssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes
allomanytagok felel0sségét.

9. Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt a Hajdu-Bihar MKI-nak
sérelemdij, és/vagy kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fiz6do
jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és
amennyiben ez sikerrel jar, gy vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

10. Az igazgat6 hataskorébe tartozik:



a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorébe utalt adatkezelési rendszerek (nyilvantartasok,
adattarak, munkafolyamatok, informacidaramlasok és feldolgozasok, jogosultsagok) egészének
kialakitasa és irdnyitasa, rendeltetésszeri miikddtetése, melynek keretében teljes felelosséget
visel a személyes adatok kezelésére vonatkozd torvények és az ezen alapuld rendelkezések
érvényre juttatasaért;

b) a személyes adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, kozlés, megvaltoztatas vagy torlés
megeldzésérol, a technikai védelemrdl valdo gondoskodas, tovabba annak biztositdsa, hogy a
személyes adatkezeléssel érintett személy a Hajdu-Bihar MKI ¢és helyi szervei altal kezelt
adataihoz hozzaférhessen, €s gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valé jogat;

c) a Hajda-Bihar MKI ¢és helyi szervei tevékenységéért, azok térvényes és szakszerli
mikddéséért, az irdnyitasa alatt 4llo6 allomany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi
eléirasok, valamint a kapcsolddo iigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért
személyes feleldsséggel tartozik.

d) a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése, a hianyossagok
felszamoldsara irdnyul6 intézkedés;

e) az adatkezelések szervezeti és mukodési feltételeinek kialakitdsa, valamint a miikddési
kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatdsa;

f) az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellenérzése.

IV. A teriileti szerv bels6 adatvédelmi tisztviseléje

11. A megyei igazgatd koteles az iranyitasa ala tartozd személyi allomanybol az adatvédelmi
tevékenység irdnyitdsa, feliigyelete ¢és ellendrzése érdekében — jogi, kozigazgatasi,
informatikai, vagy ezeknek megfeleld felsdfoku végzettséggel rendelkezd — teriileti belsd
adatvédelmi tisztviselot kijelolni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok
ellatasanak veszélye nélkiil bizhat6 meg.

12. Az adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhazott — €s munkakori leirdsdban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések
megtételéért. A teriileti bels6 adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran
az Ot kinevezd megyei igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik. Az adatvédelmi tisztviseld
munkakori leirasaban az adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos feladatokat
rogziteni kell.

13. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6 feladata:

a) segiti a megyei igazgatdt a katasztrofavédelmi adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és
belsé normdk érvényre juttatisaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggd
jogszabalyvaltozasokat, elOkésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi targyu
dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovébeni incidensek megeldzésére;
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C) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) a megyei igazgatd megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az alarendelt
adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eldirasok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszeri allapot haladéktalan helyreéllitasara és a hianyossagokat jelzi
a megyei igazgatonak, akinél indokolt esetben kezdeményezi a felelésség megallapitdsdhoz
sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya oktatasardl, sziikség szerinti
vizsgaztatasarol;

f) elkésziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érinté belsé normainak tervezetét, kozremikodik
az adatvédelmi jogszabadlyok ¢és magasabb szintli bels6 normdk tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott, esetleges normamaodositast
igényld problémakat;

g) vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartast, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartdsit és az adatvédelmi ¢és informacidszabadsaggal kapcsolatos tigyekkel
kapcsolatban felmeriilé adattovabbitasok tekintetében az adattovabbitasi nyilvantartast;

h) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekli adat megismerésére
iranyulo6 kérelmekre adando valasziratokat.

i) gondoskodik a Hajdu-Bihar MKI honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasarol;

J) rendszeresen ellendrzi a Hajda-Bihar MK k6zzétételi listainak naprakészségét és teljességét;
k) feliigyeli a Hajda-Bihar MKI adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitdsanak jogszeriiségével kapcsolatban;

) feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval, az informatikai
biztonsagi feleldssel,;

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

n) végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartasaba torténd bejelentésekkel Gsszefiiggd
feladatokat;

0) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatas irant benyujtott
elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekii adat-megismerési igényekkel
kapcsolatos tajékoztatast;

p) ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat; a Kozponti Informacidos Kozadat-nyilvantartas
elektronikus feliiletén a 4. fliggelék III. Gazdalkodasi adatok Tamogatasok, Szerz6dések és
Egyéb kifizetések pontjaira vonatkozo adatszolgaltatast az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXIIL. torvény szerinti személyre
szabott ligyintézési feliileten talalhato elektronikus {irlap kitoltésével, valamint az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdése szerinti rogzitésre szolgalo kitoltott adatlap egyidejii csatolasaval, tovabba azok
Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesiti.

q) kozremiikodik az adatvédelmi targya perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijeldlt jogtanacsosanak perképviseletét, a targyaldsokon hallgatosagként részt vesz;



r) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremtikodik az adatfeldolgozoi, k6zos adatkezel6i
szerz6dések megkotésében;

s) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

14. A 13. m) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen:

a) az adatkezel6é szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellenérzések megjelolését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart Iényeges szabalytalansdgokat, hianyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az elvégzett honlap ellendrzések idGpontjat, eredményét és a hidnyossagok potlasara
vonatkozo6 informaciokat;

c) az adatkezel6 szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirasok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetdeljarasokra vonatkoz6 adatokat (az érintettek
megjeldlése nélkiil);

d) az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;

f) adatvédelemmel, informacioszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo adatokat;

g) a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kiildott éves
tajékoztatd megtorténtét;

h) az adatvédelem és informacioszabadsag teriiletén adodott egyedi tigyeket;

i) a kovetkez6 naptari évre tervezett feladatokat.

V.
Az adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

15. Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt belso
szabalyozoval vagy egyéb irasos forméaban kell elrendelni. Erre teriileti szintli adatkezelés
esetén az a Hajdi-Bihar MKI igazgatoja, helyi szintli adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi
kirendeltség vezetdje jogosult.

16. Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyozd vagy irdsbeli dontés
el6keészitése sordn az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen 1j
technologiakat alkalmazd — tipusa magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgalati jegyzékében szerepel,
akkor eldzetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési
miiveletek a személyes adatok €s az érintettek védelmét hogyan érintik.

17. Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelGre
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz



sziikséges, ¢s az adatkezelést jogszabaly irja eld, amennyiben a jogalkot6 a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatdsvizsgélatot végzett.

18.Az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességének megallapitasahoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

19. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miveletek soran alkalmazott technoldgiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatoan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve — valdszinisithetden magas
kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy ennek tényét az €rintett szakteriilet
irasban rogziti.

20. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve magas kockdzatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelezden vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél.

21. A Hajda-Bihar MKI igazgatdja az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat, vagy irasban rogziti mellézésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasdig vagy az annak elmaradéasaval kapcsolatos okok irdsban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrol szold dontés nem hozhatd meg.

22. Az adatvédelmi hatasvizsgdlat lefolytatdsdban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld és az elektronikus informécios
rendszer biztonsagaért felelds személy segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat iratai dontést
elékeészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

23. Az adatkezelési hatasvizsgalatot végz0 szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
Osszefoglald jelentést készit a 2. fliggelékben foglaltak alapjan. Az Gsszefoglalo jelentést az
Hajdu-Bihar MKI igazgatdja hagyja jova.

24. Az érintett adatkezeléshez torténd hozzajarulasat — késobbi igazolhatdsaga érdekében —
kiilonleges adatnak nem mindsiilé személyes adatok esetén is irdsban kell régziteni, kivéve
amennyiben van lehetdség megfeleld szobeli tajekoztatast adni az adatkezelésrol, az érintettek
hozzéjarulasa szoban is beszerezhetd

25. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasanak beszerzése elott tajékoztatni kell
arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld hivatasos
katasztrofavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozo
igénybevétele esetén mely adatfeldolgoz6 és hol végzi az adatfeldolgozast;

c) az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére kertiilhet sor;



d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elézetes
tadjékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz, torléshez vald
jog), és azokat milyen mddon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol valo felhasznalasarol;

f) a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavonasanak jogarol és arrdl, hogy a
hozzajarulés visszavonasa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés jogszeriiségét;

g) a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerzOdés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatés
elmaradasa;

h) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl és elérhetéségérol;

1) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdsagi jogérvényesités
utja).

26. Az ¢érintettek tdjékoztatdsa az adatkezelést végzd szervezeti elem kotelezettsége.

27. Az egyedi ligyekben alkalmazandd hozzéjaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatét az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzédjarulast igényld Tligyekben alkalmazandd hozzajaruld
nyilatkozatot az adatvédelmi tisztvisel6 az érintett szakteriilet kozremiikodésével késziti el.

28. A tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténd tajékoztatas és a hozzdjaruld nyilatkozat elkészitése soran
igyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv adatkezelOként torténd megjeldlésére sor
kertiiljon.

29. Egy adatalloméanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

VI.
NYILVANTARTASOK

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

30. Aki a tevékenységének ellatdsa soran a Hajdu-Bihar MKI és helyi szervei altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt a
szolgalati Ut betartasaval jelezni a Hajdu-Bihar MKI bels6 adatvédelmi tisztvisel6ének.

31. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a belsd
adatvédelmi tisztviselének.

32. Az MKI adatvédelmi tisztvisel6je a neki bejelentett és a sajat hataskorben észlelt
adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok
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korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens iddpontjat,
koriilményeit, hatasait és az elharitasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatéarozott egyéb adatokat.

33. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitdsanak
modjara a bels6 adatvédelmi tisztviselO tesz javaslatot.

Az adatkezelési nyilvantartas

34. A Hajdu-Bihar MKI belsé adatvédelmi tisztviselje legkésébb az adatkezelést a
megkezdése elotti tizennegyedik napig koteles belsé adatvédelmi nyilvantartasdban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurodpai parlamenti €s
tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

35. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti a belsd adatvédelmi tisztviselOnek.

36. Az adatfeldolgozas €s a kozos adatkezelés szabalyainak alkalmazésa esetében a BM OKF
Adatvédelmi Szabalyzatdban foglaltak szerint kell eljarni.

Adatkezel6i nyilvantartas

37. A Hajdu-Bihar MKI a kezelésében 1év6 bliniildozési célu adatkezelés (katonai vétség miatti
parancsnoki nyomozas) esetén adatkezeldi nyilvantartdsban rogziti az Infotv. 25/E. § (1)
bekezdésében foglaltakat.

Adattovabbitas nyilvantartasa

38. A Hajda-Bihar MKI adatkezeléseib6l adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az
adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes adat birtokdban 1év6 szerv vagy személy jogosult
annak tovabbitdsira, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az adat kezeléséhez
sziikséges jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval vagy az érintett — a
vonatkoz6 jogszabdlyi elvarasoknak megfeleld tartalmi — irdsos hozzajaruldsaval, és az
adatkérés célja mindezzel d6sszhangban van.

Az adattovabbitds és a kozvetlen lekérdezés vonatkozasaban a BM OKF Adatvédelmi
szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.

VIIl. Az adatigénylés soran iranyadé szabalyok

40. A Hajdu-Bihar MKI adatalloméanyaibdl kizarolag a katasztréfavédelmi feladat- és
hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatdrozott esetben — a célhoz
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kotottség elvének szigora érvényre juttatisa mellett — igényelheté és hasznalhatd fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiil személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan
adatallomanyokbol, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatdsos Kkatasztréfavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre iranyado torvény felhatalmazza, csak az adott torvényben
meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

41. Az egyes eljarasok soran a kiilonboz6 adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy el6adoja az iigyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megeldézden koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és
iddpontjat az iratboriton, az el6addi iven vagy az iigyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni
¢s alairassal igazolni kell.

42. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi azonosithatésaga
érdekében a lekérdezés idOpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartés
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetok.

43. Az adatkérés napldzésara irdnyadd szabalyokat megfelelden alkalmazni kell az 4llomany
részére az iigyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre allo technikai lehetéségek figyelembevételével szamitogépen, hangrogzitéssel
vagy manualis médon — rogziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manudlis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a szolgalat befejezését kovetden
alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartdsban dokumentalja az éltala kezdeményezett lekérdezést.

44. A folyamatos tigyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartdsokba torténd belépés és
azokbol adatszolgaltatas csak az ligyeleti szolgalatot ellatdé személy sajat hozzaférési kodjanak
felhasznalasaval torténhet. A szolgdlat atadasaval egy iddben ezért kotelesek kilépni a
szamitogeépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épok pedig sajat jogosultsdguk €s azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

VIII. Erintettei jogok:

45. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére €s mddjara, a kapcsolattartd személyére €s
elérhetdségeire az €rintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatds nyujtasa soran
a tajékoztatd részeként fel kell hivni.

46. A Hajda-Bihar MKI-nal az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az érintettekkel az
adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés
tekintetében a szakteriilettel torténd kdzvetlen kapcsolattartas indokolt.

47. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.
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48. Az érintetti kérelmek tekintetében a BM OKF Adatvédelmi Szabalyzatdban foglaltak
szerint kell eljarni.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése, az Gj belépok tajékoztatasa

49. A Hajdu-Bihar MKI altal meghirdetett allashelyekre benytjtand6 palyazatok kotelezd
tartalmi elemeként eld kell irni adatkezelési hozzdjarulds benyujtasat. Az allashely
meghirdetésekor az adatkezelési tdjékoztatdsra vonatkozo Aaltalanos szabalyok szerint
tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

50. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkezd dnéletrajz benyujtoja
személyes adatok védelméhez fliz6d6 joga ne sériiljon, a Hajdu-Bihar MKI honlapjédn az
onéletrajzok kezelésével és taroldsaval kapcsolatos, tdjékoztatot kell elhelyezni az Palyazatok
oldalon. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizardlag annak vizsgalatara jogosult, hogy a
palyazati anyagnak megfelelé betoltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen
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semmisiteni.

51. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

52. Az adattarolési hatarid6 lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrdl
jegyzOkonyvet kell felvenni.

53. Az adatkezelé szerv belsé adatvédelmi tisztviseldje a szerv altal végzett dolgozoi
adatkezelésekrdl tajekoztatot készit, melyet az 0 alloméanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad vagy elektronikusan hozzaférhetévé tesz. Az 0j alloméanytag az ismeretek
atadasat alairasaval igazolja, a torvényben meghatarozott, kotelezd hozzajarulast megadja.

Telefon- és internethasznalat ellenérzése
54. Az e-mail fiok ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kovetkezden eldzetesen
tajékoztatni kell az allomanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrol, masrészt lehetdséget
kell biztositani szdmara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.
55. Az e-mail fiok attekintésének koriilményeit olyan modon kell jegyzOkdnyvben rogziteni,

hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miveletek és azok jogszerlisége utdlag ellendrizhetd legyen.
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56. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésér6l a Hajdu-Bihar Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsdg Informatikai
Uzemeltetési Szabélyzata rendelkezik.

57. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
hatalyos Informatikai Gazdalkodasi Szabalyzatrol vezetékes telefon és GSM szolgaltatdsok
rendjérol szolo igazgatoi intézkedés rendezi.

Nem allomanytagokrol késziilt kép-, vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

58. A Hajdu-Bihar MKI allomanyaba nem tartozé személyekrdl készitendd kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak, mint személyes adatnak kezelésére —
torvényi felhatalmazas hianyaban kizarolag az érintett elézetes hozzajarulasaval keriilhet sor.
Az érintettek hozzajarulasat a meg kell szerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés sordn késziil vagy tomegfelvételnek mindsiil

b) a hivatisos katasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgélati feladattal Gsszefiiggésben
hatdsagi ellendrzés vagy beavatkozas soran késziil.

59. Amennyiben a felvétel készitéjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezheto.

60. A tajékoztatds és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére és arra, hogy a hozzdjarulds valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (honlap, Médiaszerver, Facebook-oldal, YouTube csatorndja, Instagram- ¢és
Twitter profilja, Katasztrofavédelem elektronikus magazin, Szent Florian Onkéntestiizolto-
portal) kiterjedjen., a BM OKF Instagram-profilja, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekar
honlapja, a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum honlapja, a Katasztrofavédelmi
Kutatointézet honlapja, az Orszagos Katasztrofavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen

61. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezoje lehetdség
szerint eldzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tdjékoztatasarol és a
hozzajarulasok beszerzésérdl.

62. Amennyiben az MKI iizemeltetésében levd gépjarmiifecskendén mozgd kamera keriil
hasznalatra. vagy iizemeltetetésre abban az esetben a BM OKF Adatvédelmi Szabalyzataban
foglaltak szerint kell eljarni.

IX. Egyes adatkezelések
Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

63. A hatésagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altalanos kozigazgatasi

rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény és az adott hatdsagi ligytipusra irdnyado adatkezelési
szabalyok szerint torténik.
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64. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevojét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségérdl
¢s annak indokairdl. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevidje természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmaz6 eredeti iratokat az tigy iratai kozott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

65. A kiskoru, cselekvoképtelen vagy cselekvOképességében részlegesen korlatozott nagykort
igyfél, tana, szemletargybirtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdsag a kiskort, a
cselekvoképtelen és a cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykoru tigyfél, tanu,
szemletargybirtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyul6 kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az iratbetekintési jog korlatozasarol.

66. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbirdlasara jogosult hatosag, az illetékes ligy€sz €s a birdsag jogosult.

67. Ugyféli mindség hianya esetén irat-betekintést kérd személy személyes adatot tartalmazé
iratba kizarolag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesités¢hez,
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

68. A kozérdekli bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezard, mar jogerdssé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhatd el a korabbi bejelent6t]l vagy panaszostol arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatdrozat kivonatdbol kovetkeztetések vonhatoak le az
igyfél személyére nézve, mivel a kozérdekll bejelentést vagy panaszt benyujtd személy az
iigyfelet nyilvanvaloan ismeri.

69. A torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatosagi hatdrozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon
intézkedés hatarozza meg.

Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

70. A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol sz6lo 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazo iratanyagot a hivatasos tlizolto-
parancsnoksagok és katasztrofavédelmi 6rsokon elzérva kell tarolni.

Szerzédésekkel kapcsolatos személyes adatkezelések

71. A Hajdu-Bihar MKI-val szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel, személyekkel kotott
szerzodésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: A szerz6dd felek tudomasul veszik, hogy az
Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kozérdekd, illetve kdzérdekbol
nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil lizleti titoknak. Az esetleges nyilvadnossagra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez
— vald hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos
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adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra irdnyul6 kérelem esetén kotelesek a szerzodés
kozérdekll, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild tartalmara vonatkozdan
tajékoztatast adni.”

72. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi elGiranyzat terhére kotott visszterhes
szerz6désekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése céljabol, a szerzddésbol eredd kovetelések
eléviiléséig az adllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdése és az 55.
§-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval 6sszefiiggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont
ba)-bc) alpontjaban és a c¢) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak
mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

73. Az éllami vagyonnal val6 gazdalkodéasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozo
szerzodések esetén a szerzodésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrol szol6 2007. évi CVI. térvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerz6dés kozérdekli adatnak nem mindsiild tartalma kézérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilon
torvény masként nem rendelkezik.”

X. ADATABIZTONSAGI ELOIRASOK

VI. Az infrastrukturahoz és a hivatasos katasztrofavédelemi szervek objektumaihoz
kapcsolodo adatbiztonsagi intézkedések

74. A Hajdu-Bihar MKI és helyi szervei altal kezelt adatok fizikai biztonsagat a mindenkor
hatalyos a Hajda-Bihar Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosdg, a katasztrofavédelmi
kirendeltségek, és a hivatdsos tlizoltoparancsnoksagok épiileteibe torténd be- és kilépésrol, a
bent tartozkodas rendjérdl, a személyi allomany érkezésének és tdvozasanak nyilvantartasarol,
valamint a Hajda-Bihar MKI és helyi szervei helyiségeinek zarasol, biztonsagi eldirasok
betartdsarol, a személyi alloménya részére kiadott pecsétnyomok nyilvantartdsarol, a
rendszeresitett kulcsdobozok, a helyiségek kulcsainak felvételérdl €s leadasarol, valamint a
helyiségek biztonsdgos zarasardl szo616 igazgatdi intézkedésekben foglaltak biztositjak ....

75. Az elektronikus adatok biztonsagat a mindenkor hatalyos Hajdt-Bihar Megyei
Katasztrofavédelmi Igazgatosiag Informatikai Uzemeltetési Szabalyzata és a BM OKF
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata szolgélja.

erer

76. A személyes adatokat tartalmazo adatallomanyok dokumentacidit nyilvantartasba kell
venni €s gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatarozni a dokumentéaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentacidk taroldsénak,
masolasanak, esetleges kolcsonzésének rendjét.

77. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategoériait tartalmazo
adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott
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lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell érizni.

A személyhez fiizodo és az alkalmazoi tevékenységgel osszefiiggo intézkedések

78. Az adatkezeld szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfeleld képzésérdl és tovabbképzésérol.

79. A szamitdgépes halozaton személyes adatokat tartalmazo dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférheté mappadban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazo irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird szervezeti egység
alloméanyanak feladatkorébe tartozo ligytipus tligyirata.

XI. INFORMACIOSZABADSAG
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény intézésének eljarasi szabalyai

80 A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irdsban €s elektronikus tton is terjeszthetd eld
kérelem.

81. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati ut betartasaval — soron kiviil
be kell mutatni a Hajda-Bihar MKI igazgatdjanak, aki a bels6é adatvédelmi tisztviselé utjan
koteles gondoskodni a megkeresés hatariddben torténd megvalaszolasarol.

82. A Hajdt-Bihar MKI bels6 adatvédelmi tisztvisel6je intézi a Hajdu-Bihar MKI és helyi
szervei altal kezelt adatokra iranyuld kozérdekiiadat-megismerési igényeket, valamint az
Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktdl érkezd
igényeket amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal
kezelt adat kiadaséara iranyul. Amennyiben a kért adatok besorolasa nem egyértelmil vagy az
tigy bonyolultsaga azt indokolja, a Hajdt-Bihar MKI1 bels6 adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF
informacioi szabadsaggal foglalkoz6 adatvédelmi tisztviseldének allasfoglalasat kéri.

83. A Hajda-Bihar MKI bels6é adatvédelmi tisztvisel6je a kérelem beérkezésér6l — az
adatigényld személyes adatainak felismerhetetlenné tételével - a BM OKF informacid
szabadsaggal foglalkoz6 adatvédelmi tisztviseloét haladéktalanul értesiti.

84. Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a
kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezése;

b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

C) az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

85. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —ideértve
azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelolni —
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a bels6é adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésébb az igény kézhezvételét kovetd 5
napon beliil felveszi a kapcsolatot az igényldvel és — a t6le elvarhatdé modon és mértékben —
segitséget nyujt a megismerni kivant adatok korének pontos meghatarozéasa érdekében.

86. A bels6 adatvédelmi tisztvisel$ az igény pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti
az adatigénylot arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egészben meghiusul.

87. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelem megvalaszolasaban az adatot kezeld
szerv azon szervezeti eleme, amely az adattal rendelkezik koteles egyiittmiikddni az
adatvédelmi tisztvisel6vel.

88. Az igényelt adatot kezeld szerv azon szervezeti eleme, amely az adattal rendelkezik az
igényelt adatokat tartalmaz6d dokumentumokat az adatvédelmi tisztviseld megkeresésében
megjeldlt idépontig, legkésdbb azonban a megkereséstdl szamitott hdrom munkanapon beliil a
kért formatumban kotelesek az adatvédelmi tisztvisel6hoz eljuttatni.

89. Az igényben foglalt adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes korli, hidnytalan 4taddsa a
megkeresett szervezeti elem vezetdjének feleldssége, a teljesités megfeleléségét az adatvédelmi
felelds kiilon nem koteles vizsgalni

90. Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlése kizarolag abban az esetben
helyettesiti a kérelem teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kérelmezd altal kiadni kért adatokkal.

91. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, ugy azt haladéktalanul, de
legkésObb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil koteles tovabbitani a kozérdekli adatot
kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tdjékoztatni kell az igénylot is.

92. Amennyiben az adatkezeld szerv a megkeresett szerv szamara nem azonosithato, tovabba
amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizardan egyértelmiien
megallapithatd volt az adatigénylé szdmara, az adatkezeld szerv tdjékoztatja az igényl6t az
attétel akadalyarol vagy felhivja az igényl6t adatigényének az illetékes szervhez torténd
megkiildésére.

93. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilonosen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem dallnak rendelkezésre és azok kigylijtése a hataridon beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmu adatra vonatkozik,
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igénybevételéveljér-az ligyintézési hataridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithat6. Ebben az
esetben igényl6t a belsé adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasanak okarol és a valasz varhat6 idépontjarol.
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94. Ha az igényld az adatokat tartalmaz6 dokumentumroél, vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, a masolat készitésével felmeriilt dologi koltségeket az adatkezeld a vonatkozo
jogszabaly alapjan az igényldvel szemben érvényesitheti.

95. Awék hogy

igénybevételével jar—iHetve A masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt a belsé adatvédelmi tisztviseld az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

96. A koltség varhato 0sszegérdl a Hajdi-Bihar MKI Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezete
a belsd adatvédelmi tisztviseld megkeresésére kalkulaciot készit.

97. A dologi és-személyi koltségek szamitasi modjat a beérkezett kozérdekiiadat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatarozasa sordn
alkalmazand6 mindenkor hatalyos onkoltség szamitasi szabalyokrol szold6 Hajdu-Bihar MKI
igazgatoi intézkedés tartalmazza.

98. Az adatigény teljesitésénél elszamolhatd koltségek megallapitasara minden esetben sor
kertil az adatokat kezel szervezeti elemnél a Hajdu-Bihar MKI mindenkor hatalyos Szamviteli
Politika fiiggelékét képezd Onkoltségszamitas rendjérdl sz616 Szabalyzat és annak mellékletei
szerinti dokumentum kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ezindekelt-és
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dologi koltségek vonatkozasdban a masolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A szeméhy
és dologi koltségekrdl a Hajdu-Bihar MKI Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet allit ki
szamviteli bizonylatot.

99. A személyi—és dologi koltségek megallapitdsara van lehet6ség a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

100. A bels6é adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti
elemnek megkiildi Onkdltségszamitas rendjérdl szolo Szabélyzat sziikséges mellékletét a—3:

fuggelékben-meghatirozott-dokumentumet az adatigénnyel egyiitt.

102. Ha a—személyikéltségek—a—4—munkadrat—vagy a dologi koltségek vonatkozdsdban a

masoland6 oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekii adatot

kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi az—intézkedés—3—szamu—tiggelékét + az

Onkoltségszamitas rendjérdl szol6 Szabalyzat sziikséges mellékletével egyiitt a Hajda- Bihar
MKI Gazdasagi Igazgatohelyettesnek a koltségszamitas elkészitése céljabol.
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103. A Hajda- Bihar MKI Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet a rendelkezésre allo

tényleges személyiieyi-béradatok és dologi koltségek feltiintetése utan, a3—szambfiggelékét
meghatdrozott-dokumentumot-megkiildi a belsd adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek

Osszegszerl kimutatasat.

104. A bels6 adatvédelmi tisztviseld a varhatd szemébyiieyi-¢és dologi kiadasok Osszegérol a
kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatast kiild az adatigénylo részére.

105. Ha 3

dokumentum vagy dokurnenturnresz amelyrdl az 1geny10 masolatot igényelt, Jelentos

terjedelmil, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatéarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil kell teljesiteni.

106. Amennyiben a koltségek eldlegezésére nincs lehetdség, a belsé adatvédelmi tisztviseld az
igény teljesitésével egyidejiileg felhivja az adatigényld figyelmét a koltségtérités megfizetésére
vonatkoz6 kotelezettségre. Amennyiben az adatigénylo a tajékoztatdsban foglaltakat elfogadja,
a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil kdteles azt befizetni a hajdu-Bihar MKI altal
irasban meghatarozott folydszdmlaszamra

107. A belsé adatvédelmi tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az
adatigényldnek - a koltségekrdl szol6 tajékoztatdval egy idében - megkiildi az 3. fiiggelékben
meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltlintetni a
szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

108. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kdvetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

109. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekili adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
ne keriiljenek nyilvdnossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagéaban korlatozott, vagy dontés-elokészitd, nem nyilvanos adatok.

109. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot

is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kdvetkeztetést ne
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lehessen levonni. A meg nem ismerhet6 adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

110. Az igénylét a kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokairol, valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrol
az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irasban értesiteni kell.

111. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol a belsé adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31. napjaig
tajékoztatja a NAIH-ot.

112. A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara iranyuld sajtdo- €s média-
megkeresések intézésébe a megyei szovivo a belsé adatvédelmi tisztviseld bevonja.

113. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megtizetését és az azonos igénylotdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését —
elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves idGtartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.

114 A hatosagi tigyekkel kapcsolatban érkezd adatigények tekintetében minden esetben a BM
OKF Adatvédelmi Szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni.

A kozérdekii adatok elektronikus uton torténo kozzététele

115. Az elektronikus informacioszabadsag megvalositasa érdekében a Hajdt-Bihar MKI
honlapjan kozzétételi listakat miikodtet.

116. Jelen szabalyzat 4. sz. fiiggeléke tartalmazza a Hajda-Bihar MKI altalanos, kiillonds és
egyedi kozzétételi listait €s a listak egyes részei tekintetében az adatszolgaltatasra kotelezett
szervezeti elemek megjelolését.

117. A listdk tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérél a Hajda-Bihar MKI belsd
adatvédelmi tisztviseldje a Hajdu-Bihar MKI Szovivdjével kozosen gondoskodik.

118. A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kozvetlentil elérheté oldalon, ,,K6zérdeki adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Koézadatkeresé Rendszerre, a
Ko6zponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

119. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

120. Az adatfelelds szervezeti elem a kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat a Hajdu-
Bihar MKI Hivatalanak adatvédelmi tisztvisel6jéhez elektronikus formaban eljuttatjak ugy,
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hogy a kozzétételi listak egyes adatfajtaira vonatkozo hataridon beliil torténd kozzétételnek ne
legyen akadalya.

121. A bels6 adatvédelmi tisztviseld a részére megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben
a honlapon adatvesztés kdvetkezne be, az adatokat haladéktalanul po6tolni lehessen.

122. Az adatfelelds szervezeti elemek gondoskodnak a kozremiikddésiikkel kozzétett adatok
meghatarozott id6kozonként — azonnali adatfrissitést eldird rendelkezés esetén a valtozast
koveté munkanapon — torténd frissitésérol.

123. A kozzétételi listakban feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
szervezeti elem vezetdje, a kapott adatok feltdltéséért a Hajdu-Bihar MKI Szovivdje, a listak
egyes részei feltoltottségének ellendrzéséért az adatvédelmi tisztviseld felel.

124. A kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo6 adatigénylések adatai
alapjan a belsé adatvédelmi tisztvisel6 legalabb évente feliilvizsgalja a Hajdu-Bihar MKI
egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

125. A helyi szervek — mint adatfelel6sok — a tevékenységiikre vonatkozo kozérdekii adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozo helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kzérdekii adatok kozzétételérdl.

126. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkodzlést intézd személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziteni kell.

127. Az adatkezelési rendelkezések betartdsanak ellendrzésére vonatkozoan a BM OKF
Adatvédelmi Szabalyzataban foglaltak szerint kell eljarni.

XII. Oktatas, tajékoztatas

128. A Hajdu-Bihar MKI 4dlloményaba jonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakdriiknél
fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld — a Hajdu-Bihar MKI Humén
Szolgalataval torténd rendszeres egyeztetés alapjan — koteles az allomanyba vételt kovetd
harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat,
belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

129. A Hajdu-Bihar MKI személyes adatok kezelését végzé személyi allomanyat a
bekovetkezett adatvédelmi targyl jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni,
indokolt esetben — kiilondsen a jelentésebb adatvédelmi targyt normavaltozasok vagy az
ellendrzés soran feltart visszatérd vagy egyébként stlyos hidnyossagok esetén — az érintett
allomany kdotelez6é adatvédelmi oktatasat elvégezni.
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130. A Hajdu-Bihar MKI informécidszabadsaggal Osszefiiggd feladatok ellatasaért felelds
személyi alloméanyat a kozérdekli adatok nyilvanossagaval 0Osszefiiggd jogszabaly- és
normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben — kiilonosen a jelentésebb
normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltart visszatéré vagy egyébként sulyos
hidnyossagok esetén — az érintett dllomany kotelezd, informacidszabadsag targyu oktatdsat
elvégezni.
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