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I.  Aszabalyozas célja

1. A Hajda-Bihar Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag (tovabbiakban: Hajda-Bihar
MKI) - mint kozfeladatot ellatd szerv — az informacioés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) rendelkezései alapjan a
feladatkorébe tartozo tigyekben koteles el6segiteni a koziigyek atlathatosaga a kozérdeki
¢s a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez ¢és terjesztéséhez fiiz6d0 jog
érvényesitését. Ennek érdekében kozzétételi listdjan kozzéteszi, tovabba erre iranyuld
egyedi kérelem alapjan megismerhetéve teszi a tevékenységével kapcsolatos kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat. A Hajdu-Bihar MKI biztositja az altal kezelt személyes
adatokhoz fliz6d6 alkotmanyos alapjogon alapuld informaciés Onrendelkezési jog
érvényesiilését, valamint a személyes adatok jogszerii kezelése, jogosulatlan
felhaszndlasanak megakadalyozésa érdekében meghatdrozza a személyes adatok védelme
¢s biztonsaganak biztositdsahoz sziikséges feladatokat.

2. Célja tovabba jelen szabalyzat megalkotasanak az Infotv.-ben, valamint a BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Féigazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatdban foglalt
rendelkezéseken tulmenden a Hajdu-Bihar Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsagra
(tovabbiakban: Hajdu-Bihar MKI), valamint helyi szerveire vonatkozo, a helyi
sajatossagokbol fakado szabalyok és feladatok meghatarozasa.

3. Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a BM OKF Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alapul venni.

II. Ertelmezo rendelkezések

4. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

4.1. Adatfelel6s szervezeti elem: a Hajdu-Bihar MKI azon szervezeti eleme, amely az
elektronikus uton kotelezoen kozzéteendo kozérdek adatot eldallitotta, illetve
amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére mitkodése
soran az adatot szolgaltattak.

4.2. Adatfelelds személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasaért.

4.3. Adatkozl6: A Hajda-Bihar MKI Hivatala, amely az adatfelelds altal hozza eljuttatott
adatokat a szerv kozzétételi listaiban kozzéteszi.

4.4. Dolgoz6i személyes adat: a Hajdu-Bihar MKI-val hivatasos szolgalati,
kozalkalmazotti, kormanytisztviseli jogviszonyban, munkaviszonyban allo
személyek, tovabba a kozfoglalkoztatottak célhoz kotottség elvének betartasaval
kezelt adata.

4.5. Kozzétételi lista:

a) Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezd kozzétételi lista;

b) Kiilonds kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal
a hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magédban foglalé agazatokra, a
kozfeladatot ellatd vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozoan meghatarozott,
kozzéteendd adatokat tartalmazd kozzétételi lista;

c) Egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a Hajdu-Bihar
MKI igazgatdja, valamint jogszabaly altal meghatarozott, kotelezéen
kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.



I1l. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore

5. Teriileti adatkezel6 szerv a Hajda-Bihar MKI, helyi adatkezel6 szervek a
katasztréfavédelmi kirendeltségek, hivatasos tizolto-parancsnoksagok.

6. Az adatvédelemre ¢és informacioszabadsagra vonatkozo eldirasok alkalmazasa soran az
adatkezel6 szervek vezetdjének a Hajdt-Bihar MKI igazgatdjat (tovabbiakban: igazgato)
kell tekinteni.

7. Az igazgatd felelOs:

a) a Hajda-Bihar MKI ¢és helyi szervei adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi
intézményrendszerének kiépitéséért és mukodtetéséért, ennek keretében a kezelt
személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s technikai feltételek
biztositasat célzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) ateljes személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

€) a Hajdu-Bihar MKI és helyi szervei tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellendrzéséért, az ellendrzés sordn esetlegesen feltdrt hidnyossagok vagy
jogszabalysértd  korilmények  megsziintetéséért, a  személyi  felelGsség
megallapitdsdhoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, a
Hajdu-Bihar MKI kozzétételi listainak naprakészségéért;

d) az adatkezeléssel érintett személy torvényben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz
sziikséges feltételek biztositasaért.

8. Az igazgatd feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes
allomanytagok felel6sségét.

9. Amennyiben a személyes adatokhoz valo jog megsértése miatt a Hajdu-Bihar MKI-nak
sérelemdij, és/vagy kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz
fliz0dd jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell
tenni, €s amennyiben ez sikerrel jar, ugy vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

10. Az igazgat6 hataskorébe tartozik:

a) a jogszabaly altal a feladat- ¢és hataskorébe utalt adatkezelési rendszerek
(nyilvantartasok,  adattdrak, = munkafolyamatok,  informécidoaramlasok  és
feldolgozasok, jogosultsdgok) egészének kialakitdsa és irdnyitasa, rendeltetésszer(i
miukodtetése, melynek keretében teljes feleldsséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd torvények ¢és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért;

b) a személyes adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, kozlés, megvaltoztatas vagy
torlés megel6zésérdl, a technikai védelemrél vald gondoskodas, tovabba annak
biztositasa, hogy a személyes adatkezeléssel érintett személy a Hajdu-Bihar MKI és
helyi szervei altal kezelt adataihoz hozzaférhessen, és gyakorolhassa a helyesbitéshez
vagy torléshez valo jogat;

€) a Hajdu-Bihar MKI és helyi szervei tevékenységéért, azok torvényes és szakszeri
milkddéséért, az iranyitasa alatt all6 allomany adatkezel6i tevékenységéért, az
adatvédelmi el6irasok, valamint a kapcsolodd ligyviteli és mindsitettadat-védelmi
szabalyok betartasaért személyes feleldsséggel tartozik.
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d) a védelmi ¢és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése, a
hianyossagok felszamolasara iranyul6 intézkedés;

e) az adatkezelések szervezeti és milkodési feltételeinek kialakitasa, valamint a
mukodési kovetelmények €s az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasa;

f) az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellenérzése.

IV. A teriileti szerv belso adatvédelmi felelose

11. A megyei igazgatd kotelesek az irdnyitasa ald tartozd személyi allomanybdl az
adatvédelmi tevékenység iranyitasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatési, informatikai, vagy ezeknek megfeleld fels6fokl végzettséggel rendelkezd —
tertileti bels6 adatvédelmi feleldst kijeldlni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

12. Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhdzott — és munkakori leirdsdban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelds az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozod
intézkedések megtételéért. A teriileti belsé adatvédelmi felelés adatvédelmi feladatainak
gyakorlasa soran az 6t kinevezd megyei igazgat6 kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

13. A teriileti adatvédelmi felelGs feladata:

a) segiti a megyei igazgatot a katasztrofavédelemi adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok és belsé normak érvényre juttatasaban, figyelemmel kiséri az
adatvédelemmel Osszefiiggd jogszabaly-valtozasokat, el6késziti a megyei
igazgat6 adatvédelmi targyt dontéseit;

b) kivizsgalja a teriileti és helyi szerv adatkezelésével Osszefliggésben érkezd
panaszokat, kifogasokat, kozremukodik, illetve segitséget nyujt az érintettek
jogainak gyakorldsaban;

C) a megyei igazgatd megbizasabol ellendrzi az adatkezelé szerveknél az
adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eléirdsok megszegésének észlelése
esetén felhiv a jogszerli dallapot haladéktalan helyredllitasara ¢és a
hidnyossadgokat jelzi a szerv vezetdjének, és indokolt esetben a szerv
vezetdjénel kezdeményezi a felelosség megallapitdsahoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;

d) gondoskodik a teriileti és helyi szerv személyi allomanyanak oktatasarol;

e) elkésziti az adatkezelé szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintii belsd normék
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazds soran tudoméséara
jutott, esetleges normamodositast igényld problémakat;

f) vezeti az adatkezeld szerv adatvédelmi és adattovabbitasi nyilvantartasat,
gondoskodik annak aktualizaldsarol;

g) a kérelem targyaban érintett szakterillet kozremikodésével elkésziti az
érintettnek a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelmekre adandé valasziratokat. E
kérelmek alakulasardl kimutatast készit, €s minden honap 10. napjaig
tajékoztatja a BM OKF belsé adatvédelmi feleldsét a teljesitett és elutasitott
kérelmekrol;

h) gondoskodik a Hajdu-Bihar MKI honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek naprakészen tartasarol;



rendszeresen ellendérzi a Hajdu-Bihar MKI kozzétételi listainak naprakészségét
¢s teljességét;

j) feliigyeli az adatkezelé szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, kiilonos
tekintettel a nemzetkdzi egylittmikodés keretében tovabbitandd személyes
adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontbdl 4allast foglal az adatok
tovabbitasanak jogszertiségével kapcsolatban;

k) feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egyiittmiikodik a rendszergazdaval,
illetve informatikai biztonsagi feleldssel;

I) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a Hajdu-Bihar MKI és helyi
szerveinek adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét;

m) végzi a NAIH felé¢ az adatvédelmi nyilvantartasaba torténé bejelentésekkel
Osszefliggo feladatokat;

n) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatas irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdektiadat-
megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;

0) ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel valamint a Kozponti
Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

p) amennyiben az adatvédelmi felelés egyben jogi végzettséggel rendelkezik, a
peres képviseletet ellatja adatvédelmi targyu perekben. Amennyiben a per
képviseletét nem az adatvédelmi felelds latja el, gy az adatvédelmi felelds
koézremiikddik az adatvédelmi targyu perben;

q) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat.

14. A 12.1) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen:

a) a Hajdu-Bihar MKI-nal és a helyi adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi
targy ellendrzések megjelolését, azok fontosabb megallapitasait, a feltart
lényeges szabalytalansdgokat, hidnyossagokat, a megsziintetésiikre tett
intézkedéseket;

b) az adatkezel§ szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eléirasok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabdlysértési ¢€s biinteteljardsokra
vonatkoz6 adatokat (az érintettek megjelolése nélkiil);

) az adatkezel szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

d) a NAIH altal végzett helyszini vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

e) a kozérdekli adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon
torténd kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a
NAIH fele¢ kiildott éves tajekoztatd megtorténtét;

f) az Adatvédelmi Nyilvantartasba tett bejelentések szamat;

g) az elvégzett honlapellenérzések szamat, eredményét;

h) az adatvédelem és informacidszabadsag teriiletén adodott egyedi tigyeket.

V. Az infrastruktirahoz és a hivatasos katasztréfavédelemi szervek objektumaihoz

kapcsolodo adatbiztonsagi intézkedések

15. A Hajda-Bihar MKI és helyi szervei altal kezelt adatok fizikai biztonsagat a Hajdu-
Bihar Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag, a katasztréfavédelmi kirendeltségek, és a
hivatasos tlizolto-parancsnoksagok épiileteibe torténd be- és kilépésrdl, a bent tartozkodas
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rendjérdl, a személyi allomény érkezésének és tavozasanak nyilvantartdsarol, a személyi
allomany részére kiadott pecsétnyomok nyilvantartasarol, a rendszeresitett kulcsdobozok,
a helyiségek kulcsainak felvételérdl és leadasardl, valamint a helyiségek biztonsagos
zéarasarol szolo igazgatoi intézkedés biztositja.

16. Az elektronikus adatok biztonsdgat a Hajdu-Bihar Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag Informatikai Uzemeltetési Szabalyzata szolgalja.

17. Az informatikai eszkozok elhelyezésére szolgald épiileteket, helyiségeket ugy kell
kialakitani, hogy elegendd biztonsdgot nyujtsanak az erdszakos behatolads, tiiz vagy
természeti csapas ellen (kiillondsen megfeleld teljesitményti elektromos haldzat kialakitasa,
épiilet ellatasa villamharitoval, megel6zo intézkedések a vizbetorés ellen).

18. A lokdlis szamitogépes halozat kozponti részét tartalmazo helyiséget tervszerlien,
biztonsagi szempontok alapjan kell kivalasztani, lehetdség szerint az épiilet kozteriilettol
tavolabb esd részében.

19.  Megel6zd intézkedésként gondoskodni kell a nyildszarok védelmérdl (példaul: réacs,
attorést nehezitd tivegezés, specialis zar).

20. A szamitogépes vagy az adathordozok tarolasara szolgdlo helyiségeket tlizvédelmi és
indokolt esetben vagyonvédelmi eszkozokkel el kell latni.

21. A Hajdu-Bihar MKI és helyi szervei helyiségeiben, kiilonos tekintettel azokra, ahol
kiilsd személyek is jogszertien tartdzkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére,
modjara torténd utalast, jelzést. A szamitogépet ugy kell elhelyezni, hogy a képernydn
megjelenitett adatok a helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartézkodd személyek eldl
védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelsz6 begépelésénél keriilni kell az illetéktelen
személyek jelenlétét.

22.  Hatbésagi lgyekben, elektronikus kapcsolattartas esetén kapcsolattartdsi utként
kizarolag az ilgyintézO, vagy a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime
hasznalhato.

23. A személyi allomény tagja a Hajdu-Bihar MKI és helyi szervei objektumaban nem a
hivatasos katasztrofavédelemi szerv tulajdonat képezd hardver eszkozt csak eloljardjanak
vagy vezetdjének engedélyével és informatikai szakember altal végzett ellendrzést
kovetden hasznalhat.

24. A Hajdu-Bihar MKI ¢és helyi szervei szamitastechnikai eszkozei csak az
objektumaikon beliil hasznalhatok, kivéve a kiilon engedély alapjan hasznalt hordozhato
eszkozoket (laptop, winchesterek, stb).

25. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé adatdlloményok kezeléséhez
igénybe vett informatikai eszk6zok lizemszerii miikodését sziinetmentes aramforrasokkal
aramkimaradas idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozo
adatok védelme érdekében sugarzasvédelmi eszkozoket €s modszereket kell alkalmazni.

VI. A hardver eszkozok védelmét szolgalo adatbiztonsagi intézkedések

26.  Kiilsé személy — példaul karbantartas, javitas, fejlesztés céljabol — a hardver
eszk0zhoz kizarolag ugy férhet hozza, hogy a kezelt adat megismerése elkeriilhetd legyen.
A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok kezeléséhez igénybe
vett hardver eszkozok javitasa, karbantartasa csak allando feliigyelet mellett végezhetd.

27. A Hajda-Bihar MKI ¢és helyi szervei altal miikodtetett szamitastechnikai
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rendszerekben  csak  virusmentesség  szempontjabol  ellendrzott  adathordozok
alkalmazhatok.

28. A fokozott és a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé adatdllomanyokat tartalmazo
adathordozokrol biztonsagi masolatot kell késziteni és azokat lehetdleg az adatalloméany
Orzési helyétdl eltérd tlizszakaszban kell érizni.

29. Az adatkezel0 szervek személyes adatokat tartalmazo meghibasodott winchestere — az
azon rogzitett adatok védelme, kiillonosen a koradbban rogzitett adatok helyreallitasanak
kizarasa érdekében — kiilsé szervnek, személynek javitds vagy csere érdekében nem
adhato at, azt meg kell semmisiteni.

VII.  Azinformatikai rendszerben tarolt adatok védelméhez kapcsolodo
adatbiztonsagi intézkedések

30. A Hajdu-Bihar MKI és helyi szervei alkalmazaséban csak jogtiszta, virusellendrzott
szoftver mukddtethetd, amit csak az arra felhatalmazott személyek telepithetnek. A
személyi adllomany sajat szoftvert szolgalati célra nem hasznalhat.

31. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében tobbszintii hozzaférési
rendszert, és korszeru virusvédelmi modszereket kell alkalmazni.

32. A szamitogépeken a jelszavas képernyokiméld alkalmazasa az alkalmazoéi allomany
részére kotelezo.

33. A Hajdu-Bihar MKI ¢és helyi szerveinél mikodd szamitégépes haldzatok
iizemeltetését végzd szervezeti elemnél bekdvetkezett személyi valtozds (példaul:
athelyezés, szolgalati viszony megsziinése) esetén a szervezeti elem vezetdje — a
szervezeti elem vezetdjét érintd valtozas esetén az érintett eldljardja — soron kiviil, de
legkésdbb huszonnégy oran beliil intézkedni koteles a jelszavas védelem modositasara.

34. A szamitogépes halozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarolag
abban az esetben lehet tobb személy 4altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni,
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bir6 szervezeti egység allomanyanak feladatkorébe tartozo ligytipus tligyirata.

VIIl. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

35.  Aki a tevékenységének ellatasa soran a Hajdu-Bihar MKI ¢€s helyi szervei altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, koteles azt a
szolgalati ut betartasaval jelezni a Hajda-Bihar MKI bels6 adatvédelmi felelGsének.

36.  Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcséan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF
belsd adatvédelmi feleldsének.

37. A bels6 adatvédelmi felelds a 35. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskdrben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét €s szadmat, az
adatvédelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eléird jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.



38. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmények elharitdsanak
modjara a bels6 adatvédelmi felelds tesz javaslatot.

IX.  Személyes adatot tartalmazo6 nyilvantartasok kialakitasara vonatkozo
rendelkezések

39.  Nyilvantartasi célu személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartds torvény
vagy torvényi felhatalmazas alapjan Onkormanyzati rendelet alapjan hozhatd 1étre.
Amennyiben a nyilvantartas kialakitasat nem térvény vagy 6nkormanyzati rendelet rendeli
el, 1étrehozatalat bels6 szabalyozoval vagy egyéb irasos formdban kell elrendelni. Erre
teriileti szinti adatkezelés esetén a Hajdu-Bihar MKI igazgatoja, helyi szintli adatkezelés
esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult. Az igy létrehozott
nyilvantartasba személyes adat kizarélag az érintett hozzajarulasaval vihetd be.

40. A torvény vagy Onkormanyzati rendelet alapjan Iétrehozandd nyilvantartas
felvételérdl a Hajda-Bihar MKI bels6 adatvédelmi feleldsét haladéktalanul értesiteni kell.

41.  Nyilvantartdsi kotelezettséget eldird belsd szabdlyoz6é vagy irasbeli dontés
elokészitése soran be kell szerezni a belsé adatvédelmi felelds véleményét.

42. A megkeresésben a tervezett nyilvantartds vonatkozasaban meg kell hatarozni:
a) az adatkezelésért felelds szervezeti egységet;
b) az adatkezelés tényleges fizikai helyét,
c) az adatkezelés jogalapjat,
d) az adatkezelés pontos céljat,
e) az adatfelvétel modjat,
f) az érintettek korét,
g) az adatallomanyt kezel6 informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatallomanyaival, ezen
adatallomanyok megjelolését,

i) amennyiben az adatallomanybol lehetséges adattovabbitas, annak jogalapjat,
feltételeit, cimzettjét

J) az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését,
megorzEsi, megsemmisitési szabalyait,
K) az adatallomany naprakészségét biztositd modszert.
43. A nyilvantartasok kizarolag a 1étrehozatalukat szolgdlo cél érdekében, a cél eléréséhez
sziikséges mértékben és ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban talalhato

adatok a nyilvantartasétol eltérd célra torvényi felhatalmazas vagy érintetti hozzajarulés
hidnyaban nem felhasznélhatoak.

44, A nyilvantartas kezeléje koteles gondoskodni az adatok pontossagarol,
naprakészségérol, az adatkezelés céljat mar nem szolgalo adatok torlésérol.



45.

46.

48.

50.

X. A belsé adatvédelmi nyilvantartas

A Hajdu-Bihar MKI belsé adatvédelmi feleldse legkésébb az adatkezelést a
megkezdése elodtti tizennegyedik napig koteles belsé adatvédelmi nyilvantartasaban
rogziteni legalabb az adatkezelés alabbi adatait:

I) az adatkezelés céljat,

m) az adatkezelés jogalapjat,

n) az érintettek korét,

0) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,
p) az adatok forrasat,

g) az adatok kezelésének idGtartamat,

r) amennyiben az adattovabbitas elvi lehetésége fennall, a tovabbithato adatok
fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba
iranyul6 adattovéabbitasokat is,

S) a tényleges adatkezelés helyét (szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével,

t) ha az adatkezel6 adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozd nevét és
cimét vagy székhelyét, az adatfeldolgozds helyét és az adatfeldolgozonak az
adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi
technologia jellegét.

Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti a belsd adatvédelmi feleldsnek.

47. A belsé adatvédelmi feleldshoz felterjesztett adatkezeléseket a NAIH altal vezetett

nyilvantartasba — a NAIH altal e célbol biztositott feliileten keresztiil

a) a kotelezd adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozo torvény vagy
onkormanyzati rendelet hatalyba 1épését kovetd 20 napon beliil,

b) az érintettek hozzajarulasan alapuld adatkezeléseket legkésébb az adatkezelés
megkezdését megel6zd 9. napon

a bels6 adatvédelmi felelds bejelenti.

A belsé adatvédelmi felelds a bejelentésre eldkészitett adatszolgaltatast a szerv
vezetdjének jovahagyasra 5 napon beliil felterjeszti.

49. Az adatkezelésnek a NAIH altali nyilvantartasaba vételekor adott nyilvantartasi
szamot a belsd adatvédelmi felelds kozli az érintett hivatdsos katasztrofavédelmi
szervekkel. A nyilvantartdsi szdmot az adatok harmadik személy részére torténd
tovabbitasanal, nyilvanossagra hozataldnal és az érintettnek torténd kiadasanal, tovabba a

honlapon az adott adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasanal fel kell tiintetni.

A bels6 adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat a belsé adatvédelmi
feleldse jelzi a NAIH 4altal biztositott feliileten keresztiil jelzi a NAIH felé. A valtozas-
bejelentésre a bejelentésre vonatkozo eldirasok irdnyaddak azzal, hogy az
adatszolgaltatasnak csak a megvaltozott adatokat kell tartalmaznia.
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XI. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozé személyek
adatainak kezelése

51. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi alloméanyaba tartozd személyek
személyes ¢és killonleges adatainak kezelését — ideértve a kozszolgalati adatvédelmi
szabalyzatra vonatkoz6 el6irasokat — a mindenkor hatdlyos Human Szabalyzat
szabalyozza.

52. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozotti olyan ligyintézés soran, amikor
dolgozdi személyes adatok tovabbitasara keriil sor, az iratokat minden esetben zart
boritékban, az adatkezeld szervezeti egység megjelolésével €és a boritékban 1évo adatok
tipusanak megjeldlésével sziikséges kiildeni. A boritékon keriiljon feltiintetésre, hogy
»Személyes adatot tartalmaz, felbontas szervezeti egység altal.”

XIl. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomanyaba jelentkezok
személyes adatainak kezelése, az uj belépok tajékoztatasa

53. A Hajda-Bihar MKI altal meghirdetett allashelyekre benyujtando palyazatok kotelez6
tartalmi elemeként eld kell irni adatkezelési hozzajarulds benyujtasat. Az allashely
meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatdsra vonatkozo daltaldnos szabalyok szerint
tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriillményeirdl.

54.  Annak érdekében, hogy a nem palydzati kiirdas eredményeként érkezd oOnéletrajz
benyujtoja személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a Hajdu-Bihar MKI
honlapjan az Onéletrajzok kezelésével ¢és tarolasaval kapcsolatos, tajékoztatot kell
elhelyezni az Palyazatok oldalon, melyben fel kell hivni a figyelmet arra, hogy az
érintettnek a bekiildott Onéletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben
hozzdjarul oOnéletrajzanak 3 honapig tartd kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett
nyilatkozat a hozzajarulast nem tartalmazza, a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
kizar6lag annak vizsgalatara jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfeleld betoltetlen
allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen allashely nem all rendelkezésre, az anyagot a
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55. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezaruldsatél, amennyiben a
jelentkezés palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap.
Ennek elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

56. Az adattarolasi hatarid6 lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisitent,
ha arra a jelentkezé kiillon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az
adatmegsemmisitésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni.

57. Az adatkezeld szerv belsé adatvédelmi feleldse a szerv altal végzett dolgozoi
adatkezelésekrdl tajékoztatot készit, melyet az 1) dllomanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad. Az 0j dllomanytag az ismeretek atadasat aldirasaval igazolja, a torvényben
meghatéarozott, kotelezé hozzajarulast megadja.

58.  Amennyiben a Hajdu-Bihar MKI a rendvédelmi oktatasi intézménybe hallgatot —
ideértve a KOK-hoz tlizoltoképzésre kiildott, allomanyba még nem vett személyeket is —
delegél, a beiskolazaskor koteles az intézmény felé igazolni a rendvédelmi feladatokat
ellatd szervek hivatasos alloméanyéanak szolgalati jogviszonyardl szolo 2015. évi XLII.
torvény 42.§ (5) bekezdésében meghatarozott hozzajarul6 nyilatkozat meglétét.
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X1,  Alkalmassagi vizsgalatok:

59. Az egészségligyi, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgalat elrendelésével
egyidejlileg tajékoztatni kell az érintetteket:

a) a vizsgalat elrendelését el6ird jogszabalyokrol,

b) a vizsgalat céljardl — az egészségiigyi és pszichologiai alkalmassagi vizsgalat
esetén lehetdség szerint kitérve az egyes részvizsgalatok céljara is,

C) az adatok megOrzési idejérol,

d) az adatkezelést végzd személyérol,

e) arrol, hogy az adatok tovabbithatoak-e és

f) az érintett vizsgalati eredményekbe torténd betekintési, valamint jogorvoslati
jogarol.

60. A tajékoztatas torténhet az érintettnek a hivatidsos allomanyba keriilést vagy az elsé
alkalmassagi vizsgalatot megel6zden atadando tUrlapon torténd adatvédelmi tajékoztatd
feltiintetésével is, ilyenkor az érintettnek az tirlapon jeleznie kell, hogy a tajékoztatoban
foglaltakat tudomasul vette.

XIV. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

61. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérdl a Hajdu-Bihar Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosdg Informatikai
Uzemeltetési Szabalyzata rendelkezik.

62. A vezetékes munkahelyi telefonok haszndlatdval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket
a vezetékes telefon és GSM szolgaltatasok rendjérdl szolo igazgatdi intézkedés rendezi.

XV. Juttatasok

63. A személyiigyi alapnyilvantartds részét képezd, az allomanytagokra és csaladjukra
vonatkoz6 személyes adatoknak — az érintett altal kérelmezett juttatasra vald jogosultsag
megallapitasdhoz és az ligyintézéshez sziikséges mértékli — kezeléséhez nem sziikséges az
egyes allomanytagok és hozzatartozoik kifejezett hozzajarulasanak bekérése, az érintett
hozzéjarulasa vélelmezhetd.

XVI. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyarol késziilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

64. A Hajdu-Bihar MKI allomanyarol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd
részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére — torvényi
felhatalmazas hidnyaban - kizarolag az érintett eldzetes hozzajaruldsaval keriilhet sor. Az
érintettek hozzdjarulasat az 1. fiiggelék szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni,
kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,
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b) tomegfelvételnek mindsiil, vagy

c) ha a felvétel a hivatasos allomany tagjar6l technikai ellenérzés keretében, a
térfigyeld kamerdkra vonatkozd rendelkezés szerint a szolgalatteljesités
ellendrzése céljabol késziil

65. A beavatkoz6 éllomanyrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd
részvétel nem mindsiil nyilvanos kozéleti szereplésnek.

66. A hozzdjarulod nyilatkozat aldirdsa onkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében — nevet,
rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany esetén a szolgélati csoportot is megjeldlve —
nyilvantartasba kell venni.

67. A hozzéjéarulo nyilatkozatokat a belsé adatvédelmi felelds dsszegyiijti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a megyei szdévivonek. A nyilvantartott neveket kizardlag a
felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek, valamint a belsé adatvédelmi
felelds ismerheti meg.

68. A  hatosagi ellendrzés lefolytatdsa soran a hatosagi ellendrzést végzoket
személyazonositasra alkalmas mddon abrazold képfelvételt a honlapon kozzétenni nem
lehet, kivéve, ha a nyilatkozatukban ehhez kifejezetten hozzajarultak.

XVIl.  Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

69. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek allomanyaba nem tartozd személyekrol
készitendd kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak
mint személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazéas hidnyaban kizarolag az
¢érintett eldzetes hozzdjaruldsaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat a 2. fliggelék
szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziil vagy
b) tomegfelvételnek mindsiil.

70.  Amennyiben a felvétel készit6jének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni
az adatkezelésrol, az érintettek hozzdjarulasa szoban is beszerezheto.

71. A t4jékoztatas és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel61 szint(ek) megjelolésére és arra, hogy a hozzajarulas valamennyi
nyilvanossagra hozatali helyre (honlap, Médiaszerver, KATASZTROFAVEDELEM
elektronikus folyoirat) kiterjedjen.

72.  Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje
lehetdség szerint elézetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasarol
¢s a hozzajarulasok beszerzésérol.

73.  Olyan esetekben, amikor a hozzajarulas beszerzése lehetetlen, igy kiilondsen
karesemények alkalmaval, a képfelvétel készitdje lehetdség szerint koteles felhivni a
jelenlévok figyelmét, hogy a kareseményrdl fényképes dokumentacid késziil, és a képen
szerepelni nem kivano személyek hagyjéak el a helyszint.
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XVII.  Térfigyel6 kamerak telepitése a hivatasos katasztréofavédelmi szervek
objektumaiban

74. A Hajdu-Bihar MKI ¢és helyi szervei objektumaiban ¢és az azokhoz tartozd
maganteriileten, kozonség szamara nyilvanos maganteriileten — igy kiilondsen parkoldéban
— térfigyel6 kamera telepitése esetén az 1) személyesadat-kezelés megkezdésére
vonatkozo szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

75. Nem alkalmazhaté elektronikus megfigyelérendszer vagy technikai ellendrzésre
szolgald mas eszkoz olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltésagot sértheti, igy
kiilonosen 6ltozében, mosdoban, illemhelyen, egészségiigyi vagy pszichologiai vizsgalat
céljara szolgald helyiségben, ideértve a vizsgalati helyiséghez tartozd varohelyiséget is.

76.  Technikai ellendrzéssel 0Osszefliggben a munkavégzés, munkahelyi viselkedés
megfigyelése céljabol nem helyezhetd el kamera olyan helyiségekben, ahol éallando
munkavégzés folyik, sem pedig a munkakozi pihenés céljaul szolgald helyiségekben,
kijelolt dohanyzohelyen, ligyeleti helyiségben.

77. A fenti rendelkezések alol kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
allomanytagok ¢lete, testi épsége veszélyben lehet, igy pl. kivételesen milkddtethetd
kamera szereldcsarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazo6 objektumban.

78. A Hajdu-Bihar MKI és helyi szerveinek jelentés értéket képezd eszkozok — igy
kiilondsen a szerek — elhelyezéséiil szolgald helyiségeiben, igy kiilondsen gardzsban,
egyeb, jelentds értéket képviseld eszkozok tarolasara szolgdld raktarban és az azokhoz
vezetd folyosdkon elhelyezhetd és miikodtethetd kamera, azok miikodésérdl azonban jol
lathatd helyen ¢és moddon tdjékoztatni kell az érintetteket. Olyan iddszakban ¢és
¢épiiletrészeken, amikor és ahol f6 szabély szerint senki nem tartézkodhat, vagyonvédelmi
célbol szintén elhelyezhetd kamera.

79. A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas
hianyaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni,
illetve tordlni kell, a technikai ellendrzés keretében készitett felvételek kivételével.

80. A kamerak telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt teriiletre belépd személy szamara jol 1athaté modon
elhelyezésre keriil a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés.

81. A kamerdk altal vett képet kozvetitd berendezést tigy kell elhelyezni hogy azt csak az
a személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak
részét képezi.

XIX.  Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

82. A hatdsagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kozigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas éaltalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL. torvény és az adott
hatosagi ligytipusra irdnyado6 adatkezelési szabalyok szerint torténik.

83.  Azigyfél személyes adatainak zarolasat ugy kell biztositani, hogy a hatdsagi eljarast
kovetden személyes adatot tartalmazé iratot tartalmazo tlgyirat eldadoi ivén fel kell
tiintetni, hogy az lgyiratban taldlhatdo személyes adatok kizarolag a jogerds dontés
végrehajtasa, a jogerds dontésében foglaltak ellendrzése vagy a jogerds dontéssel
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Osszefiiggd jogorvoslat vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol kezelhetdek, és kizardlag e
személyes adatok kezelésére jogosult mas szerv vagy személy részére tovabbithatoak.

84.  Ugyféli mindség hidnya esetén irat-betekintést kérd személy személyes adatot
tartalmazo iratba kizarolag akkor tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt, vagy
megfeleld jogalapot tud igazolni, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

85. A kozérdekli bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezard, mar
jogerdssé valt dontés megismerhetdsége nem zarhatdo el a kordbbi bejelent6tol vagy
panaszostol arra hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol kovetkeztetések
vonhatdak le az iigyfél személyére nézve, mivel a kozérdekli bejelentést vagy panaszt
benyujto személy az iigyfelet nyilvanvaloan ismeri.

86. A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait
kiilon intézkedés hatarozza meg.

XX.  Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

87. A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl €s a tlizoltosagrol szold 1996. évi
XXXI. torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazoé iratanyagot a
hivatésos tlizolto-parancsnoksagok és katasztréfavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

XXI. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény intézésének eljarasi szabalyai

88. A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irdsban ¢€s elektronikus uton is
terjeszthetd eld kérelem.

89. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati Gt betartasaval — soron
kiviil be kell mutatni a megyei igazgatonak, aki a belsdé adatvédelmi felelds utjan koteles
gondoskodni a megkeresés hataridében torténd megvalaszolasarol.

90. A Hajdu-Bihar MKI belsé adatvédelmi felelése intézi a Hajdu-Bihar MKI és helyi
szervel altal kezelt adatokra iranyulod kozérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben
a kérelem nem valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt adat kiadasara
iranyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmii vagy az ligy bonyolultsaga
azt indokolja, a Hajdu-Bihar MKI belsd adatvédelmi felelose a BM OKF belsd
adatvédelmi felelosének allasfoglalasat kéri.

91. A Hajdu-Bihar MKI belsé adatvédelmi feleldse a kérelem beérkezésérél a BM OKF
bels6 adatvédelmi feleldsét haladéktalanul értesiti.

92. Az adatvédelmi felelds a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy
a kérelem teljesitése¢hez sziikséges alabbi alapvetd informacidk rendelkezésre allnak-e:

a) azigénylé neve vagy megnevezése,

b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

C) az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

d) nyilatkozat arrol, hogy az adatokat részére milyen formaban kell rendelkezésre
bocsatani;

e) akotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérol.
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93.  Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — a belsé adatvédelmi felelés haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét kovetd 3 napon beliil felveszi a kapcsolatot az igénylével és — a tdle
elvarhatd modon és mértékben — segitséget nydjt a megismerni kivant adatok korének
pontos meghatarozésa érdekében.

94. A belsd adatvédelmi felelds a kérelem pontositdsdnak elmulasztasa esetén
figyelmezteti az adatigénylot arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének
teljesitése részben vagy egészben meghitsul.

95. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelem megvalaszolasdban az adatot
kezeld szerv azon szervezeti eleme, amely az adattal rendelkezik koteles egyiittmitkddni
az adatvédelmi feleldssel.

96. Az igényelt adatot kezeld szerv azon szervezeti eleme, amely az adattal rendelkezik
az igényelt adatokat tartalmazo dokumentumokat az adatvédelmi felelés megkeresésében
megjelolt idopontig, legkésdbb azonban a megkereséstdl szamitott harom munkanapon
beliil a kért formatumban kotelesek az adatvédelmi feleléshoz eljuttatni.

97. Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes korti, hianytalan
atadasa a megkeresett szervezeti elem vezetdjének feleldssége, a teljesités megfeleldségét
az adatvédelmi felelds kiilon nem koteles vizsgalni

98. Az igényelt adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolése kizardlag abban az esetben
helyettesiti a kérelem teljes egészében torténd megvalaszoldsat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kérelmezd altal kiadni kért adatokkal.

99. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, ugy azt
haladéktalanul, de legkésdbb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil koteles
tovabbitani a kozérdekii adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg
tajékoztatni kell az igénylot is.

100. Amennyiben az adatkezelé szerv a megkeresett szerv szdmara nem azonosithato,
tovabba amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizardan
egyértelmiien megallapithato volt az adatigényld szamara, az adatkezeld szerv tajékoztatja
az igényldt az attétel akadalyarol vagy felhivja az igényl6t adatigényének az illetékes
szervhez torténd megkiildésére.

101. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok
az igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre €s azok kigytijtése a hataridon beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a Hajdu-Bihar MKI, illetve helyi
szervei alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Ebben
az esetben igényl6t a belsé adatvédelmi felelds az igény kézhezvételétdl szamitott 15
napon belill tajékoztatja a hataridd meghosszabbitdsanak okarol és a valasz vérhato
idépontjarol.

102. Ha az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrol, vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kérni, a masolat készitésével felmeriilt dologi koltségeket az adatkezeld a
vonatkoz6 jogszabaly alapjan az igényldvel szemben érvényesitheti.

103. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a Hajdu-Bihar MKI, illetve helyi szervei
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaer6forrds aradnytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
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jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét a belsd
adatvédelmi felelds az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

104. A koltség varhatdo Osszegérol a Hajdu-Bihar MKI Gazdasagi Igazgatohelyettesi
Szervezete a belso adatvédelmi felelds megkeresésére kalkulaciot készit.

105. Amennyiben az igényld a kalkulacioban foglaltakat elfogadja, és az 6sszeget a Hajdu-
Bihar MKI részére megfizeti, az adatigényt az ligyintézési hataridébdl rendelkezésre allo
idén belill, ha az adatigénylés teljesitése a Hajdu-Bihar MKI, illetve helyi szervei
alaptevékenységének ellatasadhoz sziikséges munkaer6forras —aranytalan mértéki
igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott 0Osszeget, a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

106. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdeki
adatok kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan
megismerhetd adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra,
hogy az adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett
adatok, torvény altal nyilvanossagaban korlatozott, vagy dontés-elokészitd, nem nyilvanos
adatok.

107. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni,
olyan moédon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerheté adatok kitakardsa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek
kitakaras ala.

108. Az igénylét a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokair6l, valamint az igénylét megilletdé jogorvoslati
lehetdségekrdl az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban értesiteni kell.

109. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol a bels6 adatvédelmi
felelds nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢éig
tajékoztatja a NAIH-ot.

110. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara irdanyuld sajto- és média-
megkeresések intézésébe a megyei szovivo a belsé adatvédelmi felel6st bevonja.

111. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetoek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg
ellendrzését — elengedhetetlentil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
iddtartam lejartat kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

XXII. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténé kozzététele

112. Az elektronikus informacidszabadsag megvalositasa érdekében a Hajdu-Bihar MKI
honlapjan kozzétételi listakat miikodtet.

113. Jelen szabalyzat 3. sz. fiiggeléke tartalmazza a Hajdu-Bihar MKI altalanos, kiilonos és
egyedi kozzétételi listait és a listdk egyes részei tekintetében az adatszolgéltatasra
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kotelezett szervezeti elemek megjelolését.

114, A listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a Hajdu-Bihar MKI belsd
adatvédelmi felelése az Informatikai Osztallyal kzosen gondoskodik.

115. A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kozvetlentil elérhetd oldalon, ,,K6zérdekii adatok™
hivatkozas alatt kell kdzzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

116. A frissitett adatok uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetoségét.

117. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési 1do elteltéig nem sziintethetd
meg, ¢s az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, valamint feltind mddon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem
iddszert.

118. Az adatfelelds szervezeti elem a kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat a
Hajda-Bihar MKI Hivatalanak adatvédelmi feleldséhez elektronikus formaban eljuttatjak
ugy, hogy a kozzétételi listdk egyes adatfajtdira vonatkozd hataridén beliil torténd
kozzétételnek ne legyen akadalya.

119. A bels6 adatvédelmi felelds a részére megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben
a honlapon adatvesztés kdvetkezne be, az adatokat haladéktalanul potolni lehessen.
120. Az adatfelelds szervezeti elemek gondoskodnak a kozremiikddésiikkel kozzétett

adatfajtdra meghatarozott id6kozonként — azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén
a valtozast kovetd munkanapon — torténd frissitésérol.

121. A kozzétételi listakban feltoltott adatok helytallosdgaért és naprakészségéért az
adatfelelds szervezeti elem vezetdje, a kapott adatok feltoltéséért az Informatikai Osztaly
vezetdje, a listak egyes részei feltoltottségének ellendrzéséért az adatvédelmi felelds felel.

122. A kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan a belsé adatvédelmi felelds legalabb évente feliilvizsgalja a Hajdu-Bihar
MKI egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

123. A helyi szervek — mint adatfelel6sok — a tevékenységiikre vonatkozd kozérdeki
adatokat a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe
tartoz6 helyi szervek vonatkozéasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekli adatok
kozzétételérol.

124. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkozlést intéz6 személyek feladatait
munkakori leirasukban rogziteni kell.

XXII.  Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

125. A Hajda-Bihar MKI allomanyaba tjonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelds — a Hajdi-
Bihar MKI Humén Szolgalataval torténd rendszeres egyeztetés alapjan — koteles az
allomanyba vételt kovetd harom honapon belill adatvédelmi oktatisban részesiteni és
részére a sziikkséges jogszabalyokat, bels0 normékat ¢és egyéb segédanyagokat
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rendelkezésre bocsatani, majd az oktatast kdvetd harom hoénapon beliil vizsgaztatasukat
elvégezni.

126. Az oktatasrol és a vizsgardl szolo igazolast a bels6 adatvédelmi felelds allitja ki.

127. A bels6é adatvédelmi felelés a személyes adatok kezelését végzd, valamint az
informacioszabadsaggal Osszefiiggd feladatok ellatasaért feleldés személyi allomanyt, a
bekovetkezett adatvédelmi, valamint a kézérdekii adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd
targyl jogszabaly- ¢€s normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben —
kiilonosen a jelentésebb adatvédelmi targyt normavaltozasok vagy az ellendrzés soran
feltart visszatérd, vagy egyébként sulyos hidnyossdgok esetén — az érintett allomany
kotelez6 adatvédelmi, valamint informacidszabadsag targyu oktatasat elvégezni.
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